Ekonomické €innosti
(Smérnice ¢. Sm-E002, 4. vydani ze dne 24. 9. 2018)

Priloha €. 7 Sm-E002-7
Postupy a zp Gsob U étovani

OPRAVNE POLOZKY, OPRAVNE POLOZKY K POHLEDAVKAM, OD PIS POHLEDAVEK

Opravné polozky vyjad Fuji pfechodné sniZzeni hodnoty majetku, jedna se o zakladni ucetni
néstroj pro vyjadieni zasady opatrnosti. Opravné polozky je mozné tvofit nejen z dlouhodobého
hmotného a nehmotného majetku (obdobné jako odpisy), ale téméF ke vSem ostatnim slozkam
majetku Ucetni jednotky, jako jsou napf. pohledavky, zasoby nebo dlouhodoby finanéni majetek.

Vyjime €né postaveni maji opravné polozky tvo fené k pohledavkdm , kde rozliSujeme opravné

poloZky:

a) zakonné — jejich tvorbu upravuje zvlastni pravni pfedpis (Zakon 593/1992 Sb., o rezervach
pro zajisténi zékladu dané z pfijmu, ktery v ustanoveni § 8 a 8a az 8c feSi tvorbu opravnych
danovych polozek)

» tvorba (zvy3eni) je danové G¢innym nakladem podle § 24 odst.2 pism. i) ZDP
» zruSeni (snizeni) je taktéz dariové Ucinné podle obecného § 23 odst.2 a 10 ZDP

b) Géetni (ostatni) — jejichZ tvorbu neopravuje zakon o rezervach
» tvorba (zvySeni) neni danové ucinnym nakladem podle § 25 odst.1 pism. v) ZDP
» zruSeni (sniZzeni) také neni darové relevantni podle obecného § 23 odst.3 pism.c) bod 3
ZDP

V pfipadé zakonnych opravnych poloZek je dafnova ué€innost sice jen do€asna, protoze vSechny
opravné polozky jsou tvofeny na prechodnou dobu, ovSem odpis pohledavky je az do vy3e kryté
opravnou polozkou taktéZ darnové uznatelnym nakladem, podobné je tomu i u postoupenych
pohledavek.

VSechny ostatni opravné poloZzky nejsou danoveé U¢inné, a to jak pfi tvorbé, tak pfi ruSeni. Rozsah
jejich vyuziti je ale daleko Sir3i, Ize je tvofit taktéZz k pohledavkdam, a to k hodnoté& nad ramec
zakona o rezervach.

Od 1. 1. 2010 jsou opravné polozky k pohledavkam vykazovany na zékladé zakona €.593/1992
Sb. (8§ 2, § 8) vcetné posledniho znéni platného k 1. 1. 2010 - Vyhlaska 410/2009 (823 a 65),
Vyhlasky 403/2011 (823 a 65).

Od 1. 1. 2012 se vytva Fi opravné polozky i k 0 ¢€tu 315 — jiné pohledavky z hlavni  €innosti (ve
FNOL se jedn& o regula €ni poplatky).

Na zaklad & doporu €eni externiho auditora _ byly vytvofeny samostatné nakladové analytické ucty
na tvorbu a zuctovani opravnych polozek, a to ve vztahu k zakonu o danich z pfijmu a k zdkonu o
rezervach, ktery v ustanoveni 8 8 a 8a az 8c feSi tvorbu opravnych danovych polozek.

Opravné polozky se netvo Fi k pohledavkam vzniklym z titulu cennych papird a ostatnich invest.
nastroju, Uveérd, pujéek, ruceni, zaloh, plnéni ve prospéch vlastniho kapitalu, Uhrady ztraty
spole¢nosti, smluvnich pokut a urok( z prodleni, poplatka z prodleni, penale a jinych sankci ze
zavazkovych vztah(, k pohledavkam nabytym bezuplatné a souboru pohledavek.

Pohledavky pro opravné polozky nemohu také tvofit v pfipadé, kdy Ize udélat vzajemny zapocet.

V pripadé neuhrazeni pohledavek od zdravotnich pojiS  toven FNOL nebude vytvaret opravné
poloZky k pohledavkam z minulého roku, kde dosud nebylo provedeno vyuctovani nebo vyucétovani
provedeno bylo a je prfedmétem dohadovaciho nebo jiného obdobného fizeni (doporuceni
externiho auditora). Byla-li pohledavka za pojis t'ovnu p fedana k pravnimu vymahani, opravné
poloZky se vytva fFet budou.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
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Vypo éet pro tvorbu opravné polozky k pohledavkam:

Opravna poloZzka je tvofena ve vySi 10% neuhrazené pohledavky (kter4 byla Uctovana ve
vynosech organizace) za kazdych ukon€enych 90 dnu po splatnosti pohledavky (tj za 3 mésice):

- naklady proti U €tu 192 u regula €nich poplatk G

- néklady proti 0 €tu 194 u ostatnich pohledavek

Rada opravnych polozek v OI - OPP
Ostatni pohledavky:

OPP-2012-01- Mimo s.sp.do 200 tis(od 30% dan.nedc&inné) 55699000 x 19400000
OPP-2012-02- Mimo s.sp.do 200 tis, umrti(prv.20% dan.ucginné) 55600001 x 19400000
OPP-2012-03- Soudni spory (dan.ucinné po 1 roce) 55600001 x 19400000
Regulaéni poplatky:

OPP-2012-04- Mimo s.sp.do 200 tis(od 30% dan.neucinné) 55699000 x 19200001
OPP-2012-05- Mimo s.sp.do 200 tis, umrti(prv.20% dari.ucinné) 55600001 x 19200001
OPP-2012-06- Soudni spory (dan.acinné po 1 roce) 55600001 x 19200001

Vzhledem kvelkému po ¢&tu pohledavek by evidence opravnych poloZzek u jednotlivych
nezaplacenych pohledavek v hlavni knize byla ¢asové velmi naro¢nda, proto bude vedena zvlastni
evidence v programu QI pod nazvem dokladu OPP, kde bude zabezpefeno uctovani oprav.
polozek v ¢ase podle jednotlivych FV. U&tovani bude provadéno v pololeti a na konci roku, pokud
organizace nerozhodne jinak (napf. uctovani po Ctvrtletich).

Uéetni postupy:

A) Pohledavky p AhlaSené k soudnimu _ Fizeni (do 200 tis., nad 200 tis. K €) — opravné
poloZky jsou U ¢étovany dokl 21/2/30 (navedeny ve starém prog.UCTO):

1. Pohledavky splatné od 1.1.1995 do 31.12.2009, kd y 90 a vice dn @ uplynulo do 31.12.2009
zpusob uctovani: tvorba 406 x 194

Storno se uétuje do nakladd (na Gcet 556). Uéet 406 — Ocefovaci rozdily pfi prvotnim pouziti
metody se pouziva pouze pfi tvorbé ocenovacich rozdilu.

ZruSeni opravné polozky je provedeno z duvodu uhrady pohledavky nebo zruSeni (odpis)
pohledavky v okamzZiku promiceni.

Pro odpis pohledavky rozliSujeme dafové uznatelné naklady (umrti, uzaviena exekuce pro
nedostatek majetku — Ucet 557 00) a dafiové neuznatelné naklady (vSe ostatni — Ucet 557 99).

ZpUsob uctovani: zruSeni oprav.polozky 19x x 556 xx
zpUsob uctovani odpisu 557 xx x 311
911 X 999

2. Pohledavky splatné do 31.12.2009, kdy 90 a vice  dnu uplynulo po 31.12.2009
(od r. 2012 4 étovany v prog QI ID-2012-03, ID-2012-06, OPP-XXXX-X  X-XXXXXX):

zpusob uctovani: tvorba 556 00 x 19x (dariové ucinné)
zruseni 19x  x 556 00
zpUsob uctovani odpist 557 xx x 311
911 X 999

Opravné polozky k pohledavkam, které byly p  Fihlaseny k soudnimu  Fizeni, jsou VZDY
DANOVE UCINNE (uéet 556 00 001).

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
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B) Pohledavky nep Fhladené k soudnimu__Fizeni (od r. 2012 G étovany v QI pod dokladem
ID-2012-01, 02, 04, 05, OPP-XXXX-XX-XXXXXX):

1. Pohledavky splatné do 31. 12. 2009, kdy 90 a vic e dnt@ uplynulo po_31.12. 2009 a
pohledavka je starSi nez 6 m _ésicu

zpusob uctovani: tvorba prvnich 20% 556 00 x 19x (darové ucginné)
od 30% vySe 556 99 x 19x (darové neudinné)

U pohledavek, které nejsou v soudnim Fizeni se po pul roce uctuje prvnich 20% (6 mésict = 180
dni) jako da nové uéinné (U et 556 00 001) a poté dalsi procenta (30-100% - od 6 mésicl vyse)
jako da nové neuéinné (U €et 556 99 000).

V pfipadé, Ze pohledavka puvodné nebyla v pravnim Fizeni (opravna polozka 556 99 od 30% vySe)
poté byla pfihldSena do pravniho Fizeni — opravi se opravna polozka stornem v pololeti a
vytvo fenim nové opravné polozky v Ffadé OPP-xxxx-03 nebo 06. D ulezité je pozna €it u
~Pohledavky pro opravné polozky" do kolonky ,Soudni fizeni“ ,Navrh na soudni Fizeni“.

ZruSeni opravné polozky je provedeno z davodu uhrady pohledavky nebo odpisu pohledavky
v okamziku promiceni.

Pro odpis pohledavky rozliSujeme dafiové uznatelné naklady (umrti, uzaviena exekuce pro
nedostatek majetku — U€et 557 00 ) a danové neuznatelné naklady (vSe ostatni — U€et 557 99).

Zpusob uétovani: zruSeni oprav.polozky 19x x 556 00 nebo 556 99
zpUsob Gctovani odpist 557 xx x 311
911 X 999

Postup zau étovani OPP:

1. k30. 6. se vytvofi l.oprav.pol. k neuhraz.pohl. za vSechny pohledavky v rozmezi 3 - 30
meésicu (tj.20%) jako danové ucinna (fada OPP-2012-02, pro RP OPP-2012-05).
Pohledavky pro opravné poloZzky, Parametry vybéru pohledavky - Typ opravné poloZzky:
,Podle zdkona“ (mimo soudni spory a umrti) nebo ,Nad rdmec zdkona“ (u soudnich spora
delSich 1 roku), dalSi udaje — ,datum splatnosti“, ,vSechny po splatnosti“. Vytvofim OPP u
které v Zadostech o zatu&tovani doplnim stf. 8999, a to vzdy i kdyZ bude stf.chybné. Polozky si
drzi datum vytvofeni i procento v ,Seznamu oprav.poloZek®.

2. k30. 6. vytvofim dalSi opravnou polozku (ktera se tyka stejnych pohledavek) od 7. mésice
vyse (t.30% a vysSe) jako danové neucinné (fada OPP-2012-01, pro RP OPP-2012-04).
Pohledavky pro opravné polozky, Parametry vybéru pohledavky - Typ opravné polozky: ,Nad
ramec zakona“ , dal8i udaje — ,,datum splatnosti“, ,vSechny po splatnosti*.

Vytvofim OPP, u které v Zadostech o zalctovani doplnim stf.8999, a to vzdy i kdyz bude
stf.chybné. Polozky si drZzi datum vytvofeni i procento v ,Seznamu oprav. polozek”. Seznam
vytvorfenych OPP si zalozim.

3. k31. 12. se stornuji vytvofené oprav.polozky vfadach OPP (podle atributu ve filtru
.Vytvofena“) ze ,Seznamu opravnych polozek” a vytvofim nové opravné (viz.bod 1).
Polozky si drzi datum vytvoFeni i procento v ,Seznamu oprav.poloZzek®. Seznam vytvofenych
OPP si zalozim.
Stornem bodu 1 a 2 zaroven zruSim ty opravné polozky, které byly uhrazeny v pribéhu roku.

4. pohledavky, které budou predany na AK Vitek maji své evidencni Cislo, které se poznaci do
programu QI v souboru ,Pohledavky pro opravné polozky* ve sloupci ,Soudni fizeni* pod
pojmem ,Navrh na fizeni“. Tyto pohledavky si vyfiltruji a zaG¢tuji na OPP-2012-03, 06 jako
danové Gc¢inné. Podminkou je, Ze se musi jednat o pohledavky starsi 1 rok.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
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Polozky si drzi datum vytvoreni i procento v ,Seznamu oprav.poloZzek®. Seznam vytvorenych
OPP si zalozim.
5. pro pohledavky splatné od 1. 1. 1995 do 31. 12.2009, kdy 90 a vice dnl uplynulo do
31.12.2009 budou v souboru ,Pohledavky pro opravné polozky“ ve sloupci ,Vyfadit® pod
pojmem ,Bez opravné poloZzky“. Storna (pfi odpisu hebo Uhradé) budou provadéna ruénim
zplsobem do fady QI: ID-2012-30, 31)

dle po étu m ésict) u pohl. po 31.12.2009:

1. Pohledavky da nové uéinné (,Nad ramec zakona"“) s datem splatnosti do 31.
tyto pohledavky v QI ,Podle zakona"“ nelze jiz vytva

12.2013
fet, QI zménilo zadani % platné od r.2014.

mohou se vytvaret aZ po 1 roce po splatnosti — typ opravné polozky ,Nad ramec zakona“,
kdy ve filtru si nechdm v kolonce ,Soudni fizeni* ,Navrh na soudni Fizeni*

meésice opravna polozka %  soudni spory f.Ql MD DAL

12. - 16.mésic l.opravna pol. 33% danové uznatelné 03(RP 06) 55600001 194(192)
17. - 23.mésic 2.opravna pol. 50% danové uznatelné 03(RP 06) 55600001 194(192)
24. —29.mésic 3.opravna pol. 66% dafové uznatelné 03(RP 06) 55600001 194(192)
30. —35.mésic 4.opravna pol. 80% darové uznatelné 03(RP 06) 55600001 194(192)
36.mésic 5.opravné pol. 100% danové uznatelné O3(RP 06) 55600001 194(192)

Po navedeni OPP Fady 03, 06 v ,Zadostech o zau &tovani*

doplnit st F. 8999.

2. Pohledavky da nové ugéinné (,Podle zakona") s datem splatnosti od 1.1.201

4

ru €éné zaucdtovat str.MD, DAL a

mohou se vytvaret az po 1,5 roce (18 mésicl) po splatnosti — typ opravné polozky ,Podle zakona*,
kdy ve filtru si necham v kolonce ,Soudni fizeni* ,Navrh na soudni fizeni*

mésice

opravna polozka

%  soudni spory f.Ql MD

DAL

18. — 35.mésic
od 36.mésice

1.opravna pol.
2.opravna pol.

50% danové uznatelné 03(RP 06) 55600001

194(192)

100% dafiové uznatelné 03(RP 06) 55600001 194(192)

Po navedeni OPP Fady 03, 06 v ,Zadostech o zal &tovani“ ru éné zalé&tovat str. MD, DAL a
doplnit st F. 8999.
ZruSeni povinnosti zahajit soudni fizeni u pohledavek nad 200 tis.K& (netyk& se pohled.nabytych

postoupenim).

s vrs

3. Pohledavky da fové neué€inné (,Nad rdmec zakoba")

maximéln & muaze byt vytvo Fena opravnd polozka k pohledadvce do vySe 100%

castky

neuhrazené pohledavky. Opravna polozka se tak maze vytvaret az do 100 % (od 30. mésice dale).

meésice opravna polozka % mimo-soud.spory  F.QI MD DAL

mohou se vytva Fet aZ po p Ul roce po splatnosti — typ opravné polozky ,Nad ram ec zakona",

kdy ve filtru si necham v kolonce ,Soudni fizeni* prazdné pole

3. —30. mésic za vSechny pohled. 10% danové uznatelné 02(RP 05) 55600001 194(192) 10%
6. — 30. mésic za vSechny pohled. 20% danové uznatelné 02(RP 05) 55600001 194(192) 10%
typ opravné polozky ,Nad ramec zakona“ — dodrzujte % dle tabulky

7.—9.mésict 2.opravna pol. 30% daroveé neuznatelné 01(RP 04) 55699000 194(192) 10%
10. — 12.mésic 3.opravna pol. 40% danové neuznatelné 01(RP 04) 55699000 194(192) 10%
13. — 15.mésic 4.opravna pol. 50% danoveé neuznatelné 01(RP 04) 55699000 194(192) 10%
16. — 18.mésic 5.opravné pol. 60% dariové neuznatelné 01(RP 04) 55699000 194(192) 10%
19. — 21.mésic 6.opravna pol. 70% dariové neuznatelné 01(RP 04) 55699000 194(192) 10%
22. — 24.mésic 7.opravna pol. 80% danové neuznatelné 01(RP 04) 55699000 194(192) 10%
25. — 27.mésic 8.opravna pol. 90% danové neuznatelné 01(RP 04) 55699000 194(192) 10%

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
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28. — 30.mésic 9.opravna pol. 100% darnoveé neuznatelné 01(RP 04) 55699000 194(192) 10%

Na pohledavky za Regul. popl. k datu splatnosti do 31. 12. 2011 byl vytvo fen doklad v fadé OPP-
2014-07-000001 aZ 108 ve 12.2014:

28. — 30.mésic 100% danoveé neuznatelné RP 07 40600001 x 192 100%
Storno uhrazenych pohledavek (ru  €ni kontrola) ID-xxxx-31- 192 x 556 99 xxx stf. 8999

A. Zpusob tvorby v programu Ol:

1. opravna polozka k pohledavce se muze vytvaret az ukon€eni banky v pfisluSném mésici
2. QI - Finance — Pohledavky — Opravné polozky a odpis  pohledavek — Pohledavky pro
opravné polozky.
3. Typ opravné polozky: ,Podle zdkona“ nebo ,Nad ramec zdkona“
Stav ke dni: uvede se datum uzavérky
Datum = ,Datum zauctovani®
Pohledavky ,VSechny po splatnosti*
4. najede seznam neuhrazenych pohledavek, ktery si sefadim podle ,Mésict po splatnosti*
5. pohledavky si mohu vyfiltrovat pres velky filtr (podle agendy, kterou mam na starosti.
Upozorriuji, Ze kazda agenda se Uctuje na jiny u€et 19x) - Ostatni pohledavky (bez RP)
nebo pouze RP
pomoci filtru  z pohledavek vylou&im ty, které jsou feSeny soudnim sporem.
vyfazené pohledavky jsou v souboru ,Pohledavky vyloucené z tvorby ...“
zbytek pohledavek dam do zeleného pole a pouziji tlagitko ,, Tvorba opravnych polozek®.
Nabidne se vybér dokladové fady (navazuje na uctovani), kterou vyberu podle typu
pohledavky (viz.Ugetni postupy tohoto dokladu), pak ,Potvrdim vybér, objevi se dal3i tabulka
,VysSe opravné polozky" u které zménim procenta podle poctu mésict, zméacknu tlacitko
»Zauctovani“. Vytvofi se doklad viadé OPP. POZOR! V dokladu je navazano st fFedisko
shodné s pohledavkou. V Zadostech o zau _ €tovani je t Feba zm énit st Fedisko na 8999 .

o~

ZrusSeni opravné polozky v programu Ol:

najedu si do ,Seznamu opravnych polozek k pohledavkam*

vyberu si pouze OPP ,Vytvofena®

zelenym polem oznacim oprav.polozky které mam stornovat (podle data zauctovani a Cisla
fady OPP)

tlaitko ,ZruSeni opravné polozky“. Opravim datum vystaveni k uzavérce mésice.

Po provedeni se opravna polozka zrusi Cervenym zépise a stejnym zauctovanim jako se
vytvofila, ale opacné strany MD a DAL. Je tfeba zkontrolovat nakladové stfedisko.

Jakmile OPP stornuiji, pfejde pohledavky do rezimu ,ZruSena"“.

wNhE

B

C. Znovuvytvo Feni opravné polozky jinym % (po _€tem m ésic ) v programu OI:

Opakuji bod A.

KRITICKE BODY:

- vybrat si spravny pojem ,Podle zdkona“ nebo ,Nad ramec zakona“

- vybrat si spravné procento (pocet mésicu) pro zaucétovani
(POZOR! Tvorba 20% plati pro vSechny pohledavky vr  &mci 3 az 30 m ésice)

- dbat na spravné navedeni UcCetnich poloZzek (danové uznatelné = ac&inné, danoveé
neuznatelné = neucinné)

- OPP nesmi byt vys3i neZz neuhrazen& pohledavka (tj. 100%)

- kontrolovat zplasob zauc&tovani, véetné strediska 8999

- s odpisem_pohledavky nebo s uhradou vZzdy opravnou poloZku st ornovat .

Eva Buzkova, vedouci Oddéleni ucetnictvi
Tato pfiloha nepodléhéa pfipominkovému fizeni.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
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