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Základní chronologický postup vyplňování náležitostí účtovacího předpisu:

(viz. Sm-E002 – Ekonomické činnosti, část 3.2.2 Oběh účetních dokladů a Sm-G012 3. vydání – Vnitřní finanční kontrola, část 3.1.3.3 Finanční realizace – Fáze II) 

Vysvětlivky:

obd.
             označení účetního období vzniku zápisu dokladu ve tvaru MM/RR

o/pod
             označení účetního dokladu – viz. Sm-E002 Ekonomické činnosti, bod 3.1.1

číslo dokladu 
označení účetního dokladu pořadovým číslem – viz. Sm-E002 Ekonomické činnosti, bod 3.1.1

SU
            syntetický účet dle platného účtového rozvrhu

AU 
            označení analytické evidence účtu dle platného účtového rozvrhu

UZ
            označení evidence účelu účtu dle platného účtového rozvrhu

STŘED
            označení pracoviště FNOL dle platného číselníku pracovišť

KJ                     kalkulační jednice – bližší specifikace účetního případu – viz. Sm-E002 Ekonomické činnosti, bod. 3.1.1
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ÚP - dlouhý

		Fakultní nemocnice Olomouc																		obd.

		Účtovací předpis - součást účetního dokladu a pokyn k realizaci operace v rámci finanční kontroly																		o/pod		číslo dokladu

		Firma - věřitel, dlužník																		výše závazku, nároku

		Předmět

		ZÁVAZEK

		Finanční zdroje krytí závazku:

		(např. inv. dotace ze SR, inv. z vlastních zdrojů, neinv. dotace ze SR, dary, klin. studie, dotace, ÚSC, SMO a další ...)

		Ověření a předání k provedení operace														datum a podpis

		podle § 26, zák. 320/01 Sb. a § 14, vyhl. 416/04 Sb.														PŘÍKAZCE OPERACE						HLAVNÍ ÚČETNÍ

		Individuální příslib ve výši:

		Termín plnění závazku:

		Limitovaný příslib na období:

		Výše limitu:

		Zůstatek limitu k čerpání:

		NÁROK

		Ověření a předání k provedení operace														datum a podpis

		podle § 26, zák. 320/01 Sb. a § 12, vyhl. 416/04 Sb.														PŘÍKAZCE OPERACE						HLAVNÍ ÚČETNÍ

		Splatnost nároku:

		ÚČETNÍ PŘEDPIS

		ÚČET MD										ÚČET DAL										HODNOTA

		SU		AU		UZ		KJ		STŘED.		SU		AU		UZ		KJ		STŘED.		Kč		hal.

		Zboží řádně dodáno dle DL, FA												Práce provedena dle DL, FA

		Poznámka - druh operace (AKCE)												Související podklady						Účetní předpis a zaúčtování:

														uloženy na pracovišti:

		Ověření přípustnosti dle

		563/91, ČÚS, 218/00 Sb.

		Tato příloha nepodléhá připomínkovému řízení.





ÚP - krátký

		Fakultní nemocnice Olomouc																		obd.

		Účtovací předpis - součást účetního dokladu a pokyn k realizaci operace v rámci finanční kontroly																		o/pod		číslo dokladu

		Firma - věřitel, dlužník																		výše závazku, nároku

		Předmět

		ZÁVAZEK

		Finanční zdroje krytí závazku:

		(např. inv. dotace ze SR, inv. z vlastních zdrojů, neinv. dotace ze SR, dary, klin. studie, dotace, ÚSC, SMO a další ...)

		Ověření a předání k provedení operace														datum a podpis

		podle § 26, zák. 320/01 Sb. a § 14, vyhl. 416/04 Sb.														PŘÍKAZCE OPERACE						HLAVNÍ ÚČETNÍ

		Individuální příslib ve výši:

		Termín plnění závazku:

		Limitovaný příslib na období:

		Výše limitu:

		Zůstatek limitu k čerpání:

		NÁROK

		Ověření a předání k provedení operace														datum a podpis

		podle § 26, zák. 320/01 Sb. a § 12, vyhl. 416/04 Sb.														PŘÍKAZCE OPERACE						HLAVNÍ ÚČETNÍ

		Splatnost nároku:

		ÚČETNÍ PŘEDPIS

		ÚČET MD										ÚČET DAL										HODNOTA

		SU		AU		UZ		KJ		STŘED.		SU		AU		UZ		KJ		STŘED.		Kč		hal.

		Zboží řádně dodáno dle DL, FA												Práce provedena dle DL, FA

		Poznámka - druh operace (AKCE)												Související podklady						Účetní předpis a zaúčtování:

														uloženy na pracovišti:

		Ověření přípustnosti dle

		563/91, ČÚS, 218/00 Sb.

		Tato příloha nepodléhá připomínkovému řízení.





ÚP interní - krátký

		Fakultní nemocnice Olomouc																		obd.

		Účtovací předpis - součást účetního dokladu a pokyn k realizaci operace v rámci finanční kontroly																		o/pod		číslo dokladu

		Firma - věřitel, dlužník																		výše závazku, nároku

		Předmět

		Ověření přípustnosti podle zák. 563/91 Sb., zák. 218/00 Sb. a ČÚS

		HLAVNÍ ÚČETNÍ - datum a podpis

		INTERNÍ ÚČETNÍ PŘEDPIS

		ÚČET MD										ÚČET DAL										HODNOTA

		SU		AU		UZ		KJ		STŘED.		SU		AU		UZ		KJ		STŘED.		Kč		hal.

		Poznámka - druh operace (AKCE)												Související podklady						Účetní předpis a zaúčtování:

														uloženy na pracovišti:





ÚP interní - dlouhý

		Fakultní nemocnice Olomouc																		obd.

		Účtovací předpis - součást účetního dokladu a pokyn k realizaci operace v rámci finanční kontroly																		o/pod		číslo dokladu

		Firma - věřitel, dlužník																		výše závazku, nároku

		Předmět

		Ověření přípustnosti podle zák. 563/91 Sb., zák. 218/00 Sb. a ČÚS

		HLAVNÍ ÚČETNÍ - datum a podpis

		INTERNÍ ÚČETNÍ PŘEDPIS

		ÚČET MD										ÚČET DAL										HODNOTA

		SU		AU		UZ		KJ		STŘED.		SU		AU		UZ		KJ		STŘED.		Kč		hal.

		Poznámka - druh operace (AKCE)												Související podklady						Účetní předpis a zaúčtování:

														uloženy na pracovišti:








