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1. Ugel

Zpracovani G¢etni zavérky k 30. 6. 2017 a pFedlozeni vysledku hospodareni zfizovateli.

2. Zavaznost
Vedouci zaméstnanci FNOL.

3. Viastni text

3.1 V souvislosti s ukonCenim pfedb&zné (letni zavérky, kdy MZ CR pozaduje zaslani
acetnich vykazti na MUZO Praha do 25. 7. 2017, predkladame informace o terminech
uzaverky na jednotlivych odbornych Gtvarech FNOL.

Termin je zadvazny pro vsechny prispévkové organizace, a proto je_tfeba, bez
moznosti oddaleni, termin dodrzet.

Pokud v poZadovanych terminech nebude mit odborny utvar k dispozici vSechny
potiebné udaje, musi pfedat Oddéleni uéetnictvi dohadnou polozku s rozpisem ha

stiediska.
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3.2 Rozpis termint Pfedbézné Gcéetni zavérky k 30. 6. 2017:

Etapy a oblasti zpracovani zévérky ' ~ Termin. . . .
Uzavfeni pokladny: - vyGétovani nakupt v hotovosti do 30. 6. 2017
- odvod trzeb do hlavni pokladny FNOL do 30. 6. 2017
- odvod trzeb za regulaéni poplatky do hiav. pokl. FNOL do 30. 6. 2017
Vyuctovani cestovnich nadhrad zaméstnanci za 11.Q.2017, odevzdani na
OPMC do4.7.2017
Vykaz dentélnich slitin do4.7.2017
Pfedani podkladii na OUC k zavedeni nové pofiz. DM do evidence (stavby,
pozemky) do 7.7. 2017
Pfedani podkladii na OUC k zavedeni nové pofiz. DM do evidence (SW,
pfistroje, ostatni) do7.7.2017
Vykazy - valut, cenin, vécnych depozit do7.7. 2017
Vykaz spotfeby PHM nebo odborny odhad, interni vykaz dopravy do7.7.2017
Vykazy za vykony v ramci vnitrougetnictvi do 10.7. 2017
Vykaz zasob a spotfeby krve a krevnich vyrobkl do 10.7. 2017
Uzavieni skladu v prog.Ql - kontrola na skladech do 10.7. 2017
Uzavieni skladil v QI - uzdvérka na Oddéleni Géetnictvi do 11.7. 2017
Pfedani podkladi k vystav. faktur na OFI nebo pfedani odhadu do 11.7. 2017
Vytctovani soukr. tel., rozpis skuteé.nakl.za tel. nebo odbor.odhad do 11.7. 2017
Uzavfeni zpracovani osobnich néakladu do 11.7. 2017
Uzavfeni evidence odbor.Utvarl a vraceni dokladi s rozpisem nakl. do OUC do 11.7.2017
Uzavieni skladd a meziskl. potrav., doplitkového prodeje do 11.7. 2017
Uzavieni zpracovani vyiét. zdravotnich vykoni do 11.7. 2017
Zpracovani podkladi k evidenci DM, uzavieni evidence DM véetné odpisi do 12.7.2017
Predani odbor. odhadu (energie, uklid, telefony, opravy, nahr. dily atd...) do 12.7. 2017
Import dat z ostatnich SW do QI od 7. do 12.7. 2017
Uzavieni dat z programu Apotheke do 12.7. 2017
Podklad pro zruseni nebo vytvofeni dohadnych poloZek za légebnou péti do 13.7. 2017
Podklad pro zruseni nebo vytvoreni dohadnych poloZek za bonusy do 13. 7. 2017
Navraceni vSech daiiovych dokladii na Oddéleni tiéetnictvi do 13.7. 2017
Uzavieni FP, FV, pokladny a banky v programu QI do 13.7. 2017
Kontrola vykazu DPH do 13.7. 2017
Kontrola uétovani pfedpisu odvodu do SR za prodej majetku do 13.7. 2017
Rozpousténi rezie HTS do 13.-17.7.2017
Propocet vedlejsi ¢innosti do 17.7. 2017
Prib&zna kontrola Géetnich zaznamu Vv prubéhu uzavérky
Zavére¢né kontroly dokladii v programu QI k 30. 6. 2017 do 18.7. 2017
Vytvoreni a kontrola vykaz( do SR a PAP do 19.7. 2017
Zaslani dat k centralnimu zpracovani do MUZO Praha (stitni vykazy, PAP) do 19. - 20.7. 2017
Zaslani statnich vykazl a vykazl PAP zfizovateli (email) do 21.7. 2017
Zaslani statnich vykaz( a vykazl PAP zfizovateli (podepsané - dopisem) do 21.7. 2017
Zaslani statistik na UZIS k 30. 6. 2017 do 31.7. 2017

4. Seznam pfiloh

Bez priloh.
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