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edb žná ú etní záv rka k 30. 9. 2017

Ur eno Všem vedoucím zam stnanc m FNOL

Zpracoval Vydavatel

Útvar Ekonomický úsek Úsek editele

Funkce ekonomický nám stek editel

Jméno Ing. Tomáš Uvízl doc. MUDr. Roman Havlík, Ph.D.

Datum 25. 9. 2017 25. 9. 2017

Podpis Ing. Tomáš Uvízl, v. r. doc. MUDr. Roman Havlík, Ph.D., v. r.

innost od: 29. 9. 2017 29. 9. 2017

1. Ú el
Zpracování ú etní záv rky k 30. 9. 2017 a p edložení výsledku hospoda eni z izovateli.

2. Závaznost
Vedoucí zam stnanci FNOL.

3. Vlastní text
V souvislosti s ukon ením p edb žné ú etní záv rky, kdy MZ R požaduje zaslání ú et-
ních výkaz  na MÚZO Praha do 20. 10. 2017, p edkládáme informace o termínech uzáv r-
ky na jednotlivých  odborných útvarech FNOL.

Termín je závazný pro všechny p ísp vkové organizace, a proto je t eba, bez mož-
nosti oddálení, termín dodržet.

Pokud v požadovaných termínech nebude mít odborný útvar k dispozici všechny po-
ebné údaje, musí p edat Odd lení ú etnictví dohadnou položku s rozpisem na st e-

diska.
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Rozpis termín  P edb žné ú etní záv rky k 30. 9. 2017:

Etapy a oblasti zpracování záv rky Termín
Uzav ení pokladny:  - vyú tování nákup  v hotovosti do 29. 9. 2017
                                   - odvod tržeb do hlavní pokladny FNOL do 29. 9. 2017
                                   - odvod tržeb za regula ní poplatky do hlav. pokl. FNOL do 29. 9. 2017
Vyú tování cestovních náhrad zam stnanc  za III. Q. 2017, odevzdání na
OPM do 4. 10. 2017
Výkaz dentálních slitin do 4. 10. 2017

edání podklad  na OUC k zavedení nov  po íz. DM do evidence (stavby,
pozemky) do 5. 10. 2017

edání podklad  na OUC k zavedení nov  po íz. DM do evidence (SW, p í-
stroje, ostatní) do 5. 10. 2017
Výkazy – valut, cenin, v cných depozit do 5. 10. 2017
Výkaz spot eby PHM nebo odborný odhad, interní výkaz dopravy do 6. 10. 2017
Výkazy za výkony v rámci vnitroú etnictví do 9. 10. 2017
Výkaz zásob a spot eby krve a krevních výrobk do 9. 10. 2017
Uzav ení skladu v QI – kontrola na skladech do 9. 10. 2017
Uzav ení sklad  v QI – uzáv rka na Odd lení ú etnictví do 10. 10. 2017

edání podklad  k vystav. faktur na OFI nebo p edání odhadu do 11. 10. 2017
Vyú tování soukromých tel., rozpis skute né náklady za tel. nebo odborný
odhad do 11. 10. 2017
Uzav ení zpracování osobních náklad do 11. 10. 2017
Uzav ení evidence odbor. útvar  a vrácení doklad  s rozpisem náklad  do  OUC do 11. 10. 2017
Uzav ení sklad  a meziskladu potravin, dopl kového prodeje do 11. 10. 2017
Uzav ení zpracování vyú tování zdravotních výkon do 11. 10. 2017
Zpracování podklad  k evidenci DM, uzav ení evidence DM v etn  odpis do 11. 10. 2017

edání odbor. odhad (energie, úklid, telefony, opravy, náhr. díly atd…) do 11. 10. 2017
Import dat z ostatních SW do QI od 6. do 11. 10. 2017
Uzav ení dat z programu Apotheke do 12. 10. 2017
Podklad pro zrušení nebo vytvo ení dohadných položek za lé ebnou pé i do 12. 10. 2017
Podklad pro zrušení nebo vytvo ení dohadných položek za bonusy do 12. 10. 2017
Navrácení všech da ových doklad  na Odd lení ú etnictví do 12. 10. 2017
Uzav ení FP, FV, pokladny a banky v programu QI do 12. 10. 2017
Kontrola výkazu DPH do 12. 10. 2017
Kontrola ú tování p edpisu odvodu do SR za prodej majetku do 12. 10. 2017
Rozpoušt ní režie HTS do 12. - 13. 10. 2017
Propo et vedlejší innosti do 13. 10. 2017
Pr žná kontrola ú etních záznam v pr hu uzáv rky
Záv re né kontroly doklad  v programu QI k 30. 9. 2017 do 17. 10. 2017
Vytvo ení a kontrola výkaz  do SR a výkaz  PAP do 19. 10. 2017
Zaslání dat k centrálnímu zpracování do MUZO Praha (státní výkazy, PAP) do 19. - 20. 10. 2017
Zaslání státních výkaz  a výkaz  PAP z izovateli (email) do 20. 10. 2017
Zaslání státních výkaz  z izovateli (podepsané – dopisem) do 24. 10. 2017

4. Seznam p íloh
Nejsou.
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