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Usek feditele

Prikaz reditele €. 12/2017

Predbézna ucetni zavérka k 30. 9. 2017

Uréeno VSem vedoucim zaméstnancum FNOL
Zpracoval Vydavatel

Utvar Ekonomicky Usek Usek feditele
Funkce ekonomicky ndméstek feditel
Jméno Ing. Tomas Uvizl doc. MUDr. Roman Havlik, Ph.D.
Datum 25. 9. 2017 25.9. 2017
Podpis Ing. Tomas Uvizl, v.r. doc. MUDr. Roman Havlik, Ph.D., v. r.
Uginnost od: 29. 9. 2017 29. 9. 2017
1. Ugel

Zpracovani Ucetni zavérky k 30. 9. 2017 a prfedlozeni vysledku hospodareni zfizovateli.

2. Zavaznost
Vedouci zaméstnanci FNOL.

3. Vlastni text

V souvislosti s ukon¢enim predbézné ucetni zaverky, kdy MZ CR pozaduje zaslani Gget-
nich vykaz( na MUZO Praha do 20. 10. 2017, pfedkladame informace o terminech uzavér-
ky na jednotlivych odbornych utvarech FNOL.

Termin je zdvazny pro vSechny prispévkové organizace, a proto je tieba, bez moz-
nosti oddaleni, termin dodrzZet.

Pokud v poZzadovanych terminech nebude mit odborny Gtvar k dispozici vSechny po-

trebné Udaje, musi predat Oddéleni uéetnictvi dohadnou poloZku s rozpisem na stie-
diska.
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Rozpis termin Pfedbézné Ucetni zavérky k 30. 9. 2017:

Etapy a oblasti zpracovani zavérky Termin
Uzavieni pokladny: - vylUétovani nakupt v hotovosti do 29. 9. 2017
- odvod trzeb do hlavni pokladny FNOL do 29. 9. 2017
- odvod trzeb za regulaéni poplatky do hlav. pokl. FNOL do 29. 9. 2017
Vyuétovani cestovnich nahrad zameéstnanca za lll. Q. 2017, odevzdani na
OPMC do 4. 10. 2017
Vykaz dentalnich slitin do 4. 10. 2017
Predani podklad@ na OUC k zavedeni nové pofiz. DM do evidence (stavby,
pozemky) do 5. 10. 2017
Pfedani podklad@ na OUC k zavedeni noveé pofiz. DM do evidence (SW, pfi-
stroje, ostatni) do 5. 10. 2017
Vykazy — valut, cenin, vécnych depozit do 5. 10. 2017
Vykaz spotfeby PHM nebo odborny odhad, interni vykaz dopravy do 6. 10. 2017
Vykazy za vykony v rdmci vnitroucetnictvi do 9. 10. 2017
Vykaz zasob a spotieby krve a krevnich vyrobk do 9. 10. 2017
Uzavieni skladu v QI — kontrola na skladech do 9. 10. 2017
Uzavieni skladll v QI — uzavérka na Oddéleni Uéetnictvi do 10. 10. 2017
Predani podklad k vystav. faktur na OFI nebo pfedani odhadu do 11.10. 2017
Vyuctovani soukromych tel., rozpis skute¢né naklady za tel. nebo odborny
odhad do 11. 10. 2017
Uzavieni zpracovani osobnich nakladi do 11.10. 2017
Uzavreni evidence odbor. Gtvarl a vraceni dokladd s rozpisem ndkladi do OUC do 11. 10. 2017
Uzavieni skladi a meziskladu potravin, doplikového prodeje do 11.10. 2017
Uzavieni zpracovani vyluétovani zdravotnich vykont do 11.10. 2017
Zpracovani podkladd k evidenci DM, uzavieni evidence DM véetné odpist do 11. 10. 2017
Predani odbor. odhadt (energie, Uklid, telefony, opravy, nahr. dily atd...) do 11.10. 2017
Import dat z ostatnich SW do QI od 6. do 11. 10. 2017
Uzavieni dat z programu Apotheke do 12.10. 2017
Podklad pro zruSeni nebo vytvoreni dohadnych polozek za [é€ebnou péci do 12. 10. 2017
Podklad pro zruSeni nebo vytvoreni dohadnych polozek za bonusy do 12. 10. 2017
Navraceni vSech danovych doklad na Oddéleni G€etnictvi do 12.10. 2017
Uzavieni FP, FV, pokladny a banky v programu QI do 12.10. 2017
Kontrola vykazu DPH do 12. 10. 2017
Kontrola Uc¢tovani predpisu odvodu do SR za prodej majetku do 12. 10. 2017
Rozpousténi rezie HTS do 12. - 13. 10. 2017
Propocet vedlejsi Cinnosti do 13. 10. 2017

Pribézna kontrola Gc¢etnich zaznamu

v pribéhu uzavérky

Zavéreéné kontroly dokladd v programu QI k 30. 9. 2017 do 17.10. 2017
Vytvoreni a kontrola vykazii do SR a vykazt PAP do 19. 10. 2017
Zaslani dat k centradlnimu zpracovani do MUZO Praha (statni vykazy, PAP) do 19. - 20. 10. 2017
Zaslani statnich vykazu a vykazu PAP zfizovateli (email) do 20. 10. 2017
Zaslani statnich vykazu zfizovateli (podepsané — dopisem) do 24. 10. 2017

4. Seznam priloh
Nejsou.
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