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1. Ugel

Zpracovani mezitimni ucetni zavérky k 31. 3. 2019 a pfedlozeni vysledku hospodafeni

zfizovateli.

2. Zavaznost

Vedouci zaméstnanci odbornych Gtvarti FNOL.

3. Vlastni text

V souvislosti se zpracovanim mezitimni uCetni zavérky k 31. 3. 2019, kdy ucetni vykazy
na MUZO Praha musi byt zaslany do 18. 4. 2019, stanovuji timto terminy zavérkovych
praci pro jednotlivé odborné Utvary FNOL.

Termin je zavazny pro vSechny pfispévkové organizace, a proto je tfeba, bez moznosti
oddaleni, termin dodrzet.

Pokud v poZzadovanych terminech nebude mit odborny G tvar k dispozici vSechny
potfebné Gdaje, je_tento vtakovém p Fipadé povinen p fedat Odd éleni u €etnictvi
dohadnou polozku s rozpisem na st Fediska.
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3.1 Rozpis termin G Mezitimni G €etni zav érky k 31. 3. 2019:

Etapy a oblasti zpracovani zav érky Termin Odpovida
Uzavreni pokladny - vya¢tovani nakupu v hotovosti do 29.3.2019 OFI

- odvod trzeb do hlavni pokladny FNOL do 29.3.2019 OF

- odvod trzeb za regulaéni poplatky do hlavni pokladny FNOL do 29.3.2019 OFI
Vyucétovani cestovnich nahrad zaméstnancu za |. Q. 2019, odevzdani na OVLZ do 3.4.2019 ovLz, oPMC
Vykaz dentalnich slitin do 3.4.2019 OEC,0UC
Predani podkladd na OUC k zavedeni nové pofiz.DM do evidence do 4.4.2019 UHTS, UIT, OBU
(SW, pfistroje, ostatni)
Predani podkladt na OUC k zavedeni nové pofiz.DM do evidence do 5.4.2019 OIN
(stavby, pozemky, TZ)
Vykazy - valut, cenin, vécnych depozit do 8.4.2019 oucC
Vykaz spotfeby PHM nebo odborny odhad, interni vykaz dopravy do 8.4.2019 DOPR
Vykazy za vykony v rdmci vnitrolcetnictvi do 8.4.2019 oucC
Uzavreni skladd v SW QI - kontrola na skladech do 9.4.2019 UHTS
Uzavieni skladll v SW QI - uzavérka na OUC do 10.4.2019 oucC
Predani podkladu k vystav. faktur na OEF nebo pfedani odhadu do 10.4.2019 OFI, OEC
Vyuétovani soukromé tel., rozpis skuteé. nakl. za tel. nebo odbor. odhad do 10.4.2019 UIT
Uzavreni zpracovani osobnich nakladi do 10.4.2019 orPMC
Uzavieni evidence odbornych Utvart a vraceni dokladl s rozpisem nakl. do OUC do 10.4.2019 OFI
Uzavreni skladd a meziskl.potravin, doplfikového prodeje — kontrola na stravovné do 9.4.2019 STRAV
Uzavreni skladld a meziskl.potravin, doplfikového prodeje — uzavérka na OUC do 10.4.2019 STRAV, OUC
Uzavfeni zpracovani vylétovani zdravotnich vykona do 11.4.2019 OZPI
Uzavreni bankovnich vypisl a kontrola zdstatku banky k 31. 3. 2019 do 11.4.2019 oucC
Vykaz zasob a spotfeby krve a krevnich vyrobki do 11.4.2019 TO, OEC
Uzavieni dat z programu Apotheke do 11.4.2019 OFI
Zpracovani podkladi k evidenci DM, uzavieni evidence DM véetné odpisu do 11.4.2019 oMU
Predani odbor.odhadl (energie, Uklid, telefony, opravy, nahradni dily atd...) do 12.4.2019 oucC
Import dat z externich SW do QI od 8.do 12.4.2019 oucC
Predani odhadu za lIé¢ebnou péci (predpokliadané prijmy ZP) a bonusy (Iéky, ZPr) do 12.4.2019 OZPI, ONLEK, OFI
Navraceni vSech danovych dokladi k 31. 3. 2019 na OEF do 12.4.2019 OFI
Uzavreni doSlych fa., vydanych fa., poklad. deniku do 12.4.2019 oucC
Kontrola vykazu DPH do 12.4.2019 OFI, OUC
Ustovani predpisu odvodu do SR za prodej majetku do 12.4.2019 oucC
Zaslani vykazu PenéZnich p¥ijmd a vydajd na MF CR (zék. 25/2017 Sh.) do 12.4.2019 oucC
Rozpousténi rezii FNOL do 15.4.2019 oucC
Propocet vedlejSi ¢innosti do 15.4.2019 OEC, ouC
Pribézna kontrola G¢etnich zdznamu v pribéhu zavérky oucC
Zavérecéné kontroly zau¢tovanych dokladd v SW QI k 31. 3. 2019 do 16.4.2019 oucC
Vytvofeni a kontrola statnich vykazl a vykazu PAP do 18.4.2019 oucC
Zaslani dat k centralnimu zpracovani do MUZO Praha (statni vykazy, PaP) do 18.4.2019 oucC
Zaslani zavérec¢nych podepsanych vykazl zfizovateli do 23.4.2019 oucC

4. Seznam pfiloh
Bez pfiloh.
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