FAKULTNI NEMOCNICE®

OLOMOUC
Usek feditele

Prikaz reditele ¢. 4 / 2021

Mezitimni u€etni zavérka k 31. 3. 2021

Uréeno Vsem vedoucim zaméstnancim FNOL

Zpracoval Vydal

Utvar Ekonomicky Usek ~ FNOL

Funkce ekonomicky naméstek feditel

Jméno Ing. Tomas Uvizl prof. MUDr. Roman Havlik, Ph.D.

Datum /[~ 28, 3.2021 26. 3. 2021

Podpis \ })}V\eﬂ'\ \/ % N
 Uginnost od: 31/ 3. 2021 31, 3. 2021

1. Uéel /

Zpracovani mezitimni Géetni zavérky k 31. 3. 2021 a predioZeni vysledku hospodareni
zfizovateli.

2. Zavaznost

Vedouci zaméstnanci odbornych utvar(i FNOL.

3. Vlastni text

V souvislosti se zpracovanim mezitimni Gcetni zavérky k 31. 3. 2021, kdy udetni vykazy
na MUZO Praha je FNOL povinna pfedat do 19. 4. 2021, stanovuji timto terminy
zavérkovych praci pro jednotlivé odborné Gtvary FNOL.

Termin je zavazny pro vSechny prispévkové organizace, a proto je tfeba, bez moznosti
oddaleni, termin dodrzet.

Pokud v poZadovanych terminech nebude mit odborny uatvar k dispozici vSechny
potfebné udaje, je odpovédny vedouci povinen pfedat Oddéleni ucetnictvi dohadnou
polozku s rozpisem na stiediska.
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3.1 Rozpis termint Mezitimni uéetni zavérky k 31. 3. 2021:

Etapy a oblasti zpracovani zavérky Termin Odpovida
Uzavreni pokladny - vyGétovani nakupd v hotovosti do 31.3.2021 OFI

- odvod trZzeb do hlavni pokladny FNOL do 31.3.2021 OF!

- odvod trzeb za regulaéni poplatky do hlavni pokladny FNOL do 31.3.2021 OF!I
Vyucétovani cestovnich nahrad zaméstnancll za |. Q. 2021, odevzdani na OVLZ do 1.4.2021 QVLZ, OPMC
Vykaz dentalnich slitin do 1.4.2021 oucC
Predani podkladil na OUC k zavedeni nové pofiz. DM do evidence do 7.4.2021 | UHTS, UIT, OBU
(SW, pristroje, ostatni)
Predani podkladi na OUC k zavedeni nové pofiz. DM do evidence do 8.4.2021 OIN
(stavby, pozemky, TZ)
Vykazy - valut, cenin, vécnych depozit do 8.4.2021 oucC
Vykaz spotfeby PHM nebo odborny odhad, interni vykaz dopravy do 8.4.2021 DOPR
Vykazy za vykony v ramci vnitroUéetnictvi do 9.4.2021 QucC
Uzavieni skladl v SW QI - kontrola na skiadech do 9.4.2021 UHTS
Uzavfeni sklad( v SW QI - uzavérka na OUC do 12.4.2021 oucC
Uzavrenf sklad(l a mezisk!. potravin, doplfikového prodeje — kontrola na
stravovacim provozu do 12.4.2021 STRAV
Uzavfeni sklad(i a meziskl. potravin, doplitkového prodeje — uzavérka na OUC do 13.4.2021 STRAV, OUC
Uzavi'eni zpracovani vyuétovani zdravotnich vykonli do 12.4.2021 OZPI
Uzavieni zpracovani osobnich nakladi do 12.4.2021 OPMC
Uzavieni dat z programu Apotheke do 12.4.2021 OFI
Vykaz zésob a spotfeby krve a krevnich vyrobki do 12.4.2021 OEC, OUC
Uzavieni bankovnich vypisl a kontrola zGstatku banky k 31. 3. 2021 do 13.4.2021 oucC
Predani podkladil k vystav. faktur na OEF nebo pfedani odhadu do 13.4.2021 OFI, OPP
Zpracovani podkladi k evidenci DM, uzavieni evidence DM véetné odpis do 13.4.2021 oMU
Vyuétovani soukromé tel., rozpis skuted. nakl. za tel. nebo odbor. odhad do 13.4.2021 UIT
Pfedani odbor.odhadl (energie, uklid, telefony, opravy, nahradni dily atd...) do 13.4.2021 QoucC
Uzavfeni evidence odbornych Utvar( a vraceni dokladd s rozpisem nakl. do OUC do 14.4.2021 OFI
Import dat z externich SW do QI od 13.do 14.4.2021 ouc
Predani odhadu za lé¢ebnou pééi (pfedpokladané piijmy ZP) a bonusy (Iéky, ZPr) do 14.4.2021 [ OZPI, ONLEK, OFI
Navraceni viech darnovych dokladi k 31. 3. 2021 na OEF do 14.4.2021 OFI
Uzavieni doSlych fa., vydanych fa., poklad. deniku do 14.4.2021 QuUC
Kontrola vykazu DPH do 14.4.2021 ouc
Uétovani pfedpisu odvodu do SR za prodej majetku do 14.4.2021 OFI, oUC
Zaslani vykazu Penéznich pfijm{ a vydaijii na MF CR (zak. 25/2017 Sb.) do 14.4.2021 oucC
Rozpousténi rezii FNOL do 14.4.2021 oucC
Propocet vedlej$i ginnosti do 14. - 15.4.2021 OEC, ouUC
Pribézna kontrola Géetnich zdznamu v prabéhu zavérky ouc
Zavérecné kontroly zalétovanych dokladd v SW QI k 31. 3. 2021 do 15.4.2021 oucC
Vytvofeni a kontrola statnich vykaz( a vykazl PAP do 16.4.2021 oucC
Zaslani dat k centralnimu zpracovani do MUZO Praha (statni vykazy, PaP) do 19.4.2021 oucC
Struény komentar k dosazenému HV — zaslat na MZ CR do 23.4.2021 OEF

4, Seznam priloh
Bez priloh.
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