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Ustanovenim § 6 odst. 3 zakona o ucetnictvi je uloZzena Gcetnim jednotkam povinnost inven-
tarizovat veSkery majetek a zavazky podle 88 29 a 30 jmenovaného zakona. Provedeni rad-
né inventarizace je zakladni povinnosti FNOL pfi hospodareni s majetkem (8 14 zak. €.
14/2003 Sb Uplné znéni zak. &. 219/2000 Sb o majetku statu).

1.U¢el

Zjistit skute¢ny stav majetku a zavazku, odsouhlasit jej se stavem zachycenym v G€etnictvi
a vyporadat pfipadné inventariza¢ni rozdily pfi provadéni:

fyzické nebo dokladové inventury:

» zjistit skute¢né stavy majetku a zavazkl vcetné vSech rizik, ztrat a znehodnoceni, které se
tykaji inventarizovaného majetku,

» vyhotovit inventurni soupisy inventarizovanych druht majetku v potfebném poctu jejich
vyhotoveni véetné vlastnoruénich podpist ¢lenu dil¢ich inventariza¢nich komisi (DIK) a
odpovédnych pracovnikl za inventarizovany majetek (inventarni pracovnik),

» Zzjistit neupotfebitelné, popfipadé prebytecné a nevyuzité druhy majetku a navrhnout, ja-
kym zplsobem bude s timto majetkem nalozeno,

» Zjistit, zda a jakym zplsobem je zajiSténa ochrana inventarizovanych druh majetku z
hlediska jejich zcizeni a zda jejich ulozZeni je v souladu s bezpecnostnimi predpisy,

e Zzjistit, zda jsou inventarizované druhy majetku fadné udrzovany a opravovany,

« zjistit druhy a objemy nevyuZzitych, poSkozenych nebo znehodnocenych zasob (materialu,
potravin, zboZi), pfi€iny jejich nevyuzivani, poskozeni nebo znehodnoceni a navrhnout
napravna opatfeni k tomuto stavu,

» Zzjistit, zda evidované pohledavky v U€etnictvi je mozné dolozit pfislusSnymi doklady,

» zjistit pohledavky po Ihaté splatnosti a navrhnout je k pfislusnému fizeni podle pravnich
predpisu,

sumarizacnich a vyhodnocovacich praci:

» odsouhlasit zjiSténé fyzické (skute¢né) stavy majetku a zavazkl s jejich stavy v G€etnictvi,
» sepsat pfipadné inventariza¢ni rozdily, vySetfit a zdGvodnit pFiciny jejich vzniku,

e vypracovat navrh na vyporadani inventariza¢nich rozdild,
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e sepsat inventarizacni soupis, opatfeny datem jeho vypracovani a podpisy vSech ¢lend in-
ventarizacni komise véetné pracovnika odpovédného za pfislusny druh majetku, fadné
vypracovany inventarizacni soupis (sumar) pfedéa prfedseda DIK ve stanoveném terminu
na oddéleni ucetnictvi a OE.

Druhy inventarizaci podle typu majetku:
Fyzicka inventarizace u:
» vlastniho dlouhodobého nehmotného majetku, pozemkd, budov a staveb, strojd, pristroju
a zafizeni, dopravnich prostfedkud a inventafe
« vlastniho drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
e zapUjc¢eného dlouhodobého majetku
e zasob materidlu a zboZzi ve skladech FNOL a konsignac¢nich skladech
» ulozenych cennosti pacientl a deponovanych prostfedku
» drahych kovu
e pokladni hotovosti, cenin a pfisné zuctovatelnych tiskopisu

Dokladové inventarizace u:
» nedokon&eného dlouhodobého majetku
» pohledavek a zavazki
* materidlu a zboZi na cesté, pfijatych nevyfakturovanych dodavek
» finan¢nich dard ( rezervni fond )
» financnich prostfedkd na bankovnich Gc¢tech
» dohadnych polozek

2.Zavaznost

Pfikaz feditele je zavazny pro vSechny zaméstnance FNOL, jejichZ povinnosti je pfispét aktivné a
zodpovédné k fadnému prabéhu inventarizaénich praci, k dodrzovani termin( uréenych v ramci
praci jednotlivych inventarizacnich komisi, k spravnému vyporadani zjisténych rozdild a spoluvy-
tvaret tim podminky pro duslednou ochranu majetku.

3.Harmonogram provedeni periodické inventarizace maje  tku a zavazk G ve
FNOL

Fyzicka inventarizace majetku ve FNOL bude probihat kontrolou stavu

k 30.9.2010

3.1.Seznameni vedoucich pracovnikd, inventarnich pracovniku, pfedsedi a ¢lend DIK

s dokumentaci k inventarizaci
termin: do zacatku inventarizace

3.2.0dsouhlaseni evidovaného majetku FNOL dle jednotlivych mistnosti s aktualnim stavem,
s vydejkami a pfipadné rozdily vyfesit ve spolupraci s pracovnicemi oddéleni tcetnictvi a OE
osobné. Odsouhlaseni se tyka i veSkerého zapujéeného majetku umisténého v prostorach

FNOL
termin ukonceni kontrol inventarnimi pracovniky: do 1.10.2010
odpovidaji: inventarni pracovnici.

3.3.Pfipravu inventurnich soupist a jejich tisk véetné zaslani pfedseddm DIK u inventur, které
jsou provadéneé rucni kontrolou
termin: do 15.10.2010
odpovida: oddéleni Ucetnictvi a OE

3.4.Inventurni soupisy skladovych zasob k 30.9.2010 pfedloZi odpovédny pracovnik skladu ,
pfipadné rozdily dolozi pfijemkou nebo vydejkou.
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3.5.Vlastni provadéni fyzické inventarizace majetku FNOL ( elektronick& inventura)

termin: od 15.10.2009 do 10.12.2010

odpovidaji: predsedové jednotlivych DIK
3.6.Inventarizace skladovych zasob ( i konsignacni sklady)

termin: po uzaveérce skladl ,stav k 30.9.2010

odpovidaji: predsedové jednotlivych DIK

3.7. Ukon¢&eni inventarizacnich praci ruénich inventur véetné skladovych zasob a predlozeni
zapisu o vysledku inventarizaci DIK véetné navrhl na vyporadani rozdili na oddéleni
UCetnictvi a OE
termin: pribézné, nejpozdéji do 26.11.2010
odpovidaji: predsedové DIK

3.8.Zpracovani materiald vSech DIK na oddéleni ucetnictvi a OE a jejich souhrnné predlozeni
i s navrhy na opatieni pfedsedovi UIK k projednani
termin: pribézné, nejpozdéji do 10.12.2010
odpovida: oddéleni Ugetnictvi a OE

3.9. Vypracovani zavére¢né zpravy o vysledcich periodické inventarizace majetku a zavazkud
FNOL pro rok 2010 véetné vycisleni pfipadnych rozdild a navrhu na jejich vyporadani,
projednani na UIK (Ustfedni inventarizaéni komise)
termin: do 14.12.2010
odpovida: UIK

3.10. PredloZeni zavérecné zpravy o vysledcich periodické inventarizace majetku FNOL ke

schvaleni fediteli FNOL
termin: do 17.12.2010
odpovida: tajemnik UIK

3.11. Provedeni dokladové inventarizace po ukonc€eni praci na ucetni zavérce za rok 2010
véetné vypracovani soupisu ucetnich dokladt potvrzujicich stav a vysi U¢ta v ucetnictvi
FNOL k 31. 12. 2010 a jejich doloZeni k dokumentaci inventarizace FNOL roku 2010

termin: po Ucetni uzavérce k 31.12.2010,
do 30 dnu
odpovida: vedouci oddéleni ucetnictvi a OE

3.12. Slozeni Ustfedni inventariza&ni komise

predseda komise: Ing. Jifi Rozbofil manazer odboru provozu a sluzeb
mistopfedseda: Pavlina Kfivkova vedouci oddéleni ekonomickych ¢innosti
tajemnik: Jana Brachovéa oddéleni Uc¢etnictvi a OE
¢lenove: Ing. Sarka Zdrazilova vedouci skladu vSeobecného materialu
Bc. Martin Samaj manazer nelékarskych oboru
Pavla MaluSova vedouci provozu pradelny

4.USTANOVENI DIL CICH INVENTARIZACNICH KOMISI

4.1.Dil¢i inventarizacni komise pro inventarizaci pozemku, budov a staveb
predseda: Ing. Martin Riha investi¢ni oddéleni
¢len: Ing. Jifi Vaida oddéleni spravy budov

4.2.Dil¢i inventarizani komise pro inventarizaci pokladni hotovosti,depozit,cenin,cennosti

predseda: Mgr. Milena Volejnikovd  oddéleni ucetnictvi a OE
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¢lenové: Eva Kundrtova oddéleni financi

4.3.Dil¢i inventariza¢ni komise pro inventarizaci zasob krevnich vyrobku

predseda: Eva Buzkova oddéleni ucetnictvi a OE
¢len: Marie Kopecna transfazni oddéleni

4.4.Dil&i inventariza¢ni komise pro inventarizaci dfevin a areélu stf.320
predseda: Ing. Jifi Pluhaf oddéleni ekologie a vodniho hospodarstvi
¢len: Pavel Prokop nadvorni Ceta

4.5.Dil¢i inventarizacni komise pro inventarizaci dopravnich prostfedku
prfedseda: Mgr.Stanislav Ditmar oddéleni zdravotni evidence a statistiky
Clen Miloslav Rehof provoz dopravy

4.6.Dil¢i inventariza¢ni komise pro inventarizaci byt FNOL
predseda: Bc. Eva Zdrahalova referat bytového hospodarstvi
¢len: inventarni pracovnici bytd  uzZivatelé byt(

4.7.Dil&i inventariza¢ni komise pro inventarizaci ubytoven I.P. Pavlova 51 a I. P. Pavlova 31

predseda: Milada Reifova oddéleni ucetnictvi a OE

clen: Kristyna Reifova oddéleni ucetnictvi a OE
Jan Langar spravce ubytovny
MiluSe Spacilova spravce ubytovny

4.8.Dil&i inventariza¢ni komise pro inventarizaci ubytoven Zahradni a Lotos

predseda: Katefina Prikrylova oddéleni ucetnictvi a OE
¢len: Jana JakSova oddéleni ucetnictvi a OE
David Ondrejka spravce ubytovny

4.9.Dil&i inventariza¢ni komise pro inventarizaci pronajmi ve FNOL
predseda: Stanislav Kotrba odbor provozu a sluzeb
Clen: Pavlina Kovacova odbor provozu a sluzeb

4.10.Inventarizace dlouhodobého majetku na klinikach, od délenich a ostatnich pracovis
tich FNOL, ktery nelze ozna €it €arovym kodem ( nastroje, instrumentariaav  &ci spo
jené s jejich sterilizaci, gastronadoby, software , mobilni telefony) bude probihat
fyzickou kontrolou ru  €ni.

4.10.1.Komise: néstroje, instrumentaria, gastronadoby
predseda: Jaroslava Horékova oddéleni ucetnictvi a OE
Clen: inventarni pracovnici na klinikach

4.10.2.Komise: software
predseda: Ing. Pavel Gartner odbor informacénich systém
Clen: Eva Oravcova odbor informacnich systému

4.10.3.Komise: mobilni telefony
predseda: Ladislav Oravec oddéleni informatiky
Clen: Radek Horak oddéleni informatiky
inventarni pracovnici
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4.11.Diléi inventariza €éni komise pro inventarizaci skladovych zasob:

4.11.1.sklad potravin
predseda:
Clenové:

Ing. Vlastislav Mazal
Ladislav Molek
Jarmila Mi¢kalova

4.11.2.sklad autosoudastek
predseda: RNDr.Miroslav Studeny
¢len: Miroslav Zubr
Miloslav Rehot

4.11.3.sklad technického materialu

predseda: Milan Skfivanek
¢lenove: Mojmir Zak
Karel Miklik

4.11.4.dentalni slitiny z drahych kovu
predseda: Jana Dzuikova
Clenové: Jana Toméankova
Dana Posypankova

4.11.5.sklad vypocetni techniky
predseda: Ing.Jan Kotzot
Clenové: LeoS Hudinek
Radek Pytolaj

4.11.6.sklad textilu
predseda:
¢lenové:

Ing. Zuzana Navarova
Dagmar Urbanova
Alena Muckova

4.11.7.vSeobecny sklad
predseda: Karel Filip
Clenoveé: Ing.Sérka ZdrazZilova
Jifina Buchtova
Simona Skodovéa

4.11.8.sklad SZM
predseda:
¢lenové:

Bc. Hana Bezdékova
Eva Drozdova
Helena OkleStkova

4.12. Diléi inventariza €ni komise pro inventarizaci konsigna

interni auditor
provoz stravovani
provoz stravovani

oddéleni ekologie a vod.hospodaistvi
provoz dopravy
provoz dopravy

oddéleni hl. energetika
odd. spravy budov
odd. spravy budov

oddéleni Ucetnictvi a OE
vrchni sestra kl.zubniho Iékarstvi
vedouci laborant

technik bezpec€nosti prace a PO
oddéleni informatiky
oddéleni informatiky

oddéleni Ucetnictvi a OE
sklad textilu
sklad textilu

odbor jakosti

sklad vSeobecného materialu
sklad vSeobecného materialu
sklad vSeobecného materialu

oddéleni ekonomickych ¢€innosti
odbor provozu a sluzeb — sklad ZP
odbor provozu a sluzeb — sklad ZP

¢énich sklad U

4.12.1 Konsignacni sklady I. Interni klinika,Radiologicka klinika,Centralni operacni saly

predseda:
¢lenové:

Regina Barochova
Gabriela Ticha
Lenka Vockova
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4.12.2 Konsignacni sklady Neurochirurgicka klinika,Klinika plicnich nemoci a tuberkul6zy
. Interni klinika, Urologicka Klinika

predseda: Ivana Aujeska odbor provozu a sluzeb — sklad ZP
¢lenove: Ivana Holubcova oddéleni ekonomickych ¢€innosti
Zdenka Kanska odbor provozu a sluzeb — sklad ZP

4.12.3. Konsignaéni sklady Kardiochirurgicka klinika, Ortopedicka klinika, O¢ni klinika
predseda: Eva Masopustova odbor provozu a sluzeb — sklad ZP
Clenoveé: Eva Frihaufova oddéleni ekonomickych &innosti

Ing. Simona Rozkosna oddéleni ekonomickych &innosti

4.13.Komisi pro inventarizaci Iék( a IéCiv, oball a diagnostik v Iékarné FNOL ustanovi ve
douci lékarny.

4.14.Komisi pro provedeni dokladové inventarizace po ukonéeni UCetni zavérky za rok 2010
ustanovi vedouci oddéleni G€etnictvi a OE.

4.15.Pfedsedové Dil€ich inventariza¢nich komisi budou pfedem informovat ostatni ¢leny DIK
0 zacatku inventury majetku na jednotlivych klinikach a oddélenich v ramci vymezeného
terminu periodické inventarizace FNOL.

4.16.Inventarizace majetku pomoci ¢teciho zafizeni.
Komise pro inventarizaci majetku na jednotlivych klinikach, oddélenich a ostatnich praco
vistich FNOL pomoci ¢tecich zafizeni ¢arovych kédd budou tvofit

Predseda: vedouci pracovnik ( vedouci pracovisté,vrchni sestry, vedouci laboranti )
Clen: inventérni pracovnici

YRS

pracovnici oddéleni ucetnictvi a OE

Vrchni sestry nebo vedouci laboranti a inventarni pracovnici jsou odpovédni za provede
ni inventarizace majetku ve v3ech mistnostech,které pracovisté uziva. Cteci zafizeni
budou obsluhovat externi pracovnici. Externi pracovniky bude Fidit oddéleni Gcetnictvi

a OE.

Jedno Cteci zafizeni bude vyuZito pro inventarizaci vypocetni techniky, externiho pracov
nika pro vypocetni techniku bude Fidit pracovisté informatiky.

Importy do ¢tecich zafizeni v€etné promitnuti vysledkl inventur z &tecich zafizeni do
evidence majetku provadéji pracovnici oddéleni ucetnictvi a OE.Inventarizace

bude probihat po jednotlivych klinikdch dle inventarnich stfedisek. Pfesny termin pro
vadéni inventarizace na jednotlivych klinikach bude upfesfiovan 2-3 dny predem.

5.ZAVERECNY SOUHRN

5.1.Pfedsedové DIK fyzickych inventur, které se neprovadéji pomoci Ctecich zafize
ni,provedou inventarizaci na zékladé inventurnich soupist majetku FNOL.
PFi inventarizaci zasob sklad(, mezisklad( se postupuje obdobné, inventurni soupisy
pfedaji pfedsedovi DIK vedouci skladl a meziskladu.

5.2.Inventarni pracovnici jsou odpovédni za spravné umisténi vybaveni do mistnosti a za
oznaceni majetku svého inventarniho stfediska Stitkem s ¢arovym kédem.
Veskeré vybaveni pracovist FNOL musi byt inventarnimi pracovniky umisténo do
mistnosti dle platného ¢iselniku mistnosti.
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5.3.Inventarni pracovnik je povinen se seznamit se vSemi vydanymi dokumenty
k inventarizaci majetku.

5.4.Inventarni pracovnik potvrdi svym podpisem na ,ProhlaSeni“, Ze byl sezndmen s doku-
mentaci k inventarizaci , vdechny doklady, které se tykaji stavu a pohybu majetku
v odpovédnosti pracovnika odevzdal k zu&tovani, pfijmy a vydaje tohoto majetku do za
hajeni inventury jsou zachyceny v G€etnictvi nebo operativni evidenci inventarizovaného
majetku, fyzick4 a dokladova inventura vSeho majetku, za ktery je odpovédny,probé&hla
za jeho Ucasti a Zadny majetek nebo zavazky nezatajil.

5.5.0 prabéhu inventarizaci a zjisténych rozdilech budou vytvofeny zapisy o provedené
inventufe. U inventury, kterd neni provadéna pomoci ¢tecich zafizeni, pfedseda DIK
vyhotovi zapis na pfedepsaném tiskopise, v pfiloze budou uvedeny pfipadné inventurni
rozdily.

5.6.Inventariza¢ni zapisy dfevin musi obsahovat stav a rozdily ve stavu dfevin.

5.7.Soupis zboZi ve skladé potravin musi byt doloZen zpasobem vypoctu dle platnych ztrato
vych norem predloZenych vedoucim skladu.

5.8.UIK zajisti Uplné vyporadani zjisténych rozdili do tucetni evidence pro rok 2010 a prove
de zavérecné vyhodnoceni prabéhu vSech inventariza¢nich praci ve FNOL

5.9.Dokumentace periodické inventarizace r. 2010 - sestavy stavu dlouhodobého a drobné
ho hmotného a nehmotného majetku, zapijéeného majetku, podepsané predsedou DIK
a odpovédnym inventarnim pracovnikem budou tvofit pfilohu inventarizaéniho zapisu.

5.10.VeSkera dokumentace k inventarizaci bude dle § 31 a § 32 Zakona ¢. 563/1991 Sb.,
O Ucetnictvi uloZena po dobu 5 let po€inajicich koncem Uc€etniho obdobi, kterého se tyka

ji.

6.Seznam pFiloh

Bez pfiloh
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