[image: image1.jpg]( , FAKULTNI NEMOCNICE
oLoOmMouc




[image: image2.jpg]( , FAKULTNT NEMOCNICE
oLomouc



[image: image3.jpg]( , FAKULTNT NEMOCNICE
oLomouc





[image: image4.jpg]( , FAKULTNT NEMOCNICE
OoLOMoOucC






PORADA odddělení majetkového účetnictví (OMU)
 ze dne 26. 05. 2012

Přítomni:
 Mgr. M. Volejníková, J.Brachová, D.Peričová 

Seznámení přítomných s informacemi z porady odboru ekonomiky a financí ze dne  24.5.2012.

Byly projednány následující body z porad  OEF:
· Vedoucí odboru informovala, že dne 24. 5. 2012
 se koná sesterská konference „Markův den“. Akce se koná c RCO centru v Olomouci.

· Vedoucí odboru informovala, že porada vedení projednávala zrušení IOPu na čipování prádla.

· Vedoucí odboru upozornila na aktualizaci příkazu ministra zdravotnictví č. 12/2012 – Protikorupční strategie. Žádá, aby se s tímto materiálem všichni seznámili.

· V nejbližší době bude vydán „vnitřní řád FNOL“. V této souvislosti je nutno po jeho vydání se také s tímto materiálem seznámit.

· Vedoucí OUC byl předán návrh na změnu podpisových matic a aktualizaci směrnice o vnitřní kontrole Sm. G012. Aktualizace je nutno vzhledem k personálním změnám v rámci FNOL.

Zodpovídá: vedoucí OUC

Termín: červen 2012

· Vedoucí odboru informovala, že další konzultační návštěva daňového poradce Ing. Charváta se uskuteční ve dnech 21. -22.62012.  Na tento termín je nutno nachystat materiály v případě potřeby projednání.

Zodpovídá: všichni vedoucí oddělení

Termín: 21. -22.62012
· Ing. Mikošková dále informovala o probíhajících přenosech ReP z KIS MEDEA do QI. Je zde změna, přeno se nebude uskutečňovat každý den ráno, ale až večer. Dle ing. Mikoškové je toto správný postup, kdy odpovědní pracovníci na jednotlivých zdravotnických pracovištích mají možnost v této době ještě opravit případně chyby v rámci ReP. Dle informací, ale mají tito pracovníci přístup ke změnám celý měsíc. Ing. Mikošková musí ověřit, zda jde v rámci těchto kompetencí zablokovat přístup ke změnám ReP.

Zodpovídá: Ing. Mikošková

Další informace: 

1 Vedoucí OMU sdělila, byla kontaktována pí. Janoštáková – inventarizační pracovnice LEM ve věci přípravy inventarizace majetku LEM, když část této laboratoře byla přestěhována z dětské kliniky do nové budovy Biomedregu.  Tato budova není majetkem FBOL , ale majetkem UP a je třeba provést inventarizaci movitého majetku laboratoře, která je i nadále pod dětskou klinikou. Dle inventární pracovnice stěhování ještě nadále pokračuje a dle předpokladu budou přestěhování první týden v červnu.   

Tento stav jako vzorový případ je nutno projednat na poradě vedení, jelikož budou i další případy, kdy movitý majetek FNOL bude umístěn v budovách, které majetkem FNOL nejsou. Je třeba potom zajistit číslování místností, aby majetek mohl být přiřazen pod danou místnost a budovu a mohla být provedena inventarizace elektronickou cestou.

2 Vedoucí OFI informovala, že programy IOP – kardio a rehabilitace budou prodlouženy do konce roku 2012 z důvodu ještě neukončených výběrových řízení na nákup přístrojů a zařízení pro dané programy.

3 Vedoucí OUC informovala o proběhlé schůzce v oblasti PAPů, která se konala minulý týden za účasti Ing. Janišové. Nyní se jednotlivé definiční sestavy pořizují do účetnictví a k jednotlivým sestavám se musí přiřadit a definovat řádky z účetnictví. Problém zatím u zahraničních dodavatelů a odběratelů, kteří v rámci IČO musí mít již daný kód PAPu. Toto bude v nové verzi QI. PAPy se budou dělat z účetního deníku, je to další krok v rámci účetní závěrky.

4 Vedoucí OEC vznesla dotaz týkající se změn smluv o penzijním připojištění, které mají platit od roku 2013. Odborovým organizacím byl předložen návrh na změnu příspěvků zaměstnavatele v rámci penzijního připojištění občanů. Byly jim předloženy 3 návrhy na změnu s termínem projednání a sdělení výsledku do 15. 6. 2012.

5 Vedení FNOL byla zaslána k připomínkování směrnice o hospodaření s prostředky institucionální podpory v rámci FNOL. Zatím bez odezvy.
KONTROLA průběžných úkolů a informací:
· Vedoucí odboru informovala přítomné, že s platností od 23. 4. 2012 musí být každá předkládaná smlouva opatřena před podpisem ředitele FNOL také podpisem odborného garanta (předkladatele) smlouvy. V rámci ekonomického úseku se toto týká smluv klinických hodnocení a grantů. Ing. Rozkošná bude podepisovat smlouvy týkající se grantů a pí. Frühaufová pak smlouvy týkající se klinických hodnocení. Podpisem stvrzují, že smlouvu četli a její věcnou správnost.

· Vedoucí odboru informovala, že Mgr.Cáhlíková oslovila vedoucí odboru ve věci přípravy směrnice – metodika výběru regulačních poplatků ve FNOL. Do pracovní skupiny byly delegovány vedoucí OEF, vedoucí OFI.

· Na základě kontrolní činnosti vedoucí odboru ekonomiky a financí trvá na tom, aby průvodky smluv k předkládaným klinickým hodnocením byly vždy parafovány zástupcem vedoucí OEC.

· V souvislosti s plánovaným spuštěním limitů DDHM je třeba rozdělit skladové karty u nákupu na položky do 3.000,-Kč a nad 3.000Kč.  Ing. Mikošková upozorní písemně Mgr. Čecha, v kopii EN, vedoucí odboru.






Zodpovídá:  Ing. Mikošková

· Vedoucí odboru informovala, že od 1. 8. 2012 bude probíhat ve FNOL kontrola NKÚ, která je zaměřená na čerpání nákladů z činnosti. Vedoucí odboru žádá o maximální kontrolu všech dokladů, zda jsou opatřeny všemi podpisy oprávněných osob. V případě, že tomu tak nebude, je nutno tyto doklady vracet.

· Vedoucí odboru upozornila, že z pracovních  porad jednotlivých oddělení ekonomického odboru musí být vyhotoveny zápisy. Porady oddělení může namátkově navštívit i EN.

· Vedoucí odboru informovala, že dojde ke změně SW právních předpisů. Původní program ASPI bude nahrazen novým programem CODEXIS. Je požadováno zaškolení pracovníků ekonomického úseku.
· Z důvodů předcházení nesrovnalostem ve vystavených účetních dokladech (vydané faktury) a případných následných opravách v těchto dokladech v souvislosti s elektronickou spisovnou (program WISPI) se zakazuje tyto doklady zpětně opravovat. Doklady se budou STORNOVAT celé a budou vystaveny doklady nové, již ve správném znění.
(STORNO doklad- vystavení dobropisu a následně vystavení dokladu nového, již se správnými údaji. V případě oprav zaviněných příslušným referentem, kdy se doklady nemění v částce a pod. ( př. změna kalkulační jednice, změna nákl. nebo výnosového.účtu  apod.) se dobropis nezasílá k podpisu odběrateli, ale podepisuje příslušná referentka a vedoucí daného oddělení.)
Zodpovídá: vedoucí OEC, OFI, OEL

Termín: trvale
· Nový způsob předávání pošty na sekretariát ředitele (NLP, EN, VUR, ředitel)-je třeba striktně dodržovat zásadu – parafa vedoucí oddělení, parafa vedoucí OEF a od vedoucí OEF 1x denně p. Kohoutová (OFI) bude předávat na sekretariát ředitele.
Zodpovídá: všichni vedoucí oddělení

Termín: průběžně-trvá
Zapsala: M.Volejníková

Dne  26.05.2012
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