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I. Popis stávajícího stavu

Ve FN Olomouc je v současné době v provozu několik systémů podílejících se na evidenci majetku. Ty jsou provozovány na virtuálních serverech s operačním systémem MS Windows server 2003 R2 nebo MS Windows server 2008 R2. Tyto servery jsou provozovány na virtualizační platformě MS Hyper-V. Databázové servery MS SQL 2008 R2 jsou provozovány v klastrovém režimu.

Jedná se o následující informační systémy:

Evidence majetku – informační systém pro evidenci majetku, jehož nahrazení je předmětem této zakázky, je provozován na virtuálním serveru s operačním systémem Windows server 2003 R2
a používá databázi Pervasive PSQL v10.

Informační systém QI – modul Účetnictví, do kterého jsou přenášena účetní data ze systému Evidence majetku, který je provozován na virtuálním serveru s operačním systémem Windows server 2003 R2 a používá databázový server MS SQL 2008 R2.
Informační systém QI – modul Skladová evidence, ze které jsou přenášena data DDM do systému Evidence majetku, který je provozován na virtuálním serveru s operačním systémem Windows server 2003 R2 a používá databázový server MS SQL 2008 R2. 
EFA – informační systém zajišťující provádění oprav a revizí majetku FNOL. Obsahuje technické
i některé základní údaje o majetku, které jsou většinou přebírány z Evidence majetku, a informace o osobách. Informační systém používá databázový server MS SQL 2008 R2.

Cognos Express – rozpočtový a controllingový systém, ze kterého jsou čerpány údaje o rozpočtu a do kterého jsou přenášena účetní data 1x měsíčně za účelem tvorby manažerských výkazů, je provozován na virtuálním serveru s operačním systémem Windows server 2008 R2 a používá databázový server Informix. 
Pocket PC firmy Data Daemon – čtecí zařízení sloužící k provádění fyzických inventur.
II. Předmět zakázky

Předmět veřejné zakázky: dodávka informačního systému (IS) pro evidenci dlouhodobého majetku v rozsahu stanoveném touto zadávací dokumentace včetně online propojení s moduly účetnictví a skladové evidence IS QI včetně podpory a údržby dodávaného IS a propojení na ostatní IS provozované ve Fakultní nemocnici Olomouc.
1. Analýza

Předmětem dodávky analýzy je provedení následujících činností, které budou formalizovány do podoby implementačního projektu, který bude obsahovat:

· podrobnou analýzu požadavků zadavatele vycházející z této zadávací dokumentace
s uvedením návrhu řešení jednotlivých požadavků v dodávaném SW, přičemž rozsah funkcionality dodávaného SW musí odpovídat požadavkům stanoveným touto zadávací dokumentací,
· specifikací navrhovaných úprav dodávaného standardního aplikačního software s termínem realizace úprav,
· návrh a popis vazeb na ostatní aplikační software, ostatní databáze a technologie,
· návrh dat, jejich obsahu, přístupu k datům podle specifikovaných rolí (kdo kam a ke kterým datům bude mít přístup včetně informace, zdali se budou data plnit migrací nebo integrací z ostatních systémů),
· popis přesné struktury vstupních dat přenášených ze stávajícího SW,
· stanovit etapy při zavádění systému a vypracovat přesný časový harmonogram všech prací tak, aby byly dodrženy požadavky touto zadávací dokumentací, 

· návrh konfigurace systémové infrastruktury pro provoz dodávaného systému v prostředí IS FNOL obsahující grafický a textový popis architektury systému a specifikaci prvků
· definování minimálních požadavků na HW konfiguraci a SW vybavení pro server a klientskou stanici.
Implementační projekt vypracuje dodavatel (ve spolupráci se zadavatelem) a předloží zadavateli ke schválení. Na základě výsledků analýzy bude stanoven rozsah customizace nasazení systému
a způsob realizace integračních vazeb.

2. Licence SW

Předmětem dodávky budou licence pro všechny oblasti požadované touto zadávací dokumentací v odpovídajícím počtu pro úspěšné nasazení a provozování daného IS. Požadována je možnost decentralizovaného pořizování dat s nastavením kompetencí skupin uživatelů. Dále je požadován přístup k definicím a úpravám uživatelských výstupů dat (tiskových sestav, exportů dat do standardních formátů) a přístup k úpravám formulářů a tvorbě uživatelských variant formulářů (zejména možnost zobrazení zvolených atributů, změna pořadí sloupců, změna třídění), umožňuje-li to IS. Počet uživatelů včetně rozsahu přístupu jednotlivých skupin uživatelů, který musí být dodanými licencemi zabezpečen, je definován v tabulce Kompetence (role) pracovníků FNOL v systému Evidence dlouhodobého majetku.
Zadavatel požaduje, aby byla k dispozici kromě verze IS s „živými“ (ostrými) daty i verze „testovací“ pro zaškolování nových uživatelů a testování procesů. V případě potřeby může být více „testovacích“ verzí. Verze musí být provozuschopné současně a v obdobném funkčním rozsahu.
Zadavatel požaduje, aby nabízené řešení Evidence dlouhodobého majetku umožňovalo přidělit kompetence (role) na jednotlivá osobní čísla, přičemž jedno osobní číslo může mít přiděleno více rolí:

	Kompetence (role) pracovníků FNOL v systému Evidence dlouhodobého majetku
	Počet uživatelů
	Počet současné pracujících uživatelů

	Administrátor systému – v celém rozsahu 

Definice uživatelských výstupů (sestav, exportů), úpravy formulářů
OMU - role majetková účetní:  
- v celém rozsahu 

Inventární pracovníci – role inventární pracovník:
- tvorba a tisk návrhů na vyřazení DM svého úseku
- možnost zadávat a opravovat umístění majetku
i příslušenství svého inventárního úseku u všech skupin majetku s návazností na číselník umístění s automatickým zápisem změny umístění do archívu změn umístění 

- tisk karty DM svého úseku - prohlížení základních
i technických údajů u všech skupin majetku

- vyhledání majetku dle zadání uživatele – např. části názvu, dle výrobního čísla, dle inventárních úseků apod.

- tisk majetku všech skupin svého úseku dle místností

- výstupy dat ve standardních formátech s možností výběrů


Pracovníci UIT - role pracovník UIT: (týká se jen inventárních úseků UIT, tj. úseky 7xxx):

- převody mezi úseky UIT s automatickým zápisem změny úseku do karty pohybů.

- tvorba a tisk návrhů na vyřazení DM úseků UIT.

- možnost zadávat a opravovat umístění majetku
i příslušenství úseků UIT u všech skupin majetku
s návazností na číselník umístění s automatickým zápisem změny umístění do archívu změn umístění

- tisk seznamu DM po místnostech

- tisk karet DM
- tisk čárových kódů DM

Vybraní pracovníci Odboru investic, Obchodního úseku, UIT – role garant zápisu o převzetí DM :
- pořízení a tisk zařazovacích protokolů, 
- tisk karet DM
- tisk čárových kódů DM


Role garant osobního užívání

- má kompetenci na aktualizaci pole osobní užívání DM
- tisk sestavy DM v osobním užívání s výběrem osobního čísla


Vybraní pracovníci Odboru hlavního mechanika a UIT – role technik:
- opravy vybraných technických údajů (tato role bude mít přístup do dodávaného IS pouze v případě, že některé technické údaje budou spravovány z tohoto IS)

Vybraní pracovníci Oddělení správy budov, Odboru provozu a služeb - role správa budov:

- u budov možnost pořízení užívané plochy jednotlivými nákladovými středisky, poznámky, u pronájmů navíc možnost doplnění data platnosti smlouvy od-do, organizace, čísla smlouvy, při aktualizaci užívané plochy systém automaticky doplní datum změny a operátora.

- prohlížení a vyhledání budov, příp. pozemků dle listu vlastnictví, parcelního čísla, druhu, ulic, atd.

- tisk seznamů budov a pozemků s výběry.

- tisk karet budov a pozemků.

- tisk čárových kódů budov.

- výstupy budov a pozemku do standardních formátů
s možností výběrů. Požadované údaje: katastrální území kód, katastrální území název, kód obce, název obce, list vlastnictví, typ budovy/ pozemku, seznam parcelních čísel, výměry k jednotlivým parcelním číslům, skutečná zastavěná plocha, plocha pronajímaná, název, inventární číslo, atd.
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3. Instalace

Předmětem instalace je provedení a dodávka následujících prací a prvků:
· dodávka instalační příručky zahrnující specifikaci parametrů systémové infrastruktury (webových služeb, databázových služeb atd.) a parametrů dodávaného aplikační vybavení,
· dodávka provozní příručky zahrnující specifikaci činností a úkonů, jež jsou nutné zajistit pro bezproblémový chod systému (reindexace DB, kontrola logů, monitoring výkonu apod.),
· dodávka uživatelské příručky zahrnující popis všech dodaných funkčností IS včetně všech úprav IS provedených do doby předání díla,
· instalace aplikačních částí IS,
· test funkčnosti systému v prostředí uživatele.
4. Implementace

Následující oddíl specifikuje činností, jež jsou nutné pro realizaci ekonomického systému v rozsahu odsouhlasené analýzy. Součástí implementace bude především:

· zajištění informační a metodické podpory ekonomických procesů,

· řešení organizačního zajištění fungování systému Evidence dlouhodobého majetku,

· naplnění normativní základny dodávaného systému,
· migrace historických dat v rozsahu definovaném v implementačním projektu,

· návrh a realizace propojení dodávaného SW s IS QI, IS EFA, IS Cognos, čtecími zařízeními 
· spuštění, organizace a vyhodnocení zkušebního provozu v odsouhlaseném rozsahu
· spuštění rutinního provozu

Součástí zkušebního provozu bude především:

· vymezení oblastí zkušebního provozu,

· spolupráce na zajištění zkušebních dat,

· konzultace a podpora uživatelů systému během zkušebního provozu,

· optimalizace technického a provozního prostředí,

· vyhodnocení zkušebního provozu,
· návrh provozního zajištění dodávaného systému,
· verifikace implementovaného řešení a proces jeho akceptace,
· testování integračních vazeb na aplikace třetích stran (IS QI, IS EFA, IS Cognos, čtecí zařízení)

· dokumentace skutečného provedení všech komponent Evidence dlouhodobého majetku.
5. Školení

Předmětem dodávky je zajištění školení v následujícím rozsahu:

· Vyškolení správců aplikace – 3x administrátor IS, 3x majetkové účetní OMU.

· Vyškolení z tvorby uživatelských výstupů dat a úprav formulářů – 3x administrátor
· 3x školení inventárních pracovníků a dalších skupin uživatelů dle definovaných kompetencí dle bodu II.2 (skupiny po cca 20 lidech)

· Poskytnutí uživatelské příručky/helpů v elektronické podobě s možností neomezeného přístupu a kopírování, avšak pouze pro potřeby zadavatele.
· Průběžná aktualizace uživatelské příručky/helpů v návaznosti na změny a doplňování funkčnosti IS.

· Školení budou organizována v místě zadavatele v ucelených blocích dle požadavků žadatele.
6. Záruka

Zadavatel požaduje záruku na dodávaný SW v délce 48 měsíců. Předmětem dodávky je poskytnutí záruky na dodávku informačního systému zahrnující:

· bezplatné odstraňování oprávněných reklamací v záruční době a v příslušné reakční lhůtě (dle závažnosti požadavků stanovených bodem III.6),

· bezplatné opravy programových chyb včetně jejich instalace (aplikace, nikoliv systémové infrastruktury) v ceně služby

· odpovědnost dodavatele za škodu způsobenou užíváním produktu vyjma případů, kdy škoda byla způsobena nedodržením pokynů uvedených v instalační nebo provozní příručce IS, technickou chybou HW, závadami operačního systému, přenosového prostředí resp. jiným zásahem zadavatele, 

· odpovědnost dodavatele za škodu způsobenou zadavateli při instalaci produktu a v přímé souvislosti s ní, 

· odpovědnost dodavatele za škodu způsobenou pracovníky dodavatele
zadavatel požaduje zahrnout záruku do návrhu smlouvy

7. Podpora bezproblémového provozu dodávaného IS

Zadavatel požaduje poskytnutí podpory dodávaného IS od podpisu protokolu o předání a převzetí díla po dobu 48 měsíců

Součástí dodávky je poskytnutí podpory bezproblémového chodu dodávaného informačního systému v následujícím rozsahu:

· Podpora a údržba programových úprav - garance průběžné podpory a údržby programových úprav (zejména převod programových úprav do nových verzí systému, komplexní testování definovaných programových úprav). Zejména se to týká vazeb na aplikace třetích stran – IS QI, IS EFA, IS Cognos, čtecí zařízení
· Podpora řešení incidentů - součinnost při řešení ostatních chyb IS (jedná se o poskytnutí součinnosti při řešení chyb, kde není zřejmé, zdali se jedná o chybu programovou, databáze nebo systémové infrastruktury)

· Provádění zakázkových úprav systému dle uživatelských požadavků a zajišťování podpory bezproblémového fungování IS - jedná se o konzultace, metodické poradenství a telefonické poradenství týkající se IS nebo provádění zakázkových úprav v celkovém rozsahu 5 hodin za měsíc v ceně podpory s možností převodu nevyčerpaných hodin do dalšího měsíce. V případě překročení tohoto rozsahu možnost fakturace prací na základě rozpisu odsouhlaseného objednatelem

· Zajištění plného souladu dodávaného informačního systému s platnou legislativou České republiky po celou dobu platnosti smlouvy ve všech jeho využívaných částech
· Zapracování legislativních změn nejpozději k datu jejich platnosti
· Zajištění nových verzí systému včetně asistenční služby při upgradech a updatech v ceně podpory
· Upgrade a update aplikačního vybavení včetně verzí nové generace (technologické a funkční změny SW, které jsou inicializovány uchazečem) včetně instalace jsou zahrnuty v ceně služby. V případě upgrade, který bude vyžadovat změnu systémových prostředků ICT je uchazeč povinen konzultovat s úsekem IT FNOL min. 3 měsíce před plánovaným nasazením upgrade.
· V případě úprav a upgrade konzultovat termín nasazení s administrátorem systému
Helpdesk, telefonický kontakt

· Uchazeč zajistí přístup vyjmenovaným zaměstnancům zadavatele k aplikaci Helpdesk, kde budou evidovány veškeré požadavky na údržbu a úpravy IS pro evidenci majetku.

· Možnost zadávat požadavky do aplikace Helpdesk nebude časově omezena. 

· Přístup prostřednictvím telefonického kontaktu bude zajištěn minimálně v pracovní dny od 08:00 do 16:00 hod.

· U každého požadavku bude evidováno datum zadání požadavku, datum odezvy, dohodnuté datum předání, skutečné datum předání požadavku a bude zde zaznamenán průběh řešení požadavku.
III. Požadavky na předmět zakázky

Následující kapitola přináší technické, funkční a organizační požadavky na dodávku systému pro
evidenci dlouhodobého majetku.


1. Funkční požadavky

Dodavatel se zavazuje dodat takový informační systém Evidence dlouhodobého majetku, který bude podporovat základní ekonomické činnosti a procesy organizace a bude plně navazovat na stávající systémy FNOL, zejména ekonomický (QI, COGNOS EXPRESS) a software EFA (viz bod III.2). Zadavatel požaduje on-line komunikaci dodávaného IS zejména s ekonomickým IS QI a s IS EFA.

Navržené řešení bude respektovat personální zajištění ekonomických procesů a bude splňovatvšechny požadavky kladené legislativou na účetní evidenci majetku (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, zákon č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů, vyhláška č. 410/2009 Sb.), zejména na odpisování dle Českého účetního standardu (ČÚS) č. 708, účtování o transferech (ČÚS č. 703), inventarizaci (vyhláška č. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a závazků), ocenění majetku reálnou hodnotou, zajištění dat pro pomocný analytický přehled (PAP) (technická vyhláška o účetních záznamech č. 383/2009 Sb.), požadavků zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů. 


 Rozsah funkcionality dodávaného řešení bude upřesněn v implementačním projektu s tím, že funkcionalita bude vycházet ze základní funkčnosti uvedené v této zadávací dokumentaci.
Evidence dlouhodobého majetku musí zahrnovat: 

· Dlouhodobý majetek vlastní včetně evidence příslušenství v obdobném rozsahu údajů jako základní majetek.
· Drobný dlouhodobý majetek vlastní s automatickým převodem položek ze skladové evidence FNOL (QI).
· Dlouhodobý majetek vypůjčený včetně evidence příslušenství v obdobném rozsahu údajů jako základní majetek.

Evidence dlouhodobého majetku musí umožňovat zejména: 

· evidenci zařazovacích protokolů,
· různé způsoby pořízení a to samostatně základního přístroje a příslušenství (z dotace, z vlastních zdrojů, věcné dary, bonusy, finanční dary, bezúplatné převody, inventurní nálezy atd.),
· navýšení pořizovací ceny účetní a daňové (technické zhodnocení/ doúčtování pořizovací ceny),
· navýšení účetních a daňových oprávek, 

· převody mezi inventárními úseky,
· převody mezi účty,
· převody mezi místnostmi,
· převod části pozemku do pronájmu a zpět,
· sloučení majetku,
· rozdělení majetku,
· změna příslušenství na základní majetek,

· automatické storno pohybů korekcí v aktuálním období

· možnost definice kódů změn k jednotlivým pohybům DM s obecným nastavením účetních zápisů uživatelem a to pro základní majetek i příslušenství,  

· všechny pohyby DM musí umožnit přednastavení hodnoty pomocného analytického přehledu (dále PAP) a to na straně MD i DAL a zadání IČ dodavatele (pro účely PAP) tak, aby v účetnictví nebylo nutné provádět ruční korekce,
· automatický výpočet měsíčních účetních odpisů včetně rozúčtování do více nákladových středisek a do více účelových zdrojů u jednoho DM, 

· automatický výpočet ročních daňových odpisů,
· evidence finančních zdrojů a účtování podle finančních zdrojů přímo na kartě majetku případně na položkách příslušenství včetně sledování čerpání účtů 403 a 401 např. investičních transferů (účet 40306), darů (účet 40102), bonusů (účet 40112) atd., možnost evidence více finančních zdrojů u jedné karty DM  
· evidence dotací základního majetku i příslušenství,

· jednoduchá evidence pronájmů pozemků u karty DM s automatickým vytvořením účetních zápisů při převodu části pozemku do pronájmu a zpět,

· evidence užívané plochy budov jednotlivými nákladovými středisky a automatické navázání na rozúčtování odpisů budov do více nákladových středisek,

· karta účetních a daňových odpisů,

· karta pohybů,

· archív změn umístění a odpovědné osoby,

· evidence návrhů na vyřazení u karet DM s  možností práce s nimi (např. tisk vybraných položek ve formě nabídky, možnost hromadných operací – hromadné předání garantům, sledování data předání a vrácení garantům, zahájení a ukončení nabídky apod.)možnost částečného i úplného vyřazení základního majetku a příslušenství s tvorbou protokolu o vyřazení,

· přehledná evidence vyřazeného majetku - při vyřazení majetku zůstává původní inventární číslo a celá historie pohybů, účetních i daňových odpisů,

· kvalitní podpora procesu prvotní inventarizace (část elektronicky a část ručně) a dodatečné inventarizace, 

· v průběhu inventarizace musí být umožněno provádět pohyby DM včetně změny umístění inventárními pracovníky,  
· obecně musí zůstat možnost evidovat a účtovat majetek podle potřeb FNOL.
Bližší specifikace minimálního požadovaného rozsahu:

1.1. Inventární číslo, čárový kód

Evidence dlouhodobého majetku převezme inventární čísla ze stávající evidence majetku
a bude respektovat následující strukturu inventárního čísla dlouhodobého majetku ve FNOL:

Dlouhodobý majetek FNOL:
 


Icccccc-ppp
Drobný dlouhodobý majetek FNOL:


Dcccccc-000
Vypůjčený dlouhodobý majetek:


Ccccccc-ppp


kde cccccc je šestimístné číslo a ppp je pořadové číslo příslušenství. Základní přístroj má vždy pořadové číslo příslušenství nulové, tj. ppp=000, příslušenství má pořadové číslo příslušenství nenulové (např. ppp=001, jedná-li se o první příslušenství). 
Nový systém převezme toto číslování, bude tedy pracovat se třemi číselnými řadami pro výše uvedené skupiny DM, toto číslo bude uváděno i v účetních záznamech jednotlivých DM.
Struktura čárového kódu bude upřesněna v implementačním projektu.
1.2. Základní účty dlouhodobého majetku

Evidence dlouhodobého majetku umožní členění na tzv. věcné skupiny majetku. Tyto skupiny jsou tvořeny tak, že jednotlivé věcné skupiny a jejich podskupiny odpovídají analytickému členění účtového rozvrhu v třídě 0. Na základě věcné podskupiny je kartám přidělen základní účet majetku. Každá skupina majetku má definovanou alespoň jednu podskupinu majetku. Musí existovat možnost věcné podskupiny v průběhu práce s evidencí majetku rozšiřovat a v případě potřeby karty mezi skupinami přesouvat jednotlivě popřípadě hromadně.
Systém by měl umožnit, aby pozemek s jedním inventárním číslem bylo možné evidovat na dvou účtech. Jedná se o situaci, kdy část pozemku FNOL využívá sama a druhou část pronajme. Podrobné vysvětlení viz Evidence pronájmů pozemků.

Skupiny a podskupiny dlouhodobého majetku ve FNOL

	Název skupiny majetku
	Název podskupiny majetku

	DNM
	Software

	
	Ocenitelná práva

	
	Ostatní DNM

	Stavby
	Budovy a stavby pro služby obyvatelstvu

	
	Bytové domy a bytové jednotky

	
	Jiné nebytové domy a nebytové jednotky

	
	Komunikace a veřejné osvětlení

	
	Stavby ostatní

	
	Ostatní stavby - kulturní památky

	
	Jiné inženýrské sítě

	Samostatné movité věci 
a soubory movitých věcí
	Zdravotnická a laboratorní technika

	
	Stroje a přístroje provozní

	
	Dopravní prostředky

	
	Výpočetní technika

	
	Inventář

	
	Ostatní movité věci

	Drobný dlouhodobý nehmotný majetek (DDNM)
	DDNM

	Drobný dlouhodobý hmotný majetek (DDHM)
	Zdravotnická a laboratorní DDHM

	
	Provozní DDHM

	
	Výpočetní technika – DDHM

	
	Inventář – DDHM

	
	Ostatní  DDHM

	Pozemky
	Pozemky areál – zahrada

	
	Pozemky areál – zastavěná plocha

	
	Pozemky areál –ostatní

	
	Pozemky externí – zahrada

	
	Pozemky externí – zastavěná plocha

	
	Pozemky externí –ostatní

	
	Pozemky pronajaté externím subjektům– zahrada

	
	Pozemky pronajaté externím subjektům– zastavěná plocha

	
	Pozemky pronajaté externím subjektům– ostatní

	Kulturní předměty
	Kulturní předměty


Evidence pronájmů pozemků: 

Systém umožní pod kartou pozemku evidovat jednotlivé pronájmy s automatickým přeúčtováním pronajímané části na účet pronájmu včetně vygenerování účetních zápisů. Při zrušení pronájmu části pozemku systém provede automatické přeúčtování pronajímané části z účtu pronájmu na základní účet pozemku s vygenerováním účetních zápisů.  Pozemek s jedním inventárním číslem může být tedy evidován na dvou účtech současně. Části pozemku, které FNOL pronajala, se sledují na odlišném analytickém účtu. 

Př. Pozemek v hodnotě 500.000 Kč je evidován na účtu 03111 (pozemek areál- zahrada).

Pokud pětinu pozemku FNOL pronajme, majetková účetní druhem pohybu „Převod části pozemku do pronájmu“ převede 100.000 Kč z účtu 03111 na účet 03131 (pozemky pronajaté-zahrada). Systém provede zápis do evidence pronájmů u této karty, vytvoří automatický účetní zápis, ale stále jde
o položku s jedním inventárním číslem.

1.3. Základní třídění dlouhodobého majetku 

Systém umožní převzetí současného způsobu zatřídění. Pro účely účetních i daňových odpisů používá FNOL pro zatřídění DM složený číselník vytvořený podle přílohy č. 1 zákona č.586/1992 Sb. s propojením na číselník vytvořený podle přílohy č. 1 ČÚS č. 708. Součástí číselníku, vytvořeném podle přílohy č. 1 zákona o daních z příjmů, je pořadové číslo položky a CPA/ u staveb CZ-CC, dále pak vlastní podskupina, která umožní třídění zjemnit a současně provést vazbu na odpovídající účetní třídu a CZ-CPA/u staveb CZ-CC. Dále číselník dovolí zadání intervalu roku pořízení a předpokládaného počtu roků účetního odpisování. K dispozici budou i primární číselníky CZ-CPA, CZ-CC.


Příklad:

Pořadí    CZ-CPA   Podskupina    Název                                             Úč.třída CZ-CPA    Roky
              /CZ-CC                                                                                                /CZ-CC
2-78       3250          14N      Sterilizační přístroje pro lékařské a lab.účely. 2  32.50.12       8,0

2-78       3250          20N      Křesla stomatologická, gynekologická,  
2  32.50.30      10,0
                                              operační stoly, lůžka mechanická

2-78      3250           02          Lůžka elektrická  
2  32.50.30       8,0

1.4. Statistické třídění majetku

Pro zajištění tisku statistického výkazu  T/MZ/1-01 systém dovolí členit DM vlastní i vypůjčený také podle potřeb statistického vykazování s možností definice řádků a sloupců výkazu. Stávající evidence má vypracovaný systém kategorií a podkategorií s možností vazby řádků a sloupců výkazu na podkategorie, takže by bylo vhodné systém převzít. Je třeba zajistit jednoduchou aktualizaci čísel řádků a sloupců při změně výkazu. Například: majetková účetní změní číslo řádku a sloupce v číselníku podkategorií a tím dojde k automatickému propojení na nové číslo řádku a sloupce u všech majetků s touto podkategorií. Systém umožní doplnit u majetku i počet výkonů a tisk statistického výkazu T/MZ/1-01.
1.5. Členění do skupin DM

Systém umožní každý DM začlenit do skupiny DM s návazností na číselník skupin DM. Jedná se například o skupiny: zdravotnické prostředky, instrumentária, elektrospotřebiče, mobilní telefony, výpočetní technika, textil, nábytek, gastronádoby, topidla, ostatní vybavení atd. Je třeba umožnit, aby příslušenství mohlo být začleněno do jiné skupiny DM než základní přístroj. Toto členění je využíváno při inventarizaci, pro definování povinných technických údajů atd. V číselníku skupin DM bude u vybraných skupin možnost zapsat příznak, že se skupina v prvotní inventuře DM inventarizuje ručním způsobem. Číselník spravuje IS Evidence majetku.
1.6. Umístění majetku a osobní užívání

Systém převezme hierarchickou strukturu umístění ze software EFA a zajistí přímou vazbu na číselník umístění v databázi EFA nebo vytvoří aparát, který bude číselník umístění v novém systému z této databáze aktualizovat. Dále je třeba respektovat, že příslušenství může být umístěno v jiné místnosti než základní přístroj. Umístění aktualizují inventární pracovníci, případně vrchní sestry, při převodu mezi inventárními úseky na základě písemného požadavku inventárního pracovníka může umístění aktualizovat i majetková účetní OMU. Z tohoto důvodu se musí při jakékoliv změně umístění zaktualizovat i datum změny umístění a osobní číslo operátora, který změnu provedl. Původní  a nové umístění, účetní období, datum změny i osobní číslo operátora se uloží do „archívu změn umístění“
u DM.

Vybraný dlouhodobý majetek může být svěřen zaměstnavatelem zaměstnanci k výhradnímu použití. Jedná se zejména o svěření mobilních telefonů, notebooků, modemů případně automobilů. U takového majetku musí být možnost vyplnit osobní užívání tj. osobní číslo s vazbou na číselník zaměstnanců FNOL ze software EFA. Je nezbytné, aby bylo možno snadným a rychlým způsobem zjistit
a vytisknout veškerý majetek v osobním užívání zadaného zaměstnance nebo zadané místnosti. Dále je třeba snadným a rychlým způsobem zjistit všechen majetek v osobním užívání setříděný dle různých atributů např. dle osobních čísel. Kompetenci pro aktualizaci osobního užívání mají pouze vybraní uživatelé.
1.7. Inventární úseky
Ve FNOL je veškerý majetek rozdělen pro účely inventarizace do cca 600 inventárních úseků. Nový systém převezme ve stávajícím rozsahu číselník inventárních úseků, který vytváří vazbu mezi inventárním úsekem, nákladovým a evidenčním střediskem a inventárním pracovníkem 
a bude tento číselník spravovat. Číselník inventárních úseků musí obsahovat údaje: číslo, název, nákladové a evidenční středisko, osobní číslo a klapku inventárního pracovníka (údaje o inventárním pracovníkovi budou navázány na číselník zaměstnanců v EFA) a dále údaje týkající se inventarizace např. osobní číslo předsedy inventarizační komise s vazbou na číselník zaměstnanců EFA, datum a čas zahájení a ukončení inventury, příznak ukončení inventury atd. Vybrané údaje o inventarizaci systém umožní před začátkem inventarizace automaticky zrušit u všech úseků najednou. V případě, že dojde ke změně nákladového případně evidenčního střediska u inventárního úseku, systém zajistí přečíslování středisek i v kmenových souborech majetku. Systém nesmí umožnit výskyt neplatného nákladového střediska v kmenových souborech DM. Kontrolu platnosti nákladového střediska je třeba provádět zejména u položek s rozúčtováním do více nákladových středisek (např. u budov s nákladovým rozúčtováním podle užívané plochy).
Každý inventární úsek je přidělen inventárnímu pracovníkovi, který musí mít možnost provést umístění a návrhy na vyřazení majetku svého inventárního úseku, tisk karty a majetku svého úseku po místnostech. 
U vybraných inventárních úseků výpočetní techniky je třeba umožnit přístup více pracovníkům IT, kteří provádějí změny umístění a návrhy na vyřazení majetku inventárních úseků výpočetní techniky
a navíc mohou provést převod majetku mezi těmito úseky s automatickým zápisem do karty pohybů. 
1.8. Příslušenství

Systém bude evidovat karty s příslušenstvím jako základní kartu a karty příslušenství. Základní
i technické údaje, které jsou sledovány na základní kartě, musí být sledovány i na kartách příslušenství. Systém umožní sledování daňových a účetních pořizovacích cen na příslušenství
i celkem za celý majetek. Zatřídění se provede podle základního přístroje, účetní i daňový odpis se vypočte za celý majetek včetně příslušenství, příslušenství není odpisováno samostatně. Pohyby např. zařazení, technické zhodnocení a doúčtování ceny, změny inventárního úseku či umístění, vyřazení je nutné provádět i na jednotlivá příslušenství a tyto pohyby je nutné evidovat. 
1.9. Základní a technické údaje DM

Základní údaje:
1. skupina základních údajů: inventární číslo, název, pořizovací cena, DPH, číslo a název inventárního úseku (číselník), evidenční a nákladové středisko (číselník), seznam čísel faktur a interních dokladů (nejlépe vazba na doklady zaevidované v IS QI), u přístrojového vybavení SKP/ CZ-CPA (číselník), skupina DM (číselník), kategorie a podkategorie (číselník), způsob využití (číselník), u budov a staveb CZ-CC (číselník), okres (číselník), umístění (číselník) atd. Základní údaje 1. skupiny pořizuje do zařazovacího protokolu garant zápisu o převzetí DM, opravy těchto údajů po převodu do užívání provádí pouze majetková účetní. 

2. skupina základních údajů: účet (číselník), oprávky účetní, číslo dokladu, zatřídění dle bodu 1.3. (číselník), počet let účetního odpisování, pořizovací cena a oprávky daňové, odpisová skupina daňová (číselník), příznak prvního vlastníka, způsob daňového odpisování (číselník) atd. Základní údaje 2. skupiny pořizuje majetková účetní při převodu do užívání.

3. skupina základních údajů: jedná se o automaticky vypočítané údaje systémem např. měsíční odpis účetní, roční odpis daňový, období ukončení účetních a daňových odpisů, počet zbývajících měsíců účetního odpisování atd.

Technické údaje:

Pro movitý DM: výrobní číslo, typ, rok výroby, země původu (číselník), výrobce (číselník), dodavatel (číselník), datum uvedení do provozu, rok původního pořízení,

garance, servis (číselník), třída PZT (číselník), kontrolní činnost (číselník), elektrický příkon ve W, elektrické napětí ve V, výška v cm, délka v cm, šířka v cm, hmotnost v kg atd.

Pro budovy a stavby: orientační číslo, popisné číslo, ulice a místo, číslo a název katastrálního území (číselník), číslo a název obce (číselník), listy vlastnictví, parcelní čísla, výměra v m2, skutečně zastavěná plocha v m2, typ budovy (číselník), systém SNK (číselník), počet podlaží podzemních, počet podlaží nadzemních atd.

Pro pozemky: číslo a název katastrálního území (číselník), číslo a název obce (číselník), listy vlastnictví, parcelní čísla, výměra v m2, druh pozemku (číselník) atd.
1.10. Možnost definice kódů změn k jednotlivým pohybům dlouhodobého majetku  

Systém umožní k jednotlivým pohybům definovat kódy změn s obecným nastavením účetních zápisů uživatelem a to pro základní majetek i příslušenství. Systém musí umožnit u všech pohybů přednastavení hodnoty pomocného analytického přehledu (dále PAP) a to na straně MD i DAL
a zadání IČ dodavatele (pro účely PAP) tak, aby v účetnictví nebylo nutné provádět ruční korekce.
Jedná se zejména o pohyby:

· zařazení DM pořízeného z dotace, z vlastních zdrojů, věcných darů, bonusů, finančních darů, bezúplatných převodů, inventurních nálezů atd.,
· navýšení pořizovací ceny účetní a daňové DM technickým zhodnocením k jednotlivým zdrojům financování,
· změna pořizovací ceny účetní a daňové DM doúčtováním pořizovací ceny k jednotlivým zdrojům financování,
· změna účetních a daňových oprávek DM,
· převody mezi inventárními úseky,
· převody mezi účty,
· převod části pozemku do pronájmu a zpět,
· sloučení dlouhodobého majetku,
· rozdělení dlouhodobého majetku,
· rozdělení majetku oddělením příslušenství a jeho převodu na základní majetek,
· automatické storno pohybů korekcí v aktuálním období,
· převody mezi místnostmi u základního majetku nebo příslušenství s možností umístit příslušenství do jiné místnosti než základní přístroj,
· pohyby částečného i úplného vyřazení základního majetku s tvorbou vyřazovacího protokolu 
pro fyzickou likvidaci, prodej, manko-škodu před/po projednání náhradové komise
s pozastavením účetních odpisů před projednáním náhradovou komisí,  

· pohyby částečného i úplné vyřazení příslušenství s tvorbou vyřazovacího protokolu pro fyzickou likvidaci, prodej, manko-škodu před/po projednání náhradové komise
s pozastavením účetních odpisů před projednáním náhradovou komisí.
Systém umožní u jednotlivých DM zejména:

· Evidovat pohyby na kartě pohybů s uvedením období pohybu, čísla dokladu, kódu změn, přírůstku či úbytku pořizovací ceny účetní i daňové a oprávek účetních i daňových, dále inventárního úseku přijímacího či předávajícího, účtu přijímacího či předávajícího, u pohybu příslušenství bude uvedeno i pořadí příslušenství. Při převodu mezi inventárními úseky systém provede dva zápisy do karty pohybů s uvedením období, čísla dokladu, u prvního dokladu se uvede inventární úsek předávající a úbytek pořizovací ceny i oprávek, u druhého dokladu inventární úsek přebírající a přírůstek pořizovací ceny i oprávek. Obdobně se dva zápisy do karty odpisů provedou při převodu mezi účty.

· Evidovat tvorbu a čerpání účtů 401 a 403 s uvedením období, účtu, tvorby a čerpání v daném období, přičemž údaj tvorby je automaticky založen při pořízení DM a čerpání je automaticky naplňováno při výpočtu účetních odpisů, při změně účetních oprávek i při vyřazení DM s nenulovou zůstatkovou účetní hodnotou.

· Při vyřazení položky s nenulovou zůstatkovou cenou nebo změně účetních oprávek u položky rozúčtované do více nákladových středisek, případně složené z více účelových zdrojů bude zohledněn automatický rozpad do více účetních zápisů.
1.11. Evidence zařazovacích protokolů

Tvorba zařazovacího protokolu bude zajištěna systémem Evidence majetku ve formátu definovaném uživatelem.

Systém umožní, aby garanti zápisu o převzetí DM (např. pracovníci Odboru investic, UIT, Odboru nákupu) v okamžiku likvidace faktury zapsali zařazovací protokoly v elektronické podobě. Garanti zápisu o převzetí DM vyplní pro základní přístroj i pro příslušenství 1. skupinu základních údajů, technické údaje, inventární číslo obměňované techniky, číslo položky investičního plánu. Ihned při tvorbě zařazovacího protokolu bude majetku přiděleno inventární číslo. K zařazovacímu protokolu bude možno připojit faktury přijaté pořízené do IS QI, které se vztahují k nákupu zařazovaného majetku, a bude možno vytisknout štítek s čárovým kódem. 

Vzhledem k tomu, že technické údaje i některé základní údaje jsou evidovány v IS EFA, je nutno tvorbu zařazovacího protokolu navrhnout tak, aby údaje byly správně promítnuty do obou dotčených SW. Pravidlem však zůstává, že vybrané technické údaje, například výrobní číslo, typ, rok výroby, země původu, výrobce, dodavatel, období uvedení do provozu zadává garant zápisu o převzetí DM
a opravu provádí jen majetková účetní OMU.

Vytvořené zařazovací protokoly garant zápisu o převzetí DM vytiskne, aby bylo možno odsouhlasení účastníků přijímacího řízení stvrdit podpisem. Systém zajistí, aby před tiskem zařazovacího protokolu proběhla kontrola vyplnění povinných údajů. Zejména u zdravotnické techniky se většina technických údajů vyplňuje povinně. 

1.12.  Převod dlouhodobého majetku do používání
Při převodu do používání systém dovolí majetkové účetní převzít údaje ze zařazovacího protokolu
s možností opravy těchto údajů a doplnit chybějící účetní i daňové údaje (tj. základní údaje 2. skupiny), zdroje financování atd. Dále majetková účetní provede zatřídění pomocí číselníku z bodu 1.3. přičemž systém z tohoto číselníku nabídne daňovou odpisovou skupinu podle pořadového čísla
z přílohy č. 1 zákona č.586/1992 Sb., daňovou odpisovou skupinu majetková účetní může i změnit, systém umožní zadat, že se jedná o prvního vlastníka.
Zvolením druhu pohybu a zadáním účetní pořizovací ceny bude zajištěna i správná nabídka daňové pořizovací ceny a automatické účtování převodu majetku do používání se zohledněním účelového zdroje. Systém dovolí zařazení příslušenství k již existujícímu majetku se zohledněním účelového zdroje.

Systém umožní zejména:

· účtování podle finančních zdrojů přímo na kartě majetku případně na položkách příslušenství, 
· rozdělit účetní pořizovací cenu podle zdrojů financování (na základě rozpisu zdrojů financování se provádí automatické účtování od zařazení DM, odpisů až po vyřazení DM),

· evidenci dotací základního majetku i příslušenství,

· sledování a účtování o DPH při převodu do používání a možnost rozúčtování účtu pořízení do více účelových zdrojů, akcí i středisek.
1.13. Účetní a daňové odpisy
Požadavky na měsíční výpočet účetních odpisů, měsíční uzávěrku:

Výpočet účetních odpisů bude probíhat měsíčně a pouze u dlouhodobého majetku vlastního.

Systém umožní stanovení doby používání dlouhodobého majetku v letech dle číselníku z bodu 1. 3., v jednotlivých případech umožní i zadání individuální doby používání u položky dlouhodobého majetku.

Systém umožní stanovení hranice významnosti dle bodu 4. 11. ČÚS č. 708 procentem ocenění dlouhodobého majetku s nastavením horní hranice částkou tak, aby nebylo potřeba hranici významnosti zadávat u každé položky.

Automatický výpočet měsíčního účetního odpisu podle následujícího algoritmu: výpočet měsíčního účetního odpisu vychází z navrženého počtu let používání a je vypočítaný jako zůstatková cena účetní minus částka vycházející ze stanovené hranice významnosti děleno počtem měsíců zbývající životnosti. Účetní odpis bude zaokrouhlen na koruny nahoru.

Automatické rozúčtování účetních odpisů u jednoho DM do více nákladových středisek (např. u budov dle užívané plochy), rozúčtování dle více účelových zdrojů (u položek, kde je kombinace pořízení z dotace, vlastních zdrojů atd.).

Příklady účtování účetních odpisů budov a staveb podle zdrojů financování, přičemž jedna položka DM může být financována z více zdrojů (xx…libovolný analytický účet):
Zdroj financování
Účet MD 
Účet DAL    Čerp.401,403

Inv. transfer (finanční dar)
55110 003
081xx 000
40306 000

Věcné dary
55110 003
081xx 000
40102 000

Bonusy
55110 003
081xx 000
40112 000

Ostatní stavby z vlastních zdrojů (VZ)
55110 003
081xx 000
40100 000

Stavby pořízené z dotace od zřizovatele
55110 013
081xx 000
40100 001

Automatické účtování čerpání účtů 401 a 403 např. investičních transferů (40306), darů (účet 40102), bonusů (účet 40112) atd. U položek DM automatický zápis a možnost prohlížení čerpání a zůstatku čerpání v jednotlivých měsících, jednoduché nastavení účtování čerpání účtů 401, 403. V účetních záznamech u těchto účtů systém automaticky doplní PAP (pomocné analytické přehledy) a provede automatické rozúčtování i do více dodavatelů (IČ) z hlediska PAP.

Např. u dlouhodobého majetku, který je odpisován a byl pořízen zcela či částečně z investičního transferu (např. finanční dary poskytnuté nikoliv zřizovatelem), se musí automaticky účtovat současně s celým či částí odpisu i časové rozlišení přijatého investičního transferu.

Příklady účtování čerpání účtů 403,401 podle zdrojů financování, přičemž jedna položka DM může být financována z více zdrojů, případně může mít více dodavatelů (IČ):

Zdroj financování
Účet MD
Účet DAL
PAP MD
PAP DAL 
IČ

Inv. transfer (finanční dar)
40306 000
67120 001
918
-
ANO
Věcné dary
40102 000
41612 000
909
-
ANO
Bonusy
40112 000
41612 000
909
-
ANO

Ostatní VZ
40100 000
41612 000
920
-
NE

Dotace od zřizovatele
40100 001
41612 000
920
-
NE

Výpočet odpisů musí být plně automatizovaný chod, účtování proběhne bez zásahu obsluhy v rámci měsíční uzávěrky.

U položky systém vygeneruje kartu účetních odpisů po měsících s uvedením účetních hodnot pořizovací ceny, oprávek, zůstatkové ceny a měsíčního odpisu.

Systém umožní vypočítat prognózu účetních odpisů dle účtů odpisů včetně účelového zdroje
a nákladových středisek pro letošní případně následující rok s výstupem do standardních formátů. V prognóze bude zohledněno i rozúčtování odpisů do více nákladových středisek u jednoho DM

Požadované sestavy měsíční uzávěrky:

· Rekapitulace dle účtů s uvedením účetních hodnot pořizovací ceny, oprávek, zůstatkové ceny, měsíčního i ročního odpisu (položkově i pouze součty). U položkové verze uvést navíc datum pořízení, zbytkovou hodnotu, počet let plánované životnosti a počet zbývajících měsíců.
· Přírůstky a úbytky pořizovací ceny a oprávek účetních dle účtů.

· Soupis pohybů s výběry druhů pohybů, období pohybu, dokladů atd.
· Soupis pohybů i s výpisem účetních zápisů.

· Soupis vyřazeného majetku dle účtů
· Odpisy účetní dle účtů a účelových zdrojů, inventárních čísel případně dle nákladových středisek se zohledněním rozúčtování DM na více nákladových středisek i více účelových zdrojů.

· Položková sestava „čerpání“ investičních transferů, darů, bonusů, bezúplatných převodů atd.

· Tisk inventární karty pro stroje, budovy, pozemky a nehmotný majetek s údaji, definovanými zadavatelem (základní i technické údaje včetně informací o příslušenství, pohybech, vybrané druhy poznámek).

· Tisk karty účetních odpisů po měsících u položky.

· Tisk karty pohybů po měsících u základní položky i příslušenství.

· Podklad k odpisovému plánu – přehled doby používání za skupiny majetku dle 1. 3.

· Tisk položek s individuální dobou používání s výběrem účtů od-do.
· Výpis položek se zadanou zbývající dobou používání.


Požadavky na roční výpočet daňových odpisů, roční uzávěrku:

Výpočet daňových odpisů bude probíhat pouze na konci roku u dlouhodobého majetku vlastního.

Systém bude počítat daňové odpisy dlouhodobého majetku podle zákona č. 586/1992 Sb. jednou ročně na základě zadaných odpisových skupin, odpisové roční sazby doplní automaticky. 
Podle uskutečněných druhů pohybů systém sám vyhodnotí technické zhodnocení dlouhodobého majetku a automaticky dosadí při výpočtu roční odpisovou sazbu pro zvýšenou vstupní cenu, v prvním roce dosazuje roční odpisovou sazbu pro první rok odpisování. 

U dlouhodobého nehmotného majetku bude systém při automatickém výpočtu daňových odpisů postupovat v souladu se zákonem č. 586/1992 Sb., paragraf Odpisy nehmotného majetku.

Výpočet daňových odpisů musí být plně automatizovaný chod, účtování proběhne bez zásahu obsluhy v rámci roční uzávěrky.

U položky se generuje karta daňových odpisů po letech s uvedením daňových hodnot pořizovací ceny, oprávek, zůstatkové ceny a ročního odpisu.

Systém umožní vypočítat prognózu daňových odpisů pro letošní případně následující rok.
Požadované sestavy roční uzávěrky:
· Tisk karty daňových odpisů s uvedením ročních daňových hodnot pořizovací ceny, oprávek, zůstatkové ceny a ročního odpisu, roční odpisové sazby, výše a období technického zhodnocení atd., možnost tisku vybraného časového intervalu.
· Daňové odpisy dle odpisových skupin položkově, v druhém řádku i účetní odpisy, porovnání ZC účetní a daňové.
· Rekapitulace daňových odpisů po odpisových skupinách.

· Daňové odpisy vyřazeného majetku s výpočtem poloviny ročního odpisu po odpisových skupinách s porovnáním daňové a účetní ZC s možností výběru účtů a důvodů vyřazení,
případně zdrojů financování.
1.14. Evidence návrhů na vyřazení
Systém bude umožňovat evidenci návrhů na vyřazení vlastního DM a DDM a práci s nimi
v následujícím rozsahu:

Inventární pracovník u DM svého inventárního úseku musí mít možnost jednoduchým způsobem vytvořit a vytisknout elektronický návrh na vyřazení majetku nebo jen jeho příslušenství či základní části a to ve formátu definovaném uživatelem.

K inventárnímu číslu, na které byl vytvořen návrh na vyřazení, bude automaticky přiděleno číslo návrhu a datum vytvoření návrhu, inventární pracovník doplní důvod pro vyřazení.

V případě zamítnutí návrhu na vyřazení odborným garantem nebo převodu na jiný inventární úsek, může být k jednomu inventárnímu číslu vytvořen nový návrh na vyřazení.

Systém bude vytvořené návrhy na vyřazení včetně důvodu pro vyřazení evidovat. 
Majetková účetní podle druhu majetku předává protokoly k posouzení různým odborným garantům (např. návrhy pro hlavního mechanika, návrhy pro energetika, UIT, správu budov apod.), proto musí systém umožnit hromadně přiřadit zkratky garanta, datum předání garantovi, datum návratu od garanta

Systém umožní majetkové účetní po vrácení návrhů od garanta hromadně doplnit datum návratu od garanta vybraným návrhům a závěr odborného útvaru (zamítnuto, schváleno, k nabídce nevyužitého majetku, převod na jiný inventární úsek atd.).

Evidence musí umožnit jednoduchým způsobem: 
· přehledně prohlížet návrhy na vyřazení včetně data vytvoření návrhu, data odeslání návrhu, data vrácení návrhu, zkratky garanta, důvodu vyřazení, závěru s možností definic filtrů
a třídění,

· rozdělit návrhy na vyřazení podle zkratek garantů, 
· tisk označených položek návrhů na vyřazení ve formě protokolu o předání návrhů garantovi k posouzení,

· tisk označených položek návrhů na vyřazení ve formě nabídky nevyužitého majetku, 
· vystoupit seznam označených položek do standardních formátů. 
1.15. Vyřazování dlouhodobého majetku
Vyřazení DM proběhne na základě schváleného návrhu na vyřazení zvolením druhu pohybu (kódu změny) s automatickým účtováním o vyřazení včetně případného rozúčtování nákladů a výnosů do více nákladových středisek, se zohledněním zdrojů financování včetně čerpání účtů 401 a 403.

Po vyřazení inventárního čísla z evidence systém automaticky vyplní datum vyřazení a umožní tisk vyřazovacího protokolu (i opakovaný tisk protokolu), na kterém bude uvedeno kromě údajů o majetku i číslo návrhu na vyřazení a způsob vyřazení. 

Vyřazovací protokoly systém automaticky očísluje. 

Informace o vyřazení majetku bude přenesena i do IS EFA.

Evidence umožní zejména přehledné prohlížení veškerého vyřazeného majetku s původním inventárním číslem, se základními i technickými údaji, kartou pohybů, kartou účetních i daňových odpisů, poznámkami. Systém dále umožní vyhledání vyřazeného majetku zadáním původního inventárního čísla bez znalosti období vyřazení, vyhledání vyřazeného majetku dle názvu, období vyřazení atd.
1.16. Pořízení, pohyby a vyřazení drobného dlouhodobého majetku

Systém zajistí automatický převod nově pořízených položek drobného dlouhodobého majetku i všech storen pořízení ze skladové evidence FNOL (QI) do kmenového souboru drobného dlouhodobého majetku a to nejlépe přímou vazbou na databázi QI. Správnost přenesených dat bude možno doložit kontrolní položkovou sestavou měsíčně zapsaných a stornovaných DDM součtovanou po účtech. 

Systém evidence DDM umožní pořídit uživatelem přímo následující pohyby:  

· zařazení drobného dlouhodobého majetku (dary, nálezy, inventurní nálezy, koupě atd.),

· převod mezi inventárními úseky, 

· změnu umístění, 

· převod mezi účty, 

· vyřazení (prodej, fyzická likvidace, manko a škoda atd.),
· storno darů,
· storno ostatní. 

Nastavení účtování pohybů bude možné provést jednoduchým způsobem. U všech pohybů bude systém generovat automaticky účetní zápisy, včetně PAP a to bez nutnosti pozdějšího zásahu obsluhy.

Nezbytné sestavy: 

· rekapitulace drobného dlouhodobého majetku dle účtů s přírůstky a úbytky (ručními
i automaticky převedenými ze skladové evidence) a konečným stavem,
· sestavy ručních pohybů drobného dlouhodobého majetku po účtech s možností filtru období
a jednotlivých druhů pohybů (např. jen dary za zadané časové období atd.), 

· sestavy položek drobného dlouhodobého majetku převedených ze skladové evidence QI,
· sestava DDM dle nákladových středisek s možností filtrů SKP, případně CZ-CPA, data pořízení, PC atd. (např. evidované radiopřijímače nebo televize),
· tisk souhrnných měsíčních protokolů o vyřazení za inventární úsek, s uvedením čísla návrhu na vyřazení a způsobu vyřazení u každého inventárního čísla. 
1.17. Pořízení, pohyby a vyřazení půjčeného dlouhodobého majetku

Jedná se o neodpisovaný DM, který FNOL užívá v převážné většině na základě smlouvy
o vypůjčce, takže není třeba vytvářet zařazovací protokoly, návrhy na vyřazení a odpadá
i sledování podle zdrojů financování. Jinak bude evidence vypůjčeného majetku obdobná jako
u dlouhodobého majetku vlastního.

1.18. Inventarizace dlouhodobého majetku

Ve FNOL probíhá fyzicky prvotní inventarizace dlouhodobého majetku zpravidla k 30. 9.
a rozdílová inventarizace k 31.12. Vzhledem k velkému počtu inventarizovaných položek
a pracovišť se jedná o proces s vysokou organizační složitostí, který probíhá u prvotní inventury déle než jeden měsíc, u rozdílových inventur musí proběhnout fyzická inventura během dvou dnů. Z tohoto důvodu systém musí umět vytvořit inventurní soubor k 30. 9., ve kterém jsou jednotlivé položky pro účely prvotní inventury zapsány se stavem k 30. 9. a jsou rozděleny na položky s „ruční nebo elektronickou“ inventurou. Při rozdílové inventarizaci k 31. 12. se do tohoto souboru uloží stavy
k 31. 12. Pomocí inventurního souboru lze vytisknout komplikované sestavy rozdílových inventur. Fyzická rozdílová inventura proběhne u položek, kde se neshoduje stav z 30. 9. a 31. 12. (např. odlišnost ceny nebo inventurního úseku, účtu, případně evidenčního střediska), u nezměněných položek proběhne inventura dokladově. Rozčlenění na položky s „ruční a elektronickou“ inventurou systém dovolí provést jednoduchým způsobem zadáním vybraných skupin DM, účtů a inventárních úseků. Základní majetek a příslušenství tvoří samostatné položky inventurního souboru s vlastním inventárním číslem.
I v průběhu inventarizace požadujeme umožnění provádění pohybů DM včetně změny  umístění  inventárními pracovníky.
Inventarizace pomocí čtecích zařízení:
Inventarizace pomocí čtecích zařízení probíhá jen u prvotní inventury a týká se všech položek, které nemají příznak ruční inventury. Rozdílová inventura z časových důvodů probíhá výhradně ručním způsobem. Pro inventarizaci čtecími zařízeními systém zajistí:

· Podporu stávajících čárových kódů majetků i místností v evidenci majetku.

· Exporty z evidence majetku ve formátu, který požaduje stávající čtecí zařízení Pocket PC firmy Data Daemon s výběry dle evidenčních středisek a inventárních úseků, případně výběry místností pro exportní věty umístění.

· Napojení na výstupy (exporty) ze čtecího zařízení: V průběhu provádění inventury se na základě výstupů ze čtecích zařízení promítá do inventurního souboru a kmenových souborů DM příznak ověření majetku. Případná změna umístění základního majetku nebo příslušenství zjištěná inventurou se promítne do kmenových souborů evidence majetku spolu s datem aktualizace umístění, v číselníku inventárních úseků proběhne aktualizace okamžiku zahájení a ukončení inventury daného inventárního úseku datem ověření ze čtecího zařízení. Změna umístění základního majetku nebo příslušenství na základě výstupu ze čtecího zařízení se promítne do kmenového souboru DM spolu s datem aktualizace pouze v případě, že datum ověření čtecím zařízením je vyšší než poslední datum aktualizace v kmenovém souboru DM.
· Možnost zjištění a přehledného tisku ověřených a neověřených položek dle evidenčních středisek a úseků, případně úseků, budov, místností atd.
· Evidence inventurních nálezů a jejich tisk s výběry inventárního úseku.

· Automatický tisk inventarizačních zápisů inventárních úseků, u kterých inventura skončila bez rozdílů.
· Tisk inventarizačních zápisů dle evidenčních středisek a inventárních úseků s výčtem inventurních rozdílů (tj. nálezy a neověřené položky daného inventárního úseku) a tiskem jmen inventurní komise z číselníku inventárních úseků, možnost ručního přepisu zahájení
a ukončení inventury u inventárního úseku.
· Výstup majetků inventarizovaných elektronicky do standardních formátů v rozsahu definovaném uživatelem.
Vzhledem k náročnosti koordinace pracovníků se čtecími zařízeními je třeba, aby systém podporoval řízení inventur pomocí čtecích zařízení – obdoba řídícího souboru v současné evidenci majetku.
Inventarizace majetku, který není inventarizován pomocí čtecích zařízení:
Inventarizace probíhající ručním způsobem je rozdělena na inventarizaci budov a staveb, pozemků, dopravních prostředků, u ostatních účtů se jedná např. o gastronádoby, instrumentária, mobilní telefony, razítka, dlouhodobý majetek bytů a ubytoven atd.
Požadované sestavy prvotních inventurních soupisů :
· Budovy a stavby dle účtů.

· Pozemky dle účtů (zohlednění evidence pozemku na dvou účtech).

· Dopravní prostředky dle evidenčních a inventárních středisek.

· Ostatní DM dle evidenčních středisek a úseků, příznaku ruční/el. inventury a umístění. 
v závěru každého inventárního úseku tisk jmen inventurní komise z číselníku inventárních úseků. 
· Rekapitulace inventurního soupisu ostatního DM dle účtů, evidenčních středisek a úseků. 
Požadované sestavy dodatečných inventurních soupisů:

· DNM vlastní dle účtů.

· DNM vypůjčený dle evidenčních středisek a inventárních úseků.

· Budovy a stavby dle účtů.

· Pozemky dle účtů.

· Dopravní prostředky dle evidenčních středisek a inventárních úseků.

· Ostatní DM dle evidenčních středisek, inventárních úseků a umístění (jen s pohyby), v závěru každého inventárního úseku tisk jmen inventurní komise z číselníku inventárních úseků.

· Ostatní DM dle evidenčních středisek, inventárních úseků a umístění (jen bez pohybů, vše).

· Rekapitulace dodatečného inventurního soupisu ostatního DM dle účtů, evidenčních středisek a úseků.

Ostatní sestavy a výstupy:

· Výstup do standardních formátů dílčích inventurních komisí z číselníku inventárních úseků s údaji zadanými uživatelem. 

1.19. Další funkce

Dodávaný systém musí dále disponovat následující funkcionalitou:

· Evidence užívané plochy budov jednotlivými nákladovými středisky s napojením na IS EFA.

· Strukturované poznámky: možnost zadání různých typů poznámek, obsahujících
text, datum i částku, prohlížení dle typu poznámky, tisk případně výstup vybraného typu poznámek do standardních formátů. 
· Možnost definice tiskových výstupů s výběry dle zadaných kriterií, sestavy uvedené v textu budou součástí dodávky.
· Možnost exportu kmenových souborů, inventurního souboru, pohybů, účetních zápisů
s výběry dle zadaných kritérií do standardních formátů.
· Podklady pro daň z nemovitostí.

· Bezkonfliktní práce několika uživatelů ve stejné úloze (např. více uživatelů provádí současně zařazování), uzamykání položek.
· Systém bude umožňovat definování variant uživatelských sestav pracovníky zadavatele
2. Integrační požadavky

· Dodavatel se zavazuje vytvořit automatické rozhraní na všechny části IS FNOL, které jsou definovány touto zadávací dokumentací a budou dále identifikovány a blíže upřesněny v implementačním projektu. Jedná se zejména o následující vazby:

· vazba na ekonomický systém FNOL QI,
· vazba na program COGNOS EXPRESS,
· vazba na program EFA,
· vazba na čtecí zařízení Pocket PC firmy Data Daemon,

· Zadavatel požaduje plnou kompatibilitu a online vazbu zejména na IS QI modul Účetnictví 
a Skladové evidence a IS EFA. Vazba na Cognos Express a na čtecí zařízení Pocket PC firmy Data Daemon může být řešena off-line vazbou pomocí csv souborů.
· Zadavatel požaduje zajištění veškeré funkcionality definované touto zadávací dokumentací;
v případě, že dodavatel bude považovat za jednodušší vytvoření některé z funkcí v jiném než ve FNOL již provozovaném IS (QI, EFA), bude úprava tohoto jiného IS uhrazena ze strany dodavatele formou subdodávky, tj. taková úprava musí být součástí cenové kalkulace dodavatele
· Dodavatel se zavazuje plně respektovat požadavky na technologii a způsob přenosu mezi informačními systémy zadavatele s tím, že technologie přenosu již vytvořených vazeb bude upřednostňována. Konkrétní podoba každé integrační vazby bude předmětem implementačního projektu. 
2.1. Návaznost na software QI

Zadavatel požaduje online napojení na program QI a to zejména v oblastech:

· Program evidence majetku bude online (příp. synchronizace v řádu sekund) přebírat číselníky z účetnictví programu QI (včetně jejich změn), a to zejména číselník nákladových středisek, číselník akcí, účtový rozvrh, číselník obchodních partnerů. Při přenosu dat z evidence majetku do účetnictví programu QI bude zabezpečena kontrola a zpětná dohledatelnost správnosti údajů na příslušné číselníky.

· Modul skladové evidence QI – online (příp. dávkově ) přenos veškerých údajů drobného dlouhodobého majetku vydávaného ze skladů FNOL včetně přenosu storen již vydaného majetku s nastavením kontrol úplnosti vyplněných údajů a správnosti z hlediska vazeb na číselníky (nákladová střediska, inventární úseky apod.).
· Modul podvojného účetnictví – online (příp. jednorázový zápis účetních dat v rámci měsíční závěrky synchronizace v řádu sekund) přenos veškerých účetních dat dlouhodobého majetku do účetnictví FNOL. Nezbytným požadavkem je přenos kódů PAP ke všem pohybům majetku a všech IČ pro PAP do účetnictví tak, aby v účetnictví nemusely být do těchto údajů prováděny ruční zásahy.

2.2. Návaznost na software EFA

Speciální samostatný software EFA pomáhá zajišťovat opravy a revize majetku FNOL, obsahuje technické i některé základní údaje o majetku, které jsou nyní většinou přebírány z Evidence majetku. Nový systém po podrobné analýze vytvoří rozhraní evidence majetku s programem EFA, přičemž musí být zaručena online provázanost tak, aby ve FNOL byla zajištěna shoda mezi oběma systémy zejména
u technických ale i základních údajů DM, číselníku místností, číselníku inventárních úseků, nákladových středisek, číselníku organizací, číselník osob atd. Musí být dodržena zásada, že nebude docházet
k duplicitnímu pořizování údajů. Údaje o majetku, které budou uloženy v db dodávaného IS pro evidenci dlouhodobého majetku, budou dále zpřístupněny pro další použití v IS EFA.

Je nutno brát v úvahu, že údaje o majetku mohou být pořizovány a udržovány různým způsobem, proto je nezbytná jejich synchronizace mezi systémy. Možnosti pořizování:

· Údaje jsou pořizovány i editovány z programu pro evidenci majetku (všechny základní údaje, vybrané technické údaje).
· Údaje jsou pořizovány v programu pro evidenci majetku, editovány v programu EFA

a zobrazeny v programu pro evidenci majetku.

· Údaje jsou pořízeny i editovány v programu EFA a zobrazeny v programu pro evidenci majetku.
Program pro evidenci majetku zabezpečí online provázanost na číselníky spravované v systému EFA, zejména na číselník místností. V implementačním projektu dále bude popsán způsob navrhované integrace a u jednotlivých atributů bude navrženo, ve kterém IS budou pořizovány, editovány či pouze zobrazovány. 

2.3. Vazba na čtecí zařízení Pocket PC 

Čtecí zařízení Pocket PC firmy Data Daemon jsou využívána při fyzické inventuře majetku. SW pro evidenci majetku zajistí export dat ve formátu potřebném pro čtecí zařízení. Po provedení inventury čtecím zařízením bude na straně dodávaného systému zajištěn import výstupního souboru ze čtecího zařízení tak, aby u každé inventarizované položky bylo zapsáno datum a čas inventarizace, údaj, kolikrát byla položka ověřena čtečkou a případně nové umístění. Původní umístění bude zapsáno do historie umístění. Struktury exportních a importních souborů čtecích zařízení budou zadavatelem předány při zpracování implementačního projektu.
2.4. Vazba na Cognos Express

Do IS Cognos Express jsou z evidence majetku přenášena data prognózy účetních odpisů na jednotlivá nákladová střediska. IS pro evidenci majetku zajistí vytvoření exportního souboru ve standardních formátech – struktura souboru bude předána v rámci implementačního projektu.
2.5. Napojení na CzechIDM

Zadavatel požaduje napojení IS na CzechIdM (BCV Solutions) za účelem automatického zakládání, aktualizace a ukončení platnosti uživatelských účtů. Realizaci lze domlouvat přímo ze zástupcem BCV Solutions Zdenkem Burdou (zdenek.burda@bcvsolutions.eu, 602 275 444).
Databáze zaměstnanců (MSSQL) vypublikovaná z CzechIDM by dále měla sloužit jako zdroj pro číselník zaměstnanců v IS pro evidenci majetku.
2.6. Migrace dat ze stávajícího SW pro evidenci majetku

Dodavatel zajistí import dat veškerého evidovaného nevyřazeného majetku z nahrazovaného SW pro evidenci majetku. Zdrojové soubory budou ve formátu dbf, příp. csv, jejich struktura bude upřesněna

v implementačním projektu. 

Přeneseny budou zejména:

· základní a technické údaje o majetku; inventární čísla budou převzata ze staré evidence

 a ve stejné struktuře číslování bude pokračovat i nový software,
· zdroje financování - uvedení části pořizovací ceny financované z každého zdroje,
· karta daňových odpisů každého majetku,
· karta účetních odpisů každého majetku,
· údaje o pronájmu pozemků,
· užívaná plocha jednotlivými nákladovými středisky u budov,
· historie pohybů – způsob evidence pohybů bude upřesněn v implementačním projektu,

· definované číselníky – upřesněno bude v rámci implementačního projektu,
· poznámky.
3. Systémové požadavky

· Systém (jak klientská, tak i serverová část) musí mít přiměřenou odezvu na uživatelské dotazy. Doba odezvy na systémové dotazy (zálohování, archivace, apod.) není stanovena.

· Celý systém musí podporovat ověřování uživatelů prostřednictvím jedinečného uživatelského jména a hesla nebo prostřednictvím alternativního přístupu s ekvivalentním výsledkem pro každého uživatele a s různými úrovněmi přístupových práv. Autorizace přístupu do aplikace prostřednictvím centrální databáze účtů uložené v LDAP directory na platformě Active Directory je výhodou.

· Dodávaný systém musí podporovat lokální a síťový tisk všech běžně používaných písemností a to na všechny standardně dodávané a používané tiskové zařízení (ve FNOL převážně Hewlett Packard). Podpora tiskových služeb od společnosti Microsoft je preferována.

· Dodávaný systém  musí být z důvodu co nejvyšší kompatibility provozovatelný na virtuálním prostředí MS Hyper-V a pro svou činnost musí využívat databázový server MS SQL 2008 R2 a vyšší. Toto databázové prostředí je vybráno z důvodu kompatibility s ostatními provozovanými systémy, především s účetnictvím a systémem EFA. 

· Uchazečem nabízený SŘBD musí kromě jiného umožnit zálohování systému, která nevyřadí systém z provozu ani viditelně nezpomalí práci s ním. SŘBD musí umožnit trvalý provoz, bez nutnosti plánovaného odstavení systému kvůli údržbě nebo kvůli zálohování a archivaci. 

· Systém umožní na aplikační úrovni monitorovat všechny klíčové transakce systému a povede jejich historii (kdo, kdy, co), která bude přístupná jak pro administrátora systému, tak pro běžné uživatele. Jedná se o funkcionalitu auditního modulu. Rozsahu polí, jež budou podléhat auditu, bude stanoven v implementačním projektu v rámci analýzy. 

· Systém bude na aplikační úrovni evidovat všechny události, statuty a změny statutů, které jsou nutné pro správnou synchronizaci s navazujícími systémy.
· Systém bude navržen tak, aby porucha v jednotlivém bodu nemohla způsobit zásadní zhroucení celého IS. Jestliže nějaká chyba přeruší nebo znemožní záznam požadovaných informací, bude systém poskytovat prostředky ke vložení chybějících informací později.

· Systém musí komunikovat prostřednictvím síťového protokolu TCP/IP. S ohledem na rozsah
a topologii sítě FNOL nepřipouští objednatel žádný jiný síťový protokol, který není routovatelný.

· Systém bude na aplikační úrovni poskytovat Administrativní funkce pro celý systém, které umožní tvorbu uživatelských a skupinových profilů, řízení konfigurace systému, kontrolu integrity dat a údržbu a další administrativní funkce požadované při implementaci systému. Důrazně je pro tuto funkcionalitu preferováno grafické uživatelské ovládání.

· Systém musí na aplikační úrovni disponovat archivačními funkcemi. Fyzické uložení těchto archivačních dat na dlouhodobá paměťová média; jejich případná obnova není předmětem řešení. Objednatel předpokládá využití centrálního zálohovacího systému.

· Klientská část musí podporovat:

· multiprofilový režim – takový režim, kdy lze uložit individuální uživatelské nastavení aplikace pro každý profil samostatně,

· provoz v terminálovém prostředí, zejména musí podporovat terminálové služby od společnosti Microsoft (MS Terminál Server 2003 a vyšší) a Citrix (Citrix MetaFrame XP),
· síťovou formu instalace (klientské programové vybavení vyjma uživatelského nastavení je uloženo na sdíleném síťovém disku) nebo takovou formu instalace, kdy upgrade programového vybavení je centrálně a automaticky (nicméně řízeně) distribuován na příslušné klientské stanice,
· desktopový OS MS Windows XP Prof a vyšší a to jak 32-bit i 64-bitové verze.

· Systém bude poskytovat mechanizmus řízení přístupu, který umožní na aplikační úrovni stanovit unikátní přístupová práva individuálním uživatelům a skupinám uživatelů pro přístup nebo pro úpravu systémových prostředků a dat. 

4. Kapacitní požadavky

Následující oddíl definuje kapacitní požadavky na dodávané řešení. Jedná se o průměrné hodnoty. Celkový počet položek v kmenových souborech DM je cca 100.000 položek.
	Doklady:
	Skupiny DM
	Měsíční
počty
položek
	Roční počty
položek

	
Karty nově pořízeného DM





Položky vyřazeného DM:



	
DM vlastní                                    DM vypůjčený                              
DDM ručně pořizovaný                                 
DDM automaticky ze skladů    


DM vlastní                                    
DM vypůjčený                              DDM                                            Celkem                                         
	
55
45
100
250


35
20
255
760

	
  660
  540
1 200
3 000
  

  420
   240
3 060
9 120


5. Realizační požadavky

· Dodavatel musí respektovat všechny pokyny zadavatele a není oprávněn k jednostrannému předání díla ani jeho části bez akceptace ze strany zadavatele.

· Dodavatel bude práce organizovat takovým způsobem, aby se po dobu implementace nenarušil chod stávajícího IS.

· Dodavatel garantuje spuštění ověřovacího (zkušebního) provozu systému v požadované funkcionalitě, proškolenými uživateli, na cílové infrastruktuře nejpozději k termínům uvedeným v Harmonogramu zkušebního provozu nového systému.
· Dodavatel garantuje spuštění plnohodnotného provozu systému bez jakýchkoliv omezení
a v požadované funkcionalitě, proškolenými uživateli, na cílové infrastruktuře k 1. 1. 2017 

navrhovaný (předběžný) harmonogram zkušebního provozu nového systému:

· Podrobná analýza včetně napojení na program QI a EFA, zpřístupnění základní verze evidence dlouhodobého majetku vlastního i vypůjčeného a drobného dlouhodobého majetku, přesná specifikace struktury migrovaných dat do 310. 129. 2015 (tzn. vypracování implementačního projektu dle bodu II.1). Nedílnou součástí implementačního projektu bude harmonogram zkušebního provozu odsouhlasený zadavatelem. 
· . 1. 2016 – 30. 3. 2016: 1. 4. 2016-30. 9. 2016: Postupné předávání úprav souvisejících se specifickými požadavky FNOL na předmět zakázky tak, aby byla aplikace k 30. 9. 2016 připravena ke zkušebnímu provozu v plném rozsahu. Zdůrazňujeme, že funkčnost programu musí být odladěna (vyzkoušena) dodavatelem. Vzhledem k rozsahu úprav a stanovenému harmonogramu není možné, aby testování prováděla výhradně FNOL. Harmonogram bude obsahovat alespoň následující body:
· 1. 4. 2016 - 30. 4. 2016: Naplnění nové databáze převodem kmenových souborů DM a DDM vlastního, DM vypůjčeného se stavem k 1. 1. 2016 ze stávající databáze Evidence dlouhodobého majetku. Převod číselníků, historie pohybů, poznámek, karet daňových odpisů apříp. účetních odpisů atd. Takto vytvořená testovací databáze bude zálohovaná pro případnou snadnou obnovu
a testovací databáze majetku bude přístupná pouze vybraným uživatelům za účelem testování majetku.

· 1. 5. 2016 – 30. 5. 2016 Spuštění měsíční závěrky DM vlastního za období 01. 2016 a porovnání odpisů se stávající databází, účtování odpisů podle jednotlivých zdrojů financování, čerpání účtů 401xx, rozúčtování do více nákladových středisek, PAP. Tisky nezbytných uzávěrkových sestav.

· Zkušební provoz garanta zápisu o převzetí DM včetně zápisu o převzetí DM, pořízení DM, zařazení DM z různých zdrojů financování, vyřazení z důvodů likvidace, prodeje, inventurních rozdílů a škod včetně kontroly účtování a PAP, tisku zápisů o vyřazení. 
· Zkušební provoz Práce s návrhy návrhů na vyřazení, včetně tisku sestav nabízeného nepotřebného majetku. 

· Zkušební provoz DDM: převody mezi inventárními úseky, zařazení a storno darů, nálezů, inventurních nálezů, převody z DM do DDM, vyřazení z důvodů likvidace, prodeje, inventurních rozdílů a škod včetně účtování a PAP, tisku zápisů o vyřazení a tisku uzávěrkových sestav atd.

·  Zkušební provoz vypůjčeného DM: převody mezi inventárními úseky, zařazení, storno zařazení DM i příslušenství, vyřazení. Tisk uzávěrkových sestav.

· 1. 6. 2016 - 30. 6. 2016: Zkušební provoz rolí inventární pracovník, pracovník UIT, role správa budov, role VIP, 
· Zkušební provoz test prvotní a rozdílové inventury včetně výstupů do čtecích zařízení,
inventurní sestavy prvotní a rozdílové inventury,
· Zkušební provoz daňových odpisůy, prognózy účetních a daňových odpisů pro letošní a příští rok,
· Zkušební provoz statistického výkazu,
· Zkušební provoz bude ukončen nejpozději 15. 12. 2016. Zadavatel i dodavatel odsouhlasí odstranění všech chyb, které vyplynuly ze zkušebního provozu podpisem Protokolu o ukončení zkušebního provozu. 

navrhovaný (předběžný) Harmonogram spuštění plnohodnotného provozu systému:

Plnohodnotný provoz bude zahájen pouze se systémem s plnou funkcionalitou, která je definovaná
touto zadávací dokumentací a po odstranění všech chyb, které vyplynuly ze zkušebního provozu.

· 23. 1. 2017 – 6. 2. 2017: Naplnění nové databáze – převod kmenových souborů DM
a DDM vlastního, DM vypůjčeného k 1. 1. 2017 ze stávající databáze Evidence dlouhodobého majetku, převod číselníků, historie pohybů, poznámek, příp. karet daňových a účetních odpisů atd.

· 9. 2. 2017 - 20. 2. 2017: Spuštění měsíční závěrky za období 01. 2017
· V případě nejasností ve výkladu některé části této zadávací dokumentace se dodavatel zavazuje akceptovat bez výhrady výklad zadavatele. 

· Dílo bude předáno na základě Protokolu o předání a převzetí díla. Odsouhlasení Protokolu o předání a převzetí díla proběhne po úspěšném ukončení účetních uzávěrek DM prvního čtvrtletí roku, ve kterém byl plnohodnotný provoz spuštěn včetně odeslání dat zřizovateli. Platba poslední části proběhne po podpisu Protokolu o předání a převzetí díla. Přechod vlastnictví k předmětu díla nastane po zaplacení smluvené ceny zadavatelem.
6. Požadavky na podporu IS pro evidenci majetku

· Zadavatel požaduje zahrnout do ceny i podporu dodávaného IS, která bude řešena s odezvou odpovídající závažnosti požadavku.

Klasifikace požadavků, reakční doba

Členění požadavků v závislosti na stupni důležitosti požadavku:

	Kritický
	Událost v IS, která je zásadní pro činnost zadavatele, nelze pokračovat v činnosti systému nebo jeho části a není k dispozici žádné dočasné řešení problému.

	Podstatný
	Událost, kdy je důležitá funkcionalita IS nečinná, její činnost není možné nahradit jinou funkcionalitou. 

	Střední
	Znamená událost, která je vážná, avšak nikoli kritická, kdy je některá z důležitých funkcionalit IS nečinná nebo pracuje chybně, je však možné ji nahradit jiným doporučeným způsobem. 


Požadované reakční doby v závislosti na stupni důležitosti požadavků

	Požadavek
	Reakční doba, doba odezvy
	Doba řešení

	Kritický
	4 hodiny
	24 hodin

	Podstatný
	1 pracovní den
	3 pracovní dny

	Střední
	5 pracovních dnů
	


Pozn.: Reakční dobou se rozumí převzetí požadavku a zahájení řešení.

Požadavky na řešení programových úprav požadovaných zadavatelem

Zadavatel požaduje minimálně dodržení následujícího harmonogramu pro řešení požadovaných programových úprav (nových funkčností IS):

	Požadavek
	Doba řešení

	Písemné sdělení navrhovaného termínu a návrhu řešení 
(u požadavků na úpravu v rozsahu větším než 10 hod včetně návrhu objednávky)
	5 pracovních dnů

	Předání otestované realizace požadavku 
	dle odsouhlaseného termínu


Požadované služby zahrnuté do nabídkové ceny

Zadavatel požaduje minimálně tyto služby zahrnout do celkové nabídkové ceny dodávaného IS:

	Popis služby
	požadovaný rozsah

	Hotline, konzultace, uživatelské úpravy
	5 hodin měsíčně

	Podpora a údržba (záruka) na programové úpravy
	Bez omezení hodin

	Opravy programových chyb (odezva dle důležitosti požadavku)
	Bez omezení hodin

	Součinnost při řešení ostatních chyb (odezva dle důležitosti požadavku)
	Bez omezení hodin

	Úpravy v souvislosti s legislativními změnami
	Bez omezení hodin

	Přenos zakázkových úprav do nových verzí IS
	Bez omezení hodin

	Upgrade a update aplikačního vybavení
	Bez omezení, min. 1x ročně


Sankce za nedodržení termínů řešení stanovených touto zadávací dokumentací

· Uchazeč se zavazuje pravidelně čtvrtletně vyhodnocovat kvalitu poskytovaných služeb porovnáním dohodnutého a skutečného termínu řešení požadovaných úprav a seznamovat s výsledky takového vyhodnocování zadavatele. V případě neplnění této metriky bude zadavatel požadovat slevu z poskytovaných služeb takto:

· neplnění termínu řešení u více než 10% požadavků
- sleva 10% z ceny služby za dané čtvrtletí
· neplnění termínu řešení u více než 20% požadavků
- sleva 20% z ceny služby za dané čtvrtletí 
· neplnění termínu řešení u více než 50% požadavků 
- sleva 50% z ceny služby za dané čtvrtletí 
· Sleva bude uplatněna na základě zadavatelem odsouhlaseného vyhodnocení termínů plnění formou slevy ze služby za následující kalendářní čtvrtletí.
· Sleva bude uplatněna formou vystavené faktury zadavatelem dodavateli.

· V případě nedodržení stanovených termínů ze strany uchazeče definovaných na základě návrhu řešení ze strany Uchazeče a písemné objednávky definovaného požadavku ze strany zadavatele, má zadavatel právo uplatnit následující sankce:

· Prodlení s předáním řešení o více jak 3 pracovní dny - sleva 10% z ceny požadavku.
· Prodlení s předáním řešení o více jak 10 pracovních dnů
- sleva 20% z ceny požadavku.
· Prodlení s předáním řešení o více jak 20 pracovních dnů
- sleva 50% z ceny požadavku.
· Sleva bude uplatněna formou vystavené faktury zadavatelem dodavateli.

7. Požadavky na záruky

· Záruční doba začíná podpisem předávacího protokolu o předání a převzetí díla.

· Záruka se vztahuje na bezplatné odstranění závady. V případě potřeby odstranění závady v místě zadavatele veškeré náklady na odstranění závady (včetně nákladu na dopravu, čas strávený na místě, pojištění a ostatní související náklady) nese výhradně dodavatel.

8. Další požadavky zadavatele

· Uchazeč je povinen zajistit dostatečnou kapacitu personálních zdrojů v kvalifikaci a rozsahu potřebném pro řádný výkon plnění požadavků zadavatele dle této zadávací dokumentace.

· Uchazeč je povinen zajistit organizační a technické vybavení pro řádný výkon činností dle této zadávací dokumentace.
· Uchazeč je povinen provádět plnění požadavků zadavatele dle této zadávací dokumentace na svůj náklad a nebezpečí.
· Uchazeč je povinen dodržovat předpisy pro BOZP při výkonu plnění v sídle zadavatele.
· Uchazeč je povinen zachovat mlčenlivost o všech skutečnostech získaných při plnění předmětu této smlouvy u zadavatele.

IV. Součinnost ze strany zadavatele

Následující kapitola přináší seznam činností a prvků, jež souvisí s nasazením požadovaného IS a které nejsou předmětem dodávky dodavatele. Tyto činnosti a prvky dodá v požadované specifikaci zadavatel.

· Instalace a konfigurace systémových částí IS (OS na serveru, SŘBD, souborové služby, zálohovací služby apod.).
· HW vybavení klientských stanic (PC, tiskárna).
· OS klientské stanice.
· Datová síť s připojením klientského zařízení v min. rychlosti 54 Mbps.
· Klientská a serverová licence pro SŘBD.
· Klientská a serverová licence pro přístup k souborovým a adresářovým službám.
Prvky a činnosti zde neuvedené, které jsou však nezbytné pro zprovoznění a plnohodnotné nasazení uvažovaného IS, jsou předmětem plnění dodavatele a to i tehdy, pokud nejsou výslovně uvedeny v této dokumentaci.
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