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ZÁPIS Z PORADY odboru ekonomiky a financí (OEF) ze dne  15.2.2011
Přítomni:
P. Křivková, Bc. H. Bezděková, Mgr. M. Volejníková. Pí. Hrbáčová,  A. Štýbnarová, Ing. D. Hadašová, H.Ťuková

Ved. OEF projednala provozní záležitosti odboru a seznámila přítomné s dalším informacemi z ekonomického úseku
1. Soupis razítek OEF bude předán pí. Lucii Štěpánové, která zajišťuje za FNOL jejich jednotnou evidenci. 

2. Podpisy dovolenek: dovolenou vedoucích oddělení schvaluje vedoucí odboru, dovolenou jednotlivých referentů daného oddělení pak schvaluje vedoucí příslušného oddělení.  Totéž platí i pro mzdové výkazy.

3. Upozornění, že ve dnech 17. a 18. 2. 2011 bude ve FNOL daňový auditor Ing. Zdeněk Charvát. Je třeba nachystat potřebné doklady k okruhům, které se mají s daňovým poradcem projednat. Ing. Charvát bude sedět v malé zasedací místnosti ředitelství FNOL.

4. Vedoucí odboru podala informace týkající se příkazu ministra č. 5/2011 – Protikorupční strategie MZČR pro přímo řízené organizace. Dle tohoto příkazu budou součástí pravidelného měsíčního reportingu ekonomických informací i další údaje dle tohoto příkazu (dary, ceny léků, SZM a zdravotechniky).

5. Účetní závěrka za leden 2011 :

– předpoklad uzavření 20. 1. 2011. Mgr. Volejníková a pí. Hrbáčova informo-
      valy, že v lednu 2011 je nárůst odpisů.

· Za leden 2011 nebudou proúčtovány režie HTS, ty budou proúčtovány až za období  2/2011
6. Vedoucí OFI informovala o stavu finančních prostředků na účtech FNOL ‚ 74 mil.Kč. na běžném účtu a 4 mil.Kč. na účtu lékárny.

7. Ing. Hadašová(vedoucí OEL) poprosila, aby o jakékoliv změně účtování léků, číselníku apod. musí vědět dostatečně dopředu, v opačném případě nastává problém v rámci účtování změn v programu QI.
8. Vedoucí odboru upozornila na skutečnost, že účet 501 15 060 ( sk.503) měl být již od počátku roku rozdělen na další 3 -4 podskupiny. 

T: ihned
Zodpovídá: sklad – pí. Pavelková







        Účetnictví –pí.Buzková








        Program QI

9. Vedoucí informačního centra informovala o problému – platba vystavené faktury versus MEDEA. Klienti přijdou zaplatit fakturu, ale v Medee je již poznačena úhrada a naopak. V rámci diskuse vznesen dotaz, zda by šlo pro kontrolu pokladny informačního centra zřídit pokladnu pro toto středisko v programu QI. Vedoucí OFI projedná s Ing. Vávrovou (OR Next).
T: do  28.2.2011

Zodpovídá: vedoucí OFI

10. Vedoucí odboru  informovala přítomné  o změně metodiky v rámci  vystavování žádanek na materiál, léky apod. V současné době jsou stanoveny limity pro čerpání materiálových položek, a pokud žádanka překročí stanovený limit zadaný v programu QI, program tuto žádanku neodsouhlasí a žádanka nebude zpracována.  Dané středisko musí písemně požádat o navýšení limitu. Až po jeho schválení a navýšení limitu v programu QI, bude žádanka uvolněna pro její další vyřízení.

11. Vedoucí odboru projedná na poradě vedení situaci, jak postupovat v případě, že některý z lékařů, který podal výpověď v rámci akce „ Děkujeme, odcházíme“ a do současné doby ji nevzal zpět, je současně řešitelem nebo spoluřešitelem schváleného grantu IGA tak, aby FNOL nemusela vracet již získané finanční prostředky.

T: do 28. 2. 2011

Zodpovídá: vedoucí OEF

KONTROLA ÚKOLŮ:

12. Ekonomický úsek má pouze jedno nákladové středisko – 9041. Veškeré žádanky na materiály, opravy apod. musí být odsouhlaseny vedoucí odboru pí. P. Křivkovou.

T:Průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

13. Nutná kontrola všech  označení  dveří, cedulí, emailových vizitek apod. dle nového organizačního řádu

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

14. Na základě změny organizačního řádu od 1. 2. 2011 je nutná kontrola jednotlivých podpisových oprávnění v rámci daného oddělení a s tím souvisejících matic dle zákona o finanční kontrole. Návrhy na provedení oprav předat vedoucí odboru.
T:  28. 2. 2011
Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

15. Přerozdělit limity oddělení administrativního příjmu, které bylo zrušeno k 1. 2. 2011. Přerozdělení mzdových prostředků na jednotlivé kliniky, pod které přešli zaměstnanci tohoto zrušeného oddělení.

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí OEC

16. Měsíčně vyhotovovat tzv. dokladové inventury – odsouhlasení, že všechny dokumenty, které byly zpracovány jsou  správně a v souladu se všemi předpisy.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

17. Regulační poplatky – AK  JUDr. Vítek podal návrh, aby se regulační poplatky neupomínaly, ale přímo vymáhaly.  Sepsat rizika tohoto návrhu a argumenty proti tomuto postupu.

T: 22. 2. 2011
Zodpovídá: vedoucí dotčených oddělení

18. Bude podán návrh na změnu členů inventární komise, náhradové komise, zařazovací komise v rámci FNOL

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí odboru

19. Oblast úroků z prodlení (OFI). Strategie FNOL následující:
· Nepromíjet

· Vyžadovat

· Přistupovat individuálně k jednotlivým dodavatelům (nemocnicím). Pokud oni vyžadují, také vyžadovat a nepromíjet.
       





T: průběžně
       





Zodpovídá: vedoucí OFI

20. Likvidace faktur za diagnostika v rámci grantových projektů: - faktury budou fyzicky evidované v lékárně FNOL, jejich likvidaci zajišťuje lékárna, a tzv. druhé kolečko rámci likvidace faktur pro grantovou agendu zajistí a originál faktury doručí zpět do lékárny FNOL oddělení ekonomických činnosti. 

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí OEC

21. Faktury za diagnostiku v rámci grantů se budou platit ve splatnosti uvedené na faktuře.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí OEL

22. Předávat dekádně seznam neuhrazených faktur v lékárně (tzn. K 10., 20., a 30. dni v měsíci) 

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí OEL

Další informace:

· Byl předán podklad pro změnu evidence OOPP  - z oddělení majetkového účetnictví pod sklad textilu.   
· Je plánován přesun oddělení majetkového účetnictví do budovy ekonomického úseku. Plán v horizontu měsíců.

· Celý rok 2011 se povede číselník NS i ve „společných číselnících“. Odborné útvary musí garantovat, že nákladová střediska na účetních dokladech jsou správná.

Zapsala: H.Bezděková , 15. 2. 2011
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