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ZÁPIS Z PORADY odboru ekonomiky a financí (OEF) ze dne  22.2.2011
Přítomni:
P. Křivková, Bc. H. Bezděková, Mgr. M. Volejníková, E. Buzková,  A. Štýbnarová, Ing. D. Hadašová, Z. Lésková

Ved. OEF projednala provozní záležitosti odboru a seznámila přítomné s dalším informacemi z ekonomického úseku
1. Z důvodu výpadku serveru a tím celého nemocničního systému v pondělí 21. 2. 2011 je nutno zkontrolovat faktury a platby za regulační poplatky v rámci informačního centra v návaznosti na kontrolu vykázání v programu MEDEA.

T: ihned
   



Zodpovídá: vedoucí IC
2. Dnešním dnem bude zřízena pokladna č. 2 v rámci programu QI  na středisku Informační centrum. Zde budou evidovány a proúčtovány všechny příjmy (regulační poplatky a ostatní příjmy pacientů) informačního centra.  V rámci  programu  budou tisknuty příjmové doklady, které pak budou souhrnně odevzdávány s odvodem hotovosti na hlavní pokladnu  FNOL.

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí IC, ved. OFI, OR Next

3. Na základě zákona o dani z příjmu je třeba do plánu CASH FLOW za FNOL zahrnout  platby  záloh na daň z příjmu PO, které jsou vypočítány z daňové povinnosti za rok 2009. Jedná se o částku cca 5,894  mil. Kč. Splatnost  záloh je k 15.3.2011 a k 15.6.2011.

T: ihned

Zodpovídá: - zahrnutí plateb do cash flow – ved. OFI
    podklad k úhradě – ved. OEC

4. Příspěvek na stravu pro studenty UP - l příspěvek na stravu studentům  UP byl vyúčtován správně, ale došlo k nesprávnému zaúčtování tohoto příspěvku za rok 2010).  V rámci proúčtování vedlejší činnosti za 1. Q. 2011 bude kladen důraz na správné proúčtování tohoto příspěvku v účetnictví.

T: 1. Q. 2011
Zodpovídá: vedoucí OEC

5. Stěhování oddělení majetkového účetnictví – do 15.3.2011 se odstěhuje pí. Hrbáčová ( OUC) do kanceláře místo pí. Dzuikové. Do uvolněné kanceláře se v průběhu měsíce března přestěhuje oddělení majetkového účetnictví. Je třeba zajistit s odborem informatiky i přeinstalaci výpočetní techniky, aplikací  systémů  potřebných k činnosti OMU.

T: březen  2011

Zodpovídá: vedoucí OMU

6.  Od 1. 4. 2011 platí novela zákona o DPH. S účinností od 1. 3. 2011 bude vydán nový příkaz ředitele o DPH a bude provedeno proškolení zaměstnanců lékárny a skladu ZPr. Podklady a zaškolení  zajistí ved. OFI.

T: do 31.3.2011

Zodpovídá: vedoucí OFI

7.  Vyhodnotit stav zásob krve a plazmy k 31.1.2011 , zabezpečit prodej plazmy z TO. 

T: do 28.2.2011

Zodpovídá: vedoucí OEC

8. Na základě zjištěných skutečností, že jsou v rámci FNOL podepisované smlouvy bez připomínkového řízení v rámci vnitřní finanční kontroly (viz Sm. G012 ) bude zrušena směrnice právního oddělení o oběhu smluv a celá problematika bude zapracována do směrnice o vnitřní finanční kontrole.

T: ihned
Zodpovídá: vedoucí OEF, vedoucí PRAV

9. V rámci aktualizace  Směrnice Sm-EOO o ekonomických činnostech je třeba zpracovat postup podepisování faktur na lékárně. Tento postup  bude součástí směrnice o ekonomických činnostech.
T: do 28.2.2011

Zodpovídá: vedoucí OEL, vedoucí OUC
KONTROLA ÚKOLŮ:

10. Vedoucí odboru upozornila na skutečnost, že účet 501 15 060 ( sk.503) měl být již od počátku roku rozdělen na další 3 -4 podskupiny. 

T: ihned
Zodpovídá: sklad – pí. Pavelková
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11. Vedoucí odboru projedná na poradě vedení situaci, jak postupovat v případě, že některý z lékařů, který podal výpověď v rámci akce „ Děkujeme, odcházíme“ a do současné doby ji nevzal zpět, je současně řešitelem nebo spoluřešitelem schváleného grantu IGA tak, aby FNOL nemusela vracet již získané finanční prostředky.

T: do 28. 2. 2011

Zodpovídá: vedoucí OEF

12. Ekonomický úsek má pouze jedno nákladové středisko – 9041. Veškeré žádanky na materiály, opravy apod. musí být odsouhlaseny vedoucí odboru pí. P. Křivkovou.

T:Průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

13. Nutná kontrola všech  označení  dveří, cedulí, emailových vizitek apod. dle nového organizačního řádu

T: průběžně
Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

14. Na základě změny organizačního řádu od 1. 2. 2011 je nutná kontrola jednotlivých podpisových oprávnění v rámci daného oddělení a s tím souvisejících matic dle zákona o finanční kontrole. Návrhy na provedení oprav předat vedoucí odboru.
T:  28. 2. 2011
Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

15. Přerozdělit limity oddělení administrativního příjmu, které bylo zrušeno k 1. 2. 2011. Přerozdělení mzdových prostředků na jednotlivé kliniky, pod které přešli zaměstnanci tohoto zrušeného oddělení.

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí OEC
16. Měsíčně vyhotovovat tzv. dokladové inventury – odsouhlasení, že všechny dokumenty, které byly zpracovány jsou  správně a v souladu se všemi předpisy.
T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení
17. Regulační poplatky – AK  JUDr. Vítek podal návrh, aby se regulační poplatky neupomínaly, ale přímo vymáhaly.  Sepsat rizika tohoto návrhu a argumenty proti tomuto postupu.

T: 22. 2. 2011
Zodpovídá: vedoucí dotčených oddělení

18. Bude podán návrh na změnu členů inventární komise, náhradové komise, zařazovací komise v rámci FNOL

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí odboru

19. Oblast úroků z prodlení (OFI). Strategie FNOL následující:
· Nepromíjet

· Vyžadovat

· Přistupovat individuálně k jednotlivým dodavatelům (nemocnicím). Pokud oni vyžadují, také vyžadovat a nepromíjet.
       




T: průběžně
       




Zodpovídá: vedoucí OFI

20. Likvidace faktur za diagnostika v rámci grantových projektů: - faktury budou fyzicky evidované v lékárně FNOL, jejich likvidaci zajišťuje lékárna, a tzv. druhé kolečko rámci likvidace faktur pro grantovou agendu zajistí a originál faktury doručí zpět do lékárny FNOL oddělení ekonomických činnosti. 

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí OEC

21. Faktury za diagnostiku v rámci grantů se budou platit ve splatnosti uvedené na faktuře.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí OEL

22. Předávat dekádně seznam neuhrazených faktur v lékárně (tzn. K 10., 20., a 30. dni v měsíci) 

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí OEL

Další informace:
· V březnu 2011 proběhne výběrové řízení na nákup nábytku. Na ekonomickém úseku  bude provedeny výměna nábytku na OFI a budou vyrobeny skříně na chodbu, které budou rozděleny mezi OEC, OMU a OUC. 
· Upozornění vedoucí OEF, že u došlých faktur v programu QI, v položce  datum zaevidování se musí uvádět datum přijetí faktury ve FNOL a ne datum vystavení fa u dodavatele.
· Vedoucí OUC pí. Buzková uvedla, že se uvolnil jeden sklep pro případnou archivaci dokladů. Upozorňuje na to, že každý si musí svůj archív i centrálně archivovat.
· Dne 21.2.2011 byly předány pracovníků OR Next ( QI)  účetní a elektronické věty pro přípravu výkazů ?UZO a ÚZIS pro rok 2011.když první takovéto výkazy se pořizují za 1.Q.2011.

· Rozpočet  FNOL za rok 2011 bude nainportován do QI dne 22.2.2011 odpoledne.

· Předběžný  výsledek hospodaření FNOL za 1/2011 činí zisk 23 mil. Kč. Ovlivněn doplatkem VZP ve výši 15 mil. Kč.

· Soupis razítek OEF byl předán pí. Lucii Štěpánové, která zajišťuje za FNOL jejich jednotnou evidenci.  Bylo doporučeno, aby si každý  zajistil případnou úpravu ( pořízení) razítek samostatně přes Všeobecný sklad.
· Byl předán podklad pro změnu evidence OOPP  - z oddělení majetkového účetnictví pod sklad textilu.   
· Celý rok 2011 se povede číselník NS i ve „společných číselnících“. Odborné útvary musí garantovat, že nákladová střediska na účetních dokladech jsou správná.

Zapsala: H.Bezděková , 22. 2. 2011
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