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ZÁPIS Z PORADY odboru ekonomiky a financí (OEF) ze dne  1.3.2011
Přítomni:
P. Křivková, Bc. H. Bezděková, Mgr. M. Volejníková, E. Buzková,  A. Štýbnarová, Ing. D. Hadašová, Z. Lésková

Ved. OEF projednala provozní záležitosti odboru a seznámila přítomné s dalším informacemi z ekonomického úseku
1. Kontrola úkolů z minulé porady

· Byla provedena kontrola výběru regulačních poplatků z pondělí 21. 2. 2011, kdy došlo k výpadku serveru.

· Zavedení pokladny na IC – Ing . Vávrová zavede pokladnu do QI  - termín 1.týden v březnu – ved. OFI

· Zpracován doplněk – postup likvidace faktur v lékárně – Ing. Hadašová  opětovně zašle vedoucí OEF

· Přerozdělení administrativního příjmu – VšM , ostatní materiál – přerozdělit ¼ na určené kliniky – ved.OEC

Další provozní informace:

2. Vedoucí odboru informovala přítomné, že se zatím z důvodu plné nefunkčnosti programu QI a COGNOS nebudou platit faktury těchto dvou firem. Všechny připomínky k provozu těchto SW je nutno zasílat písemně na Ing. Janišovou ( h.janisova@orcz.cz), v kopii pak na vedoucí odboru, aby bylo dostatečně deklarováno, že program vykazuje neustále chyby a neplní své správné funkce. Na nedostatky  UPOZORŇOVAT  pouze písemně.

3. Byl vydán nový způsob vyúčtovávání telefonních soukromých hovorů.  Za celé středisko  9041  budu toto vyúčtování zpracovávat pí. Lenka Vočková, odd. OEC

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí OEC

4. K 31. 3. 2011 bude nutno provést inventury všech pokladen ve FNOL.  Vedoucí OFI zpracuje návrh a ustanovení jednotlivých inventarizačních komisí.

T: 8. 3. 2011
Zodpovídá: vedoucí OFI

5. Na „P“ – PS – ekonomka a finance – OUC – složka QI budou umístěny manuály týkající se programu QI.

T: ihned

Zodpovídá: vedouc OUC

6. Vedoucí odboru podala informaci o novém projektu MŠMT, kde příjemcem je Univerzita Palackého, ale spoluúčastníkem je i FNOL. Bude potřeba zřídit nový bankovní účet

T: v případě zahájení projektu

Zodpovídá: vedoucí OFI

7. OUC předloží vedoucí odboru vyúčtování akce „Cesty z vršku do vršku“ za rok 2010 z prostředků FKSP

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí OUC

8. S platností od 1. 3. 2011 byla vydána aktualizována směrnice  G-012 – Vnitřní finanční kontrola s novými platnými podpisovými matice. Jako garanti této směrnice jsou uvedeni všichni vedoucí OEF. Je třeba nachystat podpisové vzory.  Tyto podpisové vzory bude zajišťovat OUC ( pí. Kristýna Reifová)

T: do 15.3.2011

Zodpovídá: vedoucí OUC

9. Plány dovolených na rok 2011. Trvá se na zastupitelnosti, a aby v kanceláři byl vždy přítomen alespoň 1 zaměstnanec.

T: do 15. 3. 2011
Zodpovídá: všichni vedoucí oddělení OEF

10. Kontrola nastavených limitů§ v QI . Hlavně 2CH a 1. Interna.

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí OEC

11. Je třeba provést kontrolu všech zaplacených faktur od období 1/2011 a část února, dokontrolovat zaplaceny fa na VS.

T: 14 dní

Zodpovídá: vedouc OFI, ved. OUC  

12. Zpracovat návrh nové směrnice o inventarizaci majetku:
T: do konce března

Zodpovídá: vedoucí OMU

Další informace:
· Byl předán podklad pro změnu evidence OOPP  - z oddělení majetkového účetnictví pod sklad textilu.   

· Celý rok 2011 se povede číselník NS i ve „společných číselnících“. Odborné útvary musí garantovat, že nákladová střediska na účetních dokladech jsou správná.

· Vedoucí OUC informovala o stěhování – pí Hrbáčová a s tím spojené stěhování oddělení majetkového účetnictví

· Sděleno, že bude potřeba vyjíždět sestavy za kliniky pro controlling.
· Klinikám, které si vyžádaly zasílání sestav o výsledku hospodaření, tyto sestavy zasílat i nadále.

KONTROLA ÚKOLŮ:

1. Bude zřízena pokladna č. 2 v rámci programu QI  na středisku Informační centrum. Zde budou evidovány a proúčtovány všechny příjmy (regulační poplatky a ostatní příjmy pacientů) informačního centra.  V rámci  programu  budou tisknuty příjmové doklady, které pak budou souhrnně odevzdávány s odvodem hotovosti na hlavní pokladnu  FNOL.

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí IC, ved. OFI, OR Next

2. Na základě zákona o dani z příjmu je třeba do plánu CASH FLOW za FNOL zahrnout  platby  záloh na daň z příjmu PO, které jsou vypočítány z daňové povinnosti za rok 2009. Jedná se o částku cca 5,894  mil. Kč. Splatnost záloh je k 15.3.2011 a k 15. 6. 2011.

T: ihned

Zodpovídá: - zahrnutí plateb do cash flow – ved. OFI

    podklad k úhradě – ved. OEC
3. Příspěvek na stravu pro studenty UP - l příspěvek na stravu studentům  UP byl vyúčtován správně, ale došlo k nesprávnému zaúčtování tohoto příspěvku za rok 2010).  V rámci proúčtování vedlejší činnosti za 1. Q. 2011 bude kladen důraz na správné proúčtování tohoto příspěvku v účetnictví.

T: 1. Q. 2011

Zodpovídá: vedoucí OEC

4. Stěhování oddělení majetkového účetnictví – do 15. 3. 2011 se odstěhuje pí. Hrbáčová ( OUC) do kanceláře místo pí. Dzuikové. Do uvolněné kanceláře se v průběhu měsíce března přestěhuje oddělení majetkového účetnictví. Je třeba zajistit s odborem informatiky i přeinstalaci výpočetní techniky, aplikací  systémů  potřebných k činnosti OMU.

T: březen 2011
Zodpovídá: vedoucí OMU

5.  Od 1. 4. 2011 platí novela zákona o DPH. Bude provedeno proškolení zaměstnanců lékárny a skladu ZPr. Podklady a zaškolení zajistí ved. OFI.

T: do 31. 3. 2011
Zodpovídá: vedoucí OFI

6. Na základě zjištěných skutečností, že jsou v rámci FNOL podepisované smlouvy bez připomínkového řízení v rámci vnitřní finanční kontroly (viz Sm. G012 ) bude zrušena směrnice právního oddělení o oběhu smluv a celá problematika bude zapracována do směrnice o vnitřní finanční kontrole.

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí OEF, vedoucí PRAV

7. Vedoucí odboru upozornila na skutečnost, že účet 501 15 060 ( sk.503) měl být již od počátku roku rozdělen na další 3 -4 podskupiny. 

T: ihned
Zodpovídá: sklad – pí. Pavelková







        Účetnictví –pí.Buzková








        Program QI
8. Ekonomický úsek má pouze jedno nákladové středisko – 9041. Veškeré žádanky na materiály, opravy apod. musí být odsouhlaseny vedoucí odboru pí. P. Křivkovou.

T:Průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení
9. Nutná kontrola všech  označení  dveří, cedulí, emailových vizitek apod. dle nového organizačního řádu

T: průběžně
Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

10. Přerozdělit limity oddělení administrativního příjmu, které bylo zrušeno k 1. 2. 2011. Přerozdělení mzdových prostředků na jednotlivé kliniky, pod které přešli zaměstnanci tohoto zrušeného oddělení.

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí OEC
11. Měsíčně vyhotovovat tzv. dokladové inventury – odsouhlasení, že všechny dokumenty, které byly zpracovány jsou  správně a v souladu se všemi předpisy.
T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení
12. Regulační poplatky – AK  JUDr. Vítek podal návrh, aby se regulační poplatky neupomínaly, ale přímo vymáhaly.  Sepsat rizika tohoto návrhu a argumenty proti tomuto postupu.

T: 22. 2. 2011 - trvá
Zodpovídá: vedoucí dotčených oddělení
13. Bude podán návrh na změnu členů inventární komise, náhradové komise, zařazovací komise v rámci FNOL

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí odboru

14. Oblast úroků z prodlení (OFI). Strategie FNOL následující:
· Nepromíjet

· Vyžadovat

· Přistupovat individuálně k jednotlivým dodavatelům (nemocnicím). Pokud oni vyžadují, také vyžadovat a nepromíjet.
       




T: průběžně
       




Zodpovídá: vedoucí OFI

15. Likvidace faktur za diagnostika v rámci grantových projektů: - faktury budou fyzicky evidované v lékárně FNOL, jejich likvidaci zajišťuje lékárna, a tzv. druhé kolečko rámci likvidace faktur pro grantovou agendu zajistí a originál faktury doručí zpět do lékárny FNOL oddělení ekonomických činnosti. 

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí OEC

16. Faktury za diagnostiku v rámci grantů se budou platit ve splatnosti uvedené na faktuře.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí OEL
17. Předávat dekádně seznam neuhrazených faktur v lékárně (tzn. K 10., 20., a 30. dni v měsíci) 

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí OEL

Zapsala: H.Bezděková , 1.3.2011
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