[image: image1.jpg]( , FAKULTNT NEMOCNICE
OoLOMoOucC



[image: image2.jpg]( , FAKULTNI NEMOCNICE
oLoOmMouc




[image: image3.jpg]( , FAKULTNT NEMOCNICE
oLomouc




[image: image4.jpg]( , FAKULTNT NEMOCNICE
oLomouc







ZÁPIS Z PORADY odboru ekonomiky a financí (OEF) ze dne 5. 4. 2011
Přítomni:
P. Křivková, Bc. H. Bezděková, Mgr. M. Volejníková, E. Buzková, A. Štýbnarová, Ing. D. Hadašová, H. Ťuková
Ved. OEF projednala provozní záležitosti odboru a seznámila přítomné s dalším informacemi z ekonomického úseku
Provozní informace:
1. Po skončení účetní závěrky za 3/2011 budou pracovníci  OUC proškoleni pro práci v programu Cognos-report. Proškolení zajistí ved. OEC.

2. Vedoucí oddělení účetnictví byly předány podklady k proúčtování HV za rok 2011 dle sdělení MZ ČR o schválení HV za rok 2011.

3. Vedoucí odboru informovala, že bude vydán a uveřejněn na ALTUSU nový podpisový řád. Opětovně je nutné, aby se všichni zaměstnanci seznámili se směrnici o finanční kontrole s platností od 1. 3. 2011 a s novými podpisovými maticemi. Tyto matice a nový podpisový řád se musí striktně dodržovat.

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

4. Vedoucí OMU informovala o tom, že dle sdělení vedoucí skladu VšM, bude nový nábytek vyroben až začátkem měsíce května 2011 a proto dochází k posunu stěhování celého oddělení do budovy ředitelství. OMU je již připraveno na stěhování. 

5. Vedoucí OUC v této souvislosti sdělila, že již byl zaslán požadavek na úklid místnosti v suterénu ředitelství, která bude sloužit jako další archív pro uschovávání účetních dokladů. Je nutné ale zažádat o nákup nových kovových regálů. Vedoucí IC uvedla, že kovové regály zůstaly uloženy v budově ředitelství č. 2, které zde zůstaly při rušení bývalých odborových kanceláří. Je nutno ověřit, zda tyto regály existují, v jakém množství a zda by byl k dispozici.

T: do 20. 4. 2011
Zodpovídá: vedoucí IC

6. Na základě žádostí o různá školení ze strany zaměstnanců vedoucí odboru informovala o tom, že je k dispozici daňový auditor Ing. Charvát, který pobývá ve FNOL  vždy dva dny každé dva měsíce, nyní bude ve dnech 27. -28. 4. 2011.  Na základě uzavřené smlouvy mezi ním a  FNOL je třeba se s běžnými problémy a záležitostmi provozního charakteru obracet na něho. Každý zaměstnanec může během roku absolvovat jedno školení. Je proto nutné u každého školení zvážit jeho potřebnost  jak pro zaměstnance tak  pro potřeby FNOL.

7. Vedoucí odboru informovala přítomné, že od 30. 3. 2011 začnou jednání s jednotlivými klinikami ve věci projednávání rozpočtu na rok 2011. Nutno nachystat veškeré podklady – složky klinik, rozpočty apod.

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí OEC

Další informace:

· Celý rok 2011 se povede číselník NS i ve „společných číselnících“. Odborné útvary musí garantovat, že nákladová střediska na účetních dokladech jsou správná.

· Vedoucí odboru dále informovala, že od 1. 4. 2011 je nově uzavřena smlouva na provoz LSPP dětská, dospělá a zubní, jsou navýšeny zálohy na tuto činnost od krajského úřadu.  Bude potřeba upravit rozpočet dotčených nákladových středisek

T: do 20. 4. 2011

Zodpovídá: vedoucí OEC

· Vedoucí odboru financí a ekonomiky informovala o jednání s firmou Praga 2, která podala návrh na uzavření smlouvy mezi FNOL a Praga 2 o poskytování zdravotní péče pro zahraniční pacienty na 1. interní klinice. O konkrétních podmínkách smlouvy se bude ještě jednat.

· Předběžný termín účetní závěrky 1. Q. 2011 je stanoven na 13. 4. 2011 dle Rozhodnutí EN č.2/2011. Ve dnech 11. -12. 4. 2011 se budou zkušebně zasílat výkazy na MÚZO za přítomnosti pracovníků ORM.  Výkazy ÚZIS do 15. 4. 2011
· VOUC také informovala, že na webové stránky nemocnice budou doplněny údaje za rok 2010 a také za 1. Q. 2011 v oblasti základních ekonomických údajů.

· Vedoucí IC o tom, že pacienti by měli velký zájem o bankomat České spořitelny, a.s. Vedoucí odboru prověří možnost případného umístění tohoto bankomatu v rámci FNOL. Vedoucí IC také informovala, že některé kliniky zadávají do nemocničního informačního systému v rámci vykazování zdravotní péče chybné kódy o úhradách regulačních poplatků. IC pak má problémy při vybírání nezaplacených regulačních poplatků od pacientů, když systém hlásí, že už má zaplaceno a pacient to přijde na IC zaplatit. IC nachystá stručné upozornění na špatné zadávání kódu pro kliniky, které po souhlasení vedoucí odboru bude vyvěšeno na intranetu FNOL.

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí IC

· Vedoucí OFI informovala o zaslání manuálu k návrhu vedení pokladního deníku na pokladně v rámci IC.  Bude vyzkoušeno.

· Vedoucí OMU informovala, že ORM zaslalo testovací verzi na vedení OOPP. Ved. OMU sdělila, že budou jednorázově načtena osobní čísla zaměstnanců do číselníku, ale další noví zaměstnanci se budou muset zadávat ručně. Číselník nebude neustále aktualizován z důvodu velké fluktuace zaměstnanců. Návrh vedoucí OMU, aby byla přiřazena kontrola, že když nebude vyplněna kalkulační jednice k účtové skupina OOPP SW bude automaticky upozorňovat. Tento návrh projednat s Ing. Mikoškovou
T: do 15. 4. 2011
Zodpovídá: vedoucí OMU

· Vedoucí  OEL informovala o jednání ve věci programového vybavení lékárny od 1. 7. 2011 mezi zástupci FNOL a ORM. Z programu QI nelze vyjet dávky na ZP (poukazy) a nelze tedy ani vystavit fa na ZP. Faktury přijaté budou v QI, faktury vdané pak ve Pharmisu a import do QI.  Dále informovala, že fakturace za 3/2011 je vyšší než byl předpoklad – cca 140 mil.Kč.
KONTROLA ÚKOLŮ:

1. Bude zřízena pokladna č. 2 v rámci programu QI  na středisku Informační centrum. Zde budou evidovány a proúčtovány všechny příjmy (regulační poplatky a ostatní příjmy pacientů) informačního centra.  V rámci  programu  budou tisknuty příjmové doklady, které pak budou souhrnně odevzdávány s odvodem hotovosti na hlavní pokladnu  FNOL.

T: 25. 3. 2011
Zodpovídá: vedoucí IC, ved. OFI, OR Next

2. Příspěvek na stravu pro studenty UP - l příspěvek na stravu studentům  UP byl vyúčtován správně, ale došlo k nesprávnému zaúčtování tohoto příspěvku za rok 2010).  V rámci proúčtování vedlejší činnosti za 1. Q. 2011 bude kladen důraz na správné proúčtování tohoto příspěvku v účetnictví.

T: 1. Q. 2011

Zodpovídá: vedoucí OEC

3. Na základě zjištěných skutečností, že jsou v rámci FNOL podepisované smlouvy bez připomínkového řízení v rámci vnitřní finanční kontroly (viz Sm. G012 ) bude zrušena směrnice právního oddělení o oběhu smluv a celá problematika bude zapracována do směrnice o vnitřní finanční kontrole.

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí OEF, vedoucí PRAV

4. Vedoucí odboru upozornila na skutečnost, že účet 501 15 060 ( sk.503) měl být již od počátku roku rozdělen na další 3 -4 podskupiny. 

T: ihned

Zodpovídá: sklad – pí. Pavelková
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5. Ekonomický úsek má pouze jedno nákladové středisko – 9041. Veškeré žádanky na materiály, opravy apod. musí být odsouhlaseny vedoucí odboru pí. P. Křivkovou.

T:Průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

6. Měsíčně vyhotovovat tzv. dokladové inventury – odsouhlasení, že všechny dokumenty, které byly zpracovány jsou správně a v souladu se všemi předpisy.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

7. Regulační poplatky – AK  JUDr. Vítek podal návrh, aby se regulační poplatky neupomínaly, ale přímo vymáhaly.  Sepsat rizika tohoto návrhu a argumenty proti tomuto postupu.

T: 22. 2. 2011 - trvá

Zodpovídá: vedoucí dotčených oddělení

8. Oblast úroků z prodlení (OFI). Strategie FNOL následující:

· Nepromíjet

· Vyžadovat

· Přistupovat individuálně k jednotlivým dodavatelům (nemocnicím). Pokud oni vyžadují, také vyžadovat a nepromíjet.

       




T: průběžně

       




Zodpovídá: vedoucí OFI

9. Vedoucí odboru  opětovně  podána informace, že se zatím z důvodu plné nefunkčnosti programu QI a COGNOS nebudou platit faktury těchto dvou firem. Všechny
      připomínky k provozu těchto SW je nutno zasílat písemně na Ing. Janišovou 
      ( h.janisova@orcz.cz), v kopii pak na vedoucí odboru, aby bylo dostatečně dekla-
      rováno, že program vykazuje neustále chyby a neplní své správné funkce. Na ne-
      dostatky  UPOZORŇOVAT  pouze písemně.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

8. Vedoucí odboru požádala, aby veškerá korespondence z jednotlivých oddělení pro vedení nemocnice byla jí předložena k parafování.
T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

21. Vedoucí odboru také informovala o tkáňové bance, kterou FNOL provozuje a kte-      

      rou má i nadále zájem provozovat. Banka je vedena na pracovištích – HOK, orto-

      pedie a por.gyn (CAR).  Tkáňová banka bude vyčleněna jako samostatné praco-

      viště a bude se sledovat její hospodaření, zpracovat kalkulace výkonů.

T: po dohodě s vedením FNOL

Zodpovídá: OEC
9. Od 1. 4. 2011 vzniká nové nákladové středisko – 3345 – laboratoř kardioimunogenetiky. Středisko se vyčleňuje v rámci  OKB, vedoucím laboratoře bude prof. MUDr. Petřek, CSc. Středisko bude nákladově zvlášť sledováno jako NS 3342.

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí OEC

10. Vedoucí odboru informovala, že od 1. 4. 2011 nastupuje na OKB ekonomická asistentka Ing. Hradilová Zuzana. Krátce projde kolečkem na ekonomickém úseku, je zapotřebí jí poskytnout základní informace o činnosti jednotlivých oddělení.

11. Nutnost stanovit rozpočet vnitropodnikových nákladů a výnosů pro rok 2011.

T: do 15. 4. 2011

Zodpovídá: vedoucí OEC

12. Střediskům, kteří  požádali o zasílání výsledků hospodaření budou tyto zasílány i nadále – elektronicky přes SW Cognos.  Seznamy k zasílání jsou u vedoucí OU a pí. Vočkové Lenky ( OEC)

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí OEC 

13. Je potřeba hlídat splatnost u investičních faktur

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí OFI

Zapsala: H.Bezděková , 5. 4. 2011
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