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ZÁPIS Z PORADY odboru ekonomiky a financí (OEF) ze dne 12. 4. 2011
Přítomni:
P. Křivková, Bc. H. Bezděková, Mgr. M. Volejníková, E. Buzková, E. Greplová, Ing. D. Hadašová, H. Ťuková
Ved. OEF projednala provozní záležitosti odboru a seznámila přítomné s dalším informacemi z ekonomického úseku
Provozní informace:
1. Vedoucí odboru požádala OFI zaslat seznam firem tzv. náhradního plnění za 1. Q. 2011 personální náměstkyni, EN, VOEF

Termín: 19. 4. 2011
Zodpovídá: vedoucí OFI

2. Vedoucí OFI bude kontaktovat zástupce České spořitelny s tím, že FNOL by měla zájem o umístění bankomatu v prostorách FNOL.

Termín: 19. 4. 2011
Zodpovídá: vedoucí OFI

3. Vedoucí odboru informovala o schůzce k zahájení startu biomedicínského centra, která proběhla minulý týden. V 1. fázií má patronát nad tímto centrem TIN - Ing. Vaněk a OHM - Ing. Gregor.  Bude nutno vytvořit úplně nové nákladové středisko (samostatné), které se nebude rozpouštět v rámci režie HTS, bude zpočátku ztrátové, ale s rozvojem své činnosti by si mělo na sebe vydělat.

4. Vedoucí odboru informovala, že s účinností od 11. 4. 2011 bude na všech košilkách ke smlouvám i vyjádření právního oddělení FNOL z pohledu veřejných zakázek a protikorupční strategie. Nutno v této souvislosti změnit tuto přílohu, která je součástí směrnice Sm-G012 o Vnitřní finanční kontrole.

5. Vedoucí odboru také informovala o malém záchytu poukazů PZT na 2. interně – pouze 25 %. 

6. Vedoucí odboru informovala přítomné o chystaném vybudování tzv. kolárny-stání pro kola v rozsahu cca 15 kol, s možností využití pro zaměstnance. Toto zastřešené, oplocené státí bude u budovy Genetiky.

7. Vedoucí odboru informovala o příkazu ekonomického náměstka vhledem k vydanému příkazu MZ ČR č.11/2011 a s tím souvisejících příloh k pravidelným ZZ reportům. Část těchto příloh má za úkol zpracovávat Mgr. Čech, který tyto přílohy bude odevzdávat vedoucí odboru a ta bude reporty ZZ včetně všech příloh zasílat za celou FNOL hromadně.
8. Je třeba provést celkové vyúčtování plesu FNOL z důvodu ukončení pracovního vztahu s Mgr. Poláškovou k 30. 4. 2011. Ofotit všechny předávací protokoly věcných darů a předat pí. Reifové k zaúčtování v rámci účetnictví FNOL.

Termín: 26. 4. 2011
Zodpovídá: vedoucí OUC, vedoucí OEC

9. Vedoucí IC sdělila, že vzhledem k čerpání dovolených budou problémy přes prázdninové měsíce, kdy se vyskytnou přesčasy. Vedoucí  OEF sdělila, že přesčasy se budou řešit jedině formou náhradního volna.

10. Vedoucí OMU informovala o tom, že by se mělo začít chystat výběrové řízení na nové čtečky čárových kódů. Aby tyto čtečky byl kompatibilní se stávajících SW, můžeme dát toto jako jedno z hodnotících kritérií, ale nemůžeme kvůli tomu oslovit jen některé firmy. Návaznost na protikorupční strategii. Je doporučeno nákup 5 s vzhledem k nižší ceně. Vedoucí OMU se spojí s investičním odborem a s Mgr. Procházkovou, kteří mají výběrové řízení na starosti.

T: do 30. 4. 2011
Zodpovídá: vedoucí OMU

11. Dle sdělení OFI proběhne rekonstrukce a stěhování nového nábytku na tomto oddělení 9. 5. 2011 a bude probíhat cca 2-3 dny. Je třeba, aby tedy v rámci účetní závěrky za 4/2011 byly všechny doklady předány a uzavřeny do 6. 5. 2011
T: 6. 5. 2011
Zodpovídá: vedoucí OFI

12. Vedoucí odboru informovala o schůzce dlužníka (s panem Veselým má v nájmu zahradnictví). Byly mu navrženy 3 splátky, první hned, druhá v 5/2011 a třetí v 6/2011 včetně úroků z prodlení. Pokud dlužník na návrh nepřistoupí, kauza bude předána AK Vítek.

13. Svolat schůzku Ing. Mikošková, vedoucí OUC a vedoucí odboru ve věci kompetencí a přístupových práv v rámci SW QI.

T: dle dohody

Zodpovídá: vedoucí odboru

14. Vedoucí oddělení účetnictví prosí a žádá všechny vedoucí jednotlivých oddělení, aby si jejich podřízení hlídali data, která zadávají při tvorbě účetních dokladů v rámci QI. Jde hlavně o datumy, které při chybně zadaném datu dělají velké problémy v rámci měsíční uzávěrky účetnictví.
Další informace:

· Celý rok 2011 se povede číselník NS i ve „společných číselnících“. Odborné útvary musí garantovat, že nákladová střediska na účetních dokladech jsou správná.

· Vedoucí odboru dále informovala, že od 1. 4. 2011 je nově uzavřena smlouva na provoz LSPP dětská, dospělá a zubní, jsou navýšeny zálohy na tuto činnost od krajského úřadu.  Bude potřeba upravit rozpočet dotčených nákladových středisek

T: do 20. 4. 2011

Zodpovídá: vedoucí OEC

· Předběžný termín účetní závěrky 1. Q. 2011 je stanoven na 13. 4. 2011 dle Rozhodnutí EN č.2/2011. Ve dnech 11. -12. 4. 2011 se budou zkušebně zasílat výkazy na MÚZO za přítomnosti pracovníků ORM.  Výkazy ÚZIS do 15. 4. 2011
· VOUC také informovala, že na webové stránky nemocnice budou doplněny údaje za rok 2010 a také za 1. Q. 2011 v oblasti základních ekonomických údajů.

· Vedoucí OFI informovala o zaslání manuálu k návrhu vedení pokladního deníku na pokladně v rámci IC.  Bude vyzkoušeno.

· Vedoucí OMU informovala, že ORM zaslalo testovací verzi na vedení OOPP. Ved. OMU sdělila, že budou jednorázově načtena osobní čísla zaměstnanců do číselníku, ale další noví zaměstnanci se budou muset zadávat ručně. Číselník nebude neustále aktualizován z důvodu velké fluktuace zaměstnanců. Návrh vedoucí OMU, aby byla přiřazena kontrola, že když nebude vyplněna kalkulační jednice k účtové skupina OOPP SW  bude automaticky upozorňovat. Tento návrh projednat s Ing. Mikoškovou
T: do 15. 4. 2011
Zodpovídá: vedoucí OMU

KONTROLA ÚKOLŮ:

1. Bude zřízena pokladna č. 2 v rámci programu QI  na středisku Informační centrum. Zde budou evidovány a proúčtovány všechny příjmy (regulační poplatky a ostatní příjmy pacientů) informačního centra.  V rámci programu  budou tisknuty příjmové doklady, které pak budou souhrnně odevzdávány s odvodem hotovosti na hlavní pokladnu  FNOL.

T: 25. 3. 2011
Zodpovídá: vedoucí IC, ved. OFI, OR Next

2. Na základě zjištěných skutečností, že jsou v rámci FNOL podepisované smlouvy bez připomínkového řízení v rámci vnitřní finanční kontroly (viz Sm. G012 ) bude zrušena směrnice právního oddělení o oběhu smluv a celá problematika bude zapracována do směrnice o vnitřní finanční kontrole.

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí OEF, vedoucí PRAV

3. Vedoucí odboru upozornila na skutečnost, že účet 501 15 060 ( sk.503) měl být již od počátku roku rozdělen na další 3 -4 podskupiny. 

T: ihned

Zodpovídá: sklad – pí. Pavelková
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4. Ekonomický úsek má pouze jedno nákladové středisko – 9041. Veškeré žádanky na materiály, opravy apod. musí být odsouhlaseny vedoucí odboru pí. P. Křivkovou.

T:Průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

5. Měsíčně vyhotovovat tzv. dokladové inventury – odsouhlasení, že všechny dokumenty, které byly zpracovány jsou správně a v souladu se všemi předpisy.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

6. Regulační poplatky – AK  JUDr. Vítek podal návrh, aby se regulační poplatky neupomínaly, ale přímo vymáhaly.  Sepsat rizika tohoto návrhu a argumenty proti tomuto postupu.

T: 22. 2. 2011 - trvá

Zodpovídá: vedoucí dotčených oddělení

7. Oblast úroků z prodlení (OFI). Strategie FNOL následující:

· Nepromíjet

· Vyžadovat

· Přistupovat individuálně k jednotlivým dodavatelům (nemocnicím). Pokud oni vyžadují, také vyžadovat a nepromíjet.

       




T: průběžně

       




Zodpovídá: vedoucí OFI

8. Vedoucí odboru  opětovně  podána informace, že se zatím z důvodu plné nefunkčnosti programu QI a COGNOS nebudou platit faktury těchto dvou firem. Všechny
      připomínky k provozu těchto SW je nutno zasílat písemně na Ing. Janišovou 
      ( h.janisova@orcz.cz), v kopii pak na vedoucí odboru, aby bylo dostatečně dekla-
      rováno, že program vykazuje neustále chyby a neplní své správné funkce. Na ne-
      dostatky  UPOZORŇOVAT  pouze písemně.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

15. Vedoucí odboru požádala, aby veškerá korespondence z jednotlivých oddělení pro vedení nemocnice byla jí předložena k parafování.
T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

21. Nutnost stanovit rozpočet vnitropodnikových nákladů a výnosů pro rok 2011.

T: do 15. 4. 2011

Zodpovídá: vedoucí OEC

16. Střediskům, které požádali o zasílání výsledků hospodaření budou tyto zasílány i nadále – elektronicky přes SW Cognos.  Seznamy k zasílání jsou u vedoucí OU a pí. Vočkové Lenky ( OEC)

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí OEC 

17. Je potřeba hlídat splatnost u investičních faktur

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí OFI

18. Vedoucí odboru informovala, že bude vydán a uveřejněn na ALTUSU nový podpisový řád. Opětovně je nutné, aby se všichni zaměstnanci seznámili se směrnici o finanční kontrole s platností od 1. 3. 2011 a s novými podpisovými maticemi. Tyto matice a nový podpisový řád se musí striktně dodržovat.

T: ihned

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

19. Vedoucí IC uvedla, že kovové regály zůstaly uloženy v budově ředitelství č. 2, které zde zůstaly při rušení bývalých odborových kanceláří. Je nutno ověřit, zda tyto regály existují, v jakém množství a zda by byl k dispozici.

T: do 20. 4. 2011

Zodpovídá: vedoucí IC

20. Na základě žádostí o různá školení ze strany zaměstnanců vedoucí odboru informovala o tom, že je k dispozici daňový auditor Ing. Charvát, který pobývá ve FNOL  vždy dva dny každé dva měsíce, nyní bude ve dnech 27. -28. 4. 2011.  Na základě uzavřené smlouvy mezi ním a  FNOL je třeba se s běžnými problémy a záležitostmi provozního charakteru obracet na něho. Každý zaměstnanec může během roku absolvovat jedno školení. Je proto nutné u každého školení zvážit jeho potřebnost, jak pro zaměstnance tak  pro potřeby FNOL.

Zapsala: H. Bezděková, 12. 4. 2011
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