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ZÁPIS Z PORADY odboru ekonomiky a financí (OEF) ze dne 27. 9. 2011
Přítomni:
P. Křivková, A. Štýbnarová, H.Ťuková, E. Buzková, , M. Davidová (OEL), Mgr. M. Volejníková, Bc. Hana Bezděková
Omluveni:       Ing. I. Mikošková
Ved. OEF projednala provozní záležitosti odboru a seznámila přítomné s dalšími informacemi z ekonomického úseku. 
Provozní informace: 
· Vedoucí odboru se informoval, jak  vypadá  stav zaúčtování faktur za laboratorního diagnostika v lékárně. Pí. Davidová informovala, že faktury jsou pravidelně předávány, ještě je nutno doúčtovat září 2011.  Vedoucí OUC  upozornila, že se musí u dokladů pohlídat, aby datum zaúčtování byl v září 2011. Pokud se všechny faktury za období 6-9/2011 nestihnout řádně proúčtovat v programu APOTHÉKA, je nutno opětovně vystavit účetní doklad na vytvoření dohadné položky.  Je třeba také dodat doklad na zrušení dohadné položky za diagnostika, které byly zaúčtovány tímto způsobem v měsíci srpnu 2011.

Zodpovídá: vedoucí oddělení lékárny

Termín: v rámci účetní závěrky za 9/2011

· V souvislosti s probíhajícími inventurami pokladen v rámci FNOL  vytisknout sestavu obratů za období  7-8/2011 u hlavní pokladny FNOL a předat tuto vedoucí odboru.

Zodpovídá: vedoucí OFI

Termín: neprodleně

· Opětovně zkontrolovat nezaplacené pohledávky (OFI, OEC), rozeslat upomínky, v případě nezaplacení předat okamžitě AK Vítek. Při předání AK  nutno vyplnit příslušný formulář, kde je uváděno číslo, pod kterým se tato pohledávka vede i v QI. 
Zodpovídá: vedoucí OFI, OEC

Termín: 30. 9. 2011
· Z důvodu kladného HV nemocnice a dostatku finančních prostředků na účtu FNOL bude namodelováno cash flow do konce roku 2011.  Cash flow naplánovat podrobně a zakomponovat do plánu i platby investic dle platného investičního plánu pro rok 2011. Nachystat společně s plánem i přehled neuhrazených investic dle investičního plánu na rok 2011.

Zodpovídá: vedoucí OFI

Termín: 30. 9. 2011
· Vedoucí odboru požádala OMU o odhad daňových a nedaňových odpisů ke konci roku 2011 (za rok 2011) a o odhad odpisů pro rok 2012 v rámci přípravy rozpočtu FNOL na rok 2012.

Zodpovídá: vedoucí OMU

Termín: 30. 9. 2011
Další informace:
· Vedoucí odboru informovala, že v důsledku čtvrtletní uzávěrky a v souvislosti s tím, že na účtu FNOL je dostatek finančních prostředků je nutno zaplatit nejpozději ve čtvrtek, tj. 29. 9. 2011 splatné závazky, abychom předešly vysvětlujícím komentářům při zasílání reportů za 3. Q. 2011.

· Vedoucí OFI informovala o tom, že v pondělí z důvodu stěhování bude uzavřena hlavní pokladna FNOL. Informace byla již uveřejněna na intranetu FNOL.

· Vedoucí OFI předložila k nahlédnutí poškozené bankovky, které prošly měničkami   bankovek v rámci FNOL. Za takto poškozené bankovky nedostane FNOL náhradu- jedna bankovka v nominální hodnotě 200 Kč je jenom půlka, druhá bankovka v hodnotě 100,--Kč je slepená leukoplastí. Nutno v rámci investičního plánu na rok 2012 řešit nákupem nových  měniček,které by byl včetně kontroly takto poškozených bankovek. 

· Vedoucí IC na základě výše uvedeného – poškozené bankovky – již zaslala svůj požadavek na vedoucí odboru ekonomiky a financí.

· Vedoucí OMU provedla přepočet chybně zařazených monitorů v roce 2010 z programu IOPu. Rozdíl v daňových odpisech činí cca 44 tis., v účetních odpisech cca 67 tis. Kč. Tato informace spolu s doklady bude zaslána Ing. Charvátovi, daňovému poradci, aby  v rámci příští konzultační návštěvy v říjnu 2011 připravil  opravné daňové přiznání  DPPO za rok 2010.

Zodpovídá: vedouc OMU

Termín: po zpracování podkladů
· Vedoucí OUC sdělila, že probíhají kontroly účtů pohledávek a závazků tak, aby stavy pohledávek a závazků v účetnictví (účty 311 a 321) souhlasily s celkovými stavy jednotlivých knih faktur došlých. Problém je ještě u faktur v lékárně, kde byl zaslán seznam chybných dokladů. V rámci účetní závěrky se bude dělat dokladová inventura těchto účtů a je třeba, aby stavy souhlasily. Stejná problematika se týká i účtů 119 – materiál na cestě a v případě lékárny účtu 138 – zboží na cestě.

· Dořešit problematiku inventurních soupisů majetku v souvislosti s tím, že v říjnu začíná inventarizace majetku ve FNOL . V testovací verzi je nachystaná zkušební databáze, je nutno odzkoušet. Dnes je přítomna Ing. Janišová ( QI), vedoucí odboru tuto problematiku projedná přímo s Ing. Janišovou a Ing. Mikoškovou.

· Dále vedouc OUC uvedla, že v QI jsou dostupné sestavy ve slovenském jazyce k dokladové inventuře. Prosí, aby k těmto sestavám byl uvolněn přístup. Tyto se zkontrolují, zda je možno použít pro naši potřebu.

· Na základě ukázek saldokontní knihy dojde k úpravě této knihy, která je v současném stavu pro FNOL nepoužitelná.
· Vedoucí OUC uvedla, že na intranetu je již uveřejněno Rozhodnutí EN č. 7/2011 k účetní závěrce k 30. 9. 2011. Závazný termín je 13. 10. 2011.

· V rámci účetnictví QI budou doklady před měsíční účetní uzávěrkou (vždy od začátku měsíce do uzavření) překlápěny do účetního deníku průběžně, nutno věnovat pozornost dokladům už při jejich vystavování, aby se předešlo možným chybám a pozdějším opravám, které budou řešeny konkrétně s VOUC pí. Buzkovou.
Zodpovídá: všichni pracovníci

Termín: průběžně

KONTROLA ÚKOLŮ:

1. Vedoucí odboru upozornila přítomné na přípis technika  BOZP Ing. Kotzota o kontrole stavu bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, která se uskuteční dne 22. 9. 2011. V této souvislosti je nutno dát do souhlasu evidenci preventivních prohlídek zaměstnanců na jednotlivých odděleních odboru ekonomiky a financí. Zjistit datum posledních preventivních prohlídek zaměstnanců, v případě doby delší než 5 let u zaměstnanců do 50 let a doby delší než 3 roky u zaměstnanců starších 50-ti let je nutno domluvit preventivní prohlídky na oddělení závodní péče.

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

Termín: do 31. 12. 2011

2. Ekonomický úsek má pouze jedno nákladové středisko – 9041. Veškeré žádanky na materiály, opravy apod. musí být odsouhlaseny vedoucí odboru pí. P. Křivkovou.


T:Průběžně


Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

3. Měsíčně vyhotovovat tzv. dokladové inventury – odsouhlasení, že všechny dokumenty, které byly zpracovány jsou správně a v souladu se všemi předpisy.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

4. Oblast úroků z prodlení (OFI). Strategie FNOL následující:

a. Nepromíjet

b. Vyžadovat

c. Přistupovat individuálně k jednotlivým dodavatelům (nemocnicím). Pokud oni vyžadují, také vyžadovat a nepromíjet.

       




T: průběžně

       




Zodpovídá: vedoucí OFI

5. Vedoucí odboru byla opětovně podána informace, že se zatím z důvodu plné nefunkčnosti programu COGNOS nebudou platit faktury těchto dvou firem. Všechny připomínky k provozu těchto SW je nutno zasílat písemně na Ing. Janišovou ( h.janisova@orcz.cz), v kopii pak na vedoucí odboru, aby bylo dostatečně deklarováno, že program vykazuje neustále chyby a neplní své správné funkce. Na nedostatky  UPOZORŇOVAT  pouze písemně.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení
6. Od 1. 1. 2012 bude třeba aktualizovat smlouvu s fy. G-Medica – ved. OEF žádá o spolupráci s p. E. Greplovou, která provádí měsíčně refundaci.

T: 15. 12. 2011
O: ved. OFI

7. Vedoucí odboru informovala o jednání ve věci monitoringu serveru pro QI. V současné době vždy zaslat dopředu upozornění na Ing. Miklíka, v případě jeho nepřítomnosti p.Ptačovský o tom, kdy budou v rámci účetní závěrky probíhat časově i datově náročné importy dat.

T: průběžně

Zodpovídá: Vedoucí OUC

8. Vedoucí OEF vznesla dotaz ve věci řešení případu, kdy je na jednom oddělení v rámci FNOL zřízen konsignační sklad, ale jiné oddělení používá stejný materiál, od stejného dodavatele. Jak provést, aby mohli čerpat z tohoto skladu bez toho, aby musela být vytvořena druhá zvláštní karta na výdej tohoto materiálu přímo u vedoucí skladu ZPr. Bc. Pavelkové. K dané problematice se sejde Ing. Mikošková s Bc. Pavelkovou a pokusí se najít řešení tohoto případu.

T: září 2011

Zodpovídá:  Ing. Mikošková

9. Z důvodu aktualizace číselníku VZP („bodníku“) je třeba aktualizovat ceník zdravotních výkonů. Nový číselník bude nahrán do QI a bude provedena aktualizace ceníku zdravotnických výkonů pro samoplátce.

Zodpovídá: Ing. Mikošková, ved.OEC

Termín: 30. 9. 2011

10. Ing. Mikošková informovala, že při zadávání nových obchodních partnerů do databáze QI v případě, že partner již existuje, ale chybí třeba CZ u IČO apod., je nutno přijít za ní a tento zadavatel se upraví. Není nutno zadávat tohoto obchodního partnera opětovně a zbytečně pak dublovat data. Číselník obchodních partnerů v programu QI je nutno projít a opravit.
O: ved. OFI, OEC a OEL

T: 30. 9. 2011

11. Dále požádala o nákup polic do centrálního archivu – nutno předat vedoucí OEFnávrh (počet, nosnost, příp. další specifikaci). Zároveň upozornila na možnost uvolnění kapacity stávajícího archivu skartací uložené dokumentace starší 10 let (pokud k některým dokumentům není pokyn k delšímu uchování).

O: vedoucí jednotlivých oddělení

T: 30. 9. 2011

Zapsala: Bc. Hana Bezděková

27. 9. 2011
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