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ZÁPIS Z PORADY odboru ekonomiky a financí (OEF) ze dne 08. 11. 2011
Přítomni:
P. Křivková, A. Štýbnarová, H.Ťuková, E. Buzková, Ing. D.Hadašová, Mgr. M. Volejníková,  Ing. I. Mikošková, E. Frühaufová
Ved. OEF projednala provozní záležitosti odboru a seznámila přítomné s dalšími informacemi z ekonomického úseku. 
Provozní informace: 
Vedoucí odboru oznámila, že porada u EN proběhne po dnešní poradě OEF - informace z ní předá vedoucí OEF operativně během týdne, nejpozději na příští poradě OEF.

Kontrola zápisu z minulé porady:
1. Byly zaslány jednotlivým dodavatelům konfirmační dopisy k odsouhlasení závazků za konsignační sklady. Dle sdělení ved. OFI se tyto dopisy po odsouhlasení dodavateli postupně vrací na OFI (cca 2/3 jsou vráceny). 
2. V souvislosti s kontrolou dodavatelů a odběratelů byl omezen přístup ostatních uživatelů do číselníku odběratelů a dodavatelů tak, aby nového dodavatele nebo odběratele zadávala pouze pracovnice OFI. Nastavení bude platit ve zkušebním období do 31. 12. 2011, kdy bude proces vyhodnocen.  

3. NOR – Národní onkologický registr – zaslána informace e-mailem, že v nejbližší době bude pro zajištění NORu Olomouckého kraje zaslána částka 638 360,-Kč. Informace je podána z onkologické kliniky, písemný podklad nebyl zatím doručen. Jakmile bude známo rozdělení jednotlivým střediskům, je nutno nachystat smlouvy do kolečka -  přes onkologickou kliniku. 
Zodpovídá: vedoucí OEC

Termín: 15. 11. 2011
4. Školení v rámci účetního programu QI je plánováno na den  21.11.2011 v Brně. Vedoucí OEF se pokusí zajistit školení ve FNOL vzhledem k počtu zúčastněných (z každého oddělení OEF 2 pracovníci). Vedoucí OUC informovala o svém školení dne 15.11.2011, z toho důvodu žádá o jiný termín školení QI.
Zodpovídá: vedoucí OEF
Termín: 20. 11. 2011
5. V rámci rozhodnutí o přiznání dotací na zřízení rezidenčních míst v projektu lékařského povolání pro obor nukleární medicíny a pro ARIP v pediatrii byly v rámci projektu přiznány finanční prostředky i na odměnu školitelům. Dle rozhodnutí EN předá návrh na metodiku vyplacení vedoucí OEF.

Zodpovídá: vedoucí OEF

Termín: do 15. 11. 2011
6. Ing. Hadašová předala požadavky a informace k přípisu Mgr. Bergera  VOEF. Po kontrole bude zasláno Ing. Benckovi a Mgr. Bergerovi. 
Zodpovídá: Ing. Hadašová ve spolupráci s Ing.Mikoškovou

7. Ing. Hadašová  dále informovala, že provedla kontrolu zaúčtování veškerých faktur za laboratorního diagnostika a bude OUC předložena dohadná položka ve výši cca 80 tis. Kč. Ostatní faktury jsou již zpracovány a zaúčtovány. 

8. Do 15.11.2011 by měla proběhnout blokace v KIS Medea dodatečných provádění úhrad regulačního poplatku na zdravotnických pracovištích od následujícího dne po propuštění do domácího léčení. 
Další informace:
1 Vedoucí OEF  žádá, aby v den měsíční uzávěrky, nebo nejpozději následující den bylo na intranetových stránkách FNOL zveřejněno hospodaření FNOL celkem. Dále žádá zajistit rozesílání sestav hospodaření dle požadavků jednotlivých klinik neprodleně po uzavření měsíce, nejpozději do 3. pracovního dne po účetní závěrce daného období. Dále byl vznesen požadavek provozního odboru na zveřejňování hospodaření i hospodářských středisek. Vedoucí OEC zajistí zveřejňování hospodaření a prověří návrh vedoucí OEF na využití modulů analýz v COGNOSu, event. přístup a proškolení vybraných THP.
Zodpovídá: VOEC

Termín: neprodleně

2 Police do centrálního archivu – jedna řada je již zajištěna, nutno změřit další police a zajistit jejich objednání a nákup v termínu do 31. 12. 2011. Upozornění na možnost uvolnění kapacity stávajícího archivu skartací uložené dokumentace starší 10 let (pokud k některým dokumentům není pokyn k delšímu uchování).

O: vedoucí jednotlivých oddělení

T: 30. 11. 2011
3 V rámci účetnictví QI budou doklady před měsíční účetní uzávěrkou (vždy od začátku měsíce do uzavření) překlápěny do účetního deníku průběžně, nutno věnovat pozornost dokladům už při jejich vystavování, aby se předešlo možným chybám a pozdějším opravám, které budou řešeny konkrétně s ved. OUC pí. Buzkovou.
Zodpovídá: všichni pracovníci

Termín: průběžně

4 Na základě žádosti vedení FNOL je třeba účet 501 13 001 – léky paušál+TISS rozdělit na další dva účty – antibiotika a antimykotika.  Antimykotika budou proúčtovány ještě v rámci účetní závěrky  10/2011, antibiotika pak za měsíc11/2011. Účty pro sledování těchto komodit byly již vytvořeny. Rozdělení zpětně je nutné v souvislosti s přípravou rozpočtu jednotlivých položek pro rok 2012.
Zodpovídá: VOEL,  VOUC
Termín: 30. 11. 2011
5 Účet ostatní ZPr -  501 15 060 bude rozdělen, aby bylo podrobnější členění materiálu ZPr v této položce. Návrh na rozdělení předložila vedoucí skladu Bc. Pavelková. Pí. Pavelková musí rozdělit objemy navrhovaných materiálů i jejich hodnoty na jednotlivé NS a pak lze přeúčtovat.
Zodpovídá: vedoucí OEF

Termín: 15. 11. 2011
6 V rámci kontrolní činnosti bylo zjištěno, že do spotřeby SZM – skupiny 503(ostatní) a 502(obvaz) na jednotlivých klinikách se promítá i spotřeba z lékárny. Dle vyjádření Ing. Hadašové se v lékárně vedou tyto skupiny materiálu. Dle pokynu EN byl vydán striktní zákaz materiál ZPr vydávat do spotřeby jednotlivým klinikám. Tento materiál bude převeden na sklad ZPr, a jen tento sklad může vydávat zdravotnický materiál na jednotlivá pracoviště FNOL.  Problematika byla řešena přímo v lékárně a vedoucí lékárník Dr. Hrubý tento zákaz výdeje aplikoval v rámci lékárny s okamžitou platností, přesto opět kliniky neoprávněně fasovaly SZM z lékárny (PharmDr. Urbaníková - minimum položek dle smlouvy - Mgr. Čech) – Ing. Mikošková zařídí vyřazení účtu SZM na lékárně.
7 V souvislosti s probíhající inventurou majetku byly zjištěny problémové oblasti v rámci zařazování a nákupu drobného majetku přes sklady. Problematika vyřešena v rámci samostatné schůzky s vedoucí skladu VšM. V rámci jednání bylo vyřešeno, že sklad musí zakládat nové karty, nutno ještě dořešit účtování materiálu s bonusem. Materiál by se měl účtovat stejně jako na skladu ZPr, bonus zvlášť. Vedoucí OMU sdělila, že věc je v řešení (najeli na evidenci jednotlivých položek – situace se nebude opakovat).
8 Vedoucí OFI informovala, že již podala požadavek o vyřazení starých trezorů ze staré podatelny na Ing. Vaňka. Starý trezor bude likvidovat externí firma. Nový trezor by měl být dodán do 1 měsíce (smlouva je u p. Nováka).

9 Vedoucí OMU uvedla, že inventura majetku se chýlí ke konci, nyní se budou dohledávat  jednotlivá zařízení  v období cca 2 týdnu. Započala ale inventura skladových zásob, když k dané problematice bylo dne 31. 10. 2011 samostatné školení, kde školitelem byla Ing. Mikošková. Některé oblasti dle obdržených dotazů ale nebyly pochopeny, jednotlivé sklady budou oslovovány individuálně Ing. Mikoškovou. 

10 Vedoucí OMU dále sdělila, že pro další rok by bylo třeba zakoupit z důvodu efektivnosti další 2 nové čtečky čárových kódů. Tento požadavek byl zakomponován do plánu invenci na rok 2012 vč. platebních automatů na RP.
11 Vedoucí OUC informovala o konzultační návštěvě Ing. Vávrové, která se uskutečnila 31. 10. 2011. V rámci této konzultace byly vyřešeny okruhy opravných položek k pohledávkám, cash flow (které se v konečném důsledku stejně počítá ručně). Byly zaslány materiály týkající se legislativních změn vyhlášky 410/2009 Sb., a vyhlášky č. 383/2009 Sb. v souvislosti s jejich případnou účinností od 1. 1. 2012 QI – Ing. Janišovou, Ing. Vávrová a Ing. Marková. Na základě těchto změn musí dojít k úpravě programu QI.

12 Ing. Vávrová na plánovanou návštěvu ve čtvrtek nepřijela – náhradní termín na dnešní den byl odvolán vzhledem k probíhající uzávěrce.
13 Ing.Mikošková informovala o nastavení procent úroků z prodlení u penalizačních faktur v rámci QI.

14 Vedoucí OFI uvedla, že poplatky z plateb platebního termínu na Plastice, které byly Čs. Spořitelnou nastaveny na úhradu na účet lékárny byly do konce 10/2011 opraveny a měly by již být připisovány na běžný účet FNOL. Poplatky z platby kartou budou nadále vedeny na NS 9041 a bude do konce roku sledováno v poznámce, že se jedná o platby platebního automatu na plastice.

Zodpovídá: VOUC

Termín: do 31. 12. 2011

15 Vedoucí OEF upozornila na probíhající školení Dezinfekce rukou – k tomu Ing.     Hadašová uvedla, že na lékárně proběhne detailnější školení. Vzhledem k nepřítomnosti ved. OUC v řádném termínu školení a vzhledem k nutnosti zajištění provozu na IC požádaly p. Buzková a p. Ťuková o sdělení termínu a možnosti účasti.
16 Vedoucí OEF sdělila, že dochází ke změně předávání pošty na sekretariát ředitele vč. NLP a EN. Bude zřízena kniha pošty, kterou bude mít na starosti p. Kohoutová, prostřednictvím které bude veškerá pošta předávána vedoucí OEF k parafě a následně do zvláštní přihrádky na sekretariátě tak, aby šla veškerá pošta pouze tímto způsobem z OEF na sekretariát a zpět. Veškerá pošta z jednotlivých oddělení bude parafována vedoucí oddělení, následně vedoucí odboru a pokud půjde listina k podpisu ředitele, bude paráfována i EN.

17 Aktualizace podpisových vzorů OZPI byla vedoucí OUC předána.
18 Ing. Hadašová uvedla, že byly vyčísleny dohadné položky ve výši cca 1 mil. Kč a probíhá příprava uzávěrky lékárny. Rovněž upozornila na inventuru lékárny k 30.11.2011.

19 P. Štýbnarová uvedla, že mzdy budou zaslány v termínu a platby, které by měly proběhnout ve čtvrtek 10.11.11 budou předloženy vedoucí OEF ve středu ke schválení.

20 Mgr. Volejníková uvedla, že probíhají kontroly inventur na účetnictví (sestavy QI), dále že 15.11.11 proběhne znovu inventura ve skladu potravin. Dále upozornila, že Ing. Charvát doposud nedodal opravné daňové přiznání dle posledního jednání s ním.

21 P. Ťuková požádala o možnost předložení žádosti na odměnu za dlouhodobý zástup na IC. Dále je v řešení proškolení, resp. prostřídání pracovnic IC na hlavní pokladně. Dále nárok na pořízení tiskárny pro IC ve rovněž v řešení.

22 P. Buzková informovala o školení a informacích ke konfirmačním dopisům - promlčecí lhůta 4 roky se prodlužuje částečným plněním vč. uznání dluhu.

23 Vedoucí OEF upozornila na změnu zákona o veř.zdrav.pojištění od 1.12.2011 ve vztahu na výši RP a možnosti úhrad příplatků.

24 Poptávkové řízení na účetní audit – zajistí vedoucí OUC

Zodpovídá: vedoucí OUC

Termín: do konce listopadu 2011

25 Ing. Mikošková upozornila na dnešní schůzku ke správě byt.a nebyt.prostor cca v 10.00 hod. (zařazení do QI).

26 Vedoucí OEF upozornila, že ve dnech 10. a 11. 11 2011 nebude přítomna.

KONTROLA průběžných úkolů:
1. Z důvodů předcházení nesrovnalostem ve vystavených účetních dokladech (vydané faktury) a případných následných opravách v těchto dokladech v souvislosti s elektronickou spisovnou (program WISPI) se zakazuje tyto doklady zpětně opravovat. Doklady se budou STORNOVAT celé a budou vystaveny doklady nové, již ve správném znění.
STORNO doklad- vystavení dobropisu a následně vystavení dokladu nového, již se správnými údaji. V případě oprav zaviněných příslušným referentem, kdy se doklady nemění v částce a pod. ( př. změna kalkulační jednice, změna nákl. nebo výnosového .účtu  apod.) se dobropis nezasílá k podpisu odběrateli, ale podepisuje příslušná referentka a vedoucí daného oddělení.
Zodpovídá: vedoucí OEC, OFI, OEL

Termín: trvale

2. Vedoucí odboru upozornila přítomné na přípis technika  BOZP Ing. Kotzota o kontrole stavu bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, která se uskuteční dne 22. 9. 2011. V této souvislosti je nutno dát do souhlasu evidenci preventivních prohlídek zaměstnanců na jednotlivých odděleních odboru ekonomiky a financí. Zjistit datum posledních preventivních prohlídek zaměstnanců, v případě doby delší než 5 let u zaměstnanců do 50 let a doby delší než 3 roky u zaměstnanců starších 50-ti let je nutno domluvit preventivní prohlídky na oddělení závodní péče.

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

Termín: do 31. 12. 2011

3. Ekonomický úsek má pouze jedno nákladové středisko – 9041. Veškeré žádanky na materiály, opravy apod. musí být odsouhlaseny vedoucí odboru pí. P. Křivkovou.


T:Průběžně


Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

4. Měsíčně vyhotovovat tzv. dokladové inventury – odsouhlasení, že všechny dokumenty, které byly zpracovány jsou správně a v souladu se všemi předpisy.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

5. Oblast úroků z prodlení (OFI). Strategie FNOL následující:

a. Nepromíjet

b. Vyžadovat

c. Přistupovat individuálně k jednotlivým dodavatelům (nemocnicím). Pokud oni vyžadují, také vyžadovat a nepromíjet.

       




T: průběžně

       




Zodpovídá: vedoucí OFI

6. Vedoucí odboru byla opětovně podána informace, že se zatím z důvodu plné nefunkčnosti programu COGNOS nebudou platit faktury těchto dvou firem. Všechny připomínky k provozu těchto SW je nutno zasílat písemně na Ing. Janišovou ( h.janisova@orcz.cz), v kopii pak na vedoucí odboru, aby bylo dostatečně deklarováno, že program vykazuje neustále chyby a neplní své správné funkce. Na nedostatky  UPOZORŇOVAT  pouze písemně.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení
7. Od 1. 1. 2012 bude třeba aktualizovat smlouvu s fy. G-Medica – ved. OEF žádá o spolupráci s p. E. Greplovou, která provádí měsíčně refundaci.

T: 15. 12. 2011
O: ved. OFI

Zapsala: Eva Frühaufová
8. 11. 2011
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