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ZÁPIS Z PORADY odboru ekonomiky a financí (OEF) ze dne 22. 11. 2011
Přítomni:
P. Křivková, A. Štýbnarová, H. Ťuková, E. Buzková, Ing. D.Hadašová, Mgr. M. Volejníková,  Bc. H. Bezděková

Omluveni:       Ing. I. Mikošková, 
Ved. OEF projednala provozní záležitosti odboru a seznámila přítomné s dalšími informacemi z ekonomického úseku. 

Kontrola zápisu z minulé porady:
1. Byly zaslány jednotlivým dodavatelům konfirmační dopisy k odsouhlasení závazků za konsignační sklady. Dle sdělení ved. OFI se tyto dopisy po odsouhlasení dodavateli postupně vrací na OFI. Byla provedena urgence u dodavatelů, kteří konfirmační dopis nezaslali potvrzený zpět. Ještě zbývá 8 dopisů. 
2. V souvislosti s kontrolou dodavatelů a odběratelů byl omezen přístup ostatních uživatelů do číselníku odběratelů a dodavatelů tak, aby nového dodavatele nebo odběratele zadávala pouze pracovnice OFI. Nastavení bude platit ve zkušebním období do 31. 12. 2011, kdy bude proces vyhodnocen.  

3. NOR – Národní onkologický registr – zaslána informace e-mailem, že v nejbližší době bude pro zajištění NORu Olomouckého kraje zaslána částka 638 360,-Kč. Informace je podána z onkologické kliniky, písemný podklad nebyl zatím doručen. Finanční prostředky do dnešního dne nebyly připsány. VOEC prověří aktuální stav.  
Zodpovídá: vedoucí OEC

Termín: 30. 11. 2011
4. Školení v rámci účetního programu QI bylo uskutečněno dne  16.11.2011 ve FNOL.  Nejednalo se ale o klasické školení, ale spíše o konzultační den, kdy jednotliví uživatelé QI vyslovovali své připomínky nebo náměty, a ty se jednotlivě řešily. 
5. V rámci rozhodnutí o přiznání dotací na zřízení rezidenčních míst v projektu lékařského povolání pro obor nukleární medicíny a pro ARIP v pediatrii byly v rámci projektu přiznány finanční prostředky i na odměnu školitelům. Dle rozhodnutí EN předá návrh na metodiku vyplacení vedoucí OEF.

Zodpovídá: vedoucí OEF

Termín: do 30. 11. 2011
6. Do 15. 11. 2011 by měla proběhnout blokace v KIS Medea dodatečných provádění úhrad regulačního poplatku na zdravotnických pracovištích od následujícího dne po propuštění do domácího léčení. K tomu Ing. Mikošková uvedla, že se doposud nezdařilo IT provést – intenzivně se na tom pracuje. Blokace doposud není, nadále se na problematice pracuje.
7. Přenos dat z Apotéky do QI –  dne  21.11.2011 v 13.00 hod. proběhla k této problematice schůzka za účasti vedoucí OEF.  Výsledky schůzky jsou dále zpracovávány a řešeny s příslušnými kompetentními zaměstnanci.
Provozní informace: 

1 Police do centrálního archivu – police jsou již pořízeny, jsou uskladněny v archívu – ve sklepě ředitelství, byla již objednána montáž těchto polic. Upozornění na možnost uvolnění kapacity stávajícího archivu skartací uložené dokumentace starší 10 let (pokud k některým dokumentům není pokyn k delšímu uchování).

O: vedoucí jednotlivých oddělení

T: 30. 11. 2011
2 Účet ostatní ZPr -  501 15 060 bude rozdělen, aby bylo podrobnější členění materiálu ZPr v této položce. Návrh na rozdělení předložila vedoucí skladu Bc. Pavelková. Pí. Pavelková musí rozdělit objemy navrhovaných materiálů i jejich hodnoty na jednotlivé NS a pak lze přeúčtovat.
Zodpovídá: vedoucí OEF

Termín: 30. 11. 2011
3 Vedoucí  OEF informovala přítomné o schůzce týkající se rozpočtu FKSP na rok 2012 – v oblasti čerpání z FKSP vzhledem k legislativním změnám (změna sazby DPH…) Uvedla, že příspěvky na penzijní připojištění zaměstnanců  zůstávají  pro rok 2012 zachovány ve stejné výše, ale s platnosti od 1. 1. 2012 se zvyšuje cena stravenky pro zaměstnance o 1,-Kč.

4 Vedoucí OEF informovala o vytvoření dohadné položky na základě výměru z Úřadu práce (oblast náhradního plnění za ZTPP) Dohadná položka byla vytvořena za rok 2009, je třeba ještě vytvořit dohadnou položku za rok 2010 a odhad za rok 2011. Tyto podklady musí předat PaM.

5 Na základě výměru s ÚP bylo zasláno úřadu práce vyjádření, s uvedením nápravných opatření. V této souvislosti je nutno zapracovat do pokynu EN, který je vydáván v rámci přípravných prací k roční účetní závěrce, povinnost, aby faktury dodavatelských firem, které poskytují tzv.náhradní plnění byly urychleně zlikvidovány odbornými útvary a předány k proplacení na OFI.

Zodpovídá: VOEF, VOFI

Termín: 12/2011

6 Na základě legislativních změn- změna sazby DPH od 1. 1. 2012 je nutno zpracovat pokyn EN k této problematice.
Zodpovídá: vedoucí OFI

Termín: 31. 12. 2011
7 Vedoucí odboru ekonomiky a financí sdělila informace od Ing. Janišové ( QI) v souvislosti s přípravou nového PAP (pomocného analytického přehledu), který by měl nabýt účinnosti od 1. 1. 2012.  Legislativně změna vyhlášky ještě nebyla provedena. QI na případných úpravách programu pracují. Na školení dne 16. 11. 2011 nám bylo Ing. Vávrovou slíbeno, že během 14-ti dní zašle QI metodiku jak dále v této věci postupovat. Pokud QI nedodá metodiku do 30. 11. 2011, bude vznesen dotaz na QI o dalším postupu.

Zodpovídá: VOUC

Termín: 30. 11. 2011
8 Vedoucí OFI informovala, že již bylo provedeno vystěhování starých trezorů z bývalé pokladny. 

9 Poptávkové řízení na účetní audit – znění je schváleno, bude realizováno. 

Zodpovídá: vedoucí OUC

Termín: prosinec 2011

10 Vedoucí odboru upozornila na nutnost dokončit aktualizaci směrnice o ekonomických činnostech. Apeluje proto na každého vedoucího, aby si opětovně přečetli svou oblast, zaktualizovaly ji na základě skutečnosti a dořešily její aktualizaci s pí. Buzkovou. Směrnice musí být vydána do 31. 12. 2011.

11 Byla prodiskutována problematika nemocnice Jeseník, která je v prodlení s platbami za vystavené faktury.  Důrazně bylo opětovně řečeno, že pokud je odběratel v prodlení s platbou delší než 30 dní po splatnosti, je nutno vystavit upomínku (prostřednictvím programu  QI). Pokud ani po upomínce nedojde k úhradě pohledávky, nutno nachystat veškeré podklady, vystavit průvodku v QI a předat AK Vítek k právnímu vymáhání. Není přijatelné, aby se firmy urgovaly telefonicky.
Zodpovídá: vedoucí OEL

Termín: neprodleně

Další informace:
1 Vedoucí OMU uvedla, že inventura majetku se chýlí ke konci, řeší se zjištěné nálezy.  Dne  30.11.2011  proběhne jednání inventarizační komise, kde budou sděleny výsledky provedené inventarizace majetku za rok 2011. Je třeba, aby ještě ve 12/2011 proběhlo jednání náhradové komise, aby se případné rozdíly daly proúčtovat ještě v roce 2011. 

2 Vedoucí OUC sdělila, že AK Vítek při vymáhání pohledávek za regulační poplatky chce uvádět u dětských pacientů i jejich zákonné zástupce- otce i matku. Toto se musí zjišťovat telefonicky na dětské klinice.
3 P.Ťuková (IC) vznesla dotaz, zda bude  propojen  systém Medea-QI od 1. 12. 2011, jak bylo plánováno. Odpověď zní, od 1. 12. 2011 určitě nebude tento proces nastaven. Není ještě ani vydána směrnice o regulačních poplatcích.  
KONTROLA průběžných úkolů:
1. Vedoucí OEF  žádá, aby v den měsíční uzávěrky, nebo nejpozději následující den bylo na intranetových stránkách  FNOL zveřejněno hospodaření FNOL celkem. Zajistit rozesílání sestav hospodaření dle žádostí jednotlivých klinik nejpozději do 3. Pracovního dne po uzávěrce účetnictví. Zajistit uveřejňování hospodaření na intranetu FNOL v sekci Pracoviště/hospodaření zdravotnických a nezdravotnických pracovišť.  

Zodpovídá: VOEC

Termín: průběžně-trvá
2. Z důvodů předcházení nesrovnalostem ve vystavených účetních dokladech (vydané faktury) a případných následných opravách v těchto dokladech v souvislosti s elektronickou spisovnou (program WISPI) se zakazuje tyto doklady zpětně opravovat. Doklady se budou STORNOVAT celé a budou vystaveny doklady nové, již ve správném znění.
(STORNO doklad- vystavení dobropisu a následně vystavení dokladu nového, již se správnými údaji. V případě oprav zaviněných příslušným referentem, kdy se doklady nemění v částce a pod. ( př. změna kalkulační jednice, změna nákl. nebo výnosového.účtu  apod.) se dobropis nezasílá k podpisu odběrateli, ale podepisuje příslušná referentka a vedoucí daného oddělení.)
Zodpovídá: vedoucí OEC, OFI, OEL

Termín: trvale
3. V rámci účetnictví QI budou doklady před měsíční účetní uzávěrkou (vždy od začátku měsíce do uzavření) překlápěny do účetního deníku průběžně, nutno věnovat pozornost dokladům už při jejich vystavování, aby se předešlo možným chybám a pozdějším opravám, které budou řešeny konkrétně s ved. OUC pí. Buzkovou.

Zodpovídá: všichni pracovníci

Termín: průběžně

4. Nový způsob předávání pošty na sekretariát ředitele (NLP, EN, VUR, ředitel)- je třeba striktně dodržovat zásadu – parafa vedoucí oddělení, parafa vedoucí OEF a od vedoucí OEF 1x denně p. Kohoutová (OFI) bude předávat na sekretariát ředitele.
Zodpovídá: všichni vedoucí oddělení

Termín: průběžně

5. Vedoucí odboru upozornila přítomné na přípis technika  BOZP Ing. Kotzota o kontrole stavu bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, která se uskuteční dne 22. 9. 2011. V této souvislosti je nutno dát do souhlasu evidenci preventivních prohlídek zaměstnanců na jednotlivých odděleních odboru ekonomiky a financí. Zjistit datum posledních preventivních prohlídek zaměstnanců, v případě doby delší než 5 let u zaměstnanců do 50 let a doby delší než 3 roky u zaměstnanců starších 50-ti let je nutno domluvit preventivní prohlídky na oddělení závodní péče.

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

Termín: do 31. 12. 2011

6. Ekonomický úsek má pouze jedno nákladové středisko – 9041. Veškeré žádanky na materiály, opravy apod. musí být odsouhlaseny vedoucí odboru pí. P. Křivkovou.


T:Průběžně


Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

7. Měsíčně vyhotovovat tzv. dokladové inventury – odsouhlasení, že všechny dokumenty, které byly zpracovány jsou správně a v souladu se všemi předpisy.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

8. Oblast úroků z prodlení (OFI). Strategie FNOL následující:

a. Nepromíjet

b. Vyžadovat

c. Přistupovat individuálně k jednotlivým dodavatelům (nemocnicím). Pokud oni vyžadují, také vyžadovat a nepromíjet.

       




T: průběžně

       




Zodpovídá: vedoucí OFI

9. Vedoucí odboru byla opětovně podána informace, že se zatím z důvodu plné nefunkčnosti programu COGNOS nebudou platit faktury těchto dvou firem. Všechny připomínky k provozu těchto SW je nutno zasílat písemně na Ing. Janišovou ( h.janisova@orcz.cz), v kopii pak na vedoucí odboru, aby bylo dostatečně deklarováno, že program vykazuje neustále chyby a neplní své správné funkce. Na nedostatky  UPOZORŇOVAT  pouze písemně.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení
10. Od 1. 1. 2012 bude třeba aktualizovat smlouvu s fy. G-Medica – ved. OEF žádá o spolupráci s p. E. Greplovou, která provádí měsíčně refundaci.

T: 15. 12. 2011
O: ved. OFI
Zapsala: Hana Bezděková

Dne  22.11.2011
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