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ZÁPIS Z PORADY odboru ekonomiky a financí (OEF) ze dne 29. 11. 2011
Přítomni:
P. Křivková, A. Štýbnarová, H. Ťuková, E. Buzková, Ing. D.Hadašová, Mgr. M. Volejníková,  Bc. H. Bezděková, Ing. I. Mikošková
Ved. OEF projednala provozní záležitosti odboru a seznámila přítomné s dalšími informacemi z ekonomického úseku. 

Kontrola zápisu z minulé porady:
1. Byly zaslány jednotlivým dodavatelům konfirmační dopisy k odsouhlasení závazků za konsignační sklady. Dle sdělení ved. OFI se tyto dopisy po odsouhlasení dodavateli postupně vrací na OFI. Zbývá posledních 5 dopisů, které nejsou vráceny. Dodavatelům byla doporučeně zaslána druhá urgence. 

2. NOR – Národní onkologický registr – FNOL byla doručena limitka na finanční příspěvek ve výši 638 360,-Kč. Nyní se zpracovávají smlouvy s jednotlivými krajskými centry na výši příspěvku. Dále v řešení.  
Zodpovídá: vedoucí OEC

Termín: 15. 12. 2011 
3. V rámci rozhodnutí o přiznání dotací na zřízení rezidenčních míst v projektu lékařského povolání pro obor nukleární medicíny a pro ARIP v pediatrii byly v rámci projektu přiznány finanční prostředky i na odměnu školitelům. Dle rozhodnutí EN předá návrh na metodiku vyplacení vedoucí OEF.

Zodpovídá: vedoucí OEF

Termín: do 30. 11. 2011
4. Dle posledního sdělení Ing. Marka má být od 28. 11. 2011 k dispozici testovací verze blokace v KIS Medea dodatečných provádění úhrad regulačního poplatku na zdravotnických pracovištích od následujícího dne po propuštění do domácího léčení. Požádala v této souvislosti o seznam osob, oprávněných k přístupu – přístup budou mít všichni pracovníci informačního centra a pak paní Kr. Reifová ( OUC), která zpracovává regulační poplatky v souvislosti s doložením potvrzení o hmotné nouzi a bude sděleno vedoucí  OUC další jméno v rámci zastupitelnosti. 

Zodpovídá: vedoucí OUC

Termín: neprodleně

5. Přenos dat z Apotéky do QI – k této problematice byla samostatná schůzka za účasti vedoucí OEF.  Výsledky schůzky jsou dále zpracovávány a řešeny s příslušnými kompetentními zaměstnanci. Ing. Bencko se má vyjádřit k požadavkům Ing. Marka v termínu do 30. 11. 2011.
Provozní informace: 

1 Vedoucí odboru sdělila, že je rozpracován návrh na změnu příspěvků na penzijní připojištění. Tato změna bude až od roku 2013, pro rok 2012 jsou příspěvky poskytovány v nezměněném režimu.

2 Vedoucí odboru dále informovala, že na vlastní žádost odchází dohodou ke dni 31. 12. 2011 personální náměstkyně. Dočasně je pověřen řízením Ing. Horák. Úsek povedou po mzdové stránce ekonomický náměstek FNOL a po stránce personální a vzdělávání Mgr. Šamaj.

3 Vedoucí odboru dále informovala přítomné, že bylo zamítnuto odvolání z důvodu administrativního pochybení Ing. Rozkošné ve věci nových projektů IGA pro rok 2012 a následující.  Neprodleně nutno zpracovat vyčíslení po jednotlivých grantech, po jednotlivých letech a celkem za FNOL. 

Zodpovídá: Vedoucí OEC

Termín: ihned

4 Vedoucí odboru informovala o organizačních změnách v rámci ekonomického úseku.  Rozhodnutím EN byly zrušeny 2 pracovní pozice na informačním centru FNOL.

5 Vedoucí OEF informovala, že zatím nemáme k dispozici podepsané dodatečné daňové přiznána od daňového poradce Ing. Charváta. Máme pouze v elektronické podobě. Až bude doručeno oficiální přiznání, bude provedeno jeho podání na FÚ v Olomouci.

6 Police do centrálního archivu – police jsou již pořízeny, jsou uskladněny v archívu – ve sklepě ředitelství, byla již objednána montáž těchto polic. Upozornění na možnost uvolnění kapacity stávajícího archivu skartací uložené dokumentace starší 10 let (pokud k některým dokumentům není pokyn k delšímu uchování).

O: vedoucí jednotlivých oddělení

T: 30. 11. 2011
7 Účet ostatní ZPr -  501 15 060 bude rozdělen, aby bylo podrobnější členění materiálu ZPr v této položce. Návrh na rozdělení předložila vedoucí skladu Bc. Pavelková. Pí. Pavelková musí rozdělit objemy navrhovaných materiálů i jejich hodnoty na jednotlivé NS a pak lze přeúčtovat.
Zodpovídá: vedoucí OEF

Termín: 30. 11. 2011
8 Vedoucí OEF informovala o vytvoření dohadné položky na základě výměru z Úřadu práce (oblast náhradního plnění za ZTPP) Dohadná položka byla vytvořena za rok 2009, je třeba ještě vytvořit dohadnou položku za rok 2010 a odhad za rok 2011. Tyto podklady musí předat PaM.

9 Je třeba vydat metodický pokyn ve věci zpracovávání a dokládání faktur v rámci závěru roku. V této souvislosti je nutno zapracovat do pokynu povinnost, aby faktury dodavatelských firem, které poskytují tzv.náhradní plnění byly urychleně zlikvidovány odbornými útvary a předány k proplacení na OFI.

Zodpovídá: VOEF, VOFI

Termín: 12/2011

10 Na základě legislativních změn- změna sazby DPH od 1. 1. 2012 je nutno zpracovat pokyn EN k této problematice.
Zodpovídá: vedoucí OFI

Termín: 31. 12. 2011
11 Vedoucí odboru ekonomiky a financí sdělila informace od Ing. Janišové ( QI) v souvislosti s přípravou nového PAP (pomocného analytického přehledu), který by měl nabýt účinnosti od 1. 1. 2012.  Legislativně změna vyhlášky ještě nebyla provedena. QI na případných úpravách programu pracují. Na školení dne 16. 11. 2011 nám bylo Ing. Vávrovou slíbeno, že během 14-ti dní zašle QI metodiku jak dále v této věci postupovat. Pokud QI nedodá metodiku do 30. 11. 2011, bude vznesen dotaz na QI o dalším postupu.

Zodpovídá: VOUC

Termín: 30. 11. 2011
12 Poptávkové řízení na účetní audit – znění je schváleno, bude realizováno. 

Zodpovídá: vedoucí OUC

Termín: prosinec 2011

13 Vedoucí odboru upozornila na nutnost dokončit aktualizaci směrnice o ekonomických činnostech. Apeluje proto na každého vedoucího, aby si opětovně přečetli svou oblast, zaktualizovaly ji na základě skutečnosti a dořešily její aktualizaci s pí. Buzkovou. Směrnice musí být vydána do 31. 12. 2011.


Další informace:
1 Vedoucí OMU uvedla, že se řeší poslední dohledávky drobného majetku v rámci inventur majetku. Proběhla i inventarizační komise, kde ještě přislíbila pomoc při řešení dohledávek drobného majetku Ing. Zdražilová. 

2 Vedoucí odboru ekonomiky a financí dále informovala, že s platností od 1.1.2012 bude pracovní doba na informačním centru od 7,00 do  15,30 hod. Víkendový provoz je zrušen.

3 Vedoucí OEL sdělila, že v současné době probíhá v lékárně inventura. 6ádné dílčí výsledky zatím nejsou. Dle žádosti VOEF  budou průběžně zaslány informace o výsledcích inventury.

4 Vedoucí OUC sdělila, že nyní připravuje změny účtového rozvrhu na základě připravovaných legislativních změn. QI by mělo dát do 30. 11. 2011 návrh řešení daného problému. Uvedla, že byl zaslán návrh Příkazu ředitele o roční účetní závěrce a prosí tímto o jeho připomínkování.

5 Vedoucí OEF uvedla, že v souvislosti s uvedením do provozu blokací úhrad v KIS Medea je třeba vydat připravovanou směrnici o regulačních poplatcích.

6 Vedoucí OEC informovala, že pracovníci oddělení byli seznámeni s manuálem pro vystavování penalizačních faktur. Poprosila, aby se na dnešním kontrolním dnu otevřela otázka výkazu pro cizince, který měl být původně k 30. 6. 2011, pak k 30. 9. 2011 a do dnešního dne není tento výkaz v rámci agendy samoplátců zpracován. Nadále probíhá zaškolování pan Romana Schwarze.

7 Ing. Mikošková informovala o tom, že v Plzni mají také SW Apothéka a zda je může kontaktovat v této problematice sama nebo prostřednictvím Mgr. Bergra?  Ano, ale jen sama.

KONTROLA průběžných úkolů:
1. V souvislosti s kontrolou dodavatelů a odběratelů byl omezen přístup ostatních uživatelů do číselníku odběratelů a dodavatelů tak, aby nového dodavatele nebo odběratele zadávala pouze pracovnice OFI. Nastavení bude platit ve zkušebním období do 31. 12. 2011, kdy bude proces vyhodnocen.  

2. Vedoucí OEF  žádá, aby v den měsíční uzávěrky, nebo nejpozději následující den bylo na intranetových stránkách  FNOL zveřejněno hospodaření FNOL celkem. Zajistit rozesílání sestav hospodaření dle žádostí jednotlivých klinik nejpozději do 3. Pracovního dne po uzávěrce účetnictví. Zajistit uveřejňování hospodaření na intranetu FNOL v sekci Pracoviště/hospodaření zdravotnických a nezdravotnických pracovišť.  

Zodpovídá: VOEC

Termín: průběžně-trvá
3. Z důvodů předcházení nesrovnalostem ve vystavených účetních dokladech (vydané faktury) a případných následných opravách v těchto dokladech v souvislosti s elektronickou spisovnou (program WISPI) se zakazuje tyto doklady zpětně opravovat. Doklady se budou STORNOVAT celé a budou vystaveny doklady nové, již ve správném znění.
(STORNO doklad- vystavení dobropisu a následně vystavení dokladu nového, již se správnými údaji. V případě oprav zaviněných příslušným referentem, kdy se doklady nemění v částce a pod. ( př. změna kalkulační jednice, změna nákl. nebo výnosového.účtu  apod.) se dobropis nezasílá k podpisu odběrateli, ale podepisuje příslušná referentka a vedoucí daného oddělení.)
Zodpovídá: vedoucí OEC, OFI, OEL

Termín: trvale
4. V rámci účetnictví QI budou doklady před měsíční účetní uzávěrkou (vždy od začátku měsíce do uzavření) překlápěny do účetního deníku průběžně, nutno věnovat pozornost dokladům už při jejich vystavování, aby se předešlo možným chybám a pozdějším opravám, které budou řešeny konkrétně s ved. OUC pí. Buzkovou.

Zodpovídá: všichni pracovníci

Termín: průběžně

5. Nový způsob předávání pošty na sekretariát ředitele (NLP, EN, VUR, ředitel)- je třeba striktně dodržovat zásadu – parafa vedoucí oddělení, parafa vedoucí OEF a od vedoucí OEF 1x denně p. Kohoutová (OFI) bude předávat na sekretariát ředitele.
Zodpovídá: všichni vedoucí oddělení

Termín: průběžně

6. Vedoucí odboru upozornila přítomné na přípis technika  BOZP Ing. Kotzota o kontrole stavu bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, která se uskuteční dne 22. 9. 2011. V této souvislosti je nutno dát do souhlasu evidenci preventivních prohlídek zaměstnanců na jednotlivých odděleních odboru ekonomiky a financí. Zjistit datum posledních preventivních prohlídek zaměstnanců, v případě doby delší než 5 let u zaměstnanců do 50 let a doby delší než 3 roky u zaměstnanců starších 50-ti let je nutno domluvit preventivní prohlídky na oddělení závodní péče.

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

Termín: do 31. 12. 2011

7. Ekonomický úsek má pouze jedno nákladové středisko – 9041. Veškeré žádanky na materiály, opravy apod. musí být odsouhlaseny vedoucí odboru pí. P. Křivkovou.


T:Průběžně


Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

8. Měsíčně vyhotovovat tzv. dokladové inventury – odsouhlasení, že všechny dokumenty, které byly zpracovány jsou správně a v souladu se všemi předpisy.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

9. Oblast úroků z prodlení (OFI). Strategie FNOL následující:

a. Nepromíjet

b. Vyžadovat

c. Přistupovat individuálně k jednotlivým dodavatelům (nemocnicím). Pokud oni vyžadují, také vyžadovat a nepromíjet.

       




T: průběžně

       




Zodpovídá: vedoucí OFI

10. Vedoucí odboru byla opětovně podána informace, že se zatím z důvodu plné nefunkčnosti programu COGNOS nebudou platit faktury těchto dvou firem. Všechny připomínky k provozu těchto SW je nutno zasílat písemně na Ing. Janišovou ( h.janisova@orcz.cz), v kopii pak na vedoucí odboru, aby bylo dostatečně deklarováno, že program vykazuje neustále chyby a neplní své správné funkce. Na nedostatky  UPOZORŇOVAT  pouze písemně.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení
11. Od 1. 1. 2012 bude třeba aktualizovat smlouvu s fy. G-Medica – ved. OEF žádá o spolupráci s p. E. Greplovou, která provádí měsíčně refundaci.

T: 15. 12. 2011
O: ved. OFI
Zapsala: Hana Bezděková

Dne  29.11.2011
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