[image: image1.jpg]( , FAKULTNI NEMOCNICE
oLoOmMouc




[image: image2.jpg]( , FAKULTNT NEMOCNICE
oLomouc



[image: image3.jpg]( , FAKULTNT NEMOCNICE
oLomouc





[image: image4.jpg]( , FAKULTNT NEMOCNICE
OoLOMoOucC






ZÁPIS Z PORADY odboru ekonomiky a financí (OEF) ze dne 20. 12. 2011
Přítomni:
P. Křivková, A. Štýbnarová, H. Ťuková, E. Buzková, Ing. D.Hadašová, Mgr. P. Brachová,  Bc. H. Bezděková, Ing. I. Mikošková
Ved. OEF projednala provozní záležitosti odboru a seznámila přítomné s dalšími informacemi z ekonomického úseku. 

Kontrola zápisu z minulé porady:
1. Oblast blokace úhrad regulačních poplatků v MEDEE – probíhá, dle sdělení IC už opravovali vystavenou fakturu z klinik, takže blokace probíhá.

K dokladům o hmotné nouzi je nutno uvést, že tyto doklady zpracovává i paní Jana Šnajderová na pokladně, které v rámci QI vystavuje dobropisy na takto vzniklé regulační poplatky. Paní Kr. Reifová s paní Šnajderovou dohromady zajistí, aby byly včas předány informace na OZPI panu Pejzlovi v souvislosti s vykazování úhrad regulačních poplatků na ZP. 
Zodpovídá: OUC, OFI
Termín: průběžně
2. Uzávěrka dat z Apotéky do QI – přenos do QI se zlepšil, v požadovaných sestavách jsou však špatné data. Pokud jsou zásadní rozpory z uživatelského hlediska ve funcích SW Apothéka, je třeba upozornit písemně.  Požadavky sepíše Ing. Mikošková s Ing. Hadašovou a předá vedoucí odboru do 23. 12. 2011.

Zodpovídá: Ing.  Hadašová

Termín: 23. 12. 2011
3. Vedoucí odboru sdělila, že je schválen nákup zdravotnických nástrojů – staplerů ve výši cca 4 mil., nástrojů ve výši cca 8 mil. Kč a robotických nástrojů ve výši cca 8 mil. Kč., Závěr roku bude náročný hlavně pro sklad SZM, kde je nutno veškerý tento materiál přijmout na sklad, zaevidovat a zlikvidovat veškeré doklady týkající se tohoto materiálu. K této problematice uvedla vedoucí oddělení účetnictví, že se ze skladu SZM nevrací faktury, k dnešnímu dni cca 600.

4. Vedoucí odboru uvedla, že dne 16. 12. 2011 byly na webu MZ ČR uveřejněny oficiální výsledky II. Formální kontroly žádosti o poskytnutí dotaci z IGA. V souvislosti s tím, že administrativním pochybením Ing. Rozkošné byly projekty FNOL vyřazeny, je nutno všem žadatelům poslat odsouhlasený omluvný dopis. V rámci FNOL se jedná o 14 žádostí.

Termín: ihned
Provozní informace: 

1 Vedoucí odboru podala informace o kontrolním dnu QI. Dle sdělení  pí.Buzkové řeší  v ostatních zdravotnických zařízení PAP programátoři a ne účetní. QI zatím dělá analýzy. Ing. Mikošková vznese dotaz na Ing. Janišovou, v jakém stavu se tyto práce v současné době nacházejí. Vyhláška bude platná od 1. 1. 2012.  Je třeba QI písemně urgovat.

Zodpovídá: Ing. Mikošková

Termín: neprodleně

2 Vedoucí lékárny sdělila, že nemocnice Jeseník po urgenci uhradila 300 tis. Kč za dlužné faktury, v termínu do  23.12.2011 doplatí zbytek dlužné částky. Pokud neuhradí, jsou připraveny podklady k právnímu vymáhání a předání AK Vítek. 
Zodpovídá: Vedoucí OL

Termín: neprodleně

3 Vedoucí odboru informovala, že Ing. Charvát dovezl v rámci své konzultační činnosti opravné daňové přiznání pro DPPO za rok 2010. Po podpisu plné moci ředitelem FNOL bude přiznání podána na FˇU a doplatek daně bude hrazen. 
4 Vedoucí odboru požádala vedoucí OEL o zaslání návrhu příkazu EN k elektronické evidenci PZT na konsignačních skladech.

Zodpovídá: vedoucí OEL

Termín: neprodleně

5 Hlavní pokladna v rámci příkazu k roční účetní závěrce bude uzavřena 30. 12. 2011 v 12,00 hod, aby se stihl udělat převod financí do banky.

6 Ing. Mikošková informovala o tom, že byly doručeny nabídky na správu ekonomického SW, v rámci výběrového řízení se za OEF zúčastní vedoucí Pavlína Křivková. Dále sdělila, že modul pro bytové a nebytové prostor v rámci SW QI by měl být zrealizován cca 3/2012.

7 Účet ostatní ZPr -  501 15 060 bude rozdělen, aby bylo podrobnější členění materiálu ZPr v této položce. Návrh na rozdělení předložila vedoucí skladu Bc. Pavelková. Pí. Pavelková musí rozdělit objemy navrhovaných materiálů i jejich hodnoty na jednotlivé NS a pak lze přeúčtovat.
Zodpovídá: vedoucí OEF

Termín: 30. 11. 2011
8 Je třeba vydat metodický pokyn ve věci zpracovávání a dokládání faktur v rámci závěru roku. V této souvislosti je nutno zapracovat do pokynu povinnost, aby faktury dodavatelských firem, které poskytují tzv.náhradní plnění byly urychleně zlikvidovány odbornými útvary a předány k proplacení na OFI.

Zodpovídá: VOEF, VOFI

Termín: 12/2011

9 Na základě legislativních změn- změna sazby DPH od 1. 1. 2012 je nutno zpracovat pokyn EN k této problematice.
Zodpovídá: vedoucí OFI

Termín: 31. 12. 2011
10 Vedoucí odboru upozornila na nutnost dokončit aktualizaci směrnice o ekonomických činnostech. Apeluje proto na každého vedoucího, aby si opětovně přečetli svou oblast, zaktualizovaly ji na základě skutečnosti a dořešily její aktualizaci s pí. Buzkovou. Směrnice musí být vydána do 31. 12. 2011.


Další informace:
1 Vedoucí odboru ekonomiky a financí dále informovala, že s platností od 1.1.2012 bude pracovní doba na informačním centru od 7,00 do  15,30 hod. Víkendový provoz je zrušen.
2 Vedoucí OEF sdělila, že byly zaslány požadavky  na nákup v rámci plánu investic pro rok 2012 – 2 čtečky čárových kódů a 2x bankomat pro IC.

KONTROLA průběžných úkolů:
1. V souvislosti s kontrolou dodavatelů a odběratelů byl omezen přístup ostatních uživatelů do číselníku odběratelů a dodavatelů tak, aby nového dodavatele nebo odběratele zadávala pouze pracovnice OFI. Nastavení bude platit ve zkušebním období do 31. 12. 2011, kdy bude proces vyhodnocen.  

2. Vedoucí OEF  žádá, aby v den měsíční uzávěrky, nebo nejpozději následující den bylo na intranetových stránkách  FNOL zveřejněno hospodaření FNOL celkem. Zajistit rozesílání sestav hospodaření dle žádostí jednotlivých klinik nejpozději do 3. Pracovního dne po uzávěrce účetnictví. Zajistit uveřejňování hospodaření na intranetu FNOL v sekci Pracoviště/hospodaření zdravotnických a nezdravotnických pracovišť.  

Zodpovídá: VOEC

Termín: průběžně-trvá
3. Z důvodů předcházení nesrovnalostem ve vystavených účetních dokladech (vydané faktury) a případných následných opravách v těchto dokladech v souvislosti s elektronickou spisovnou (program WISPI) se zakazuje tyto doklady zpětně opravovat. Doklady se budou STORNOVAT celé a budou vystaveny doklady nové, již ve správném znění.
(STORNO doklad- vystavení dobropisu a následně vystavení dokladu nového, již se správnými údaji. V případě oprav zaviněných příslušným referentem, kdy se doklady nemění v částce a pod. ( př. změna kalkulační jednice, změna nákl. nebo výnosového.účtu  apod.) se dobropis nezasílá k podpisu odběrateli, ale podepisuje příslušná referentka a vedoucí daného oddělení.)
Zodpovídá: vedoucí OEC, OFI, OEL

Termín: trvale
4. V rámci účetnictví QI budou doklady před měsíční účetní uzávěrkou (vždy od začátku měsíce do uzavření) překlápěny do účetního deníku průběžně, nutno věnovat pozornost dokladům už při jejich vystavování, aby se předešlo možným chybám a pozdějším opravám, které budou řešeny konkrétně s ved. OUC pí. Buzkovou.

Zodpovídá: všichni pracovníci

Termín: průběžně

5. Nový způsob předávání pošty na sekretariát ředitele (NLP, EN, VUR, ředitel)- je třeba striktně dodržovat zásadu – parafa vedoucí oddělení, parafa vedoucí OEF a od vedoucí OEF 1x denně p. Kohoutová (OFI) bude předávat na sekretariát ředitele.
Zodpovídá: všichni vedoucí oddělení

Termín: průběžně

6. Vedoucí odboru upozornila přítomné na přípis technika  BOZP Ing. Kotzota o kontrole stavu bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, která se uskuteční dne 22. 9. 2011. V této souvislosti je nutno dát do souhlasu evidenci preventivních prohlídek zaměstnanců na jednotlivých odděleních odboru ekonomiky a financí. Zjistit datum posledních preventivních prohlídek zaměstnanců, v případě doby delší než 5 let u zaměstnanců do 50 let a doby delší než 3 roky u zaměstnanců starších 50-ti let je nutno domluvit preventivní prohlídky na oddělení závodní péče.

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

Termín: do 31. 12. 2011

7. Ekonomický úsek má pouze jedno nákladové středisko – 9041. Veškeré žádanky na materiály, opravy apod. musí být odsouhlaseny vedoucí odboru pí. P. Křivkovou.


T:Průběžně


Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

8. Měsíčně vyhotovovat tzv. dokladové inventury – odsouhlasení, že všechny dokumenty, které byly zpracovány jsou správně a v souladu se všemi předpisy.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení

9. Oblast úroků z prodlení (OFI). Strategie FNOL následující:

a. Nepromíjet

b. Vyžadovat

c. Přistupovat individuálně k jednotlivým dodavatelům (nemocnicím). Pokud oni vyžadují, také vyžadovat a nepromíjet.

       




T: průběžně

       




Zodpovídá: vedoucí OFI

10. Vedoucí odboru byla opětovně podána informace, že se zatím z důvodu plné nefunkčnosti programu COGNOS nebudou platit faktury těchto dvou firem. Všechny připomínky k provozu těchto SW je nutno zasílat písemně na Ing. Janišovou ( h.janisova@orcz.cz), v kopii pak na vedoucí odboru, aby bylo dostatečně deklarováno, že program vykazuje neustále chyby a neplní své správné funkce. Na nedostatky  UPOZORŇOVAT  pouze písemně.

T: průběžně

Zodpovídá: vedoucí jednotlivých oddělení
Zapsala: Hana Bezděková

Dne  20.12.2011
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