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ZÁPIS Z PORADY odboru ekonomiky a financí (OEF) ze dne 24. 01. 2012
Přítomni:
P. Křivková, A. Štýbnarová, E. Buzková, Ing. D.Hadašová, Bc. H. Bezděková, Ing. I. Mikošková, Mgr. M. Volejníková
Ved. OEF projednala provozní záležitosti odboru a seznámila přítomné s dalšími informacemi z ekonomického úseku. 

Provozní informace:
1. Vedoucí OEF  uvedla příklad, kdy pracovnice OUC zjistila, že část faktur za přípravu k akreditaci a certifikaci byla zlikvidována jako akreditace a certifikace a část jako vzdělávání zaměstnanců.  Na základě této skutečnosti se ukládá, že při zjištění, že faktura je špatně zlikvidována, je třeba takovou fakturu vrátit na OFI, aby byly opětovně zajištěny podpisy dle správných podpisových matic dle Sm. -G012  o finanční kontrole.

Zodpovídá: všichni vedoucí oddělení

Termín: neprodleně

2. Dnes v 9,00 hod se koná schůzka s Ing. Janišovou, pí. Zdráhalovou a Mgr. Králíčkem ve věci nové aplikace v rámci ekonomického systému QI – Správa prostor. Schůzky se zúčastní Ing. Mikošková a vedoucí odboru pí. Křivková.

3. Regulační poplatky – čeká se na úpravu KIS MEDEA od fy. Stapro. Fy. Stapro slíbila úpravy na konec ledna 2012.  Ing. Mikošková prověří současný stav.

Zodpovídá: Ing. Mikošková

Termín: neprodleně

4. Vedoucí odboru požádala, aby bylo možno v co nejkratší době zasílat elektronicky faktury vydané v QI přes WISPI. Toto je nutné z hlediska vystavování penalizačních faktur, kde je v mnoha případech smluvně ujednána splatnost od doručení faktury a množí se případy, kdy doručení bylo až po 5ti a více dnech. 

Zodpovídá: Ing. Mikošková

Termín: únor 2012

5. Kontrolou bylo zjištěno, že na bankovní účet zřízený pro regulační poplatky jsou připisovány i částky za služby otec u porodu a nadstandard, a to z dětské kliniky a  z gyn.por. Je nutno oslovit vedoucí pracovníky kliniky a upozornit je na skutečnost, že na účet regulačních poplatků slouží jen pro platby pacientů za regulační poplatky a ne pro jiné služby. V této souvislosti Ing. Mikošková ověří, jaký účet se tiskne na fakturách při vystavování faktur za jiné služby než RP.

                                                                        Zodpovídá: Vedoucí OFI, OUC, Ing. Mikošková
 Termín: 10. 2. 2012
6. Vedoucí OUC informovala o účetní závěrce za rok 2011 a předání dat pro MÚZO.  Vyskytly se problémy při přenášení dat do QI od garantů apod. v tom směru, že QI  přijme data s uvedenými částkami i na tři desetinná místa, v uzávěrce ale pak jsou hlášeny chyby v zaokrouhlení. Nutnost dát do požadavků na úpravu QI, že veškeré doklady musí mít pouze 2 desetinná místa.

          Zodpovídá: Vedoucí OUC, Ing. Mikošková

          Termín: neprodleně

7. Ing. Mikošková informovala, že bude v pondělí dne 30. 1. 2012 schůzka s Ing. Benckem, kde se budou opětovně řešit problémové oblasti SW APOTHÉKA. Schůzky se zúčastní i vedoucí odboru ekonomiky a financí. Ing. Hadašová připraví podklady a požadavky, které je nutno řešit.

8. Vzhledem k zajištění samostatné evidence sledování ENV (ekonomicky náročnější varianty zdrav.péče pro pacienty) dle příkazu ředitele č.16/2011 bude vydána informace pro zdravotnická pracoviště, kterých se tato péče týká (ortopedie, traumatologie, urgent, oční, plastika) Návrh informace zpracuje OEC a po schválení bude uveřejněno na intranetu FNOL-

Zodpovídá: vedoucí OEC

Termín: okamžitě

Další informace: 

1 Vedoucí OUC uvedla, že v současné době se zpracovávají dokladové inventury a budou se zpracovávat počáteční stavy roku 2012. Problém hlavně u nezařazených investic. Úpravy budou provádět Ing. Mikošková společně s vedoucí OUC, v případě  problému  bude kontaktováno QI.

2 Vedoucí OUC prosí znovu o kontrolu účtů hlavně v oblasti DPH apod., aby bylo možno uzavřít účtovou osnovu pro rok 2012.

3 Vedoucí OMU uvedla, že již obdrželi odpisový plán pro rok 2012, kde jsou zakomponovány i 2 čtečky pro OMU a 2 bankomaty pro IC. Plán není na jednotlivé NS, ale je na kliniky.

Vzhledem k tomu, že se ještě zpracovává dokladová inventura bude jednání Ústřední inventarizační komise svoláno až po uzávěrce v únoru 2012.
4 Vedoucí OEC uvedla, že v souvislosti s vystavováním penalizačních faktur dochází k problémům, kdy odběratelé vznášejí námitky, že penále jim bylo vypočteno od doby splatnosti, která byla počítána od doby vystavení, ale ve smlouvě mají uvedeno, že splatnost faktury je od doby doručení. Je nutno upozornit právní oddělení, aby v dalších smlouvách bylo již uvedeno „splatnost od data vystavení“a ne od doručení.
Vedoucí OEC dále vznesla dotaz, jak postupovat v případě, že faktura (splatnost)      

neodpovídá splatnosti uvedené ve smlouvě = zde jednoznačně vrátit předkladateli,

že faktura neodpovídá uzavřené smlouvě. Jak postupovat v případě, že v připomínkovém řízení při přípravě smluv byly odsouhlaseny připomínky, ale tyto pak nebyly zapracovány do smlouvy?  V takovém případě sdělit tuto skutečnost vedoucí odboru, která následně bude řešit.






Zodpovídá: - předání práv.odd.- vedoucí OEC
5 Nadále je nutno vést i tzv. společné číselníky – po ukončení roku 2011 nutno provést aktualizaci databáze.
6 Vedoucí OFI uvedla, že pro FNOL byl schválen nový projekt z IOP ve výši cca 70 mil. Kč, když 59 500 tis. Kč jde z EU. Projekt je určen pro kardiovaskulární centrum FNOL od 1. 1. 2012.

7 Vedoucí OEL informovala, že byl zprovozněn poslední konsignační sklad na PZT- celkem nyní cca 33 konsignačních skladů. S MUDr. Urbaníkovou bylo vyřešeno, aby se materiály skupiny 502 a 503 (ZPr) jež nevydávaly do spotřeby na jednotlivá ZDPr, a jen pro prodej.

8 Samostatná schůzka pro oddělení ředění cytostatik (NS 4808) ve věci spotřeby léčiv, ZPr apod. bude v pondělí 301.1.2012. Termín bude upřesněn dle schůzky s Ing. Benckem. Jednání se zúčastní vedoucí OEF, Ing. Hadašová, ved. Laborant oddělení ředění cytostatik.
KONTROLA průběžných úkolů a informací:
1 Regulační poplatky - Vedoucí OUC sdělila, že byl vznesen požadavek na KIS MEDEA – doplnění zákonného zástupce na faktuře k regulačním poplatkům v případě, že se jedná o dětského pacienta. Jde o požadavek AK Vítek, který vznikl v souvislosti s předáváním neuhrazených pohledávek za regulační poplatky k právnímu vymáhání. AK Vítek požaduje, aby byl uveden zákonný zástupce dítěte a jeho datum narození. V současné době se řeší telefonickými dotazy pí. Kristýna Reifové na DK, kde již toto nechtějí neustále vyhledávat a časově to zdržuje. K této problematice je nutno uvést, že na klinikách nekontrolují adresy bydliště pacientů. Z toho důvodu se pak velké množství upomínek vrací zpět jako nedoručitelné z důvodu uvedení chybné adresy.  Do směrnice o regulačních poplatcích bude doplněno, že klinika má povinnost zadávat a kontrolovat adresu v souvislosti s vystavováním faktur za regulační poplatky.

Zodpovídá: doplnit do směrnice – OUC

Termín: Neprodleně

2. Vedoucí odboru ekonomiky a financí dále informovala, že s platností od 1. 2. 2012 bude pracovní doba na informačním centru od 7,00 do 15,30 hod. v pracovních dnech a od 9,00 do 15 hod. o víkendu

3. Vedoucí odboru podala informaci, že vedoucí IC se bude porad odboru ekonomiky a financí zúčastňovat jen na vyzvání. IC je i nadále součástí ekonomického úseku.

4. Vedoucí OEF  žádá, aby v den měsíční uzávěrky, nebo nejpozději následující den bylo na intranetových stránkách  FNOL zveřejněno hospodaření FNOL celkem. Zajistit rozesílání sestav hospodaření dle žádostí jednotlivých klinik nejpozději do 3. Pracovního dne po uzávěrce účetnictví. Zajistit uveřejňování hospodaření na intranetu FNOL v sekci Pracoviště/hospodaření zdravotnických a nezdravotnických pracovišť.  

Zodpovídá: VOEC

Termín: průběžně-trvá
5. Z důvodů předcházení nesrovnalostem ve vystavených účetních dokladech (vydané faktury) a případných následných opravách v těchto dokladech v souvislosti s elektronickou spisovnou (program WISPI) se zakazuje tyto doklady zpětně opravovat. Doklady se budou STORNOVAT celé a budou vystaveny doklady nové, již ve správném znění.
(STORNO doklad- vystavení dobropisu a následně vystavení dokladu nového, již se správnými údaji. V případě oprav zaviněných příslušným referentem, kdy se doklady nemění v částce a pod. ( př. změna kalkulační jednice, změna nákl. nebo výnosového.účtu  apod.) se dobropis nezasílá k podpisu odběrateli, ale podepisuje příslušná referentka a vedoucí daného oddělení.)
Zodpovídá: vedoucí OEC, OFI, OEL

Termín: trvale
6. Nový způsob předávání pošty na sekretariát ředitele (NLP, EN, VUR, ředitel)- je třeba striktně dodržovat zásadu – parafa vedoucí oddělení, parafa vedoucí OEF a od vedoucí OEF 1x denně p. Kohoutová (OFI) bude předávat na sekretariát ředitele.
Zodpovídá: všichni vedoucí oddělení

Termín: průběžně- trvá
7. Vedoucí odboru opětovně sdělila, že penalizační faktury se budou vystavovat pololetně a při objemu vyšším jak 50,-Kč za odběratele. V souvislosti s vystavováním penalizačních faktur bude provedena aktualizace Sm-G012  o vnitřní finanční kontrole v oblasti podpisových matic po vzniku nároku – příkazcem operace u penalizačních faktur bude ved. OEF, hlavní účetní pak vedoucí příslušného oddělení ekonomického úseku, kde se penalizační faktury za danou oblast vytvářejí. 

Zapsala: Hana Bezděková

Dne  24.1.2012
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