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ZÁPIS Z PORADY odboru ekonomiky a financí (OEF) ze dne 31. 01. 2012
Přítomni:
P. Křivková, A. Štýbnarová, E. Buzková, Ing. D.Hadašová, Bc. H. Bezděková, Ing. I. Mikošková, Mgr. M. Volejníková
Ved. OEF projednala provozní záležitosti odboru a seznámila přítomné s dalšími informacemi z ekonomického úseku. 

Provozní informace:
· Proběhla schůzka ve věci nové aplikace v rámci ekonomického systému QI – Správa prostor za účasti pí. Zdražilové, Mgr. Králíčka, Ing. Mikoškové a vedoucí odboru pí. Křivkové. Bylo zjištěno, že za posledních cca 12 let se neupravovaly ceny za služby spojené s ubytováním a proto bude provedena kontrola těchto ceny po uzávěrce ledna 2012, zda není tato činnost pro FNOL ztrátová.
· Regulační poplatky – čeká se na úpravu KIS MEDEA od fy. Stapro. Fy. Stapro slíbila úpravy na konec ledna 2012.  Ing. Mikošková prověřila stav – termín řešení má fy. Stapro 3. 2. 2012. Psala žádosti o informace, bohužel se do dnešního dne nikde neozval. V případě, že daná záležitost nebude řešena po termínu 3.2.2012, bude se celá situace řešit.
Zodpovídá: Ing. Mikošková

Termín: únor 2012
· Ing.Mikošková  prověřila současný stav elektronického zasílání faktur přes WISPI.  Pracovníci QI na daném požadavku pracují, je nutno zjistit termín řešení požadavku.

Zodpovídá: Ing. Mikošková

Termín: neprodleně

· V pondělí 30. 1. 2012 proběhla schůzka s Ing. Benckem, kde se řešily problémové oblasti SW APOTHÉKA. Byly předloženy nevyřešené požadavky ze strany FNOL, ty byl Ing. Benckem provedeny. Byly předány další potřebné požadavky – kontrolní sestavy apod. Nyní se bude provádět uzávěrka lékárny za 1/2012, tak bude zřejmé, zda již SW pracuje bez chyb. V případě zjištěných nedostatků opětovně řešit.

· Vedoucí odboru sdělila, že se k jejím rukám dostala pošty ze sekretariátu FNOL, kterou neviděla a nebyla ani parafována žádnou vedoucí oddělení.  Opětovně upozornila na to, že veškerá pošta pro ředitele a náměstky musí být parafována vedoucí daného oddělení a musí ji vidět vedoucí odboru.
· Vedoucí odboru sdělila, že ekonomický náměstek čerpá tento týden dovolenou. V případě jakýchkoliv požadavků je nutno obracet se na ni.

· Daňový poradce Ing. Zdeněk Charvát bude na konzultační návštěvě ve FNOL ve dnech 27. -28.2012.  Na tento termín je nutno nachystat případné požadavky s dotazy.

Zodpovídá: vedoucí oddělení

Termín: 27. 2. 2012
· Vedoucí odboru informovala, že dne 8. 2. 2012 je jednání s děkanem Univerzity Palackého Olomouc ve věci předávacího protokolu majetku na základě smlouvy o směně majetku.
Další informace: 

1 Vedoucí OUC uvedla, že v současné době se zpracovávají dokladové inventury. Ještě není uzavřen rok 2011, jelikož v souvislosti se změnou počátečních stavů některých účtů, hlavně nezařazených investic, nedošlo k automatickému generování otevření počátečních stavů, ale tyto se po úpravě musí provést samostatně.  Ing. Vávrová ( QI) o této záležitosti ví a slíbila uzamčení počátečních stavů samostatně přes DcConcept.  Ing. Mikošková ověří současný stav.

2 Vedoucí OUC prosí znovu o kontrolu účtů hlavně v oblasti DPH apod., aby bylo možno uzavřít účtovou osnovu pro rok 2012.

3 V souvislosti s úpravou účetních vět dle PAP ještě nejsou nastaveny účetní věty ve skaldech. Tyto věty budou nastaveny programátory QI. Na základě těchto programových změn může dojít k posunutí termínu uzávěrky za leden 2012. Hlavně se to týká účtování majetku.

4 Vedoucí OMU sdělila, že jsou řešeny poslední zjištěné rozdíly při rozdílových inventurách. Vše by mělo být řádně zpracováno tak, aby na konzultační návštěvě Ing. Charváta byly všechny dokladové inventury provedeny a aby byl již i zápis ústřední inventarizační komise o provedených inventurách za rok 2011.

5 Vedoucí odboru sdělila, že paní Pavelkové – vedoucí skladu ZPr byl předán doklady – opravný daňový doklad jako vyúčtování dohadné položky ve výši cca 3,3 mil. Od fy. B. Braun. Nutno pohlídat správné proúčtování.

6 Ing. Mikošková informovala o žádosti klinik, zda by mohly mít k dispozici sestavu spotřeby léků na jednotlivých klinikách. Spotřebu SZM a VšM si mohou, vytisknou v rámci programu QI, ale léky ne. Možnost je export dat z Apotéka  buď od Cognosu, kde by se mohly zpracovat sestavy spotřeby léků za jednotlivé kliniky nebo do datového skladu, který spravuje OZPI-Ing. Veselý. Dle Ing. Mikoškové by měl rozhodnutí udělat Ing. Marek. Vedoucí odboru ekonomiky a financí navrhuje přenos do Cognosu a vytvoření potřebných sestav Ing. Gartnerem, který je pracovníkem v rámci Cognosu, který má vytvářet sestavy dle požadavků uživatelů.

7 Vedoucí odboru dále informovala, že na základě organizačních směn dle Rozhodnutí ředitele s platností od 1. 2. 2012 se pod ekonomický úsek přesouvá agenda FKSP. Pracovnice FKSP pí. Kohoutková Petra bude patřit pod oddělení ekonomických činností.

8 Vedoucí OEC v této souvislosti informovala, že již je domluveno stěhování na pátek 3. 2. 2012, pracovnice bude v kanceláři společně s Ing. Mikoškovou. Byly již objednány instalace PC a reinstalace telefonního čísla FKSP do nové kanceláře.

9 Vedoucí odboru požádala všechny vedoucí, aby zkontrolovali klíče od kanceláří svého oddělení tak, aby jednu kopii klíčů měla vedoucí daného oddělení  a jednu kopii klíčů od kanceláří bude mít vedoucí odboru V případě, že některé klíče chybí, musí se dodělat.

Zodpovídá: vedoucí oddělení

Termín: únor 2012

10 Vedoucí OFI sdělila, že VZP již zaslala finanční prostředky na účet FNOL,tyto budou použity na úhradu mezd za leden 2012. Informovala o tom, že se vrací penalizační faktury s odůvodněním jako nedoručitelné, nebo že adresát zemřel. Je třeba sepsat tyto penalizační faktury a s poznámkou o co se jedná (nedoručitelnost, úmrtí…) nachystat jako podklad k odpisu pohledávek.

11 Vedoucí OEC informovala, že již je k dispozici aktualizovaný „bodník“ – nový sazebník zdravotních výkonů pro aktualizaci ceníku zdravotnických výkonů s platností od 1. 1. 2012. Aktualizace bude v nejbližší době provedena.

Zodpovídá: vedoucí OEC
Termín: 10.2.012

12 V současné době se již dokončuje rozpis přímých nákladů na jednotlivé NS tak, aby byl k dispozici nejpozději s uzávěrkou za leden 2012.

Zodpovídá: vedoucí OEC

Termín: 15. 2. 2012
KONTROLA průběžných úkolů a informací:
· Vedoucí OEC uvedla, že v souvislosti s vystavováním penalizačních faktur dochází k problémům, kdy odběratelé vznášejí námitky, že penále jim bylo vypočteno od doby splatnosti, která byla počítána od doby vystavení, ale ve smlouvě mají uvedeno, že splatnost faktury je od doby doručení. Je nutno upozornit právní oddělení, aby v dalších smlouvách bylo již uvedeno „splatnost od data vystavení“a ne od doručení.
· Vedoucí OEC dále vznesla dotaz, jak postupovat v případě, že faktura (splatnost)      

neodpovídá splatnosti uvedené ve smlouvě = zde jednoznačně vrátit předkladateli,

že faktura neodpovídá uzavřené smlouvě. Jak postupovat v případě, že v připomínkovém řízení při přípravě smluv byly odsouhlaseny připomínky, ale tyto pak nebyly zapracovány do smlouvy?  V takovém případě sdělit tuto skutečnost vedoucí odboru, která následně bude řešit.

Zodpovídá: - předání práv.odd.- vedoucí OEC
· Nadále je nutno vést i tzv. společné číselníky – po ukončení roku 2011 nutno provést aktualizaci databáze.

· Kontrolou bylo zjištěno, že na bankovní účet zřízený pro regulační poplatky jsou připisovány i částky za služby otec u porodu a nadstandard, a to z dětské kliniky a  z gyn.por. Je nutno oslovit vedoucí pracovníky kliniky a upozornit je na skutečnost, že na účet regulačních poplatků slouží jen pro platby pacientů za regulační poplatky a ne pro jiné služby. V této souvislosti Ing. Mikošková ověří, jaký účet se tiskne na fakturách při vystavování faktur za jiné služby než RP.

Zodpovídá: Vedoucí OFI, OUC, Ing. Mikošková

Termín: 10. 2. 2012

· Vedoucí OUC informovala o účetní závěrce za rok 2011 a předání dat pro MÚZO.  Vyskytly se problémy při přenášení dat do QI od garantů apod. v tom směru, že QI  přijme data s uvedenými částkami i na tři desetinná místa, v uzávěrce ale pak jsou hlášeny chyby v zaokrouhlení. Nutnost dát do požadavků na úpravu QI, že veškeré doklady musí mít pouze 2 desetinná místa.

Zodpovídá: Vedoucí OUC, Ing. Mikošková

Termín: neprodleně
· Regulační poplatky - Vedoucí OUC sdělila, že byl vznesen požadavek na KIS MEDEA – doplnění zákonného zástupce na faktuře k regulačním poplatkům v případě, že se jedná o dětského pacienta. Jde o požadavek AK Vítek, který vznikl v souvislosti s předáváním neuhrazených pohledávek za regulační poplatky k právnímu vymáhání. AK Vítek požaduje, aby byl uveden zákonný zástupce dítěte a jeho datum narození. V současné době se řeší telefonickými dotazy pí. Kristýna Reifové na DK, kde již toto nechtějí neustále vyhledávat a časově to zdržuje. K této problematice je nutno uvést, že na klinikách nekontrolují adresy bydliště pacientů. Z toho důvodu se pak velké množství upomínek vrací zpět jako nedoručitelné z důvodu uvedení chybné adresy.  Do směrnice o regulačních poplatcích bude doplněno, že klinika má povinnost zadávat a kontrolovat adresu v souvislosti s vystavováním faktur za regulační poplatky.

Zodpovídá: doplnit do směrnice – OUC

Termín: Neprodleně

· Vedoucí odboru ekonomiky a financí dále informovala, že s platností od 1. 2. 2012 bude pracovní doba na informačním centru od 6,30 do 17,00 hod. v pracovních dnech a od 8,30 do 15 hod. o víkendu

· Vedoucí odboru podala informaci, že vedoucí IC se bude porad odboru ekonomiky a financí zúčastňovat jen na vyzvání. IC je i nadále součástí ekonomického úseku.

· Vedoucí OEF  žádá, aby v den měsíční uzávěrky, nebo nejpozději následující den bylo na intranetových stránkách  FNOL zveřejněno hospodaření FNOL celkem. Zajistit rozesílání sestav hospodaření dle žádostí jednotlivých klinik nejpozději do 3. Pracovního dne po uzávěrce účetnictví. Zajistit uveřejňování hospodaření na intranetu FNOL v sekci Pracoviště/hospodaření zdravotnických a nezdravotnických pracovišť.  

Zodpovídá: VOEC

Termín: průběžně-trvá
· Z důvodů předcházení nesrovnalostem ve vystavených účetních dokladech (vydané faktury) a případných následných opravách v těchto dokladech v souvislosti s elektronickou spisovnou (program WISPI) se zakazuje tyto doklady zpětně opravovat. Doklady se budou STORNOVAT celé a budou vystaveny doklady nové, již ve správném znění.
(STORNO doklad- vystavení dobropisu a následně vystavení dokladu nového, již se správnými údaji. V případě oprav zaviněných příslušným referentem, kdy se doklady nemění v částce a pod. ( př. změna kalkulační jednice, změna nákl. nebo výnosového.účtu  apod.) se dobropis nezasílá k podpisu odběrateli, ale podepisuje příslušná referentka a vedoucí daného oddělení.)
Zodpovídá: vedoucí OEC, OFI, OEL

Termín: trvale
· Nový způsob předávání pošty na sekretariát ředitele (NLP, EN, VUR, ředitel)- je třeba striktně dodržovat zásadu – parafa vedoucí oddělení, parafa vedoucí OEF a od vedoucí OEF 1x denně p. Kohoutová (OFI) bude předávat na sekretariát ředitele.
Zodpovídá: všichni vedoucí oddělení

Termín: průběžně- trvá
· Vedoucí odboru opětovně sdělila, že penalizační faktury se budou vystavovat pololetně a při objemu vyšším jak 50,-Kč za odběratele. V souvislosti s vystavováním penalizačních faktur bude provedena aktualizace Sm-G012  o vnitřní finanční kontrole v oblasti podpisových matic po vzniku nároku – příkazcem operace u penalizačních faktur bude ved. OEF, hlavní účetní pak vedoucí příslušného oddělení ekonomického úseku, kde se penalizační faktury za danou oblast vytvářejí. 

Zapsala: Hana Bezděková

Dne  31.1.2012
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