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ZÁPIS Z PORADY odboru ekonomiky a financí (OEF) ze dne 03. 04. 2012
Přítomni:
P. Křivková, A. Štýbnarová, E. Buzková, Ing. D.Hadašová, Bc. H. Bezděková, Mgr. M. Volejníková
Omluveni:
Ing. I. Mikošková
Ved. OEF projednala provozní záležitosti odboru a seznámila přítomné s dalšími informacemi z ekonomického úseku. 

Provozní informace:
· Na základě žádosti vedoucí odboru ekonomiky a financí proběhnout v měsíci dubnu 2012 schůzky s Ing. Mikoškovou a jednotlivými vedoucími oddělení ve věci aktualizace přístupových práv v programu QI. Nutno probrat kompetence jednotlivých pracovníků a podle toho jim přidělit práva k jednotlivým činnostem v rámci QI. Jednání proběhnou za účasti vedoucí OEF.

Zodpovídá: Ing. Mikošková, vedoucí oddělení

Termín: duben 2012
· Vedoucí odboru informovala o dotaci na rok 2012 pro FNOL ve výši 1 587 tis. Kč., Jde o tzv. institucionální podporu na rozvoj vědy a výzkumu. Celou agendu bude mít v náplni práce Ing. Rozkošná ( OEC). K dané problematice je třeba vydat vnitřní organizační normu – ekonomickou směrnici o hospodaření s finančními prostředky institucionální podpory. Návrh směrnice připraví Ing. Rozkošná ( OEC). 
Zodpovídá: vedoucí OEC

Termín: 30. 4. 2012
· Vedoucí odboru dále informovala, že je zadán úkol vypracovat novou směrnici – metodika výběru regulačních poplatků ve FNOL.

Zodpovídá: vedoucí OEF

· Vedoucí OEF informovala o pokutě SÚKL pro FNOL  ve výši cca 400 tis. - kontrola na CAR. Je nutno připravit podklady k této pokutě do náhradové komise a tuto pokutu zaúčtovat.
Zodpovídá: OUC, OFI

Termín: neprodleně

· Vedoucí odboru informovala o dopise Nadace Péče o ženu, která žádá zařadit ještě další majetek, který byl pořízen na základě darovacích smluv, uzavřených mezi FNOL a nadací. Na základě dopisu budou prověřeny stávající darovací smlouvy tak, aby se vyjmenovaný majetek mohl řádně proúčtovat.

· Vedoucí OEF žádá o zpracování seznamu televizorů v rámci FNOL po jednotlivých NS s uvedením, z jakých zdrojů byly pořízeny.  Seznam v elektronické podobě pak zaslat  VOEF a EN.

Zodpovídá: vedoucí OMU

Termín: 10. 4. 2012
· Vedoucí odboru informovala, že v rámci FNOL se zpracovává další projekt z oblasti IOPu – čipování prádla.

· Pro ing. Charváta, který je na konzultační návštěvě připravit Ceníky FNOL k jejich revizi z hlediska změny zákonů od 1. 4. 2012 a předat podklady k DPPO
Zodpovídá: vedoucí OEC

Termín: neprodleně

Další informace: 

1 Vedoucí OUC informovala, že jsou zkráceny data pro čtvrtletní závěrku  - tj. k 31. 3. 2012 – termín je 13. 4. 2012.  Termín je nepřekročitelný.

K 1. 4. 2012 byla provedena aktualizace číselníku nákladových středisek. Pro sledování jednotlivých odborných akcí, které jsou pořádány pod záštitou FNOL  byly zřízeny nákladová střediska 91xx, kde budou náklady na jednotlivé odborné akce sledovány.

2 Je třeba vystavit upomínky na neuhrazené penalizační faktury, které nebyly uhrazeny k 31. 3. 2012. Vystavuje se pouze jedna upomínka, v případě nezaplacení se předává k právnímu vymáhání.
3 Ve středu 4. 3. 2012 bude od 9,00 hod probíhat školení na PaP. Tohoto školení se zúčastní ekonomický úsek.

4 Vedoucí  OEL  informovala, že již byl instalován nový platební terminál a dále o tom, že do pátku by měla být provedena uzávěrka lékárny. Opětovně poukázáno na potřebu kontrolovat veškerá data.

5 Vedoucí OUC  informovala, že pracovníkům QI byly zaslány veškeré nové výkazy pro rok 2012 včetně nových řádků a postupu jakými účty se naplňují. Do dnešního dne nejsou v QI nové státní výkazy navedeny.  
6 Vedoucí odboru informovala, že v době dovolených se mění pracovní doba IC.  Pracovní doba  končí v 15,00 hod.  Informace bude zveřejněna na intranetu FNOL.
7 Nadále se zpracovávají a kontrolují PAP přehledy v rámci QI, položky kódů jsou již zadány, je třeba upravit formuláře, aby jednotlivé položky byly vidět i v jednotlivých formulářích. PaP přehledy v rámci majetku jsou již funkční.
8 V souvislosti s plánovaným spuštěním limitů DDHM je třeba rozdělit skladové karty u nákupu na položky do 3.000,-Kč a nad 3.000Kč.  Ing. Mikošková upozorní písemně Mgr. Čecha, v kopii EN, vedoucí odboru.






Zodpovídá:  Ing. Mikošková






Termín: neprodleně

9 Dále Ing. Mikošková informovala, že již je v testu nová verze na odzkoušení přenosu vydaných faktur z QI do WISPY. Po odzkoušení bude proveden aktualizace ostré verze, aby mohla být zahájen celý proces. V nové verzi KIS MEDEA je již nainstalován i přenos regulačních poplatků do QI. Je třeba zajistit kontrolní mechanismy – sestavy, na základě kterých by šlo provést kontrolu, že data z KIS MEDEA byla přenesena všechna do QI.

Zodpovídá: Ing. Mikošková

KONTROLA průběžných úkolů a informací:
· Vedoucí odboru upozornila, že z pracovních  porad jednotlivých oddělení ekonomického odboru musí být vyhotoveny zápisy. Porady oddělení může namátkově navštívit i EN.

· Vedoucí odboru informovala, že dojde ke změně SW právních předpisů. Původní program ASPI bude nahrazen novým programem CODEXIS. Je požadováno zaškolení pracovníků ekonomického úseku.
· V pondělí 20. 2. 2012 v 15,00 hod se uskutečnila schůzka ve věci ceníku transfuzních přípravků na základě žádosti primářky MUDr. Galuszkové o navýšení ceny o 4%. Ceník transfuzních přípravků bude aktualizován na základě cen z roku 2011. Kalkulaci bude provádět p. Zdeňka Tichá ( OEC)

Zodpovídá: Vedoucí OEC

Termín: k 1. 5. 2012

· Nadále je nutno vést i tzv. společné číselníky – po ukončení roku 2011 nutno provést aktualizaci databáze.

· Vedoucí OEF  žádá, aby v den měsíční uzávěrky, nebo nejpozději následující den bylo na intranetových stránkách  FNOL zveřejněno hospodaření FNOL celkem. Zajistit rozesílání sestav hospodaření dle žádostí jednotlivých klinik nejpozději do 3. Pracovního dne po uzávěrce účetnictví. Zajistit uveřejňování hospodaření na intranetu FNOL v sekci Pracoviště/hospodaření zdravotnických a nezdravotnických pracovišť.  

Zodpovídá: VOEC

Termín: průběžně-trvá
· Z důvodů předcházení nesrovnalostem ve vystavených účetních dokladech (vydané faktury) a případných následných opravách v těchto dokladech v souvislosti s elektronickou spisovnou (program WISPI) se zakazuje tyto doklady zpětně opravovat. Doklady se budou STORNOVAT celé a budou vystaveny doklady nové, již ve správném znění.
(STORNO doklad- vystavení dobropisu a následně vystavení dokladu nového, již se správnými údaji. V případě oprav zaviněných příslušným referentem, kdy se doklady nemění v částce a pod. ( př. změna kalkulační jednice, změna nákl. nebo výnosového.účtu  apod.) se dobropis nezasílá k podpisu odběrateli, ale podepisuje příslušná referentka a vedoucí daného oddělení.)
Zodpovídá: vedoucí OEC, OFI, OEL

Termín: trvale
· Nový způsob předávání pošty na sekretariát ředitele (NLP, EN, VUR, ředitel)-je třeba striktně dodržovat zásadu – parafa vedoucí oddělení, parafa vedoucí OEF a od vedoucí OEF 1x denně p. Kohoutová (OFI) bude předávat na sekretariát ředitele.
Zodpovídá: všichni vedoucí oddělení

Termín: průběžně-trvá
Zapsala: Hana Bezděková

Dne  03.04.2012
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