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ZÁPIS Z PORADY odboru ekonomiky a financí (OEF) ze dne 23. 10. 2012
Přítomni:
P. Křivková, pí. A. Štýbnarová, E. Buzková, Ing. D.Hadašová, pí. M. Davidová, Bc. H. Bezděková, Mgr. M. Volejníková, Ing. Mikošková, 
Ved. OEF projednala provozní záležitosti odboru a seznámila přítomné s dalšími informacemi z ekonomického úseku. 

Provozní informace:
· Vedoucí odboru informovala o stavební akci – rekonstrukci sociálních zařízení v budově ředitelství. 2. Patro  - dle schváleného projektu. 1 patro – prostory kuchyňky a WC budou rekonstruovány – vzniknou 3 nové WC pro ženy, sprcha a kuchyňka. Ve stejném dispozičním řešení budou v přízemí vybudovány 3 WC, z toho jedno pro muže, kuchyňka a úklidová místnost. V souvislosti s rekonstrukcí je žádáno o shovívavost, sociální zařízení bude v určitém časovém horizontu 1-2 týdny nefunkční. Možno využívat zařízení v jídelně FNOL nebo na druhé straně budovy ředitelství.

· Vedoucí odboru informovala o e-mailové zprávě od Ing. Mikoškové, kde byly přesně popsány příčiny vzniklých chyb, které byly zjištěny při účetní závěrce za lékárnu. Tato informace bude zaslána na vědomí EN a Dr. Hrubému. Je nutno v této souvislosti zkontrolovat ještě data za období  8/2012.

Zodpovídá: Ing. Mikošková

Termín: neprodleně
· Vsetínská nemocnice – dluh bude řešen ve stejném režimu jako u Jesenické nemocnice. Účty záloh jsou již v rámci QI nastaveny.  
Zodpovídá: vedoucí OFI a OEC

Termín: průběžně

· Firma SOLEN má do 25. 10. 2012 vrátit částku cca 70 tis. – vratka DPH, pokud platba nepřijde, bude se řešit soudně. Hlídat termín úhrady.
Zodpovídá: vedoucí OFI

Termín: 25. 10. 2010
· Převod finančních prostředků z I. interní kliniky na OKB – zatím není povoleno čerpání I. interní klinice – nutno přesně zkalkulovat náklady OKB a až potom vydá vedení EÚ ve spolupráci s NLP rozhodnutí.

Zodpovídá: vedoucí OEC

Termín: ihned

· Vedoucí odboru informovala přítomné o školení o vnitřní finanční kontrole, které se konalo v pondělí  22.10.2012. Dle zákona o fin. kontrole postupujeme v souladu s tímto zákonem. Je nutno všem zdůraznit a upozornit:  Zákon ukládá ochranu veřejných prostředků a cílem finanční kontroly je ochrana veřejných financí, věcí, práv a majetkových hodnot (viz. § 2a) zák. č. 320/2001 Sb.). Z ustanovení zákona vyplývá, že každý pracovník má povinnost informovat nadřízenou osobu o případných rizicích, zjištěných v rámci finanční kontroly. V určitých případech může jít až o hrubé porušení pracovní kázně. Dále je nutno pečlivě hlídat tzv. přísliby: Individuální – speciální (dotace, granty, investice, dary) a limitované přísliby= rozpočet. 
Další informace: 

1 Vedoucí OMU informovala o probíhající inventarizace majetku FNOL. Zatím jsou práce  v souladu s plánem.  Nadále se řeší umístění majetku v nových teoretických ústavech, kde je třeba majetek umístit do jednotlivých místností. Jedná se o  6 podlaží a 1 suterén.  V současné době je soubor majetku zpracováván v Excelu.

2 Vedoucí OUC podala informaci o nových standardech týkajících se majetku a odpisů – č. 709 a 710. Dále informovala, že NKÚ jsou předávány další podklady dle jejich požadavků (jednotlivé účty a jejich obsah. V souvislosti s tímto asi budou vyžadovat i předložení příslušných smluvních ujednání.

3 Vedoucí OUC vznesla dotaz na kvalitu úklidu, že OUC je s úklidem nespokojené. Po debatě k tomuto tématu bylo sděleno, že je nutno nejprve upozornit pracovnici a sdělit jí připomínky k úklidu a až poté, když nebude sjednána náprava, sdělit stížnost písemně Mgr. Králíčkovi, vedoucí odboru služeb.

4 Vedoucí OUC informovala o předaných pohledávkách za neuhrazené ReP k dalšímu vymáhání pro AK Vítek.  Seznam největších dlužníků za rok 2011 (cca 123 jmen) byl předán p. Pejzlovi ke kontrole, pak byl seznam předán právnímu odboru, zda jednotliví dlužníci nejsou registrováni v systému exekucí. Po těchto kontrolách obsahoval seznam cca polovinu jmen.  AK Vítek bylo předáno k vymáhání prvních cca 20 pohledávek. V této souvislosti je třeba ověřit u Ing. Charváta, zda je možné bez schválení MF ČR odepsat pohledávky nad 1 000, Kč.

5 Zítra, tj. 24. 10. 2012 dojde ke stěhování pracovnic zaniklého oddělení ekonomiky lékárny do budovy ředitelství pod OFI. Vedoucí OFI  informovala o žádosti lékárny zvýšit provozní zálohu na drobné o 10 000,-Kč, když v současné době činí 15 000,-Kč. Pí. Davidová informovala, že v lékárně existují 4 pokladny, byl schválen limit pro jednu pokladnu ve výši 5 000,-Kč, celkem tedy záloha na 20 000,-Kč. Pí. Davidová uvedla, že finanční prostředky z pokladen jsou přes noc uloženy v trezorech na jednotlivých výdejních místech a druhý den se odvádějí do hlavní pokladny FNOL. Nikde není ale stanoven limit. Toto je nutno napravit a doplnit do směrnice o pokladnách. Finanční prostředky jsou uloženy pod 2 klíči.

6 Vedoucí OFI informovala o požadavku obchodního úseku, aby nového dodavatele nemusel schvalovat ředitel z důvodu časové prodlevy. V rámci aktualizace směrnice E002 o ekonomických činnostech bude změně formulář, který bude schvalovat pouze EN a obchodní úsek.

7 Ing. Mikošková informovala, že končí lhůta pro podání nabídek v rámci otevřené výzvy na dodávku programu COGNOS. Dále informovala, že dle sdělení EN bude třeba kontrolovat i limity jednotlivých skladových zásob. K této problematice bude samostatné jednání s VOEF.

KONTROLA průběžných úkolů a informací:
· Odborná praxe 2 studentek z MVŠO, nástup během listopadu – příprava podkladů k právnímu vymáhání za pohledávky RP + kontrola FKSP.
· Vedoucí odboru žádá o předkládání přehledu pohledávek po splatnosti dle odběratelů vždy 2x měsíčně. Založit na disku O: novou složku Pohledávky. 
Zodpovídá: vedoucí OFI

Termín: k 15. A 30. v měsíci

· Z důvodů předcházení nesrovnalostem ve vystavených účetních dokladech (vydané faktury) a případných následných opravách v těchto dokladech v souvislosti s elektronickou spisovnou (program WISPI) se zakazuje tyto doklady zpětně opravovat. Doklady se budou STORNOVAT celé a budou vystaveny doklady nové, již ve správném znění.
(STORNO doklad- vystavení dobropisu a následně vystavení dokladu nového, již se správnými údaji. V případě oprav zaviněných příslušným referentem, kdy se doklady nemění v částce a pod. ( př. změna kalkulační jednice, změna nákl. nebo výnosového.účtu  apod.) se dobropis nezasílá k podpisu odběrateli, ale podepisuje příslušná referentka a vedoucí daného oddělení.)
Zodpovídá: vedoucí OEC, OFI, OEL

Termín: trvale
Zapsala: Hana Bezděková
Dne  23.10.2012
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