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ZÁPIS Z PORADY odboru ekonomiky a financí (OEF) ze dne 20. 11. 2012
Přítomni:
P. Křivková, pí. A. Štýbnarová, E. Buzková, pí. M. Davidová, Bc. H. Bezděková, Mgr. M. Volejníková, Ing. Mikošková,   
Ved. OEF projednala provozní záležitosti odboru a seznámila přítomné s dalšími informacemi z ekonomického úseku. 

Provozní informace:
· Vedoucí odboru informovala o dalším jednání ve věci odpisování dlouhodobého majetku dle účetního standardu od 1.1.201, za účasti EN a poradkyně Ing. Juráňové. V této souvislosti bude vyhotoven dopis s dotazem k dané problematice na MZ ČR. Dopis nachystá VOMU pí. Volejníková. Na jednání byly prodiskutovány podněty, které budou zakomponovány do příslušné směrnice o dlouhodobém majetku. 

· Poslední konzultační návštěva daňového poradce Ing. Charváta bude 17. -18. 12. 2012. Na tento termín připravit případné dotazy a podklady k řešení.

Zodpovídá: všichni vedoucí
· Vedoucí odboru požádala přítomné, aby ten, kdo je nemocen, nechodil do práce, ale využil případného nenárokového pracovního volna nebo v případě dostatečného množství dovolené pak dovolenou. Sdělila jednotlivým vedoucím jména zaměstnanců, kteří mají zůstatky větší než 10 dní a požádala o snížení tohoto zůstatku dovolené.

Zodpovídá: OEC, OFI, OUC,OMU
· VOEF sdělila, že byl schválen nárůst rozpočtu pro ortopedickou kliniku dle jejich požadavku, tj. 1 130 tis. V oblasti ZPr.
· VOEF žádá o kontrolu odkazů na platné organizační normy u současně vydávaných dodatku o příspěvku z FKSP na penzijní připojištění a u směrnice na regulační poplatky.

Zodpovídá: vedoucí OEC, OUC

· Vsetínská nemocnice – dluh je řešen nadále ve stejném režimu jako u Jesenické nemocnice. Účty záloh jsou již v rámci QI nastaveny.  
Zodpovídá: vedoucí OFI a OEC

Termín: průběžně

Další informace: 

1 Vedoucí OMU informovala o probíhající inventarizace majetku FNOL. Již jsou řešeny pouze nálezy. Ukončení inventur plánuje do konce měsíce listopadu 2012. 
2 Vedoucí OFI informovala o žádosti výdejního místa lékárny o zvýšení limitu v trezoru. Dle jejich provozních potřeb nemohou 2x denně odnášet tržbu do hlavní pokladny FNOL. VOFI sdělí, aby si požadavek dali písemně na platném formuláři, ale požádá o zvážení nutnosti navýšit tento stanovený limit z hlediska bezpečnosti apod.

Zodpovídá: vedoucí OFI

3 Vedoucí OFI společně s Ing. Mikoškovou informovala o problematice a možnost souhrnný faktur od dodavatelů léků.  V současné době na jednu objednávku ústavní lékárny dojde spousta faktur, když objednávka je vykryta postupně a z jednotlivých skladů dané formy. Je možnost vystavovat dekádně nebo týdně tzv. souhrnné faktury, aby se snížil počet přijatých faktur za léky. V této souvislosti je třeba vyhotovil písemný návrh jako přílohu ke smlouvě s danou dodavatelskou firmou, že faktury budou vystavovány jako souhrnné. Ing. Mikošková zajistí správnost zaevidování a párování v rámci programu QI. Je nutné, aby vždy k poslednímu dni měsíce byly veškeré dodávky vyfakturovány.

Zodpovídá? Vedoucí OFI,

Ing. Mikošková

4 Vedoucí OUC podala informaci o dlouhodobé nemocenské pí. Reifové Kristýny. Informovala o doručení přístupových kódů do ÚCSIS v rámci výkazů PAP, které byly potřebné pro kontrolu kontrolních vazeb výkazů. Ve spolupráci s MÚZO byly chybné IČA opraveny.

5 Vedoucí OUC informovala, že při výměně topení již nemohou ukládat faktury na tzv. odkladové desky nad topením, je proto nutné požádat o úpravu odkládacích prostor u jednotlivých pracovních stolů. VOEF požadavek schválila, je třeba požadavek zaslat Ing. Vaidovi k dalšímu řešení.

6 Vedoucí OEC vznesla dotaz, zda již došlo rozhodnutí ve věci změny rozdělení institucionální podpory z MZ ČR. Zatím nebylo doručeno.

7 Vedoucí OEC informovala o výskytu darovacích smluv na injekce na gynekologické klinice. Dar je ve výši 3 212,-Kč. Je to obdobná problematika jako s výkony CAR pro Nadaci Péče o ženu.  Je třeba zmapovat danou situaci a pak se bude řešit.

8 VOEC dále informovala, že praktikanty budou pouze v pátek.

9 VOEC vznesla dotaz v jakém časovém horizontu budou k dispozici překlady formulářů apod., které jsme předávaly na odbor jakosti pro veřejnou zakázku. K této problematice se vyslovila Ing. Mikošková, která písemně osloví odbor jakosti s urgencí našeho požadavku.

10 Ing. Mikošková vznesla dotaz, kdy bude podepsána smlouva na nový program COGNOS.  VOEF ujistila, že bude řešeno v co nejbližší době.

11 Vedoucí OEC informovala, že doposud není ještě známa dotace v rámci NOR pro rok 2012. Bude nadále urgovat.

KONTROLA průběžných úkolů a informací:
· Vedoucí odboru opětovně žádá, aby se věnovala pozornost směrnicím v rámci ekonomického úseku. Na aktualizaci a vyhotovení jednotlivých směrnic máme listopad 2012 s tím, že směrnice musí být předány vedoucí odboru s předstihem, aby měla možnost jejich připomínkování, kontrolu.

Zodpovídá: všichni vedoucí oddělení

· Odborná praxe 2 studentek z MVŠO, nástup během listopadu – příprava podkladů k právnímu vymáhání za pohledávky RP + kontrola FKSP.
· Vedoucí odboru informovala přítomné o školení o vnitřní finanční kontrole, které se konalo v pondělí  22.10.2012. Dle zákona o Fin. kontrole postupujeme v souladu s tímto zákonem. Je nutno všem zdůraznit a upozornit:  Zákon ukládá ochranu veřejných prostředků a cílem finanční kontroly je ochrana veřejných financí, věcí, práv a majetkových hodnot (viz. § 2a) zák. č. 320/2001 Sb.). Z ustanovení zákona vyplývá, že každý pracovník má povinnost informovat nadřízenou osobu o případných rizicích, zjištěných v rámci finanční kontroly. V určitých případech může jít až o hrubé porušení pracovní kázně. Dále je nutno pečlivě hlídat tzv. přísliby: Individuální – speciální (dotace, granty, investice, dary) a limitované přísliby= rozpočet. 
· Vedoucí odboru žádá o předkládání přehledu pohledávek po splatnosti dle odběratelů vždy 2x měsíčně. Založit na disku O: novou složku Pohledávky. 
Zodpovídá: vedoucí OFI

Termín: k 15. A 30. v měsíci
· Z důvodů předcházení nesrovnalostem ve vystavených účetních dokladech (vydané faktury) a případných následných opravách v těchto dokladech v souvislosti s elektronickou spisovnou (program WISPI) se zakazuje tyto doklady zpětně opravovat. Doklady se budou STORNOVAT celé a budou vystaveny doklady nové, již ve správném znění.
(STORNO doklad- vystavení dobropisu a následně vystavení dokladu nového, již se správnými údaji. V případě oprav zaviněných příslušným referentem, kdy se doklady nemění v částce a pod. ( př. změna kalkulační jednice, změna nákl. nebo výnosového.účtu  apod.) se dobropis nezasílá k podpisu odběrateli, ale podepisuje příslušná referentka a vedoucí daného oddělení.)
Zodpovídá: vedoucí OEC, OFI, OEL

Termín: trvale
Zapsala: Hana Bezděková
Dne  20.11.2012
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