


Zápis z porady Odboru ekonomiky a financí
ze dne 24. 2. 2015

Přítomni:    Bc. P. Křivková, A. Štýbnarová, R.Schwarz, E. Buzková, Mgr. M. Volejníková, Ing. R. Vlčková
Omluveni: Ing. Z. Havlíček
Obsah jednání:
1. FIZA předložila požadavky na naskenování dokladů. Požadavky na jednotlivá oddělení budou přerozděleny Ved.OUC. Další návštěvy FIZA 7., 10. a 17. dubna 2015.												Odpovídají všichni  
2. Pokračuje jednání s klinikami o rozpočtech 2015. Poslední jednání dne 25.2.2015.	
										Odpovídá Bc. Křivková 
3. Rozvoj ORL, prof. Stárek – zaujmout stanovisko		Odpovídá Ing. Havlíček, 
										                  Bc. Křivková 
4. Revidovat směrnici o vjezdových poplatcích 02/2015. Od 1.3. 2015 přechází ostraha objektu pod FNOL. Dne 26. a 27.2. 2015 školení k problematice. Evidenci vjezdových karet povede OEC (Mgr. Krampolová)	           Odpovídá Ing. Havlíček
											        Bc. Křivková 
5. Vyjádřit připomínky k návrhu příkazu ředitele na procesní evidenci veřejných zakázek ve smlouvách a přijatých fakturách. 		           Odpovídá Bc. Křivková, 
									          paní Štýbnarová, paní Buzková 
									          Ing. Havlíček
6. MUZO – rozpočet 2015 – odeslání 20.2.2015 - odesláno	Odpovídá Ing. Havlíček	
7. Fakturace laboratorních výkonů samoplátcům, které jsou částečné výkony IVF, stále řeší Mgr. Aleksičová s Ing. Novotným s OKB.		Odpovídá Ing. Havlíček 
8. Smlouva na nájem pozemku fa Natura – Lhotský, nutno řešit změnu na dobu určitou. Lhotský chce do smlouvy stejné podmínky a to odkoupení jeho stavby na našem pozemku v případě ukončení pronájmu.		Odpovídá Ing. Havlíček, 											Bc. Křivková 
9. Vymáháno 8 vjezdových karet na parkování u Teoretických ústavů.	
10. Příprava inventarizace pokladen k 31.3.2015		Odpovídá: A. Štýbnarová
11. Pro rok 2015 přiznána dotace RIV ve výši 744 tis. Kč. Podklady zpracuje OEC (Ing. Rozkošná)                        						Odpovídá: Ing. Havlíček	
12. Roční hodnocení zaměstnanců – předložit VOEF do 27.2.2015. Zatím předloženo od Ing. Havlíčka a E. Buzkové.                            		Odpovídají: všichni
13. Schválena archivace dokladů Lékárny v archivu „pevnůstka“.
14. Od 1.3.2015 všechny požadavky na Oddělení OEIS přes „telefonek“
										Odpovídají: všichni	
15. Zpracování plánu dovolených na rok 2015 za jednotlivá oddělení
										Odpovídají: všichni
16. Zpracovat přehled přístupových práv jednotlivých zaměstnanců do programu QI. Na disku O/ vytvořena složka „Přístupová práva“.  Odpovídají: všichni



[bookmark: _GoBack]Zapsal: R. Schwarz
Dne: 25. 2. 2015



Schválila 2.3. 2015, Bc. P. Křivková
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