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Seznam pouzitych pojmii a zkratek

AO Auditni organ

BFA Bilateralni fond na programové urovni — opatieni ,,A*

BFB Bilateralni fond na programové urovni — opatieni ,,B*

CcoO Certifika¢ni organ

Dopis NM Dopis naméstka ministra

DPP Donor programme partner (Partner programu z donorskych zemi)

ESVO Evropské sdruzeni volného obchodu

Fondy EHP/N | EHP a Norské fondy 2009-2014

IS CEDR Informacni syst¢ém CEDR MF - EHP a Norské fondy 2009-2014

KFM Kancelar Finan¢nich mechanismi

KP Kone¢ny piijemce

MGS Mal¢ grantové schéma

NKM Nérodni kontaktni misto

OVA Oteviena vyzva v programu

PDP Predem definovany projekt

PP Partner programu

PRG Program

Pz Pribézna zprava projektu

RO Reditel/ka odboru

VPZ Vyrocni prubézna zprava projektu

VZ Verejna zakazka

VZMR Vertejna zakazka malého rozsahu

ZP Zprostiredkovatel

ZP - CFCU Zprostredkovatel Programu — Oddéleni Centralni finan¢ni a kontraktaéni jednotka

7P - C7ZP1 Zprostedkovatel Programu — Odd¢leni Centrum pro zahrani¢ni pomoc — pfiprava a
koordinace

7P - CZP2 Zpro.stfedkrovratel Progran}u — Oddgéleni Centrum zahrani¢ni pomoci — realizace,
monitorovani a hodnoceni

77 Zaveérecna zprava projektu
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1. Uvod a zakladni informace

Pfirucka pro pfijemce grantu (dale jen ,,Pfirucka®) upravuje postupy pro realizaci projektl
(v ramci programt CZ02, CZ04, CZ05, CZ06, CZ08, CZ10, CZ11, CZ13, CZ14 a CZ15) a
sub-projekti (v ramci malého grantového schématu programu CZ06) financovanych z EHP
a Norskych fondit 2009-2014 (déle jen ,,projekti) od okamziku jejich schvaleni.

Postupy zde popsanymi jsou povinni se fidit nejen kone¢ni piijemci ale 1 jejich partnefi, a to v
rozsahu, ktery je pro n¢ relevantni.

Prirucka vychazi ze stavajicich dokumentli schvalenych Vyborem FM EHP a MZV Norska
a vydanych Ministerstvem financi.

Manudly a pravidla schvélend Vvborem FM EHP a MZV Norska:

= Nafizeni o implementaci Norského FM 2009-14;
= Nafizeni o implementaci FM EHP 2009-14;
= Manual pro nestatni neziskové organizace;

= Manual pro posileni bilateralnich vztahu.

Dokumentace vydand Ministerstvem financi:

= Metodika financnich toki, kontroly a certifikace programl financovanych z Finan¢nich
mechanismi EHP a Norska v programovém obdobi 2009-2014 (dale jen ,,Metodika“);

= Pokyn NKM k vefejnym zakazkdm malého rozsahu financovanych z EHP a Norskych fondl
2009-2014,

= Pokyn NKM pro zptisobilé vydaje EHP a Norskych fondii 2009-2014.

Pokud dojde v pribéhu implementace Finan¢nich mechanismi ke schvaleni dalSich
dokumenti, bude Pfirucka doplnéna a aktualizovana na zakladé novych skutecnosti.

V ptipadech a situacich neupravenych touto Pfiruckou se postupuje individualné piipad od
pfipadu v souladu s dobrymi mravy a obecnymi zdsadami obchodniho styku.

1.1 Platnost a zmény Prirucky

Ptirucka vchazi v platnost dnem jejiho schvaleni Zprostfedkovatelem programu. Pokud budou
Vv pritbéhu implementa¢niho procesu schvaleny nové zmény, které mohou mit vliv na postupy
pro realizaci projektd, nebo dojde ke schvaleni dal$ich zavaznych dokumentt, bude Pfirucka ke
dni téchto zmén aktualizovana a doplnéna o dané dokumenty.

Ministerstvo financi
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Ptirucka je zavaznd pro vSechny ukony zde uvedené spojené s realizaci EHP a Norskych fonda
2009-2014. Zavaznou je vzdy ta verze Pfirucky nebo jejich pfiloh, ktera je platnd ke dni
provadéni prislusného ukonu souvisejiciho s realizaci projektu.

KaZda aktualizace Prirucky bude zvefejnéna na webovych strankdch
Ministerstva financi, KP jsou povinni sledovat tyto webové stranky a vidit se
vidy aktudlnim znénim Piirucky. MF neni povinno KP o aktualizacich
Piirucky informovat.

1.2 Zadkladni pojmy

Nize jsou definovany nékteré zakladni pojmy, které se v Ptiruc¢ce objevuji:

Dohoda o programu — dohoda uzaviend mezi Vyborem Finan¢niho mechanismu EHP,
Ministerstvem zahrani¢nich véci Norska a Narodnim kontaktnim mistem, kterou jsou udéleny
finan¢ni prostiedky na program a nastavujici implementaci daného programu.

Grant — pfislib penéznich prostiedkli ze statniho rozpoctu, statnich financnich aktiv nebo
Nérodniho fondu poskytnutych pravnickym nebo fyzickym osobdm na stanoveny ucel pted
vydéanim ptislusného pravniho aktu o ptidéleni finan¢nich prostiedkd.

Dotace — penézni prostiedky statniho rozpoctu, statnich finanénich aktiv nebo Narodniho fondu
poskytnuté pravnickym nebo fyzickym osobdm na stanoveny ucel vydanim pftislusného
pravniho aktu o pfidéleni financnich prostredk.

Informacni systém CEDR MF EHP a Norské fondy 2009-2014 — informac¢ni systém
Ministerstva financi jako Zprostfedkovatele vybranych programi EHP a Norskych fondu.
Systém slouzi k predkladani Zzadosti (v ramci otevienych vyzev a pfedem definovanych
projektll) v jednotlivych programech a jejich naslednou administraci (vybér projektd,
monitoring, platby), az po ukonceni jejich realizace.

Kone¢ny prijemce — vefejny nebo soukromy, komeréni nebo nekomer¢ni subjekt, stejné jako
nestatni neziskova organizace nebo fyzicka osoba, kterym byl na zdklad¢ ptfedlozené a
schvalené zadosti Zprosttedkovatelem programu udélen grant z EHP a Norskych fond 2009-
2014.

Malé grantové schéma — soubor sub-projektt realizovanych zprostiedkovatelem MGS na
zaklad¢ podminek a postupit definovanych v pokynech vydanych zprostfedkovatelem MGS.
V ptipad€ MGS v programu CZ06 se konecni piijemci sub-projekti fidi touto Ptiruckou.

Narodni kontaktni misto — narodni vefejny subjekt, urcen piijimajicim stitem jako subjekt
zodpovédny za dosazeni cilt EHP a Norskych fondd 2009-2014 a implementaci Memorand o
porozumeni.

Ministerstvo financi
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Obdobi zpusobilosti vydaji — zacatek zpiisobilosti vydaju je uréen datem schvaleni projektu
(viz kapitola 3.1) a konec zplsobilosti vydaju je stanoven v pravnim aktu o pfidéleni finan¢nich
prostiedkil (maximaln¢ do 30.4.2016).

Otevifena vyzva — systém ud€lovani grantil na projekty, a to na zéklad¢ vyhlaseni vyzvy
k pfedkladani zadosti.

Partner programu — vefejny subjekt, ministerstva zodpovédna za relevantni sektor v CR,
ktery je aktivné zapojen do implementace programu a ucinn¢ prispiva k implementaci
programu na zakladé uzaviené Dohody o Partnerstvi.

Partner programu z donorského statu - verejny subjekt z donorského statu, ktery je aktivné
zapojen do pfipravy a nasledné implementace programu. Ucinné ptispiva k implementaci
programu na zakladé uzaviené Dohody o Partnerstvi.

Partner projektu — vefejny nebo soukromy, komeréni nebo nekomercni subjekt, ktery je
uveden ve schvalené zadosti o grant a je aktivné zapojen do implementace projektu.

Pravni akt o pridéleni finan¢nich prostiedki — dokument, na jehoz zaklad¢ jsou poskytnuty
prostiedky kone¢nému pifijemci Vv souladu se zakonem ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech, ve znéni pozd&jSich predpist, a ktery obsahuje nalezitosti uvedené v Metodice
financnich tokii, kontroly a certifikace programii financovanych z FM EHP/Norska
Vv programovém obdobi 2009-2014.

Program — dokument stanovujici strategii pro dosazeni cile prostfednictvim souboru aktivit.
Jednotlivé programy jsou schvalené¢ Vyborem finanéniho mechanismu EHP a Ministerstvem
zahrani¢nich véci Norska (vCetné Malého grantového schématu, Fondu pro bilateralni
spolupraci na programové urovni).

Projekt — uceleny soubor ¢innosti realizovanych na zakladé schvalené zadosti o grant. Jedna se
0 projekt realizovany v ramci programu ¢i sub-projekt realizovany v rdmci malého grantoveého
schématu.

Pfedem definovany projekt (dale jen ,projekt) — projekt, na jehoz realizaci se v ramci
piipravy realizace programu dohodla KFM se Zprostiedkovatelem programu a jehoz zakladni
parametry jsou soucasti schvaleného navrhu programu.

Smlouva o Partnerstvi — dohoda uzaviend mezi konenym piijemcem a partnerem projektu
(vCetn¢ partnera z donorského statu), kterou je dolozen zajem obou aktéri na vzijemné
implementaci projektu prostfednictvim bilateralni spoluprace.

Sub-projekt — uceleny soubor ¢innosti realizovanych na zakladé schvalené zadosti o grant
vramci malého grantového schématu programu CZ06, pro zjednoduSeni terminologie

Vv Pfirucce pro piijemce oznacovan jako Projekt.

Ukondéeni projektu — ukonceni realizace aktivit a zaroven proplaceni vSech zpiisobilych
vydajii projektu (vécné a financ¢ni ukonceni projektu).

Zahajeni projektu — datum zahajeni realizace aktivit projektu.

Ministerstvo financi
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Zprostiedkovatel programu — vefejny nebo soukromy nekomercni subjekt, stejné jako
nestatni neziskova organizace, jehoz zodpovédnosti je pfipravit a implementovat program.

Zprostiredkovatel jednotlivé ¢&asti programu — subjekt, Vvjehoz odpovédnosti je
implementovat ¢ast programu (rozdéleni Zprostfedkovateli casti programu je uvedeno
v kapitole 1.4).

Zpusobilé vydaje — vydaje vynaloZzené na stanoveny ucel a v ramci obdobi stanovené¢ho
Vv pravnich aktech o pfidéleni finan¢nich prostfedk, které jsou v souladu s Natizenim a dalsimi
pravidly stanovenymi Vyborem financnich mechanismii, Ministerstvem zahrani¢nich véci
Norska, Kancelafi finan¢nich mechanismt, Narodnim kontaktnim mistem nebo
zprostiedkovatelem pro dany program.

1.3 Prehled programii

Ministerstvo financi bylo, v souladu s Memorandy o porozuméni pro implementaci FM
EHP/Norska 2009-2014 stanoveno Zprostiedkovatelem nasledujicich programu (dale jen ,,ZP*)
— CZ02, CZ04, CZ05, CZ06, CZ08, CZ10, CZ11, CZ13, CZ14 a CZ15.

Implementaci programi bude zajistovat ZP vétSinou ve spolupraci s Partnery programu (dale
jen ,,PP*) — ministerstva zodpovédna za relevantni sektor v CR.

Na implementaci nékterych programi se bude podilet Partner programu z donorského statu
(déle jen ,,DPP*) — instituce, sektorové prislusna pro prioritni oblasti daného programu.

Programy, ve kterych je MF stanoveno ZP:

Partner programu z CR (PP)

Cislo i
programu Nazev programu Partner programu z donorského
statu (DPP)
Biodiverzitfl a ekosystémov,é Sh}iby/ o PP — Ministerstvo Zivotniho prostfedi
Monitorovani a integrované planovani . .
Cz02 DPP — Norwegian Environment

a kontrola v Zivotnim prosti-edi/

Adaptace na zménu klimatu Agency

PP — Ministerstvo prace a socialnich

Cz04 OhroZené déti a mladez .,
véei

Néarodni, regionalni a mistni iniciativy
C705 pro sniZovani nerovnosti a podporu
socialniho za€lefiovani na narodni
urovni

PP — Ministerstvo kultury

CZ06 Kulturni dédictvi a sou¢asné uméni i
DPP — The Arts Council Norway

Pilotni studie a prizkum technologii PP — Ministerstvo Zivotniho prostiedi
CZ08 na zachycovani a ukladani oxidu

uhliitého (CCS)

Ministerstvo financi
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Programy, ve kterych je MF stanoveno ZP:
(v:, | Partner programu z CR (PP)
islo :
programu Nazev programu Partner programu z doenorského
statu (DPP)
Budovani kapacit a spoluprace
c710 instituci s norskymi verejnymi
institucemi, mistnimi a regionalnimi
urady
PP — Ministerstvo zdravotnictvi
CZ11 Iniciativy v oblasti vefejného zdravi DPP — Norwegian Institute of Public
Health
Domaci nasili a nasili zaloZené na
c713 pohlavi/ Sjednoceni rovnosti Zen a
muzi a podpora slad’ovani
soukromého a pracovniho Zivota
Spoluprace v ramci Schengenu a boj
proti preshranicni a organizovane PP — Ministerstvo vnitra — Policejni
CZ14 trestné ¢innosti, véetné nezikonného s
L . . presidium CR
obchodovani s lidmi a migraci
zlo¢ineckych skupin
Budovini kapacit a spoluprice v PP — Ministerstvo spravedInosti
CZ15 justici / Napravné sluzby véetné _
alternativnich trestii DPP — The Council of Europe

1.4 Schéma programu

V souladu s Dohodami o programu budou v ramci jednotlivych programt udélovany granty
Kone¢nym piijemctim (piedkladatelim zadosti o grant) na projekty, které jsou v souladu
s cilem programu, programovou oblasti a o¢ekédvanymi vysledky.

Program se muze skladat z nasledujicich ¢asti (zpisobti udélovani grantu prijemcum grantu):

Otevirena vyzva (OVA)

Pi‘edem definovany projekt (PDP)

Malé grantové schéma (MGS)

Fond pro bilateralni spolupraci na programové arovni (BF PRG) — oteviena vyzva
na opatieni A (BFA) a opatieni B (BFB)

Schvéleny program nemusi zahrnovat vSechny vyse uvedené cCasti. Jednotlivé ¢asti pro dany
program jsou specifikovany v Dohodé o programu, a to véetné Zprostiedkovatele pro
jednotlivé ¢asti programu, ktery zajist'uje administraci této ¢asti programu:

Ministerstvo financi
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Cislo Nizev proeramu Struktura Zprostiedkovatel
programu prog programu ¢asti programu
OVA ZP
Biodiverzita a ekosystémové sluzby/
CZ02 Monitorovani a integrované planovani PDP ZP
a kontrola v Zivotnim prosti-edi/ MGS PP — MZP
Adaptace na zménu klimatu BEB 7p
OVA ZP
PDP ZP
CZ04 OhroZené déti a mladez
MGS PP — MPSV
BFB ZP
Nérodni, regionalni a mistni iniciativy
CZ05 pro sniZovani nerovnosti a podporu PDP ZP
socidlniho zaclefiovani na narodni BFB ZP
urovni
OVA ZP
PDP ZP
CZ06 Kulturni dédictvi a sou¢asné uméni
MGS ZP
BFB ZP
Pilotni studie a prizkum technologii OVA ZP
CZ08 na zachycovani a ukladani oxidu
uhli¢itého (CCS) BFB ZP
Budovani kapacit a spoluprace
c710 instituci s norskymi veiejnymi PDP ZP
institucemi, mistnimi a regionalnimi BEB 7P
urady
OVA ZP
PDP ZP
CZ11 Iniciativy v oblasti vei'ejného zdravi MGS PP —Mzd
BFA PP —MzZd
BFB ZP
Domaci nasili a nasili zaloZené na
cz13 pohlavi/ Sjednoceni rovnosti Zen a PDP ZP
muzii a podpora slad’ovani BFB ZP
soukromého a pracovniho Zivota
Spoluprace v ramci Schengenu a boj
proti pireshrani¢ni a organizované PDP 7P
CZ14 trestné ¢innosti, véetné nezakonného
obchodovani s lidmi a migraci BFB ZP
Zlo¢ineckych skupin
Budovani kapacit a spoluprace v PDP ZP
CZ15 | justici / Napravné sluzby v&etnd
alternativnich tresti BFB ZP

Ministerstvo financi

10
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Ptirucka pro ptijemce grantu je urcena pro kone¢né pfijemce v ramci ¢asti programu:
e OVA - pfijemci projekta
e PDP — pfijemci projekti
e MGS - pfijemci sub-projektti v programu CZ06

Pokyny pro pfijemce ostatnich ¢asti nejsou soucasti této Piirucky a jsou nasledujici:
e BFA — pokyny vydané jednotlivymi Zprostiedkovateli ¢asti programu (PP)
e MGS - pokyny vydané jednotlivymi Zprostiedkovateli ¢asti programu (PP) — pokud se
nejednd o MGS v ramci programu CZ06
e BFB — Pokyny pro zadatele a ptijemce — Fond pro bilateralni spolupraci na programové

urovni — opatfeni ,,B*

Ministerstvo financi
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2. Ridici struktura EHP a Norskych fondi 2009-2014

2.1 Nadndrodni ridici struktura EHP a Norskych fondii 2009-2014

2.1.1 Vybor finanéniho mechanismu EHP

Vybor byl ustaven staty Evropského sdruzeni volného obchodu jako orgén zodpovédny za
efektivitu, spravnost fizeni a Cerpani finan¢nich prostiedki poskytovanych z EHP fondd.

Vybor finanéniho mechanismu EHP schvaluje Natizeni o implementaci FM EHP 2009-2014 (dale
jen ,,Narfizeni*) a dalsi pravidla a postupy pro realizaci programu financovanych z EHP fonda 2009-
2014, dale také navrhy programt ptredklddané Narodnim kontaktnim mistem, prubézné, roc¢ni
a zavéreCné zpravy o programech financovanych z EHP fondu.

2.1.2 Ministerstvo zahranic¢nich véci Norska

Ministerstvo zahrani¢nich véci Norska je jako zastupce poskytovatele pomoci odpovédné za
efektivitu, spravnost fizeni a ¢erpani finan¢nich prosttedkti z Norskych fondu.

Ministerstvo zahrani¢nich véci Norska schvaluje Natizeni o implementaci Norského FM 2009-
2014 (déale jen ,Natizeni®) adalsi pravidla a postupy pro realizaci programi financovanych
Z Norskych fondd 2009-2014, dale také ndvrhy programi predklddané Narodnim kontaktnim
mistem, pribézné, ro¢ni a zaveéreéné zpravy o programech financovanych z Norskych fondu.

2.1.3 Kancelar finanénich mechanismu

Kancelaf finan¢nich mechanisml zajiStuje administrativni podporu Vyboru finan¢niho
mechanismu EHP a Ministerstvu zahrani¢nich véci Norska s provozni ¢innosti vztahujici se
k implementaci EHP a Norskych fondd 2009-2014. Soucasné plni funkci hlavniho kontaktniho
mista mezi pfijimajicimi staty a poskytovateli pomoci. Kancelat finan¢nich mechanismi je
ustavena jako samostatna jednotka Vyborem finanéniho mechanismu EHP a Ministerstva
zahrani¢nich véci Norska.

Kancelaf finan¢nich mechanismi zajist'uje zejména:

= pfipravu standardizovanych postupti a formulaii pro implementaci EHP a Norskych fondl
2009-2014,

= piijem a hodnoceni ndvrhli programl doporucenych ptijimajicimi staty;

= piipravu Dohod o programu a jejich zmén;

= kontrolu pribéznych, ro¢nich a zavérecnych zprav o programu;

= externi monitorovani realizace programil a vybranych projektd;

= proplaceni zadosti o platbu k programtm.

2.2 Narodni ridici struktura

2.2.1 Monitorovaci vybor

Monitorovaci vybor EHP a Norskych fondt 2009-2014 je ustaven v souladu s ¢l. 4.4 Natizeni
zejména za ucelem monitorovani pribéhu implementace EHP a Norskych fondi 2009-2014,
hodnoceni dosazenych vysledkli a nastaveni implementace takovym zpiisobem, aby bylo

Ministerstvo financi
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dosazeno ocekavanych vysledkli a cild stanovenych v Memorandech o porozuméni
a schvalenych programech.

2.2.2 Narodni kontaktni misto

Ministerstvo financi vykonavéa cinnosti Narodniho kontaktniho mista (dale jen ,,NKM®)
Vv souladu s ¢l. 4.3 Natizeni:

- je celkové odpovédné za dosazeni cili a za celkovou implementaci EHP a Norskych
fondd 2009-2014 v CR;

- plni funkci kontaktniho mista a je zodpovédné za implementaci Memorand
0 porozumeénti;

- zaji§tuje publicitu EHP a Norskych fondd 2009-2014 v CR;

- monitoruje postup a kvalitu implementace schvalenych programt a jejich zmény;

- zaji$tuje ptipravu a implementaci Fondu pro bilaterdlni spolupraci na narodni urovni,

- posuzuje a rozhoduje o stiznostech souvisejicich s celkovou implementaci programil
a projektu.

2.2.3 Certifikacni organ

Ministerstvo financi provadi ukoly Certifika¢niho organu (dale jen ,,CO*) v souladu s ¢l. 4.5
Natizeni. Mezi hlavni odpovédnosti CO patii zejména:

— predkladani ovétenych pribéznych financnich zprav a zavéreénych zprav o programech
Kancelafri finanénich mechanismi;

— zajistovani pievodu plateb zprostiedkovatelim programii (popi. kone¢nym piijemctim)
v souladu s Nafizenim;

— hl4Seni nesrovnalosti v rimci CR;

— provadéni kontrol na misté zejména na urovni zprosttedkovatelli programi, piipadné
konecnych piijemct a partnerii programil.

2.2.4 Auditni organ

Ministerstvo financi bude provadét ukoly Auditniho organu (dale jen ,,AO*) v souladu s ¢l. 4.6
Natizeni. AO vykonava a je odpovédny zejména za zajisténi provadéni auditi za ucelem
ovéteni tc¢inného fungovani fidicitho a kontrolniho systému na narodni Urovni, tj. na Urovni
Ministerstva financi.

2.3 Programova struktura

2.3.1 Zprostredkovatel programu

V souladu s¢l. 4.7 Natizeni a vsouladu s podepsanou Dohodou o programu zodpovida
Zprostredkovatel programu za pfipravu a implementaci programu v souladu se zasadami
hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti. V souladu s Memorandy o porozuméni pro
implementaci FM EHP/Norska 2009-2014 bylo Zprostfedkovatelem programia CZ02, CZ04,
CZ05, CZ06, Cz08, CZ10, CZ11, CZ13, CZ14 a CZ15 stanoveno Ministerstvo financi, které
zejména:

— ptipravuje v souladu s Nafizenim vyzvu vcetné detailnich hodnoticich kritérii a pokynt
pro Zadatele;

— prijima zadosti, zajist'uje hodnoceni a vybér projektl k financovani a podepisuje smlouvy
o projektu pro kazdy projekt;

Ministerstvo financi
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— ovéfuje vystupy projektl a to, zda byly vydaje vykazované konecnymi piijemci projekta
skute¢né vynaloZeny azda jsou v souladu stémito postupy, Dohodou o programu
a platnymi narodnimi pravnimi piedpisy 1 pravnimi predpisy EU;

— zajiStuje kvalitu implementace programu a ovéfuje pokrok projekti smérem
k ofekavanym vystupiim, mimo jiné prostiednictvim posouzeni projektli nebo navstévou
na mist¢, na zékladé vybéru vzorku projekti;

— vypracovava a predkladd pribézné financni zpradvy, vyroéni zprdvu o programu,
zavére¢nou zpravu o programu v souladu s ¢l. 8.3, 8.4 a 8.7 Natizeni;

— zajiStuje, ze vSechna nezbytnad opatfeni jsou pfijata k zamezeni, odhaleni a anulaci
jakychkoliv podezielych ptipadi nebo skuteénych nesrovnalosti, které jsou vySetfeny
rychle a u¢inn¢ a nélezité¢ nahlaSeny a napraveny, vcetn¢ provedeni odpovidajici financni
korekce;

— zajistuje IS CEDR pro celkovou administraci projektt realizovanych kone¢nymi piijemci.

Cinnost zprostiedkovatele v ramci Odboru Mezinarodni vztahy zajist'uji nasledujici oddéleni:
— CZP1 - Centrum pro zahrani¢ni pomoc — priprava a koordinace
- zodpovida za ptipravu programi
- zodpovida za vybér a schvaleni projektt (viz kapitola 3, podkapitola 3.1)
- zodpovida za publicitu programu

— CZP2 - Centrum pro zahrani¢ni pomoc — realizace, monitorovani a hodnoceni

- zodpovida za monitoring schvalenych projektd (v piipadé CZ06), (viz kapitoly 4 a 7,
podkapitoly 4.1 a 7.1)

- zodpovida za kontrolu pribéznych, vyroc¢nich a zaveéreénych zprav o projektech (viz
kapitola 7, podkapitola 7.2)

- schvaluje zmény v projektech (viz kapitola 5, podkapitola 5.1)

- zaji$t'uje vefejnospravni kontrolu na misté (viz kapitola 7, podkapitola 7.3)

- zajistuje pribézné posouzeni programu v¢. vybranych projektt (viz kapitola 7,
podkapitola 7.4)

— CFCU - Centralni finanéni a kontraktacni jednotka

- vydava pravni akty o pfidéleni finan¢nich prostiedkt (viz kapitola 3, podkapitola 3.2)

- provadi kontrolu zadavacich fizeni (viz kapitola 4, podkapitola 4.6)

- zodpovida za finan¢ni kontrolu pribéznych, vyrocnich a zavére¢nych zprav o
projektech (viz kapitola 7, podkapitola 7.2)

- administruje a proplaci vydaje v prib&hu realizace projektu (viz kapitola 7, podkapitola
7.2)

- zajistuje verejnospravni kontrolu na misté (viz kapitola 7, podkapitola 7.6)

- sbira a Setii nesrovnalosti v projektech (viz kapitola 6, podkapitola 6.3)

Ministerstvo financi
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2.3.2 Partner programu z donorského statu (DPP)

Partnerem programu je subjekt z donorského statu nebo subjekt nominovany donory (napf.
Rada Evropy), ktery je uveden v Memorandech o porozuméni.

V souladu s ¢l. 3.3 Nafizeni Zprostiedkovatel a Partner programu (DPP) ustavi Vybor pro
spolupraci (Cooperation Committee), ktery se bude fidit schvalenym statutem a bude
projednavat zejména hodnotici kritéria atext vyzev k predkladani zadosti, poradenstvi ke
spolupraci s potenciadlnimi projektovymi partnery z donorskych stati, hodnoceni postupu v
dosazeni kone¢nych vysledkt a cilti programu aj.

2.3.3 Partner programu

Partnerem programu je sektorové ministerstvo vécné prislusné dané programové oblasti (Viz
kapitola 1.3). Zprostiedkovatel programu uzavie pro zajisténi spoluprace pii implementaci
programu s Partnerem programu Dohodu o partnerstvi. Tato Dohoda o partnerstvi je uzaviena
po podpisu Dohody o programu.

Uzavienou Dohodou o partnerstvi mezi ZP a PP jsou delegovany vymezené cinnosti
a zodpovédnosti tykajici se pfipravy a implementace jednotlivych programd.

2.4 Projektova struktura

2.4.1 Konecny piijemce z EHP a Norskych fondi 2009-2014

Koneénym piijemcem je subjekt, kterému byl na zaklad¢ piedlozené a schvalené zadosti
Zprostiedkovatelem programu udélen grant z EHP a Norskych fondi 2009-2014.

Koneény piijemce je v pribéhu implementace povinen postupovat dle pravniho aktu o ptidéleni
finan¢nich prosttedktt a dale dle postupti vydanych Zprostiedkovatelem programu (V€.
Zprosttedkovatelem jednotlivé ¢asti programu).

2.4.2 Partner projektu

Partnerem projektu je subjekt, ktery je uveden jako partner ve schvalené Zadosti o grant a
kone¢ny piijemce s nim uzaviel smlouvu o partnerstvi. Muze se jednat o subjekt z donorskych
stath ¢i u programti CZ10, CZ14 a CZ15 také o instituce jako Rada Evropy, OBSE a Agentura
Evropské unie pro zékladni prava.
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3. Schvaleni projektu a vydani pravniho aktu o poskytnuti
dotace - CFCU

3.1 Dopis o udéleni grantu

Po schvéleni a verifikaci projektu v IS CEDR zasle Zprostfedkovatel programu piislusnému
konecnému piijemci dopis o ud¢€leni grantu véetné piipadnych podminek pro udé€leni grantu a
doplnéni dokumenti (napi. podepsana smlouva o partnerstvi) vyplyvajici z verifikace.

Kone¢ny pfijemce odsouhlasi podminky pfidéleni grantu a piipadné doplni pozadované
dokumenty.

3.2 Vydani pravniho aktu o pridéleni financnich prostredkii

Na zéakladé dopisu RO 58 o udéleni grantu a po potvrzeni podminek ze strany KP, v&etnd
vlozeni vSech pozadovanych dokumentl do IS CEDR, vyd4a ZP — CFCU prévni akt o ptidéleni
finan¢nich prostfedkti, a to bud’ Rozhodnuti o poskytnuti dotace, kterym poskytuje dotaci
kone¢nému ptijemci nebo v ptipadé, Zze kone¢nym piijemcem je organizaéni slozka statu, dopis
naméstka ministra, kterym se stanovi podminky Cerpani finanénich prostfedkd a uklada
ziizovateli pfevést dané podminky na kone¢ného ptijemce — svou ptispévkovou organizaci.
Prilohou pravniho aktu o pridéleni finanénich prostredki je Logicky ramec projektu
(kapitola 7.1), rozpocet projektu Vv ¢lenéni jednotlivych kapitol (stavebni prace, dodavky,
sluzby, odpisy majetku, management a publicita) a dopis RO 58 o udgleni grantu v&etnd
stanovenych podminek.

Vydani pravniho aktu o ptidéleni financnich prostiedkii pro realizaci projektu je podminéno
pfedlozenim Identifikace bankovniho uc¢tu a Smlouvy o partnerstvi s kazdym z partnert
prostiednictvim IS CEDR.

Vzorovy pravni akt je uveden v piiloze €. 2 a 3 této Piirucky.

3.3 Prijeti pravniho aktu o pridéleni financnich prostredkii

Po podpisu pravniho aktu o pfidéleni finanénich prostiedkl zasle ZP — CFCU kone¢nému
pfijemci datovou schrankou prosttednictvim IS CEDR dany dokument.
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3.3.1 Zalohova platba v projektu

V piipadé, Ze je schvalena zalohova platba, pfedklada kone¢ny piijemce v IS CEDR Zadost o
zalohovou platbu po obdrzeni pravniho aktu. VySe zdlohové platby musi odpovidat jeji
schvalené vysi (az do vyse 20% celkové ¢astky pridélené dotace a zdroven maximalné do vyse
2mil. K¢).

ZP — CFCU pievede financni prostfedky ve vysi zadosti o zalohu na ucet kone¢ného piijemce
do 5 pracovnich dni od obdrzeni zadosti od KP.

Vyuctovani zalohové platby
Kazda poskytnutd zaloha musi byt vyuctovana v ramci pritbéznych zprav o projektu a odectena
od pribézné zadosti o platbu v okamziku, kdy prokazané vydaje dosahly vyse 80% dotace.
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4. Povinnosti KP pri realizaci projektu

4.1 Publicita projektu

V souladu s ¢l. 4.3 odst. 4 Natizeni je hlavnim cilem publicity EHP a Norskych fondt 2009-
2014 zdlraznit jejich roli a zajisténi informovanosti a transparentnosti pii poskytovani grantt
z EHP a Norskych fonda 2009-2014 na vSech trovnich implementace. Zamérem informac¢nich
a publikacnich strategii je ptispét k dosazeni hlavnich cilit EHP a Norskych fonda 2009-2014.

Publicitu na urovni projekt zajiStuji kone¢ni pfijemci grantli. Dodrzovani pravidel pro
publicitu kontroluji pfislusni pracovnici Zprostiedkovatele programu.

Koneé¢ni pfijemci jsou povinni dokladat dodrzovani pravidel pro publicitu Vv pribéznych
a zaveéreénych zpravach o realizaci projektu. VSechna informacéni a publikacni opatfeni musi
byt v souladu s platnym dokumentem Kancelate finanénich mechanismt pro EHP a Norské
fondy 2009-2014 Manualem pro komunikaci a design a ptilohou 4 Natizeni ,,Information and
Publicity Requirements®. Manudl stanovuje zavazné technické pozadavky pro uziti log,
billboardi, plaket, plakatt, publikaci, internetovych stranek a jinych audiovizudlnich materiald.
Dokumenty  jsou dostupné na  webovych  strankach ~ www.eeagrants.com a
WWww.norwaygrants.cz.

Konecny prijemce ma za povinnost v ramci implementace projekt zejména:

e vytvofit Plan publicity, kterym jsou definovany néstroje a strategie pro poskytovani
informaci a prezentaci informacnich materiald;

o zrealizovat tii informacni aktivity o postupech, Gspésich a vysledcich implementace
projekti;

e poskytovat na internetovych strankach informace o realizovanych projektech
v ¢eském a anglickém jazyce;

e Vv piipad¢ stavebnich praci umistit billboard na misto realizace projekti financovanych
z EHP a Norskych fondi a po ukonceni téchto aktivit billboard nahradit pamétni
deskou;

e v piipadé dodavek zafizeni umistit po realizaci dodavky pamétni desku/nebo samolepky
na nakoupené vybaveni,
narodni, regiondlni ¢i lokélni Grovni,

e zasilat informace pfisluSnému Zprostiedkovateli o planovanych akcich v jednotlivych
projektech realizovanych v ramci programu ¢i malého grantového schématu.

Podrobnéjsi informace k plnéni povinnosti publicity na trovni projektu jsou uvedeny
Vv Pokynech pro publicitu, které jsou ptilohou €. 1 této Prirucky.
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4.2 Bankovni ucet pro projekty

Kone¢ny piijemce neni povinen zfizovat samostatny bankovni ucet pro realizaci projektu. Miize
pouzit svijj stavajici bankovni ucet.

4.2.1 UroKy z bankovniho tiétu

V ptipadé, Ze si Kone¢ny piijemce ziidi pro projekt samostatny Groc¢eny ucet, pak jsou troky na
daném uctu, které vznikaji kone¢nému piijemci V pribéhu realizace projektu, chapany jako piijmy
generované z projektu.

4.2.2 Bankovni poplatky

Pokud si konecny piijemce ziidi samostatny et pro realizaci projektu, pak bankovni poplatky
spojené s vedenim UCtu a realizaci jsou opravnénymi vydaji pouze tehdy, jsou-li povoleny ve
schvalené Zadosti o grant a v rozpoctu projektu.

4.2.3 Zakaz penéznich operaci nesouvisejicich s projektem

V piipad¢ zalohovych plateb u projektti nesmi konecny piijemce s finan¢nimi prostiedky zaslanymi
zalohovym zplsobem k realizaci projektu provadét zadné operace, které nesouvisi piimo s realizaci
tohoto projektu.

4.3 Ucetnictvi a doklady

Koneény piijemce je povinen pro projekty vést ucetnictvi v souladu s ptedpisy CR nebo
danovou evidenci.

Kone¢ny pfijemce, ktery vede ucetnictvi podle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o uletnictvi, je
povinen vést analytickou evidenci s vazbou ke konkrétnimu projektu. Doporucuje se, aby
ucetnictvi projektu bylo vedeno v elektronicke podobe.

Kone¢ny piijemce, ktery nevede ucetnictvi podle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o uUcetnictvi, je
povinen vést pro projekty daniovou evidenci podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmd,
roz§ifenou o niZe uvedené pozadavky:

1. pftislusny doklad musi spliiovat predepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve smyslu § 11
zékona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (kromé odst. 1, pismena f);

2. ptredmétné doklady musi byt spravné, uplné, prikazné, srozumitelné a prabézné
chronologicky vedené zpiisobem zarucujicim jejich trvalost;

3. pfi kontrole kone¢ny pfijemce poskytne na vyzadani kontrolnimu organu danovou evidenci
V plném rozsahu;

4. uskutecnéné piijmy a vydaje jsou analyticky vedeny ve vztahu k projektu, ke kterému se
vazou, tzn., Ze na dokladech musi byt jednozna¢né uvedeno, ke kterému projektu se
vztahuji;

5. doklady nebo jejich ptilohy musi obsahovat specifikaci pofizovaného zboZzi, sluzeb nebo
praci 1 specifikaci toho, kdo zbozi nebo sluzby nakoupil, pokud se nejedna o zjednoduseny
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danovy doklad. Obecné formulované doklady typu ,,obcerstveni, , kanceldrské potieby“,
faktury ,, fakturuji za administrativni cinnosti* atd. nejsou dostatecné.

6. Doklady musi byt opatieny textem ,, Financovano z EHP a Norskych fondiu 2009-2014".

Originaly ucetnich dokladd/dokladti pro danovou evidenci konecného piijemce, soupisky
a kopie ucetnich dokladi/dokladt pro datiovou evidenci vSech partnert za projekt musi byt
k dispozici u koneéného piijemce nejen v pribéhu implementace projektu, ale i po dobu 10 let
od 1. ledna nasledujiciho po roce, kdy byla schvalena zavérecna zprava o Programu ze Strany
KFM.

Propldaceni ucetnich dokladit po ukonceni zpuisobilosti vydajii

Ve wyjimecnych pripadech, pokud bude zbozi /sluzba doddna a faktura vystavena do 30.4.2016, je
mozné ze strany KP proplatit fakturu jesté 30 dnii po konci obdobi zpusobilosti vydaju, tj. do 30.5.2016.

O tuto moZnost je nutné ze strany konecného prijemce zaZadat jako o podstatnou zménu (viz kapitola
5.1).

4.3.1 Prijaté faktury

Vsechny pFijaté faktury v ramci projektu musi byt vystaveny na kone¢ného piijemce, nebo na
jeho partnery v ramci daného projektu a musi byt podlozeny objednavkami nebo smlouvami o
dodavce sluzeb, zbozi nebo stavebnich praci.

Soucasti faktur za dodavky sluzeb (v ptfipadé dodavek zalozenych na praci jednotlivych
externich expertil) musi byt také formulafe mési¢ni evidence odvedené prace jednotlivych
externich experti. Faktury musi byt taktéz opatteny textem ,, Financovdano z EHP a Norskych
fondii 2009-2014 .

4.4 Prijmy projektu
Prostfednictvim EHP a Norskych fondl jsou podporovany projekty ve vefejném zajmu, které
negeneruji zisk.

V piipadé, Ze projekt generuje piijmy, je vySe piijmi a jejich vyuZiti vyplnéna v Zadosti o grant
a zohlednéna v pravnim aktu o pfidéleni finan¢nich prosttedku.

V piipadé, ze projekt generuje piijmy v priabéhu jeho implementace nebo v dobé jeho
udrzitelnosti, budou tyto pfijmy vyuzity v souladu s ti¢elem projektu.

4.5 Archivace

Koneény piijemce je povinen uchovat veskerou dokumentaci spojenou s implementaci projekta tak,
aby bylo mozné i po jejim ukonceni provadét auditni kontroly o spravnosti vynakladani finan¢nich
prosttedkll na realizaci projektt.

Koneény piijemce je povinen uchovat vesSkeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu
/iniciativy v souladu s pravnimi piedpisy Ceské republiky. Z hlediska ustanoveni § 44a, odst. 9
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zékona &. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech, ve znéni pozd&jsich piedpisi’, minimalng
vSak po dobu deseti let od 1. ledna nasledujiciho po roce, kdy byla schvélena zédvérecna zprava
0 Programu ze strany KFM.

4.6 Evidence prdce

Konecny piijemce je povinen vést evidenci prace jednotlivych zaméstnanci KP/partnera
projektu souvisejici s osobnimi vydaji pozadovanymi k financovani z projektu. Konecny
piijemce je povinen vykazovat vydaje vyplnénim formuléfe ,,Evidence prace* (Ptiloha ¢. 4
Ptirucky). Tento formulat KP ptedklada ZP pti kontrole projektu na misté nebo na vyzadani ZP
pii kontrole zpravy o projektu.

4.7 Zadavani verejnych zakazek

Zadéavani vetejnych zakazek (déle jen VZ) vSemi zainteresovanymi subjekty, které se podileji
na realizaci jednotlivych programt (déle jen zadavatel¢), mimo zahrani¢nich partneri
programu, se vzdy disledné a bez vyjimky tidi Zdkonem ¢.137/2006 o vefejnych zakazkach
v platném znéni. Za dodrzovani zakona a pribéh zadavaciho fizeni je zodpovédny pfislusny
KP/zadavatel. Zprostiedkovatel programi si miize vyzadat informace k prib¢hu zaddvaciho
fizeni, uzavirani a plnéni navaznych smluv. Zadavatelim je on-line nebo ke stazeni k dispozici
Metodika zadavani vefejnych zakazek dle zakona ¢. 137/2006 Sb. vydana Ministerstvem pro
mistni rozvoj na http://www.portal-vz.cz/Metodiky---stanoviska.

Pro vefejné zakazky malého rozsahu, kde postup zadavatele/KP neni upraven zékonem, vydalo
Narodni kontaktni misto Pokyn k vefejnym zakazkam malého rozsahu (dale jen VZMR)
financovanym z EHP a norskych fonda 2009-2014. Tento Pokyn jsou zadavatelé povinni
dodrzovat.

Kone¢ny piijemce grantu je povinen informovat ZP — CFCU o vefejnych zakazkach
financovanych z udéleného grantu (projektu).

4.7.1 Aktualizace planu verejnych zakazek

KP do S pracovnich dnii po obdrzeni Dopisu o udé€leni grantu aktualizuje sviij plan vetejnych
zakazek v IS CEDR nebo v piipadé jakékoliv zmény béhem implementace projektu. V piipadé
nutnosti ZP — CFCU okomentuje aktualizovany plan vetejnych zakazek.

KP informuje o plnéni vefejnych zakazek prostiednictvim zprav o projektu.

1 § 44a, odstavec 9 zakona &. 218/2000 Sb. o rozpo&tovych pravidlech stanovi, Ze odvod a penale lze vyméfit do
10 let od 1. ledna nasledujiciho po roce, v némz doslo k poruseni rozpoctové kazné. Pokud piijemce dotace
neprokaze, jak byly prostfedky pouzity, je to povaZovano za neopravnéné pouziti penéznich prostiedka dle § 3,
pismeno e) zakona ¢. 218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech.
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4.7.2 Hodnotici a kvalifikacni kritéria

Nejpozdéji 1 tyden pied planovanym vyhlaSenim vefejné zakazky KP ptedlozi hodnotici a
kvalifikacni kritéria zakazky prostfednictvim IS CEDR na ZP — CFCU Kk nahlédnuti a
pfipadnym komentarim.

4.7.3 Dodatky ke smlouvam (vc€etné stavajici smlouvy)

KP ptedlozi nejpozd¢ji 10 pracovnich dnli pied planovanym podpisem dodatku ke smlouvé na
ZP — CFCU Kk nahlédnuti a pfipadnym komentaiim piipravovany dodatek ke smlouvé véetné
stavajici smlouvy s dodavatelem.
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5. Zmény projektu

Kazdy kone¢ny ptijemce projektu obdrzi grant formou pravniho aktu o piidéleni financnich
prostredkti véetné ptiloh, ktery predstavuje smluvni a implementac¢ni rdmec projektu. Ptilohy
pravniho aktu o pfidéleni finan¢nich prostfedka jsou:

1) Logicky ramec projektu

Logicky ramec projektu stanovi celkovy cil projektu, vysledky a vystupy projektu vcetné
aktivit s vazbou na vstupy a rozpoctové polozky. Vzor logického ramce projektu je uveden
v kapitole 7, podkapitole 7.1.

2) Rozpocet projektu

Rozpocet projektu se Cleni na kapitoly, podkapitoly a jednotlivé polozky podle zadosti o grant.
V pravnim aktu o pfidéleni finan¢nich prostfedkd je rozpocet rozdélen na Sest kapitol —
stavebni prace, dodavky, sluzby, odpisy majetku, management a publicita. Pro tucely
monitorovani a sledovani zmén je urCen rozpocet vychazejici z ¢lenéni v zadosti o grant
(kapitoly, podkapitoly, polozky).

Vzor rozpoétu v zadosti o grant je uveden nize:

ROZPOCET PROJEKTU*

. Stavebni Odpis .
Kapitola , Dodavky Sluzby _p y Management | Publicita
prace majetku
Hlavni Vyb i . . y
. avm, Y avenf ] Administrace | Odpisy Rizeni
Podkapitola | stavebni konferenéni . ) . Konference
, . ) projektu vybaveni projektu
vyroba mistnosti
Administrator
projektu — . )
. Zah
Notebook asistent anajovact
) . , konference
vlastni projektového . .
SO - svislé vyuzity pro | manaZzera (0,35 projektu v¢.
Polozka Dataprojektor | Externi audit | |, N tiskové
konstrukce projekt — viz | tvazku) v¢.
o konference
kalkulace odvodu na . ,
y e, (obcerstveni,
Kk rozpoctu socialni a L
] tlumocenti)
zdravotni
pojisténi

V ptipadech, kdy se skute¢na realizace projektu odchyli od planu v zadosti o grant nebo od
pravniho aktu o pridéleni finan¢nich prosttedkt vcetné priloh, je koneény piijemce povinen o
kazdé takové zméné informovat Zprostfedkovatele programu.

Zmény projektu véetné zmén pravnich aktt o ptidéleni financnich prostfedkii a/nebo jejich
ptiloh podléhaji nasledujicim pravidlim postupi pro schvalovani:

1. podstatnych zmén projektu
2. nepodstatnych zmén projektu
3. administrativnich zmén v projektu
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5.1 Podstatné zmény projektu

Podstatné zmény projektu jsou takové zmény, které vyzaduji ptedchozi schvaleni
Zprostredkovatelem programu. Jedna se o nasledujici:

e zmény, které ovliviluji rozsah, ucel, celkovy cil, vysledky a vystupy projektu véetné
indikatort projektu;

e zatazeni nové aktivity nebo nové polozky v rozpoctu;

e zvySeni nakladu na kapitolu management projektu (vydaje v této kapitole vSak
nesmi presahnout 10% celkovych zpusobilych vydaju projektu);

e prodlouzeni doby implementace projektu za stanoveny termin naplnéni ucelu
projektu (max. do 30.4.2016);

e presun mezi kapitolami rozpoctu v hodnoté vyssi nez 20% piivodni celkové alokace
prislusné Kkapitoly kumulativné a/mebo v hodnoté vys§i nez 250 000 K¢
kumulativng? :

e presun mezi podkapitolami rozpoctu Vv hodnoté vy$si neZ 20% celkové alokace na

kapitolu rozpo¢tu kumulativné a/mebo v hodnoté vysSi nez 250000 K¢

kumulativné?’;

e zmény ovliviiujici vysi grantu jako napf. zména pravni formy KP, zména DPH ¢i
zdroje spolufinancovani;

e zména partnera projektu ¢i zména smlouvy o partnerstvi, ktera ovliviiuje cile ¢i
finan¢ni rozsah partnerstvi,

e navySeni grantu na projekt v souladu s realokaci finan¢nich prostiedki mezi projekty
(viz kapitola 5, podkapitola 5.4 Piirucky).

Podstatné zmény v projektu je KP povinen oznamit Zprostiedkovateli programu bez
zbyte¢ného prodleni a souCasné¢ zazadat prostiednictvim IS CEDR Zprostiedkovatele
programu, jakoZzto poskytovatele dotace, o jejich schvéleni.

V pripadé, Ze KP zaSle Zadost o jiZ provedenou podstatnou zménu, respektive zménu
provede pred jejim schvalenim Zprostiedkovatelem programu, budou veskeré vydaje se
zménou spojené povazovany za nezpusobilé a nebudou z prostiedki alokovanych na
projekt proplaceny.

Provedenim zmény se rozumi u¢inéni zdvaznych krokt k realizaci zmén (napft. podpis smlouvy
nebo dodatku ke smlouve, vystaveni objednavky).

Zadosti o podstatné zmény v projektech musi byt predlozeny ZP ke schvaleni nejpozdéji
45 kalendarnich dnii pied terminem ukoncdeni projektu.

2 \/ piipad& sub-projekti v ramci malého grantového schématu programu CZ06 je podstatnou zménou piesun mezi
kapitolami rozpo¢tu v hodnoté vyssi nez 20% piislusné kapitoly kumulativné a/nebo v hodnoté vyssi nez 50 000
K¢ kumulativné.
¥V piipadé sub-projektii v ramei malého grantového schématu programu CZ06 je podstatnou zménou presun mezi
podkapitolami rozpoctu v hodnoté vyssi nez 20% celkové alokace na kapitolu rozpoctu kumulativné a/nebo
V hodnoté vyssi nez 50 000 K¢ kumulativné.
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Postup administrace podstatné zmény zndzortiuje struéné schéma:

v v s

KP zasle Zadost o zménu projektu vcetné Zadosti o zménu pravniho aktu o pridéleni
financnich prostiedki (je-li relevantni) na ZP pfes systém CEDR.
(Ihned po zjisténi, Ze takova zména nastane/bude treba.)

A
v :

ZP muzZe zazadat KP o doplnéni Zadosti.

Na zakladé doplnéni zadosti ZP zada KP o predlozZeni oficidlni Zadosti o zménu
elektronicky podepsané statutarnim zastupcem s kvalifikovanym certifikatem.

7 v s

KP predlozi oficidlni Zadost o zménu elektronicky s kvalifikovanym certifikatem.

Oficialni Zadost musi obsahovat:
- podrobny popis zmény,
- fadné davody k provedeni zmény,
- finanéni dopad,
- navrhované datum platnosti zmény,
- vliv na pravni akt o pridéleni finanénich prostfedki a/nebo jeho pfilohy véetné
Zadosti KP o zménu pravniho aktu o pridéleni finanénich prostiedkl (je-li

- N

ZP schvali zménu. ZP neschvali zménu.

relevantni).

ZP zanese podstatnou zménu do IS CEDR.

KP zménu muZe realizovat od data KP nesmi zménu realizovat.
uvedeného ve schvalovacim dopise
zaslaném elektronicky prostrednictvim IS
CEDR a datové schranky.

V pripadé, Ze schvdlend podstatna zména
ma vliv na pravni akt o pridéleni finanénich
prostfedkd a/nebo jeho priloh, ZP vyda na
zakladé zadosti KP zménu pravniho aktu o
pridéleni financnich prostredk.
Vydaje na podstatnou zménu jsou
zpUsobilé od data schvaleni zmény ze
strany ZP.
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5.2 Nepodstatné zmény projektu

Nepodstatné zmény projektu nevyzaduji predchozi schvaleni ZP*. Existuji dva druhy
nepodstatnych zmén:

A) Nepodstatné zmény, o které bude nutné zadat v ramci IS CEDR ,,Zménové fizeni —
nepodstatnd zména“. Elektronicka forma ohlaseni prostfednictvim IS CEDR a schvaleni
zmény ZP jsou povazovany za dostacujici. Jsou to nasledujici zmény projektu:

. piesun mezi kapitolami rozpoc¢tu pod stanovené procentni nebo absolutni limity
kumulativné pro podstatnou zménu;
J pfesun mezi podkapitolami rozpoctu pod stanovené limity kumulativné pro

podstatnou zménu,

Nepodstatné zmény projektu - jejich popis vcetné faddného zdivodnéni a financniho dopadu -
uvede kone¢ny ptijemce projektu v IS CEDR v elektronické zadosti o nepodstatnou zménu

A4 o

nejlépe pred podanim nejbliz§i prubézné/vyrocni/zavéreéné zpravy. Nepodstatné zmény jsou
schvaleny ZP v ramci IS CEDR.

Je-li vyse uvedena nepodstatna zména projektu oznamena az V prubézné/vyrocni/zaverecné
zpravé o projektu, ZP v ramci kontroly pribézné/vyrocni/zaverecné zpravy vyzve KP ke zruseni
této monitorovaci zpravy a K predlozeni elektronické zdadosti o nepodstatnou zmeénu v 1S CEDR.
Zprava bude vrdcena k pripravé KP, jakmile bude prislusnd zmeéna schvdlena v systému IS
CEDR (Zménové rizeni — nepodstatna zmena,).

Pfislusné schvalené nepodstatné zmény, které maji vliv na pravni akt o pfid€leni finan¢nich
prostfedkli, museji byt reflektovany ve zménovém pravnim aktu o piidéleni financnich
prostiedkd.

Postup administrace nepodstatné zmény A) zndzoriiuje struéné schéma:

KP predlozi ZP prostrednictvim IS CEDR Zzadost o zménu.

A

A 4

ZP muzZe zazadat KP o doplnéni Zadosti.

\ 4

Zména je schvalena ZP v ramci IS CEDR. ZP zanese nepodstatnou zménu do IS CEDR.

A\ 4

V pfipadé vlivu nepodstatné zmény na pravni akt o pridéleni finan¢nich prostfedkd a/nebo
jeho pfilohy vyda ZP na zakladé zadosti KP zménovy pravni akt o pfidéleni financnich
prostredk.

* Nepodstatna zména miize byt realizovana pied schvalenim ZP, resp. ohlaSenim zmény ZP. Vydaje souvisejici
S touto nepodstatnou zménou jsou zpiisobilé pied schvalenim ZP, resp. ohlaSenim zmény ZP.
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B) Nepodstatné zmény projektu, které budou hlaseny ex-post pii nejblizsi
prubézné/vyrocni/zavérecné zpravé o projektu jsou nasledujici. O tyto zmény nebude
nutné zadat v rdmci IS CEDR (Zménové tizeni — nepodstatnd zména):

o zmény polozek rozpoctu (napf. zmény poctu polozek a jednotkovych cen);
. zmény doby implementace projektu, které neovliviiuji kone¢ny termin naplnéni
ucelu projektu.
Zmény budou ZP schvaleny pfi schvéleni piislusné pribézné /vyro¢ni/ zaveérecné zpravy 0

projektu.

5.3 Administrativni zmény v projektu

Administrativni zménou se rozumi zmeéna Udaji v projektu naptf. zména kontaktni osoby,
zména bankovniho uctu.

V piipad¢€ vlivu administrativni zmény na pravni akt o pfideleni financnich prosttedkl a/nebo
jeho ptiloh vyda ZP na zédklad¢ zadosti o administrativni zménu zménovy pravni akt o ptidéleni

finan¢nich prostredki.

Postup provedeni administrativni zmény znazortuje stru¢né schéma:

KP zasle Zadost o administrativni zménu elektronicky prostifednictvim IS CEDR (Zménové
fizeni — administrativni zména).

7 v s

ZP potvrdi Zzadost o zménu elektronicky prostiednictvim IS CEDR
+ pfipadné ZP vyzada predloZeni dokumentd.

ZP zanese administrativni zménu do IS CEDR + pfipadné vyda zménovy pravni akt o pridéleni
financnich prostredkd.

5.4 Realokace finanénich prostrredkit mezi projekty

V nasledujicich ptipadech mlze Zprostiedkovatel programu vyuzit zbylé finan¢ni prostredky:
1) po ukonceni realizace projektu bude nedoCerpan grant projektu;
2) je zrusen projekt v programu;
3) financni prostiedky zrealizovaného projektu jsou vraceny ZP kvuli potvrzené
nesrovnalosti v projektu.

Zbylé financ¢ni prostiedky ZP muze vyuzit nasledujicim zpisobem:

a) pro vyhlaseni dodate¢né vyzvy v programu a/nebo
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b) financovani dodatecnych aktivit v jiz schvalenych projektech, které pfispivaji k
naplnéni cilti a ucelu projektu.

ad b) Realokace finan¢nich prostfedkti mezi projekty na financovani dodate¢nych aktivit v jiz
schvalenych projektech bude probihat nasledovné:

ZP oslovi prostrednictvim webovych stranek KP ke zpracovani Zadosti na dodatecné aktivity
projektu a uverejni kritéria vybéru vcetné terminu pro podavani zZadosti.

|

KP zasle zZadost o dodatecné aktivity projektu na ZP.

ZP provede kontrolu formalnich nalezitosti Zadosti a nasledné hodnoceni zadosti.
ZP administruje zasedani hodnotici komise a nasledné rozhodnuti Zprostredkovatele programu.

\ 4

ZP oznami KP schvaleni/neschvaleni Zzadosti. V pripadé schvaleni zadosti vyda ZP na zakladé
zadosti od KP zménovy pravni akt o pridéleni financnich prostiredku.
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6. Neplnéni podminek projektu a nesrovnalosti v projektu

6.1 Realizace projektu v rozporu se schvdalenymi dokumenty

Realizace projektu v rozporu s pravnim aktem o pfidéleni finan¢nich prostiedkti mize mit za
nasledek pozastaveni financovani projektu.

Pokud ZP zjisti, ze projekt neni realizovan v souladu s vyse uvedenym dokumentem, neschvali
z4dost o platbu ani pritbéZznou zpravu o projektu a 0 tomto svém rozhodnuti bude pisemné
informovat konecného piijemce a SsouCasné¢ bude pozadovat napravu této situace ve stanovené
lhute.

Kroky implementace projektu realizované v rozporu s Logickym ramcem projektu nejsou
zpusobilymi vydaji k financovani a nebudou proplaceny.

ZP ma moznost kdykoliv, resp. vzdy v piipad¢ zavaznych zmén v projektu nebo v ptipadé
pochybnosti o fadné realizaci projektu ze strany kone¢ného piijemce, provést ad hoc
vefejnospravni kontrolu na misté (viz kapitola 7, podkapitola 7.3).

6.2 Neplnéni pravniho aktu o poskytnuti dotace

Poruseni podminek stanovenych Rozhodnutim o poskytnuti dotace je povazovano za poruseni
rozpoctoveé kazné podle zékona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

6.3 Nesrovnalosti v projektu

Nesrovnalosti se rozumi jakékoliv poruSeni pravnich piedpisti upravujicich EHP a Norské
fondy, prava Evropské unie nebo narodni legislativy (v¢etné podminek stanovenych piislusnym
pravnim aktem o pfidéleni finan¢nich prostiedkil), pokud by toto poruseni mohlo ovlivnit ¢i
ohrozit jakoukoli etapu implementace, zejména realizaci a/nebo rozpocet projektu
financovaného z EHP a Norskych fondil.

Nesrovnalosti se rozumi jakékoliv jednani nebo opomenuti smétujici k neopravnénému Cerpani
anebo uziti finan¢nich prostfedkd, pfidélenych piisluSnym pravnim aktem, zejména podvod,
zpronevera, uvedeni klamavych udaji, poruSeni fadného vyuziti financ¢nich prostredki,
ptidélenych piislusnym pravnim aktem.

Konecny ptijemce 1 jakékoli tfeti osoby jsou povinny kazdé podezieni na nesrovnalost
neprodlené¢ nahlasit ZP — CFCU, které¢ vede registr nesrovnalosti a podava hlaSeni CO
a podezieni na nesrovnalost predava k vytizeni kompetentnim organtim.

Pti podezifeni na zdvaznou nesrovnalost miize ZP — CFCU na nezbytné nutnou dobu pozastavit
platby na dany projekt.
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7. Monitorovani projektu

Zakladem monitorovaciho systému projektu je Logicky radmec projektu a rozpocet projektu (viz

kapitola 5).

Zprosttedkovatel programu provadi monitorovani projektl na zaklad¢ nasledujicich nastroju:

. kontrola a schvalovani pribéznych zprav o projektu, pribéznych vyrocnich zprav

0 projektu a zavére¢né zpravy o projektu;
e  vefejnospravni kontrola projekt na mist¢;
e  prubézné posouzeni projekti a programu,

. externi audit projekta.

V priubéhu projektu mohou probihat tzv. externi kontroly projektu na misté a audity, které
zajist'uji spolecnosti najaté Vyborem finan¢nich mechanismi/Ministerstvem zahrani¢nich véci

Norska a dalsi kontroly opravnénych subjekti (viz kapitola 7.7).

7.1 Logicky ramec projektu

Zakladem monitorovaciho systému a klicovym nastrojem pro implementaci projektu je tzv.
Logicky ramec projektu, ktery je zdvaznym dokumentem (piiloha pravniho aktu o ptid€leni

finan¢nich prostfedkil) pro kone¢né piijemce projektu.

Vzor logického ramce je uveden nize:

LOGICKY RAMEC PROJEKTU*

Nazev projektu Ceveerenens > ProgramCZ <.......... >
Cellfove ST Servrerens > Vyzva €. <.......... >
projektu (v CZK)
Vyse grantu (v CZK) SO > Programova oblast: <.......... >
Celkovy cil projekt
Ll Indikatory ZpUsob ovéreni
(vysledek programu)
Vysledky projekt
E y projeitu Indikatory ZpUsob ovéreni
(vystupy programu)
Vystupy projektu Indikatory ZpUsob ovéreni
Aktivity Prostfedky/Vstupy a zdroje Odkaz na rozpoctové polozky
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Hierarchie dosazeni cile projektu ve vztahu k programu je dle logického ramce projektu
nasledujici:

Celkovy cil projektu = vysledek programu
T
Vysledek projektu = vystup programu
i)
Vystup projektu

Vykazovani vysledki a vystupt projektu je obsahem prabéznych zprav o projektu. V ramci
prabézné vyro¢ni zpravy a zadvérecné zpravy je vykazovan KP rovnéz celkovy cil projektu.

7.2 Zpravy o projektu

7.2.1 Prubézné zpravy o projektu

Jednim zkli€ovych nastroji monitorovaciho systému programu jsou priubézné zpravy
0 projektu (PZ).

Koneény piijemce piedklada prostiednictvim IS CEDR prubézné zpravy 3 x rocné za kazdé
4 kalendarni mésice realizace projektu od data schvaleni projektu, az do jeho ukonceni.
(V piipadé, ze je obdobi od schvaleni projektu do konce ¢tyfmeési¢niho obdobi kratsi, predklada
se prvni pribézna zprava az na konci nasledujiciho monitorovaciho obdobi).

Monitorovaci obdobi zprav budou nasledujici:

Termin predloZeni elektronické

Monitorovaci obdobi

verze PZ

1. listopadu — 28. Unora’ 31. biezna
1. bfezna —30. ¢ervna 31. Cervence
1. ¢ervence - 31. fijna® 30. listopadu

V ptipadé, ze projekt ma planované ukonceni do 30.4.2016, bude vygenerovana posledni
prabéznd zprava za prodlouzené obdobi od 1.11.2015 — 30.4.2016.

® evt. 29. tinora.
® Jedna se o vyroéni pribé&znou zpravu (viz kapitola 8.1.2).
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Postup privypinéni a kontrole PZ

1. vygenerovani PZ

Pribéznou zpravu generuje konecny piijemce V systému IS CEDR prostfednictvim volby
,Zalozit nasledujici zpravu“ v sekci ,,Monitorovaci zpravy projektu®. Podminkou pro
vygenerovani pribézné zpravy je vSak schvaleni predchozi pribézné zpravy.

2. vyplnéni a zaslani PZ

Konecny pfijemce je povinen vyplnénou PZ vcetné piiloh zaslat Zprostiedkovateli nejprve
elektronicky bez elektronického podpisu statutarniho zastupce prostiednictvim IS CEDR:

e 31. brezna,
o 31. ervence,
e 30. listopadu daného roku.

Konec¢ny ptijemce je povinen piedlozit elektronicky:

A. vyplnénou pribéznou (vyro¢ni) zpravu o projektu

e obsahovou ¢ast PZ, tj. popis postupu projektu (vcetné jednotlivych aktivit / iniciativ),
vysledky a vystupy projektu, bilateralni indikatory, zadavaci fizeni v projektu;

o finanéni ¢ast PZ tj. predikce na dal$i obdobi spolu s kontrolou ¢erpani rozpoctu, kde
jsou data automaticky vyplnéna z zadosti 0 platbu.

B. Prilohy PZ pro ucely zadosti o platbu:
e 7adost o platbu, ktera obsahuje ucetni a finan¢ni informace (odpocet zalohy a seznam
vydaji) nutné pro provedeni platby a ma nasledujici ptilohy:

o soupis Gcetnich dokladii/dokladi pro danovou evidenci uhrazenych v daném
obdobi, ptipadné dalsich dokumentd;

o V ptipadé, Ze jsou soucasti vydajii také zpusobilé osobni vydaje na zaméstnance
nebo individualni externi experty, tvofi pfilohu soupisu Uéetnich
dokladi/dokladii pro danovou evidenci také soupis osobnich vydaju na
zaméstnance, soupis osobnich vydaji na individualni externi experty;

o kopie faktur a ucetnich dokladi;

o kopie vypist z bankovnich u¢ti koneéného piijemce/zprostiedkovatele, které
prokazuji uhrady vSech vydaji vykazovanych v daném obdobi.

3. kontrola PZ
Vécna kontrola

ZP — CZP2 posoudi obsahovou stranku elektronické verze PZ a porovnd plnéni projektu
S logickym ramcem projektu, rozpoctem projektu piip. zaddosti o projekt a pravnim aktem
0 pridéleni finan¢nich prostfedkl a dale informacemi v ptedchozich schvalenych PZ / PVZ.
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ZP — CZP2 muze pozadat konecného piijemce o vysvétleni nebo doplnéni informaci uvedenych
V PZ vyzvanim k opravé zpravy prostfednictvim IS CEDR. Doplnénou PZ je kone¢ny piijemce
povinen dodat ZP — CZP2 ke kontrole elektronicky opét prostfednictvim IS CEDR do 5
pracovnich dnu od vyzadani. V tomto piipad¢ bude pozastaveno schvaleni PZ ze strany ZP do
té doby, nez konecny piijemce dodd vyzaddané dokumenty v pozadovaném rozsahu. Zakladni
informace se zjiSténymi nedostatky obdrzi koneény piijemce na ,,Nasténku projektu” spolu
S oznamenim o piedani zpravy k opravé. Pfipadné podrobné&js$i a konkrétni informace ke
zjisténym nedostatkim sdéli ZP — CZP2 konecnému piijemci v dokumentu nahraném Vv IS
CEDR v ptiloh4dch monitorovaci zpravy.

Finanéni kontrola

ZP — CFCU posoudi finan¢ni stranku elektronické verze PZ (tj. Cerpani rozpoctu a predikce na
dalsi obdobi) a porovna finan¢ni plnéni projektu s rozpoctem projektu. Déle kontroluje zZadost o
prubéznou platbu a tato kontrola zahrnuje kromé kontroly formalnich nalezitosti zejména
nasledujici:

o kontrolu aritmetické spravnosti zadosti o platbu;

e kontrolu rozdé¢leni ¢astek na investi¢ni a neinvesti¢ni vydaje jak v soupisu uhrazenych
dokladt, tak v zadosti o platbu;

e porovnani vykazanych castek za prislusné obdobi 4 mésict, a to v detailnim ¢lenéni na
jednotlivé rozpoctové podkapitoly ve vSech aktivitdch projektu s €asovym pldnem plateb;

e porovnani soupisu uhrazenych dokladi s kopiemi faktur a ucetnich dokladd, vypisy
Z bankovniho U¢tu a s ¢astkami uvedenymi v zadosti o platbu.

ZP — CFCU miize pozadat kone¢ného pfijemce o vysvétleni nebo doplnéni finan¢nich
informaci uvedenych v PZ (zejm. pak v pfiloze Zadost o platbu). ZP — CZP2 vraci PZ
kone¢nému pfijemci vyzvanim k opravé jako celek prostiednictvim IS CEDR (viz vécna
kontrola vySe). Zakladni informace se zjiStenymi nedostatky obdrzi konecny piijemce na
,Nasténku projektu® spolu s oznamenim o ptedani zadosti o platbu K doplnéni. Soucasné je
kone¢ny pfijemce informovan o predani PZ jako celku k doplnéni. Kone¢ny pfijemce je
povinen dodat dopInénou zadost o platbu piiloZzenou k PZ / PVZ do 5 pracovnich dna opét
prostiednictvim IS CEDR. V tomto pfipadé¢ bude pozastaveno schvéleni Zzadosti o platbu ze
strany ZP do té doby, nez konecny pifijemce doda vyzaddané dokumenty v poZadovaném
rozsahu.

Vyrazné odlisné skutecné plnéni projektu od planu mize indikovat problémy s realizaci
projektu a muze vést k provedeni ad hoc veiejnospravni kontroly na misté (viz kapitola 7,
podkapitola 7.3).

4. konecéna verze PZ

Po schvéleni elektronické verze PZ vcetné elektronickych ptiloh pozadd ZP konecného
piijemce o piredlozeni konecné verze PZ v¢. piiloh s podpisem statutarniho zastupce
s kvalifikovanym certifikdtem prostiednictvim IS CEDR.

Koneény pfijemce predlozi konecnou verzi PZ véetné Zadosti o platbu a vsSech pfiloh
s elektronickym podpisem statutarniho zastupce projektu do 5 pracovnich dnii od Zadosti ZP.

Zadosti o platbu jsou proplaceny KP do 10 pracovnich dnii od schvaleni kone¢né verze
pribézné zpravy ZP.
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Soucdasti Zdadosti o platbu k posledni pribéiné zprdavé o projektu je vycisleni Cdstky
zadriného v projektu v souladu s pitislusnym pravnim aktem.

4 4 v__ 7

7.2.2 Prabézné vyrocni zpravy o projektu

Prib&zna zprava za obdobi 1. Servence — 31. fjna’ obsahuje navic rozsifeni a je nazvéna tzv.
prabéznou vyroéni zpravou o projektu (PVZ). Rozsifeni prubézné zpravy zahrnuje pribézné
ro¢ni obdobi (od 1. listopadu pfedchazejiciho roku do 31. fijna aktudlniho roku) po celou dobu
realizace projektu od zahajeni projektu az do jeho ukonceni. V prvnim roce implementace
projektu zahrnuji obdobi od data schvaleni projektu do 31. fijna, v dalSich letech potom vzdy
obdobi pribeéznych 12 mésict roku.

Monitorovaci obdobi pro rozsifeni pritbézné zpravy je tedy nasledujici:

Termin predlozZeni

Monitorovaci obdobi

elektronické verze PVZ

Od 1. listopadu predchazejiciho roku do 31. fijna aktualniho roku 30. listopadu®

Koneény pfijemce je povinen vyplnit v. PVZ oproti PZ navic:
= celkovy cil projektu — naplnéni celkového cile projektu véetné indikatoru tohoto cile;

= Fizeni rizik projektu, tj. popis fizeni plivodné indikovanych rizik v Zadosti, popis moznych
novych rizik projektu a jejich feSeni a pifipadnd aktualizace miry a pravdépodobnosti
piislusného rizika indikovaného v zadosti;

= horizontalni témata projektu — popis pInéni horizontalnich témat (udrzitelny rozvoj,
rovnost muzl a Zen, fadna sprava, protikorupcni opatfeni aj.) ve vztahu k jejich plnéni
popsaném v zadosti o grant.

Postup pro piedlozeni a kontrolu PVZ je shodny s postupem piedlozeni a kontroly PZ, protoze
PVZ je roz§ifenim pribézné zpravy a predklada se jako soucast PZ (za monitorovaci obdobi
1. Cervence — 31. fijna).

7.2.3 Zavérecna zprava o projektu

Dokumentem shrnujicim celkovou realizaci projektu z EHP a Norskych fondd je zavéreéna
zprava o projektu (ZZ). Konec¢ny piijemce ji piedklada do 30 kalendafnich dni od
schvaleni posledni pribézné zpravy, nejpozdéji do 31.10.2016.

" Miize byt i za delsi obdobi v piipadé slougeni dvou zprav, nicméné vzdy s koncem reportovaciho obdobi 31. fjna.
& spole¢nsd s priib&Znou zpravou o projektu za obdobi 1. Gervence — 31. Fijna.
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Monitorovaci obdobi zavérené zpravy je tedy nasledujici:

Monitorovaci obdobi Termin predloZeni elektronické verze 2z
od data schvaleni projektu az do data jeho do 30 kalendarnich dn( od schvaleni
ukonceni uvedeného v posledni priibézné zpravé posledni pribézné zpravy, nejpozdéji do
31.10.2016

Postup pro vyplnéni a kontrolu ZZ

1. vygenerovani ZZ

Zaverecnou zpravu generuje kone¢ny piijemce V systému IS CEDR prostfednictvim volby
,Zalozit nasledujici zpravu® v sekci ,,Monitorovaci zpravy projektu..

2. vyplnéni a zaslani ZZ

Koneény piijemce je povinen v zavére¢né zprave o projektu vyplnit:

= financni ¢ast zpravy, tj. udaje o konecném finan¢nim plnéni projektu, véetné porovnani
skute¢nych vydajl projektu s plivodné pldnovanymi (detailni ptehled erpani);

= shrnuti realizace projektu, popis provedenych zmén v projektu, zhodnoceni piinosu
projektu vcetné zkuSenosti z realizace projektu;

= plnéni indikatora projektu, tj. popis dosazenych indikatort celkového cile, vysledki
a ucelu projektu vcéetné informaci udrzitelnosti vysledki projektu a plnéni podminek po
ukonceni projektu;

= splnéni horizontalnich témat vztahujicich se k projektu a fizeni rizik projektu.

Kone¢ny piijemce je povinen piedlozit vyplnénou zavéreénou zpravu o projektu elektronicky
prostiednictvim IS CEDR, a to do 30 kalendafnich dnia od schvaleni posledni priabézné
zpravy o projektu, nejpozdéji do 31.10.2016.

3. kontrola Z2Z

ZP — CZP2 provede kontrolu plnéni indikatord projektu a celkového splnéni ucelu projektu
a porovna obsahovou stranku ZZ s pribéznymi zprdvami o projektu, logickym ramcem projektu,
ptipadné také s pravnim aktem o pridé€leni finan¢nich prostredk.

Kontrolu finanéni ¢asti ZZ provadi ZP — CFCU porovnanim s udaji ve schvalenych pribéznych
zpravach o projektu, véetné udaji v posledni priibézné zprave o projektu.

ZP miiZze pozadat prostfednictvim IS CEDR kone¢ného piijemce o vysvétleni nebo doplnéni
informaci uvedenych v ZZ. Zéakladni informace se zjiS§ténymi nedostatky obdrzi koneény
pfijemce na Nasténku spolu s ozndmenim o pieddni ZZ k opravé. Piipadné podrobnéjsi a
konkrétni informace ke zjiSt€énym nedostatkim sdéli ZP — CZP2 kone¢nému pfiijemci
v dokumentu nahraném v pfilohach. Konecny piijemce je povinen dodat opravenou ZZ
elektronicky do 5 pracovnich dnt opét prostiednictvim systému IS CEDR. V tomto piipadé
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bude pozastaveno schvéleni ZZ ze strany ZP do té doby, nez kone¢ny piijemce doda vyzadané
dokumenty v pozadovaném rozsahu.

4. kone¢nd verze ZZ

V piipad¢€ spravnosti elektronické verze ZZ pozada ZP konecného piijemce o zaslani konecné
verze ZZ vcetné vSech pozadovanych pfiloh s elektronickym podpisem statutarniho zastupce
projektu do 5 pracovnich dnii od zadosti ZP — CZP2.

Ptilohou ZZ musi byt:

e dokumentace potvrzujici konani jednotlivych aktivit projektu nebo splnéni ucelu
projektu. Je to napiiklad:

o foto/video dokumentace ukazujici stav pfed realizaci projektu a po jeho
dokonceni;

o prezenéni listiny seminait a Skoleni;
o vysledné studie;
e dokumentace k plnéni publicity projektu. Je to napiiklad:
o ukazka webovych stranek (printscreen);
o kopie ¢lankl v novinach a Casopisech o projektu;

o fotografie bilboardu/pamétni desky projektu.

Po schvéleni konecné verze ZZ véetné vSech pftiloh zasild ZP — CFCU zavérecnou platbu (tzv.
zadrzné) na ucet KP.

7.3 Verejnospravni kontrola projektu na misté

ZP zajistuje vefejnospravni kontroly realizace projektd na misté Vv souladu se zdkonem ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zdkonl, ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

ZP provadi dva zékladni typy vefejnospravnich kontrol na misté¢ — pribézné a zavérecné
kontroly.

Cilem pribézné kontroly je porovnani skutecnosti sudaji a informacemi uvadénymi
v monitorovacich zpravach, provéteni predevs§im vécného plnéni projektu a dosahovani
stanovenych vysledki. Pribézné kontroly jsou provadény v prubéhu realizace projektu.

Existuji tfi typy prubézné kontroly projekti na miste:
e Fadné kontroly na misté;
e ad hoc kontroly na misté (na zakladé podnétu);

e plnéni napravnych opatieni.

ZP zajistuje rovnéz zaveérecné kontroly na misté, které maji podobu externiho finan¢niho
auditu projektti a jsou zaméteny na finanéni plnéni projektu, ale rovnéz na kontrolu celkovych
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dosazenych vysledkt projektu. Zavérecné kontroly jsou provadény po ukonceni aktivit projektu
a pred schvalenim zavérecné zpravy projektu.

ZP zpracovava ve spolupraci s PP pro kazdy program na zéklad€ analyzy rizik jednotlivych
realizovanych projektt/ roéni plan pribéZnych a zavéreénych kontrol, ktery ¢tvrtletné
aktualizuje.

Na vefejnospravni kontroly projektii na misté¢ najme ZP externi experty, s nimiz spolupracuje.
ZP informuje o vefejnospravni kontrole projekti Partnera programu.

Pti zavaznych zjisténich z vetejnospravnich kontrol postupuje ZP jako pfi podezieni na
nesrovnalost (viz kapitola 6, podkapitola 6.3).

Pokud ZP na zdklad¢ vefejnospravnich kontrol na misté rozhodne o pozastaveni financovani
projektu, zasle tuto informaci piisluSnému konecnému piijemci s zadosti o zajiSténi napravy
a predlozeni dokumentli, které dokazuji, ze projekt je realizovan v souladu se smluvnimi
dokumenty, ve stanovené lhaté.

Financovani projektu konecnému pfijemci muze byt obnoveno pouze rozhodnutim ZP
0 obnoveni plateb po peclivém prostudovani vSech piedlozenych dikazi.

7.4 Priibézné posouzeni programu a projektii

Pribézné posouzeni programl (tzv. review) zajistuje ZP — CZP2 v prubéhu realizace
programu. Pribézné posouzeni programu doplituje pravidelny monitoring programii a bude se
zamétovat predevS§im na zhodnoceni vysledkli programu, procesni aspekty realizace,
efektivnost a postup programu (v¢. projektll) véetné udrzitelnosti. Na prubézné posouzeni
programill najme ZP — CZP2 externi experty, s nimiZ spolupracuje.

7.5 Externi monitorovani

V souladu s Narizenim, ¢l. 10.3, mohou zastupci Vyboru finan¢niho mechanismu EHP ¢i
Ministerstva zahrani¢nich véci Norska, zajistit monitorovani programli a projektli na misté.
ZP — CZP2 (a NKM) budou o tomto informovani s piedstihem 2 tydnu (s vyjimkou urgentnich
piipadi).

NKM, ZP — CZP2 a konecni pfijemci jsou povinni poskytnout na vyzadani témto subjektim
vSechny dostupné doklady a informace k fddnému posouzeni pribéhu realizace programu
a projektu.

7.6  Kontroly dalSich oprdvnénych subjektii

KP je povinen poskytnout na vyzadani ZP a dalSich kontrolnich organd (tj. izemni finan¢ni
organy, NejvysS§i kontrolni ufad, zéastupci NKM, CO, AO, KFM, Vybor finan¢niho
mechanismu EHP, Rady auditort, ESVO, Ufadu norského generalniho auditora a Ministerstvo
zahrani¢nich véci Norska nebo jimi povéfené osoby) vSechny doklady a informace k prokdzéani
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plnéni aktivit a cilt projektu vcetné finan¢niho plnéni projektu a spolupracovat s uvedenymi
subjekty na kontrole projektu.

7.7 Udrzitelnost projektu

Celkovy cil a vysledky projekt jsou monitorovany ze strany ZP 1 po skonceni programu tak,
aby byly vysledky a cile jednotlivych projektti udrzitelné.

Udrzitelnost vysledka projektu je sledovana na trovni uchovani dosazenych vysledkt projektu
a plnéni celkového cile projektu. Lhita udrzitelnosti projektu je stanovena v pravnim aktu
0 piidéleni finan¢nich prostfedki a jeji vySe je obecné stanovena na 5 let po schvaleni
zavérecné zpravy projektu ze strany ZP.

V pripade projektii, které obsahovaly ndkup vybaveni ve vysi porizovaci ceny, a u projekti,
jejichz soucasti je porizeni, stavba, renovace ci rekonstrukce budov jsou KP povinni zajistit
podminky po ukoncenti projektu:

1) KP zajisti uchovani viastnictvi k porizenému majetku (rekonstruovanému majetku) po dobu
nejméné 5 let po ukonceni projektu. Majetek bude po dobu nejméné 5 let po ukonceni
projektu vyuzivan v souladu s celkovym cilem projektu.

2) KP zajisti pojisteni majetku proti skodam zpiisobenym pozdarem, krdadezi a dalsimi obvyklymi
druhy pojistného nebezpeci® po dobu minimdalné 5 let po ukoncent projektu.

3) KP zajisti radnou udrzbu porizeného majetku, na kterou rocné vycleni prislusnou castku.

Vyse uvedené podminky budou rovnéz stanoveny (a blize specifikovany) v pravnim aktu
0 pridelent financnich prostredkii.

KP je povinen poskytnout na vyzadani ZP a dalSich kontrolnich organt (tj. izemni finanéni
organy, Nejvyssi kontrolni ufad, zastupci NKM, CO, AO, KFM, VFM, Rady auditorti, ESVO,
Utadu norského generalniho auditora a MZV Norska nebo jimi povéfené osoby) viechny
doklady a informace k prokazani plnéni udrzitelnosti projektu i indikatort vysledku projektu po
stanovenou dobu udrzitelnosti od schvéleni zavérecné zpravy o projektu.

7.8 Vyporadani dotace

V ptipadé projektl financovanych z EHP a Norskych fondi 2009-2014 se vypoitadani dotace
(tj. poskytnutého grantu) fidi §18 odst. 1 platného znéni vyhlasky ¢. 52/2008 Sb., ktery stanovi,
ze:

(1) Prijemce dotace na projekty spolufinancované z rozpoctu Evropské unie nebo z prostiedkii
uskutecnénych vydaji, pripadné ndakladi a uhrazenych z vlastnich prostredkit prijemce
nebo ucastnika programu, nepostupuji podle ustanoveni této vyhlasky a dotace, kterd je
poskytnuta uvedenym zpiisobem, je povazovana za financné vypordadanou.

% Skoda na majetku je dle zédkona o pojistovnictvi & 363/1999 Sb., piilohy & 1 zpisobena — pozirem, vybuchem,
vichfici, pfirodnimi zivly jinymi nez vichfici (napf. blesk, povodné, zaplavy, krupobiti, mraz), jadernou energii,
sesuvem nebo poklesem pudy, jinymi pfi¢inami (napf. loupezi, kradezi nebo Skody zplisobené lesni zveri).
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8. Bilateralni vztahy - Fond pro bilateralni spolupraci na
programové urovni

Bilateralni fond na programové urovni byl ziizen za tcelem posilovani vztahli a navazovani
a rozsifovani vzajemné spoluprace mezi donorskymi a ptijimajicimi staty. Jednim z cili takové
bilateralni spoluprace je sdileni vysledki, zlepSovani znalosti a miry vzajemného porozuméni
mezi kone¢nymi piijemci projektl a institucemi z donorskych statt.

Fond pro bilateralni spolupraci je urcen vyhradné pro jednorazové ¢i kratkodobé iniciativy
spojené s hledanim potencialnich partnerti pro obdobi piipravy projektit v ramci definovanych
programovych oblasti (tzv. opatfeni ,,A“) ¢i pro jednordzové ¢i kratkodobé doplitkové
iniciativy v ramci jiz schvalenych projektt (tzv. opatteni ,,B).

8.1 Bilateradlni fond na programové trovni - opatreni ,A“

Bilateralni fond na programové urovni opatfeni ,,A*“ (dale jen ,,BFA*) je zaméfen na hledani
partneri pro projekty implementované v partnerstvi s institucemi z donorskych stat pro obdobi
ptipravy névrhu projektu a rozvoje téchto partnerstvi béhem ptipravného obdobi?.

Nevycerpané finan¢ni prostiedky z opatieni ,,A“ budou pfevedeny do celkové alokace urené
pro opatfeni ,,B*.

8.2 Bilaterdlni fond na programové trovni - opatreni ,,B“

Bilateralni fond na programové Urovni — opatieni ,,B“ (dale jen ,,.BFB*) je urcen pro
navazovani a prohlubovani spoluprace, vymeénu, sdileni a pfenos znalosti, technologii,
zkusSenosti a osvédCenych postupti mezi piijemci grantd (feSiteli projektl) a subjekty
Vv donorskych statech béhem implementace projekti.

Opravnénymi zadateli pro ¢erpani z Fondu jsou vSichni kone¢ni p¥ijemci vSech schvalenych
projektt piislusnych programt (CZ02, CZ04, CZ05, CZ06, CZ08, CZ10, CZ11, CZ13, CZ14 a
CZ15), jejichz zamérem je financovat své bilateralni iniciativy nad ramec projektu.

Bliz§i podminky, pokyny a iniciativy podporované pro cerpani financnich prostfedki
Z bilateralniho fondu na programové urovni jsou uvedeny v Pokynech pro Zadatele a prijemce,
Fond pro bilaterdlni spoluprdci na programové urovni — opatieni ,,B .

10 Ptipravné obdobi je obdobi ur&ené pro piipravu projektii a koni predlozenim Zadosti o projekt nebo ukonéenim
terminu pro predkladani zadosti pro otevienou vyzvu v ramci ptislusného programu.
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9. Partnerstvi pri realizaci projektu véetné financ¢nich tokii

Projekt miize byt realizovan ve spolupraci s partnerem projektu z CR, zahraniénim partnerem
nebo partnerem z donorskych zemi.

9.1 Smlouva o partnerstvi

V pripadech, kdy je pro realizaci projektu vyuzit institut partnerstvi, je kone¢ny piijemce
povinen predlozit kopii smlouvy o uzavieném partnerstvi s dalSim subjektem nejpozdéji pred
vydanim pravniho aktu o pfidéleni finan¢nich prostiedkd.

Za doklad o partnerstvi je povazovdna Smlouva o partnerstvi vymezujici jejich tlohu
VvV projektu, prava a povinnosti (rozdéleni zodpovédnosti, zajisténi spolufinancovani/rizeni
projektu a zajisteni udrzitelnosti, financni toky mezi partnery).

Doporuceny obsah Smlouvy o partnerstvi:

= uréeni ucelu a predmétu smlouvy;

=  popis roli a miry zapojeni obou partnert do projektu,;

= {&ast na jednanich, koordinaénich schiizkach, Ridicim vyboru projektu, atd.;
= zajiSténi publicity projektu;

= mira odpovédnosti jednotlivych partneri a odpovédnost za Skodu, stanoveni sankci za
poruSeni smlouvy (zejména riziko nedodrzeni ucelu projektu pii poruSeni/nedodrzeni
smlouvy partnerem — napf. odstoupeni v prub&hu realizace projektu);

= vpiipad¢ partnerstvi se zahranicnim partnerem nebo partnerem z donorskych zemi
doporucujeme uvadét rozpocet vydaju obou partneri (koneény piijemce a zahrani¢ni
partner nebo partner z donorskych zemi) také v Ceskych korunach, které odpovidaji
castkdm uvedenym v Zadosti o grant;

=  popis finan¢nich tokli mezi kone¢nym ptijemcem a partnerem:

I. Je nutné stanovit principy plateb mezi piijemcem a partnerem pii zachovani
zékladnich pravidel EHP a Norskych fondl, tj, vymezit, ze se nejedna
0 odbératelsko-dodavatelsky vztah, tj. partnefi si nemohou vydaje fakturovat
navzajem (aby prostfednictvim partnerstvi nebyl obchdzen zdkon €. 137/2006 sb.,
0 vefejnych zakazkach). Zpusob refundace vydaju partnera je uveden v Pokynu
NKM pro zptisobilé vydaje.

ii. Nekomer¢ni charakter vztahu mezi koneénym piijemcem a partnerem a vydajovy
princip uplatnény mezi kone¢nym piijjemcem a Zprosttedkovatelem programu
(v zadosti o platbu mohou figurovat vyhradn¢ zpisobilé vydaje kone¢ného piijemce
nebo partnera).

iii. Konecny pfijemce je opravnén hradit zahrani¢nimu partnerovi pouze uskute¢néné
zpusobilé vydaje, které jsou prokazany tcéetnimi doklady nebo auditni zpravou
nezavislého auditora zemé¢ sidla zahrani¢niho partnera (viz kapitola 9, podkapitola
9.2).
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Iv. Stanoveni experti, ktefi jsou zaméstnanci partnerské instituce a ktefi jsou zajisténi
externe.

V. V piipad¢, ze koneény piijemce bude nékteré zpisobilé¢ vydaje spojené s ucasti
partnera hradit pfimo (napi. ubytovani v CR, letenky, apod.), je vhodné stanovit
sankce za zruSeni dané aktivity ze strany partnera.

Vi. Je vhodné stanovit mzdy praci experti a ménu, ve které bude partnerska instituce
odménovana. Je vhodné stanovit feSeni kurzovych rozdilt.

podminku archivace vSech relevantnich dokumenti na strané¢ partnera po dobu
minimalné deseti let od 1. ledna nésledujiciho po roce, kdy byla schvélena zavérecna
zprava o Programu ze strany KFM;

realizace verejnych zakazek partnerem (pokud relevantni) — pravidla, postupy, soulad
se zavaznymi dokumenty, soucinnost s pifijemcem tak, aby pifi zadani a realizaci
zakdzky byla naplnéna pfislusna pravidla zemé¢ sidla zahrani¢niho partnera;

postup Vv ptipadé projednavani a realizace zmén V projektu (piipadné v partnerské
spoluprace);

udrzitelnost vystupti projektu — majetkové vztahy v pribéhu a po realizaci, uzivani
majetku, péce o majetek, lhity, informovani, atd.;

zavazek partnera podrobit se kontrole /auditu/ souvisejici s poskytnutim dotace
vsouladu spravnim aktem o piidéleni finan¢nich prostiedkii nebo poskytnout

dokumentaci nezbytnou pro kontrolu, tj. vytvofeni podminek pro provadéni finan¢nich
auditt a kontrol a sou¢innost pii kontrolach;

trvani smlouvy (G¢innost nékterych ustanoveni Vv obdobi realizace / udrzitelnosti
projektu, pocatek a beh lhiit v souladu se zacatkem / ukoncenim realizace projektu);

vedeni ucetnictvi o vydajich s jasnou vazbou na projekt;
zékaz Cerpani jinych podpor (na stejné vydaje);

podpisy obou stran véetné data podpisu.

KP se prenesenim povinnosti Smlouvy o partnerstvi nevyvazuje z povinnosti danych
pravnim aktem o pridéleni financnich prostfedki. Znéni Smlouvy o partnerstvi je
doporuceno revidovat na zakladé vydani pravniho aktu o pridéleni finan¢nich prostredki
(stanoveni specifickych podminek projektu) a dale po ukonceni realizace projektu
(povinnosti pro obdobi udrzitelnosti).

9.2

Zptisoby prokazovadni vydajii zahraniéniho partnera

1) prostitednictvim proplacenych ucetnich dokladu

Ptislusny doklad musi splitovat pfedepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve smyslu § 11
zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi (kromé odst. 1, pismena f).

Partner prokaze proplaceni vydaje (napf. prostfednictvim vypisu z bankovniho Gctu).
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2) prostirednictvim auditni zpravy

e Jedna se o auditni zpravu nezavislého auditora zemé sidla zahrani¢niho partnera nebo o
zpravu vefejné instituce zemé¢ sidla zahrani¢niho partnera (ktera pisemné potvrdi, ze ma
pravni zpusobilost k vykonu auditu a je organiza¢né nezavisla na partnerovi projektu),
muze se jednat také o interni audit vefejné instituce, ktery je organizacné nezavisly na
partnerovi projektu.

Auditor nebo vetejna instituce (v¢. interniho auditu) potvrdi, Ze narokované vydaje jsou
v souladu s Nafizenim, narodni legislativou a G¢etnimi principy zemé¢ sidla zahrani¢niho
partnera.

e Vydaje na zpracovani auditni zpravy jsou zpusobilym vydajem projektu, v ramci
hospodarného piistupu doporucujeme provedeni auditi vzdy jednou rocné.

Zpusobilym vydajem v projektu je vydaj, ktery je doloZen proplacenymi ucetnimi
doklady nebo prostiednictvim auditni zpravy k Zadosti o proplaceni pfisluSnych
uskutecnénych vydaji. V pripadé, Ze uskuteénény vydaj nebude doloZen Zadnym ze
dvou vyse uvedenych zpusobu, Zprostiredkovatel programu takovy vydaj neproplati.
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Prilohy
Ptiloha ¢. 1 — Pokyny pro publicitu
Ptiloha ¢. 2 — Vzor Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Ptiloha ¢. 3 — Vzor dopisu NM o piidéleni dotace
a) pro organizacni slozky statu
b) pro prispévkové organizace organizacnich slozek statu
Ptiloha ¢. 4 — Evidence prace
Ptiloha €. 5 — Zménové Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Ptiloha ¢. 6 — Zménovy dopis NM OSS PO OSS
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