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1. Ugel
Stanovit pro NLZP odpovédné za transport vzork(i biologického materialu postup pro
predani biologického materialu do laboratofi potrubni postou

2. Oblast platnosti

Pracovi$té mediciny dospélého v&ku — Gtvary se zavedenou PP

3. Pojmy a zkratky

PFepravni pouzdro — specialni umélohmotny obal pro zasilani pfedmétl prostrednictvim
potrubni posty

BM - biologicky material

LN - Lotus Notes

NLZP -  nelékarsky zdravotnicky pracovnik

OKBH -  oddéleni klinické biochemie a hematologie
OKH - oddéleni klinické hematologie

TO - Transfuzni oddéleni

OKM - Oddéleni klinické mikrobiologie

SVLS -  spoleéné vysetiovaci a lIé&ebné slozky

PMDV - pracovi§té mediciny dospélého véku (Bohunice)
PP - potrubni posta

LABORATORNI VETEV PP - samostatna &ast potrubni posty uréené pro prepravu BM
s cilovymi stanicemi na laboratornich oddélenich OKBH a OKH

4. Pracovni postup

1. Umisténi potrubni posty, obsluha

Klinicke utvary PMDV vyuzivaji k pfepravé BM na OKBH, OKH ,laboratorni vétev* PP, na
OKM a TO je pouzivana listovni PP. Vstupni mista laboratorni vétve jsou ve dvou
provedenich podle typu stanic. Bud se jedna o stanice se dvéma vhazovacimi otvory
oznacenymi OKH a OKBH nebo jde o stanici s jednim vhazovacim otvorem a displejem
s klavesnici. Koncova vyusténi jsou na pfijmovych mistech OKBH, OKH, TO a OKM. OKM
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pracuje v jednosmeénném provozu ( viz VIS LPP - SVLS ). Obsluhu PP zajistuje povéfeny a
proskoleny NLZP.

Kazdy pracovnik, pfichazejici do styku s potrubni postou je povinen dodrzovat hygienicko-
epidemiologicky rezim manipulace s biologickym materialem.

Listovni stanice je vZzdy s jednim vhazovacim otvorem, displejem s klavesnici.
Umisténi potrubni posty, obsluha

2. Postup pfi pfipravé vzorka BM k jejich pfepravé potrubni postou:

Pro odbéry biologického materialu pro transport PP pouzivat pfednostné nerozbitné
zkumavky nebo jiné piepravni obaly s pevnym uzavérem, nejlépe Sroubovacim. Zkumavku
nebo jiny prepravni obal neplnime materidlem dle pozZadavki na spravnou kvalitu odbéru s
tim, Ze volime takovy typ zkumavky, aby nebyla zcela napinéna aZ po okraj, ale asi 2 cm
pod okraj. BM musi byt mechanicky zabezpecen proti vyliti a rozbiti. Dale je nutné
zkontrolovat, zda jsou odbérové nadoby s BM dobfe uzavieny. Pfesné definovany seznam
odbéri BM nelze vzhledem k jeho charakteru a poZadavkim na zpracovani odesilat PP.
Tento BM je tfeba do laboratofi predat jinou cestou.

Odbéry, které nelze odesilat PP,
o OKBH - volny Hb, likvor |
e OKH - PFA, agregace trombocytu, vysetreni na autohemolyzu

e OKM nelze prostrednictvim PP posilat otisky z popéalené plochy.Dorudeni do
laboratore nutno neprodlené zajistit prostfednictvim pracovisté Spoleéného tymu
sanitara.

Postup pied odesilanim laboratorni vétvi PP

Pred ulozenim BM do pfepravnich pouzder PP musi pracovnik, zkontrolovat té&snost
uzavéru zkumavek, vioZit odebrany BM do polyetylénové viozky oddélené od Zzadanek a
teprve potom BM spolu s odpovidajicimi Zadankami a ulozit do prepravniho pouzdra.
patrony. Prepravni pouzdra neprepliiovat. Pouzdro PP uzavfit, zkontrolovat funk&nost
uzéverl na obou koncich pouzdra a nasledné odeslat. Dle typu stanice, bud’ vioZenim do
otvoru dle mista urceni, nebo zadéanim Ccisla cilové stanice na kldvesnici. V pripadé
pochybnosti Ize misto uréeni ovérit v Seznamu laboratornich metod na Intranetu nebo v LN
FN Brno. VioZzené pouzdra jsou odesilany automaticky v pofadi, v jakém byly do jednotlivych
stanic vioZeny.

Postup pred odesilanim listovni PP

Pied uloZzenim BM do pfepravnich pouzder PP musi pracovnik, zkontrolovat tésnost
uzaveru zkumavek Ci jinych pfepravnich obald, vlozit odebrany BM do polyetylénové viozky
oddélené od Zadanek a teprve potom BM spolu s odpovidajicimi zadankami uloZit do
transportni patrony. Patronu nesmime prepliiovat a pretéZovat. Pouzdro PP uzavie
zkontroluje funkénost uzaveérd pouzdra a nasledné viozi do stanice PP. Zadanim ¢&isla cilové
stanice bude pouzdro odeslano do mista urceni. V pfipadé pochybnosti Ize misto urceni
overit v Seznamu laboratornich metod na Intranetu nebo v LN FN Brno.

Je nutné prabéiné kontrolovat, zda pouzdra odchéazeji. Pokud ne, neprodlené kontaktovat
cilovou stanici, pripadné Velin a zjistit pric¢inu. Nelze- li materidl odeslat a do laboratoie
dorucit napf.z davodu provozu laboratorniho pracovisté ( jednosménny provoz), je nutno
prislusny material uloZit dle stanovenych pravidel ( viz. Seznam laboratornich metod )

Provozni opatieni
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Rii'poruse funkce PP je nutno ohlasit zavadu na dispegink dozorového pracovisté telefonni
kl. 2121. O jakékoliv zavadé vzork( BM pfi pfepravé PP provede pracovnik pfijimajici zasilku
z PP pisemny zaznam o zjiténé zavadé pfijaté zasilky (obsahu pouzdra) ke které doslo pfi
transportu a nasledovné informuje odesilatele. Ten zajisti vyzvednuti vadného pouzdra na
prijmoveém pracovisti. Pouzdro pfi pfedani musi byt hygienicky zabezpedeno, piipadné Jje
pracovnikovi odesilatele dekontaminace umoznéna pfimo na pfijmovém pracovisti.

Dale pracovnik pfijimajici zasilku BM vyhodnoti zda pfi jejim odeslani doslo ke
kontaminaci PP, coZ znamena zda se BM dostal mimo pouzité piepravni pouzdro. Pokud
ano potom doslo ke kontaminaci PP.

Pfi kontaminaci PP biologickym materidlem z pfepravovanych vzork( ohlasi tuto zavadu
pracovnik prijmového pracovisté na Velin, tel. kl. 2121. Pracovnik odpovidajici za dozor nad
PP provede vypnuti kontaminovaného useku PP a vyzve servisni organizaci k desinfekci
kontaminovaného Useku PP ve smyslu opatfeni stanovenych § 8, odst.5, pism.f) a § 11,
odst. 4, vyhlaska MZ ¢&. 195/2005 Sb.

Za provoz a Udrzbu PP odpovida dozorové pracoviité a smluvni servisni organizace.
Dozorové pracovisté je také povinné v pripadé poruchy na PP informovat vSechny uZivatele
vZdy prostirednictvim LN a rozhlasu.

Pracovni dny:

Upozornéni na poruchu PP s predbéznym terminem zprovoznéni je na PMDV z Velinu
oznameno v pracovni dobé ( 7,00 — 15.30 hod.) prostrednictvim LN vedoucim pracovnikum
NLZP a vSem sekretariatum ( jsou povinni informaci predat ), ve vySkové budové navic
rozhlasem. Zviast jsou telefonicky z Velinu informovani pracovnici Spoleéného tymu
sanitari na telefonni linku sluzby 2840 nebo 2140.

Material pro laboratofe OKM ( jednosménny provoz ve staré zéstavbé nemocnice ) Usek
bakteriologie OKM ( ¢islo PP 2188, budova C) a lsek sérologie OKM ( cislo PP 3389,
budova F ) je v pripadé poruchy PP shromaZdovan u sanitaft Spolec¢ného tymu sanitaic a
do OKM odnéSen v 8,00., 10,00 a 13,00 hod. z rutinniho provozu, v 15,00 hodin jsou
odneseny akutni vzorky.

Vbudové C sanitar obdrzi vyexpedované vysledky bakteriologickych a sérologickych
vySetieni v pisemné podobé. Vysledky jsou denné pribéiné odesilany v elektronické
podobé€ v programu Amis.

Soboty, nedéle, svatky:

V sobotu, nedéli a svatek oznamuje poruchu PP Velin prostiednictvim rozhlasu ve vySkové
budové. Zviast poda informaci telefonicky pracovnikim Spoleéného tymu sanitafid na
telefonni linku sluzby 2840 nebo 2140.

Kliniky ( oddéleni), které tuto zpravu nemaji moznost z rozhlasu slySet, zjisti nefunkénost PP
pri snaze odeslat vzorky, pii pribézné kontrole, zda patrony odchazeji. Overi si telefonicky
na Velinu.

Material je v dobé provozu OKM neprodiené predavan sanitaram Spoleéného tymu sanitari.
Zde je shromaZdovan a do OKM , budovy C, odnesen v 8.30 a 11.00 hodin. Mimo tuto dobu
Jje material uloZen dle platnych zdsad na odebirajicim pracovisti a odeslén v nebliz$im
terminu kdy je OKM v provozu. Provoz tiseku sérologie je zajistén piisluzbou na telefonu,
potrubni posta je v této dobé uzaviena.

Oznameni o zprovoznéni PP je provedeno stejnym zpisobem jako porucha a k odeslani
vzorku je PP pouZita pfednostné s tim, Ze jsou vzorky vidy odesilany prabézné ( opét nutno
kontrolovat prabézné odchod patrony).

Pokud u pracovnikt Spoleéného tymu sanitart zistanou nashromazdény vzorky pro OKM ,
odeslou je bud’ prostfednictvim PP nebo je doruéi osobné v uvedenych éasech.

Oddeleni staré zastavby nemocnice zajistuji odneseni vzork( do laboratoii ve staré

zastavbé prostrednictvim svych pracovnikd.

Vsichni zaméstnanci ZZ, ktefi pfijdou do styku s potrubni postou, jsou prokazatelné
seznameni s provoznim a sanitaénim fadem PP.
Poruseni nebo nedodrZeni tohoto provozniho fadu je poru$enim pracovni kazné.
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Pozor! Potrubni postou Ize posilat pouze pfedméty uloZené v prepravnich pouzdrech.

Maximaini hmotnost plného pouzdra je 1 kg.

5. Odpovédnosti

NLZP - zabezpeceni BM pred odeslanim
Pracovnici pfijimacich stanic - kontrola pfijmu BM

- podat informace o poskozeni BM

- podat informaci o kontaminaci PP
Dozorové pracovisté - informovat o poruchach PP

- spolupracovat se servisni organizaci

- zajistit dezinfekci PP u servisni organizace

6. Souvisejici dokumentace

S/F/08999/15002 — Transport vzorky biologického materialu k vysetfeni

7. Prehled zmén

Vysledek revize (popis zimén — beze zmény)

Zmény zapracoval

Jméno

Batir Poznamka

Viz kurziva

Bc. Mi¢udova |25.8.2006

viz kurziva

Bc. Mi¢udova | 16.5.2008

doplnéni pfilohy ¢.4

Dr. Peprla

5.8.2008

8. Prilohy

Priloha ¢. 1 Rozdélovnik kopii dokumentu systému fizeni jakosti

Priloha ¢. 2 Seznameni s dokumentem systému fizeni jakosti

Priloha ¢. 3 Sanitarni rad

Priloha ¢. 4 Seznam stanic potrubni posty PMDV- viz VIS, telefonni seznam, pohled

potrubni posta
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Pfiloha 1: Rozdélovnik kopii dokumentu systému Fizeni jakosti

Nazev dokumentu: Transport potrubni po$tou na pracovistich mediciny
dospélého véku

Kopie shora uvedeného dokumentu systému fizeni jakosti byla poskytnuta nasledujicim

zaméstnancim:
&islo Kopie dokumentu pfidélena Kopie vracena
koPie|  patum Utvar Hmeng/ funkce Datum PFevzal
dle organiza¢niho diagramu
1
2
3
4
5
Pfiloha 2: Seznameni s dokumentem systému fizeni jakosti
Nazev Gtvaru: Usek nelékaiské péce - PMDV
Nakladové stiedisko: 0021
Dokument predklada: Bc. Erna Mi¢udova

NiZe podepsani zaméstnanci Utvaru stvrzuji svym podpisem, Ze byli sezndmeni s obsahem

dokumentu

mediciny dospélého véku

Pracovni postup - Transport potrubni postou na pracovistich

a obsah v pIném rozsahu pochopili a budou se jim ve své praci Fidit.

Jméno, pfijmeni Jméno, pfijmeni
(halkovym Datum Podpis (htlkovym Datum Podpis
pismem) pismem)
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Priloha ¢. 3 Sanitarni fad

1/ Denni tdrzba:

e V ramci denniho Uklidu otfit navlhko povrch stanice
e Veskera transportni pouzdra, slouzici pro transport biologického materialu jsou po
skon&eni smény dezinfikovana.

2/ Tydenni udrzba:

e Vramci tydenniho Uklidu je navihko otfeno nezakryté potrubi systému.

* Je provedena sanitace viech pouzder véetné dezinfekce.

3/ Sanitarni den:

e Vramci sanitdrniho dne je nutno provést kontrolu zafizeni
s dodavatelem i €astéji) a jeho nutnou udrzbu.

R/A/11350/15012

(po dohodée

e Provadi se, v ramci prevence, dezinfekce systému potrubi potrubni posty.
* 1x ro¢né se provadi dezinfekce vnitiniho prostoru stanic ( koordinovat v terminech

uzaveérd oddéleni )

4/ Priklady dezinfekénich pfipravkii:

transportnich pouzder

Aerodesin 2000

druh dezinfekce pripravek koncentrace expozice
prabézna dezinfekce Incidur spray
‘PE félii a Desident spray vSe spray do zaschnuti

\Weigosept
dezinfekce PE folii a Sekusept pulver 2% roztok 1 hod.
[transport. pouzder . .
Vramci denni  udrzby ir:\l)ilodlsher Septo 5% roztok 1vhgg!)r(|3a
nebo pfi kontaktu - = i :
s biolog. materialem Chloramin B 2% roztok 20 min.
dekontaminace Chloramin B 5% roztok 30 min.
[potrubi Neodisher Septo 10% roztok 20 min.

DN

Sekusept pulver 2% roztok 2 hod.
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