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Provoz a obsluha potrubni posty
na PMDV FN Brno
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1 Ugel
Tento pracovni postup popisuje funkci systému potrubni posty instalované v FN Brno, PMDV
a Cinnost zaméstnanct FN Brno, PMDV pfi obsluze potrubni posty.

2 Oblast a Casové omezeni_platnosti

Tento pracovni postup je zavazny pro véechna pracovité a tvary FN Brno, PMDV a vsichni
zaméstnanci PMDV s nim musi byt prokazatelnd seznameni. Pracovni postup je trvale
vyvéSen na vSech zdravotnickych i nezdravotnickych pracovistich v blizkosti stanic potrubni
posty.

Pracovni postup se vydava na dobu neuréitou s tim, 2e bude Zadano o odsouhlaseni jeho
revize v pfipadech, Ze:

1. Dojde ke zménam podminek stanovenych pravnimi predpisy, kterym podléha schvaleni
Zarizeni k provozu.

Dojde k podstatnému zvyseni kapacity zafizeni.
Dojde ke zmé&nam technologického zafizeni, které ma podstatny viiv na chod FN Brno.
Dojde ke zméné subjektivity sou¢asného provozovatele nebo viastnika zafizeni.

U

Dojde k provoznim a organizaénim zmé&nam.

3 Pouzité zkratky

AB - Automatizace budov

COS - Centralni operacni saly

DTC - Diagnosticko terapeutické centrum

EGO - Energetika

EO - Ekonomicky odbor

FN - Fakultni nemocnice

GPK - Gynekologicko-porodnicka klinika

IRD - Interni fizend dokumentace

JP - Jednotka intenzivni péée

KICH - Klinika infekénich chorob

KIGPL - Klinika interni, geriatrie a praktického Iékarstvi

LN - Lotus Notes

i - LiZkovy trakt

MR - Magneticka rezonance

MTZ - Materialné-technické zasobovani

NA - Navision Attain

NN - Nizké napéti

NZ - Nahradni zdroj

NP - Nadzemni podlazi

OHTS - Odbor hospodarsko-technické spravy

oIC - Oddéleni inzenyrskych &innosti

OKBH - Oddéleni klinické biochemie a hematologie

OKH - Oddéleni klinické hematologie

OKM - Oddéleni klinické mikrobiologie

ONM - Oddéleni nuklearni mediciny

ORIM - Oddéleni resuscitace a intenzivni mediciny
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ORL - Oddéleni ORL

OSEIS- Oddeleni spravy ekonomického informaéniho systému Navision Attain
OSLN - Oddéleni spravy Lotus Notes

ozZT - Oddéleni zdravotnické techniky

UPA - Ustav patologie

PC - Osobni pocitac

PMDV - Pracovisté mediciny dospélého véku

PP - Potrubni posta

RDK - Radiologicka klinika

SB - Sprava budov

SIT - Stredisko informacnich technologii

SP - Stravovaci provoz

SVLS - Spolecné vysetiovaci a |éCebné sloZky

770 - Transflzni a tkariové oddéleni

TZB - Technické zafizeni budov

4 POPIS POTRUBNi POSTY

4.1 Dulezita telefonni ¢isla

Centralni velin FN Brno 2121,3791,
724 043 397
Hasici 150
Zachranna sluzba 155
Méstska policie 156
Policie CR 158
Pohotovostni sluzba - voda, para, plyn,el. 3211
energie, medicinalni plyny
Dispecink udrzby (7.00-15.00) 3351,3352
Bezpecénostni sluzba (ostraha objekt() 2222
Informace LT 3569,2435
Centralni evidence 2846, 2854
Prejezdova centrala listovni PP 2219
Prejezdova centrala krevni PP 2490

4.2 Obecny popis potrubni posty

Potrubni posta Sumetzberger je transportni systém pfepravujici zasilky pomoci podtlaku a
pretlaku v jizdnim potrubi. Podtlak a pretlak vzduchu obstarava dmychadlo, vétveni systému
je zajisténo systémem vyhybek, zasilky jsou odesilany a pfijimany nékolika typy stanic
potrubni posty. Systém ma pramér jizdniho potrubi 110 mm s jizdnimi oblouky o poloméru
zakfiveni 630 mm, materidl jizdniho potrubi je PVC s chemickym slozenim zajistujicim
dlouhodobou Zivotnost i ve venkovnim prostiedi.

Potrubni posta slouZi k tiche, rychlé, spolehlivé, efektivni pfepravé zasilek po rozlehlych
aredlech nemocnic, prumyslovych podnik(i, bank, supermarketl. Pfinos tohoto transportu
spoCivé pfedevim v rychlosti transportu, Usporach pracovnik(i a pfipadné i dopravnich
prostfedkd. Trasy potrubni posty je mozné vést v objektech v $achtach, v podhledech, po
zdech apod. Ve venkovnim prostfedi je mozné vyuzit potrubni mosty, energokanaly,
kolektory nebo je mozZneé jizdni potrubi uloZit do samostatného vykopu. Potrubni postu je
mozné instalovat jak v nové budovanych, tak i do stavajicich objektu.
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Potrubni postou se prepravuji zasilky bézné do hmotnosti 1 kg uloZené ve specialnich
prepravnich pouzdrech. Je mozné prepravovat napf. vzorky krve z odbérd, laboratorni
vzorky, krevni konzervy, léky, rentgenové snimky, dokumentaci, penize, $eky, kreditni karty
a pod. Vnitfni rozméry pouzder se pohybuji od priméru 55 mm do 80 mm v délkach od 230
do 420 mm.

Cely systém je fizeny mikroprocesorem, komunikace uZivatele se systémem probiha pomoci
klavesnice s displejem a menu v ¢eském jazyce. Obsluha je jednoducha a nenaroéna,
prijemna a bezpefna. Systém je napdjen 30 V stejnosmérného napéti, to znamena, ze
nehrozi nebezpeti Urazu elektrickym proudem, pouze dmychadlo a Fidici centrala jsou
napajeny 230/400 V. K systému je mozno pfipojit i dalkovy dohled pomoci PC, na kterém je
zobrazovan pribéh transportll, chybova hlaseni, je mozné upravovat program systému apod.

4.3 Obecné zasady pro uzivatele potrubni posty Sumetzberger

Montaz, Gdrzba a opravy na systému potrubni posty Sumetzberger smi provadét jen
vyskoleny zaméstnanec spoleénosti PROFITERM GROUP, s.r.o. a to dle interniho predpisu
spole¢nosti PROFITERM GROUP, s.r.0.

Obsluhu mlze provadét jen osoba Fadné a prokazatelné proskolena zaméstnancem, nebo
povéfenym pracovnikem spole¢nosti PROFITERM GROUP, s.r.o.

Obsluze je dovoleno vkladat do odesilacich otvorl jen pouzdra neposkozena,
neopotifebovana a dodana spoleé¢nosti PROFITERM GROUP, s.r.0.

Obsluze je dale dovoleno obsluhovat klavesnici nebo odesilaci tlagitko a vyjmuti pouzdra
z koSe nebo stanice zpUsobem, ktery je popsan v podrobnych névodech. Jina manipulace je
prisné zakézéna. V pfipadé jakéhokoliv poskozeni systému potrubni posty Sumetzberger, je
zakazano pouziti potrubni posty a je nutné ihned upozornit svého nadfizeného nebo
povéfeného pracovnika FN Brno.

4.4 Umisténi PP

Potrubni posta ve FN Brno PMDV je rozdélena na dva nezavislé systémy, listovni linky a
krevni linky. Stanice PP jsou umistény zpravidla na pracovitich sester nebo Vv jejich
blizkosti. Na kazdé lince PP je tzv. vyprazdfiovaci stanice, ktera slouzi k vyprazdnéni linky
pii preruseni dodavky el. proudu nebo v jinych havarijnich situacich. Do této stanice jsou pak
poslana vSéechna pouzdra, ktera jsou pravé na cesté.

4.4.1 Stanice listovni linky &.1 v l0Zkovém traktu

v 1. NP obj. L chodba u stanovisté sester pfijmovych ambulanci
v 2. NP obj. L mistnost centralni evidence,

v 5. = 17. NP obj. L dispecink sester.

Vyprazdiiovaci stanice v 2.NP centralni evidenci &. 3457.

4.4.2 Stanice listovni linky &. 2 v objektu SVLS

v 1. NP obj. CH mistnost urgentniho piijmu, koronarni jednotky a mistnost KPRCH JIP,
v 2. a 3. NP obj. CH chodby u centralnich operaénich salu,

ve 4. a 5.NP obj CH mistnost pfijmu OKH a OKBH.

Vyprazdiiovaci stanice v 5.NP OKBH ¢&.3168.

4.4.3 Stanice listovni linky & 11 v objektu SVLS

ve 4. a 5. NP obj. CH mistnost pfijmu OKH a OKBH — automatické odesilaci stanice
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v 4.NP obj. CH chodba TB.
Vyprazdiovaci stanice v 4.NP TB &.2123.

4.4.4 Stanice listovni linky €. 3 v objektu gynekologicko-porodnické kliniky

v 1. NP obj. Z chodba Lékarna

v 2. NP obj. Z chodba u porodnich sall

ve 3. NP obj. Z chodba ambulance a laboratoi HLA

v 6. — 8. NP obj. Z chodba oddéleni - stanoviété sestry.
Vyprazdnovaci stanice v 3.NP ambulance &.3957.

4.4.5 Stanice listovni linky &. 4 ve staré zastavbé

V 1. NP obj. H2 denni mistnost udrzby, pfijem archiv

V 1. — 3. NP obj. E chodba — ambulance KNPT, KNPT A,B, KIGPL ,

V -1., 1. — 3. NP obj. F chodba - serologie, RHO, DVK, KNPT-JIP, KIGPL C
V 1. NP obj. P chodba ekonomického odboru.

Vyprazdriovaci stanice v 2.NP obj.E - KNPT &.2558.

4.4.6 Stanice listovni linky &. 10 ve staré zastavbé

V 1. a2 NP obj. A chodba — KNPT C, KICH 2

V-1, 1. a 2. NP obj. B chodba — KICH 1, KICH JIP, KICH 5
V 2. NP obj.C chodba OKM.

Vyprazdfiovaci stanice v 2.NP obj.A — KICH2 &.2279.

4.4.7 Stanice listovni linky €.7 v objektech patologie a transfuzniho oddéleni

V 1. NP obj. |1 chodba - ANGIO

V 2. NP obj. 11 mistnost 2.61 UPA

V 3. NP obj. I1 dispecinky sester spinalni jednotky JIP a Iizkové &asti

V-1, 1. a 2.NP obj. 12 - pfijem vzorkil TO, evidence RTG1, chodba ANGIO, pracovni
prostor sester ORIM [, I, I1+]V.

Vyprazdnovaci stanice v -1.NP obj.I12 — pfijem vzork(l TO &.2626.

4.4.8 Stanice listovni linky &.8 v objektu X — DTC

V-1, 1. a 2.NP obj. X — evidence pacientll IGEK, IHOK, IKK, neurologie, funkéni vysetr.
Vyprazdnovaci stanice v 1.NP evidence IKK &.3991.

4.4.9 Stanice krevni linky &.6 v obj. [iZkovy trakt

v 1.NP obj. L chodba u stanovisté sester pfijmovych ambulanci — stanice se 2 odesilacimi
otvory

v 5. — 17.NP obj.L dispecink sester — stanice se 2 odesilacimi otvory

ve 14. NP obj. L chodba u JIP — stanice se 2 odesilacimi otvory

v5.-13., 15. = 17.NP obj. L chodba u JIP - stanice s displejem a klavesnici.

Vyprazdhovaci stanice v 7.NP chirurgicka klinika JIP &.2021.

4.4.10 Stanice krevni linky &.5 v objektu SVLS

V1. NP obj. CH mistnost urgentniho pfijmu a mistnost KPRCH JIP — stanice se 2

odesilacimi otvory
V 2. a 3. NP obj.CH chodby u centralnich operacnich sall — stanice se 2 odesilacimi otvory
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Ve 4. a 5. NP obj. CH mistnosti piijmu materialu — stanice se 2 odesilacimi otvory.
Vyprazdiiovaci stanice v 5.NP pfijem materialu OKBH &.0002.

4.4.11 Stanice krevni linky €.5 v objektu gynekologicko-porodnické kliniky

V 2. - 3. NP obj. Z chodby u porodniho sélu a ambulanci — stanice se 2 odesilacimi otvory
V' 5. — 8. NP obj. Z chodby oddé&leni, stanovité sestry — stanice se 2 odesilacimi otvory.
Vyprazdnovaci stanice v 5.NP obj.CH pfijem materidlu OKBH &.0002.

4.4.12 Stanice krevni linky €.9 v objektech 11 a X

V 3. NP obj. 11 dispedink sester spinalni jednotky JIP

V-1., 1. = 2. NP obj. X — evidence pacientll IGEK, IHOK, IKK neurologie, funkéni vySetiovani
— stanice s displejem a klavesnici.

Vyprazdfiovaci stanice v 1.NP evidence IKK ¢.12210.

4.4.13 Stanice krevni linky .12 objektu 12 - TO

Ve 2.NP obj. TO pracovni prostor sester ORIM |, Il, llI+1V — stanice s displejem a klavesnici.
Vyprazdriovaci stanice v 2.NP ORIM II. C.11221.

4.5 Navod k obsluze PP

4.5.1 _Postup pfi odesilani listovni linkou PP (viz Pfiloha &.4)

Zkontrolujte, zda na displeji je zobrazen vyraz ,PROVOZ"* nebo ,O0BSAZENQ", V pfipads,
Ze na 1. fadku displeje se zobrazi jiny vyraz, je zakazana manipulace se stanici.

Pokud je na displeji zobrazen vyraz ,PROVOZ"' nebo ,OBSAZENO“ navolte na
ovlddacim panelu poZadovanou adresu stanice pomoci &tyfmistného &iselného kodu,
nebo pomoci Sipek ze seznamu. Seznam adres vSech stanic listovni PP je rovnéz
uveden v Priloze ¢.3.

Tuto volbu potvrdte tladitkem PTT.

- Po potvrzeni volby se na displeji stanice objevi vyzva ,POUZDRO". Viozte jedno Fadné
uzaviené pouzdro do odesilaciho otvoru stanice, ktery se nachazi ve vrchni éasti stanice.

4.5.2 Postup pfi odesilani krevni linkou PP

- U stanic se dvéma odesilacimi otvory vloZte jedno fadné uzaviené pouzdro do otvoru
s popisem odpovidajicim nazvu cilové stanice — OKB nebo OKH.

- U stanic s displejem a klavesnici postupujte dle odstavce 4.5.1.

4.5.3 Postup pfi odesilani z vicenasobné odesilaci stanice MSS (viz Pfiloha &.5)

- Zkontrolujte, zda na displeji je zobrazen vyraz ,PROVOZ‘ nebo ,0BSAZENO*.
V pfipadé€, Ze na 1.fadku displeje se zobrazi jiny vyraz, je zakdzana manipulace se
stanici.
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- Pokud je displeji zobrazen vyraz ,PROVOZ" nebo ,0BSAZENQ*, navolte na ovladacim
panelu pomoci Sipek vkladaci polohu (do kterého vstupu bude vloZzeno pouzdro). Pomoci
ctyfmistného Ciselného kédu navolte pozadovanou adresu.

- Tuto volbu potvrdte tlagitkem PTT.

- Po potvrzeni volby se na displeji stanice objevi vyzva ,POUZDRQ". Do zvolené vkladaci
pozice vloZte jedno fadné uzaviené pouzdro. Pouzdro bude pak automaticky odeslano
na zvolenou stanici.

- Nasledné je moZno provést vlozeni prepravnich pouzder do zbyvajicich volnych
vkladacich pozic. Stanice umozfiuje vioZzeni a zadani transportd aZ pro 3 pfepravni

pouzdra.

4.5.4 Postup pfi vyjmuti pouzdra

Zkontrolujte, zda na displeji je zobrazen vyraz ,PROVOZ" nebo ,OBSAZENO". V pfipadé,
Zze na 1. fadku displeje se zobrazi jiny vyraz, je zakazano vyjmuti pouzdra z kose
umisténého pod stanici. Toto neplati u stanic se 2 odesilacimu otvory.

- Pokud je na displeji zobrazen vyraz ,PROVOZ" nebo ,0BSAZENQ", je dovoleno vyjmout
pouzdro z kose. U stanic se 2 odesilacimi otvory neni displej a klavesnice, pfi vyjimani
pouzder z koSe je nutno dbat zvySené opatrnosti, aby nedos$lo k Urazu obsluhy pFi
pfichodu dal$iho pouzdra do stanice.

Pouzdra je nutno z ko$e vyjimat prubé&zné, aby nedoslo k pfeplnéni kose a moznému
poskozeni funkénosti systému PP.

4.5.5 Postup pfi vypnuti optické a akustické signalizace

- Na ovladacim panelu stanice navolte viastni adresu stanice.
- Po navoleni viastni adresy stanice potvrdte volbu tla¢itkem PTT.

- Po potvrzeni volby se na displeji stanice objevi vyraz ,SIGNAL VYPNUT".

4.5.6 Postup pfi chybném navoleni adresy poZadované stanice

- Na ovladacim panelu stanice pouzijte tlacitko C — smazani volby.
- Tuto volbu potvrdte na ovladacim panelu stanice tlaéitkem PTT.

- Po potvrzeni tladitkem PTT, mizete opakovat znovu cely postup pro odeslani pouzdra.

4.6 Postup pfi pfipravé vzork( BM k jejich pfepravé pomoci PP

Kazdy pracovnik, pfichazejici do styku s potrubni postou je povinen dodrzovat hygienicky
rezim manipulace s biologickym materialem. Pro odbéry biologického materialu pro transport
PP je nutno pouZivat pfednostné nerozbitné zkumavky s pevnym uzavérem, nejlépe
Sroubovacim. BM musi byt mechanicky zabezpelen proti vyliti a rozbiti. Po odbéru je nutno
zkontrolovat, zda odbérové nadobky s BM jsou dobfe uzavieny.
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4.6.1. Postup pred odesilanim laboratorni vétvi PP

Pred uloZzenim odbérovych nadobek do prepravnich pouzder nutno zkontrolovat tésnost
jejich uzavérd, viozit do polyetylénové viozky spolu se Zadankami a ulozit do piepravniho
pouzdra. Pouzdro uzavfit a dale postupovat dle odstavce 4.5.2.podle typu odesilaci stanice.

4.6.2 Postup pred odesilanim listovni vétvi PP

Pred uloZenim odbérovych nadobek do pfepravnich pouzder nutno zkontrolovat tésnost
jejich uzaveéru, vioZit do polyetylénové vlozky spolu se zadankami a ulozit do pfepravniho
pouzdra. Pouzdro uzavfit a dale postupovat dle odstavce 4.5.1.

4.6.3 Provozni opatfeni pfi dopravé BM potrubni postou

Pri poruse PP je nutno ohlasit zavadu na dispegink dozorového pracovisté. O jakékoliv
zavadé vzorki BM pfi pfepravé PP provede pracovnik pfijimajici zasilku z PP pisemny
zaznam a nasledovné informuje odesilatele.

Pfi kontaminaci PP biologickym materidlem z pfepravovanych vzork( ohlasi tuto zavadu
pracovnik pfijmoveého pracovisté laboratofe na velin, telefon 2121, 3791. Pracovnik obsluhy
velinu, odpovidajici za dozor nad PP provede vypnuti kontaminovaného tGseku PP a vyzve
zamestnance OHTS - udrzby k dekontaminaci PP ve smyslu opatieni stanovenych § 8,
odst.5, pism.f) a § 11, odst.4, Vyhl. MZd &. 440/2000 Sb.

Za provoz a Udrzbu PP odpovidé dozorové pracovisté a smluvni servisni organizace FN
Brno, kontakt cestou centralniho velinu PMDV.

4.7 Provoz a udrzba pouzder PP

- K piepravé zasilek potrubni postou pouzivejte pouze neposkozené pouzdra. Je zakézano
pouZzit jakkoliv poskozené nebo upravena pouzdra.

- Vadna nebo poskozena pouzdra se soustieduji na Centralnim velinu PMDV. Obsluha
velinu vyhodnoti, zda je pouzdro opraviteiné, & nikoliv.

- Opravena pouzdra po zaevidovani vraci obsluha Centralniho velinu zpét do obéhu pres
stanici potrubni posty Centralni evidence ve 2.NP v liZkovém traktu.

- Neopravitelna pouzdra jsou také evidovana obsluhou Centralnim velinu.

- Nova pouzdra jsou hromadné objednéna obsluhou Centréiniho velinu pfes MTZ a po
zaevidovani uvedena do obéhu pres stanici potrubni posty Centréini evidence ve 2.NP

v laZkovém traktu.

5 Odpovédnosti a pravomoci

VS8ichni zaméstnanci zdravotnickych i nezdravotnickych Utvard, ktefi pfijdou do styku
s potrubni postou jsou prokazatelné seznameni s timto provoznim predpisem. Poruseni nebo
nedodrZeni pfedpisu se povazuje za poruseni pracovni kazné.

6 Prehled zmén

Zmény textu oproti pfedchozi verzi na pfislusnych strandch dokumentu jsou uvedeny
kurzivou.
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