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Kontrolní příklad SZM

Vysvětlení k tabulce:

Číslo (ID) =  Pořadové číslo prověřovaného procesu (ID prověřované funkcionality) 

Proces = Název prověřovaného procesu

Provádí = Kontrolní příklad provede: 

Vyjádření = bude doplněno vyjádření jedné nebo obou stran k danému bodu. Pokud nebude co dodat, nebude toto pole vyplněno.

Základní ukazatele stavu:

Stav = je doplněn závěrečný stav prověření dané funkce. Nabývá hodnot:

· „OK“ = Požadavek na funkčnost byl ze strany OR-NEXT splněn (Akceptováno)

· „NE“ = Požadavek nebyl splněn, nebrání však převzetí systému. Požadavek bude dopracován v rámci řešení nedodělků. (Akceptováno  s výhradou)

· „KO“ = Požadavek nebyl splněn a převzat.  Požadavek je důležitý a jeho  nesplnění  brání ostrému provozu systému QI  (Neakceptováno)

· „HA“ = bude dořešeno později, v termínech uvedených v aktuálním harmonogramu 

· „NO“ = Nebylo ověřeno. Bude ověřeno v rámci ostrého provozu nebo později. Nebrání převzetí systému. Případné požadavky  budou dopracovány v rámci řešení nedodělků.

Doplňující ukazatele stavu:

·  „ZP“ = „Změna požadavku“ oproti původnímu zadání definovaném v Úvodním projektu. Je řešitelné v rámci zakoupených modulů a bude řešeno v rámci dalšího rozvoje IS. OR-NEXT zašle termínovou a cenovou nabídku.  

· „RK“ = „Rozšíření konfigurace“. Požadavek se týká rozšíření zakoupené konfigurace a funkčnosti QI. OR-NEXT zašle termínovou a cenovou nabídku. Nemá vliv na převzetí systému. 

· „OBJ“ =  Splnění požadavku je závislé na postupu prací pracovníků objednatele(plnění úkolů, naplnění číselníků apod.). Takto označená funkčnost však je  zároveň ve sloupci „Stav“ označena jako splněná ze strany OR-NEXT  

· „DU“ = „Drobná úprava“. V rámci projektu bude provedena drobná úprava ze strany OR-NEXT. Požadavek je však splněn a označen „OK“.

Ukazatel – „U“ =  grafický ukazatel stavu požadavku. 

	Zelená = požadavek splněn (Akceptováno)

	Oranžová =  požadavek splněn částečně, ale nebrání provozu systému  (Akceptováno  s výhradou)

	Červená = požadavek nebyl plněn, brání provozu systému (Neakceptováno)

	Bílá = požadavek nebyl kontrolním příkladem prověřen  
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1 Kontrolní příklad

Slouží k ověření komplexnosti řešení procesu – založení žádanky, schválení žádanky, zpracování žádanky, externí objednávka, odsouhlasený dodací list (příjemka), faktura, ocenění a přecenění, schválení, zaúčtování, úhrada.
Budou použity potřebné objemy dat a rozsah zpracování . Činnost je prováděna klíčovými uživateli podle specifikace KP. Ověřují se zejména znalosti práce se systémem, návaznosti pracovních postupů mezi jednotlivými pracovišti, připravenost techniky apod.

Kontrolní příklad probíhá ve dvou krocích. Prvním je „Test KP“ nebo také KP I, který je generální zkouškou na KP a poté následuje ostrý KP (KP II), který je základní procedurou pro předání systému.
1.1 Klíčoví uživatelé

	Oblast 
	klíčový uživatel

	Žádanky na zdravotnický materiál
	Jiřina Cahlíková, DiS

	Žádanky na zdravotnický materiál - uživatel
	 Drobiličová Andrea, Fišarová Světluše

	Nákup a skladování zdrav.mat. – skladové procesy
	Renata Pavelková, Bc.

	Nákup a skladování zdrav.mat. – účtování
	Regina Barochová

	Ekonomika SZM – kontrola na stávající řešení
	Dáša Hadašová Ing.

	Ekonomika SZM – řešení v QI
	Pavlína Křivková

	Finance
	Alena Štýbnarová

	Účetnictví 
	Eva Buzková

	Správce IT (péče o databáze, správa uživatelů a přístupová data k přihlášení, přípravy dat  pro migraci)
	 ???

	Správce QI (nastavení přístupových práv QI, školení prostředí pro uživatele, kontrola případná úprava importovaných dat, definice schémat a dokladových řad, podpora klíčovým uživatelům)
	Ing. Iveta Mikošková

	MIS, podklady pro intranet
	???

	Systém – HW , sítě
	David Miklík


2 Žádanky

2.1 Založení žádanky

Provedeme založení žádanky formou interní objednávky vydané. Prověříme všechny doporučené způsoby plnění žádanky položkami. Jednotlivý výběr, výběr přes zařazení položky do struktury věcných skupin a nakonec metodu kopírování žádanky ze vzoru. Založenou žádanku uvolníme do zpracování.  Založíme interní objednávku přijatou a přitáhneme k ní interní vydané objednávky. Provedeme zobrazení přehledů objednávek. Zkontrolujeme stavy dokladů, 
či upřesnění, neschválíme žádanku , provedeme schválení žádanky.
	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	ZALOŽENÍ ŽÁDANKY
	
	
	--
	
	
	

	1. 
	Založení žádanky jednotlivým výběrem
	Barochová
	Provedl MP s výkladem pro p. Křivkovou, p. Štýbnarovou, p. Pavelkovou


	OK
	
	SZM-KP1/2 Znepřístupnit číslo skladu na položce žádanky pro žadatele
	

	2. 
	Založení žádanky výběrem z věcných skupin
	Barochová
	Bylo předvedeno na vzoru členění od dodavatele – FNOL nestanovila věcné skupiny zboží. Pro praktické využití je pro žadatele členění do věcných skupin potřebné (nezná u nových položek katalogové číslo, přesný název,…)
	NO


	
	SZM-PKP1/7

Poznámka:

SZM1 – pravidlo držení skladě

SZM2 – překup, není na skladě standardně
	

	3. 
	Založení žádanky ze vzoru
	Barochová
	
	OK

	
	
	

	4. 
	Založení žádanky mimo pozitivní list 
	Barochová
	
	OK
	
	SZM-KP1/1 - Doplnit makro pro možnost přepnout žádanku mimo poz.list do „vystavená“


	

	5. 
	Tisk žádanky
	Barochová
	
	OK
	
	Poznámka, když na žádance kliknu do políčka Stav vykrytí – pak se znovu zpřístupnilo tlačítko Položky dokladu i ve stavu žádanky Vystavená. Je třeba prověřit?
	

	6. Uza
	Uzavření žádanky ze seznamu (není v kompetenci sester, bude dělat sklad)
	Barochová
	
	OK
	
	Poznámka: provádí ve FNOL sklad
	


Problematika k řešení vystavení žádanek: od 14.12.2009 bude spuštěn první cyklus školení koncových uživatelů – žadatelů.

Poznámka: Žádanka na COS: Vrchní COS bude mít právo na řadu žádanek kliniky. Bude žádat za ně. Ne na sebe. 
Znepřístupnit číslo skladu na položce žádanky pro žadatele

Opravit formulář „Žádanka FNO“ – zůstalo tlačítko Skladové příjemky
2.2 Schvalování žádanky

Pod účtem jiného uživatele , než který založil žádanku, provedeme její schválení. Ověříme všechny režimy/možnosti aktualizačního procesu, vrátíme žádanku zpět k doplnění či upřesnění, neschválíme žádanku , provedeme schválení žádanky.

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	SCHVÁLOVÁNÍ ŽÁDANKY
	
	
	--
	
	
	

	7. 
	Schválení žádanky
	
	
	NO
	
	V této etapě není realizováno
	

	8. 
	Vrácení žádanky
	
	
	NO
	
	V této etapě není realizováno
	

	9. 
	Přehled schválených žádanek
	
	
	NO
	
	V této etapě není realizováno
	


2.3 Zpracování žádanky

Následně zpracujeme ručně požadavky do interní objednávky přijaté. Prohlídka seznamu záznamů interních přijatých objednávek. Prověříme funkci generování seznamu položek pro automatické generování dodavatelských objednávek.

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	ZPRACOVÁNÍ ŽÁDANKY
	
	
	--
	
	
	

	10. 
	Zpracování žádanky interní přijatou objednávkou
	Barochová
	Hromadné zpracování žádanek
	OK
	
	
	

	11. 
	Seznam interních objednávek přijatých
	Barochová
	Kontrola stavu IOP a jejich vykrytí
	OK
	
	
	

	12. 
	Generování seznamu pro automatické objednávky
	Barochová
	Příprava objednávek na chybějící zboží

Generování seznamu má delší odezvu – nutno řešit
	NO
	
	SZM-KP1/3

Provést testování(ing. Miklík, Ploc)
	


3 Nákup

Projdeme základní procesy pro rozšiřování a údržbu hlavních kmenových dat – číselníku dodavatelů a položek zdravotnického materiálu. Založení dodavatele do obchodních partnerů, jeho současné zařazení do více uživatelských skupin pro potřeby odlišení dodavatelů zdravotnického materiálu od dodavatelů ostatních. Založení korespondenční a fakturační adresy. Založení kontaktů k dodavateli, nastavení předdefinovaných podmínek dodavatele. 

Dále založení kmenové položky číselníku zboží, její zařazení do věcné a účetní skupiny,  další nutné činnosti prováděné při zakládání nového záznamu. 

Připojení dalších materiálů nebo poznámek k záznamu nebo dokladu. 

Aktualizace podmínek nákupu k položce číselníku zboží.
	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	NÁKUP
	
	
	
	
	
	

	13. 
	Evidence dodavatelů – obchodní partneři (založení nového obchodního partnera)
	Barochová
	

	OK
	
	vysvětleno na KP – výběr dodavatele přes bankovní účet
uzavření dodavatele řešeno na záložce „Obchodní údaje“ v poli „Stav obchodního partnera“
	

	14. 
	Evidence materiálů – číselník zboží (založení nové položky číselníku zboží – věcné skupiny, účetní skupiny)
	 Barochová
	Nefunkční přiřazení účetní skupiny zboží k položce

	NE
	
	SZM-KP1/4

Chyba verze 68.2, bude opraveno ve verzi 68.4
	

	15. 
	Evidence údajů ze základních dokumentů

Poznámky a obecné přílohy
	Barochová
	
	OK
	
	
	

	16. 
	Evidence oběžných obalů
	Pavelková
	2. etapa – v současné době nepoužíváno
	NO
	
	
	

	17. 
	Podmínky nákupu
	Pavelková
	
	OK
	
	
	


3.1 Požadavky na nákup

Požadavky na nákup jsou zpracovány do dokladů interních objednávek přijatých. 

Projdeme způsoby zpracování žádanek do požadavků do potřebného tvaru pro zpracování přes vygenerovaný seznam zboží pro objednání nebo pro druhý způsob ručního zpracování položek interních objednávek. Zkontrolujeme jejich vykrytí.  
	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	POŽADAVKY NA NÁKUP
	
	
	
	
	
	

	18. 
	Pro Seznam chybějícího materiálu
	Barochová
	Doplnění dodavatele k položkám pro objednání
	OK
	
	
	

	19. 
	Pro ruční zpracování z položek interních objednávek přijatých 
	Barochová
	
	OK
	
	
	


3.2 Zpracování objednávky vydané

Založíme ručně vydanou objednávku, naplníme hlavičku, zkontrolujeme přednaplněné hodnoty z obchodních partnerů a konfigurace nákupu. Prověříme možnosti umístění položek na základě požadavků na vydanou objednávku. Uvolníme objednávku k odeslání. Objednávku odešleme .

Prověříme nastavení parametrů funkce pro automatické zpracování a generování vydaných objednávek, zkontrolujeme vygenerovaný výpočet disponibility a množství navržená pro objednání na základě výpočtu přes související doklady, včetně nastavení optimálního množství na skladě. Doplníme návrh systému a vygenerujeme dodavatelské objednávky, provedeme jejich kontrolu a přepnutí stavu dokladu.

Projdeme podpůrné přehledy objednávek, zkontrolujeme zobrazení.

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	ZPRACOVÁNÍ OBJEDNÁVKY VYDANÉ
	
	
	
	
	
	

	20. 
	Založení objednávky ručně
	Barochová
	
	OK
	
	
	

	21. 
	Generování objednávek automaticky
	Pavelková
	Pro vybrané položky ZC… výběr dokladové řady objednávek (1)


	OK
	
	Bude zařazeno do školení v prosinci
	

	22. 
	Seznam objednávek vydaných
	Pavelková
	Seznam a kontrola vytvořených objednávek, změna stavu objednávky na Potvrzená

	OK
	
	V konfiguraci nastavit naplnění do dokladu S daní. (Příslušná sazba daně se uvádí dle skutečnosti)


	

	23. 
	Nevykryté vydané objednávky
	Barochová
	
	OK
	
	
	

	24. 
	Vykryté vydané objednávky
	Barochová
	V přehledu se zobrazují také nevykryté žádanky
	OK
	
	
	

	25. 
	Nedodané zboží od dodavatelů
	Barochová
	
	OK
	
	
	

	26. 
	Položky všech objednávek vydaných
	Barochová
	
	OK
	
	
	


3.3 Zpracování dodacího listu přijatého

Provedeme založení DLP překlopením z vydané objednávky. Provedeme vzájemné propojení hlaviček dokladů a překlopení všech položek objednávky na DLP. Vyzkoušíme také možnost přitažení jednotlivých položek dodacího listu z nevykrytých položek vydaných objednávek. Provedeme doplnění rozlišovacích atributů (šarže, exspirace) z úrovně položky dodacího listu.

Na seznamu DLP, případně objednávek vydaných předvedeme vzájemné vykrývání dokladů.

Ocenění, přecenění DLP - Vytvoříme finanční doklad – fakturu přijatou na nákup zboží a další finanční doklad fakturu přijatou za dopravu. Z DLP provedeme propojení na založené finanční doklady, provedeme ocenění DLP nákupní cenou z faktury přijaté za nákup zboží a poté provedeme ocenění DLP fakturou za dopravu jako povýšení ceny. Provedeme přecenění souvisejících skladových dokladů na skladu materiálu zaskladněním korekčních skladových dokladů. Prohlédneme skladovou kartu přeceněných položek.

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	ZPRACOVÁNÍ DODACÍHO LISTU PŘIJATÉHO
	
	
	
	
	
	

	27. 
	Přejímka a kontrola dodávky
	Barochová
	
	OK
	
	
	

	28. 
	Tvorba dodacího listu přijatého ručně
	Barochová
	
	OK
	
	
	

	29. 
	Tvorba DL přijatého překlopením z VO
	Pavelková
	Založení dodacího listu z objednávky. Vyplnit do cizí identifikátor dokladu. Na dodacím listu se nevyplňuje ani středisko ani akce.


	OK
	
	Poznámka: Na ostré DB jsou upraveny formulář dle školení.
	

	30. 
	Připojení finančních dokladů k DLP
	Pavelková,
Barochová
	Provedeno ze strany DLP i FP
	OK
	
	
	

	31. 
	Ocenění DLP
	Pavelková,

Barochová
	
	OK
	
	
	

	32. 
	Přecenění  skladových pohybů
	Pavelková
	Provedeno ze strany DLP i FP


	OK
	
	
	

	33. 
	Seznam dodacích listů přijatých
	Pavelková, Barochová
	Nalezení DLP k již založené FP
	OK
	
	
	

	34. 
	Kontrola ocenění dodacích listů přijatých
	Pavelková, Barochová
	Vygenerovány korekční doklady ke skladovým dokladům průměrovaného skladu


	OK
	
	Poznámka: opravovat prioritně ocenění položek DLP aby docházelo k minimální potřebě tvorby korekčních dokladů
	

	35. 
	Zpracování rozpuštěných odchylek
	Pavelková
	Provedeno zaskladnění
	OK
	
	
	


4 Sklady

4.1 Příjem na sklad

Založíme ručně příjemku nákupem, na doklad umístíme položku a naskladníme doklad do skladových zásob. Dále provedeme vytvoření skladového dokladu generováním z nadřízeného dokladu. Doplnění rozlišovacích atributů (šarže, exspirace) z úrovně položky skladové příjemky. Doklad promítneme do skladových zásob a vytiskneme. Provedeme storno celého dokladu skladové příjemky a storno jedné položky dokladu. Projdeme přehledy příjemek. 

Ověříme funkci pro podporu vrácení zboží dodavateli.

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	PŘÍJEM NA SKLAD
	
	
	
	
	
	

	36. 
	Ruční založení příjemky 
	Barochová
	
	OK
	
	
	

	37. 
	Generování příjemky z nadřízeného dokladu
	Barochová
	Tvorba příjemky na příslušný sklad a naskladnění.
	OK
	
	
	

	38. 
	Promítnutí příjemky do skladových zásob
	Pavelková
	Naskladnění. Tisk pro skladnice a zpracování ve skladu.
	OK
	
	
	

	39. 
	Vratka nákupu
	Pavelková
	
	NO
	
	Bude proškoleno v prosinci
	

	40. 
	Storno skladového dokladu
	Barochová
	
	OK
	
	
	

	41. 
	Storno položky dokladu
	Barochová
	
	OK
	
	
	

	42. 
	Denní přehledy příjemek materiálů
	Barochová
	
	OK
	
	
	

	43. 
	Tisk příjemky
	Barochová
	
	OK
	
	
	


4.2 Výdej ze skladu

Založíme skladový doklad výdejky. Ručně umístíme na ni položku a tento doklad vyskladníme ze skladových zásob. Dále provedeme vygenerování skladového dokladu výdejky nadřízeného dokladu interní objednávky přijaté. Doplníme rozlišovací atributy (šarže, exspirace) z úrovně položky skladové výdejky. Promítneme vyskladněním tento doklad do skladových zásob. Doklad vytiskneme. Projdeme přehledy skladových výdejek.

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	VÝDEJ ZE SKLADU
	
	
	
	
	
	

	44. 
	Ruční založení výdejky
	
Barochová
	
	OK
	
	
	

	45. 
	Položky všech interních objednávek
	Pavelková
	
	OK
	
	
	

	46. 
	Generování výdejky z interní objednávky přijaté
	Pavelková
	
	OK
	
	
	

	47. 
	Promítnutí výdejky do skladových zásob
	Barochová
	
	OK
	
	
	

	48. 
	Denní přehledy výdejek materiálů
	Pavelková
	Nový přehled – doplnit nákladové středisko do karty
	NE
	
	SZM-KP1/5

Programová úprava
	

	49. 
	Tisk výdejky
	Barochová
	Zkrátit tiskový výstup na půl strany A4

Co s jehličkovou tiskárnou?
	OK
	
	Upravit tiskový výstup – identifikátor dokladu (zmenšit)
	


4.3 Přehledy skladů

Vizuální kontrola přehledů skladových zásob a obratů pro všeobecnou potřebu.

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	PŘEHLEDY
	
	
	
	
	
	

	50. 
	Skladová karta
	Pavelková,
Barochová
	Proveden rozbor pohybů na skladové kartě včetně korekčních dokladů
	OK
	
	
	

	51. 
	Měsíční uzávěrka skladu
	Pavelková
	
	NE
	
	Bude procvičeno v lednu
	

	52. 
	Zpracování výkazu skladu
	Pavelková
	
	NE
	
	Bude procvičeno v lednu
	

	53. 
	Zpracování zůstatkové sestavy zásob
	Pavelková
	
	NE
	
	Bude procvičeno v lednu
	

	54. 
	Obratová soupiska zásob
	Pavelková
	
	NE
	
	Bude procvičeno v lednu
	

	55. 
	Zpracování přehledů a analýz skladů
	Pavelková
	
	NE
	
	Bude procvičeno v lednu
	

	56. 
	Zjištění výše skladových výdejů na oddělení
	Pavelková
	
	NE
	
	Bude procvičeno v lednu
	

	57. 
	Likvidace nepotřebných zásob 
	Pavelková
	
	NE
	
	Bude procvičeno v lednu
	


4.4 Inventury

Projdeme celý postup inventury. Založíme inventuru, vytvoříme potřebné předlohy pro zápis skutečných stavů, vložíme výsledky inventurní soupisky, provedeme jejich zpracování do inventurních dokladů a inventuru uzavřeme.

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	INVENTURY
	
	
	
	
	
	

	58. 
	Vytvoření inventurních předloh
	Pavelková
	
	NE
	
	Bude procvičeno v lednu
	

	59. 
	Pořízení inventurních stavů
	Pavelková
	
	NE
	
	Bude procvičeno v lednu
	

	60. 
	Zpracování inventurních rozdílů
	Pavelková
	
	NE
	
	Bude procvičeno v lednu
	


4.5 Podrobné sledování

Založíme skupinu pro podrobné sledování, definujeme její parametry a rozsah použití na konkrétních dokladech. Provedeme zařazení položky do skupiny RA, příjem a naskladnění dokladu s použitím rozpadu do skladových zásob. Následně založíme výdejku a výběrem ze zásob k ní doplníme rozlišovací atributy. Projdeme zobrazení skladových pohybů a zásob na rozšířených přehledových formulářích.

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	PODROBNÉ SLEDOVÁNÍ
	
	
	
	
	
	

	61. 
	Založení skupiny pro podrobné sledování
	Pavelková
	Bude zopakováno v prosinci – 17.12.
	NE
	
	Nutné rozhodnutí vedení FNOL
	

	62. 
	Zařazení položky do podrobného sledování
	Pavelková
	Bude zopakováno v prosinci – 17.12.
	NE
	
	Nutné rozhodnutí vedení FNOL
	

	63. 
	Skladový příjem s rozpadem dle RA
	Pavelková
	Bude zopakováno v prosinci – 17.12.
	NE
	
	Nutné rozhodnutí vedení FNOL
	

	64. 
	Skladový výdej s rozpadem dle RA
	Pavelková
	Bude zopakováno v prosinci – 17.12.
	NE
	
	Nutné rozhodnutí vedení FNOL
	

	65. 
	Sledování dle RA - Stav zásob zboží dle rozlišovacích atributů
	Pavelková
	Bude zopakováno v prosinci – 17.12.
	NE
	
	Nutné rozhodnutí vedení FNOL
	


5 Finance

5.1 Závazky z Provozní dotace (mimo vybrané činnosti) – SZM

Zaevidujeme přijatou fakturu od dodavatele např. HARTMANN-RICO a. s. (HAR) na zboží SZM. 

Předpoklady:
Dodavatel je v číselníku obchodních partnerů.

Dodavatel uvádí na faktuře číslo objednávky nebo číslo smlouvy FNO.

Kontroly před přijetím závazku (lze prověřit zda):

· faktura splňuje náležitosti daňového dokladu (formální správnost údajů organizace vlastní i dodavatele)

· existuje smlouva

· existuje objednávka

· existuje dodací list (např. uvedené množství injekčních stříkaček podle přílohy faktury) 

· jsou provedeny skladové příjmy

Faktura přijatá bude zaevidována do závazků: 02 Faktury za speciální zdrav. mat.

Výběr dodavatele (kód obchodního partnera, IČO).

Typ plnění: tuzemské

Nárok na odpočet DPH: Nemá 

Popis operace: Nákup SZM (CTRL+T)

Poznámka: číslo objednávky

Způsob úhrady = zdroj finančního krytí, např.: 03BU viz níže

Položky dokladu: nárok na odpočet DPH: nemá, sazba DPH 9%, částka bez DPH, DPH vypočte systém (v případě potřeby ručně opravit částku DPH), částka celkem, index DPH základ 1300 a index DPH daň 2300 se doplní automaticky

Připojení dodacího listu přijatého a volba částky ocenění z faktury přijaté k dodacímu listu (dodacím listům). Částka k ocenění z faktury je včetně DPH. Body z procesu ZPRACOVÁNÍ DODACÍHO LISTU PŘIJATÉHO

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	ZÁVAZKY
	
	
	--
	
	
	

	66. 
	Kontrola existence dodavatele 
	Barochová, MasopustováTrochtová
	Byl dotažen existující dodavatel
	OK
	
	
	

	67. 
	Kontrola objednávky
	Barochová, MasopustováTrochtová
	Kontrola před vložením faktury do systému, že se jedná o oprávněnou fakturaci – kontrola objednávky a dodacího listu
	OK
	
	
	

	68. 
	Kontrola věcného plnění pro konkrétní fakturu
	Barochová, MasopustováTrochtová
	
	OK
	
	
	

	69. 
	Vystavení hlavičky závazku
	Barochová, MasopustováTrochtová
	Byla vystavena hlavička FP, otázka možnosti dalších DŘ 
	OK
	
	
	

	70. 
	Zdroj finančního krytí (způsob úhrady)
	Barochová, MasopustováTrochtová
	
	OK
	
	
	

	71. 
	Zaevidování položek závazku
	Barochová, MasopustováTrochtová

	
	OK
	
	Odpovědi na otázky paní Pavelkové budou zodpovězeny na školení 16.12.
	

	72. 
	Kontrola DPH na položce
	Štýbnarová
	Výpočet DPH, jeho oprava podle dokladu a kontrola „odchylky“ vypočteného DPH
	OK
	
	
	

	73. 
	Tisk likvidačního listu faktury přijaté
	Barochová, MasopustováTrochtová
	
	OK
	
	SZM-KP1/6

Přejmenovat tiskový výstup 
	

	74. 
	Připojení a přecenění dodacího listu, naskladnění korekčních příjemek
	Barochová, MasopustováTrochtová
	

	OK
	
	Bude zopakováno na školení 16.12.
	

	75. 
	Kontrola ocenění
	Barochová, MasopustováTrochtová
	
	OK
	
	
	

	76. 
	Kontrola ocenění DLP – kontrola párování 
	
	Označení „zlikvidovaných“
	NE
	
	Bude zopakováno na školení 16.12.
	

	77. 
	a) Schvalování dodavatelských faktur 

     - formální (podpisy na účet.předp.dle 

       Sm-G012)
	Rozbořil, Pavelková, 
	Schválila za p. Pavelkovou Eva Janišová
	OK
	
	
	

	73. 
	b) Schvalování dodavatelských faktur

     - uvolnění faktury k úhradě (formální podpisy

       na účet.předp.dle Zákona o účetnictví)
	Buzková,

Hrbáčová
	
	OK
	
	
	

	73. 
	c) Uvolnění faktury k úhradě
	Štýbnarová,

Greplová
	
	OK
	
	
	

	78. 
	Příkaz k úhradě dle odpovídajícího zdroje finančního krytí
	Greplová, Jelínková,

Štýbnarová
	
	OK
	
	SZM-KP1/7

SZM-PKP1/7Upravit číslo bankovního účtu 01SB na 01BS
	

	79. 
	Vygenerování souboru pro zpracování v bance
	Greplová, Jelínková,

Štýbnarová
	
	OK
	
	
	


5.2 Dobropisy přijaté

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	DOBROPISY PŘIJATÉ
	
	
	--
	
	
	

	80. 
	Zaevidování hlavičky dobropisu přijatého
	Barochová MasopustováTrochtová
	
	NO
	
	Školení 16.12.
	

	81. 
	Automatické zaevidování položek pohledávky
	Barochová MasopustováTrochtová
	
	NO
	
	Školení 16.12.
	

	82. 
	Ruční zaevidování položek pohledávky
	Barochová MasopustováTrochtová
	
	NO
	
	Školení 16.12.
	

	83. 
	Připojení a přecenění dodacího listu, provedení vratek nákupu
	Barochová MasopustováTrochtová
	
	NO
	
	Školení 16.12.
	

	84. 
	Kontrola ocenění
	Barochová MasopustováTrochtová
	
	NO
	
	Školení 16.12.
	


5.3 Zpracování bankovního výpisu

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	ZPRACOVÁNÍ BANKOVNÍHO VÝPISU
	
	
	--
	
	
	

	85. 
	Výběr bankovních účtů k práci
	Greplová, Jelínková, Štýbnarová
	
	OK
	
	
	

	86. 
	Vytvoření hlavičky bankovního výpisu
	Greplová, Jelínková, Štýbnarová
	
	OK
	
	
	

	87. 
	Vytvoření položek bankovního výpisu
	Greplová, Jelínková, Štýbnarová
	
	OK
	
	
	

	88. 
	Položka platebního příkazu bez předpisu
	Greplová, Jelínková
	
	OK
	
	
	

	89. 
	Import bankovního výpisu
	Greplová,  Štýbnarová,

Křivková
	
	OK
	
	
	

	90. 
	Spárování párovatelných
	Přikrylová,
Lenčéšová
	
	OK
	
	
	

	91. 
	Předkontace nespárovatelných
	Přikrylová,
Lenčéšová
	
	OK
	
	
	

	92. 
	Oprava položek výpisu
	Greplová,  Štýbnarová Přikrylová
	
	OK
	
	
	


5.4 DPH

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	DPH
	
	
	--
	
	
	

	93. 
	Doplňující údaje k daňovému přiznání
	Štýbnarová, Greplová
	
	OK
	
	
	

	94. 
	Výběr podkladů pro DPH
	Štýbnarová, Greplová
	
	OK
	
	
	

	95. 
	Uzávěrka DPH
	Štýbnarová, Greplová
	
	OK
	
	
	


6 Účtování dokladů

Předkontace pro fakturu přijatou: 02 faktury za speciální zdrav.mat.

[image: image1.wmf] 


Předkontace pro dobropis přijatý: účtování se přebere z účetních položek korigovaného dokladu.

Pokud byla faktura přijatá účtována 11902000/32130000 pak i dobropis přijatý bude takto účtován 11902000 / 32130000 (částky jsou uvedeny mínusem).

Analytický účet bankovních účtů: každý bankovní účet identifikovaný kódem zdroje finančního krytí bude mít přidělenou příslušnou analytiku. Spárované doklady budou vždy plně okontované.
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Analytický účet skladu SZM:
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Předkontace skladového pohybu Nákup na sklad:

[image: image4.wmf]
Předkontace skladového pohybu – Výdej do spotřeby

Vlastní předkontace bude prázdná. Strana MD - návaznost na účetní skupiny zboží (5.), strana DAL analytický účet skladu
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	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	ÚČTOVÁNÍ DOKLADŮ
	
	
	--
	
	
	

	96. 
	Kontrola účetních položek dokladů
	Lenčéšová
Pavelková, Buzková
	
	NO
	
	Školení 16.12.
	

	97. 
	Zaúčtování dokladů do účetního deníku
	Barochová

Lenčéšová

Pavelková, Buzková
	
	NO
	
	Školení 16.12.
	

	98. 
	Kontrola měsíčního zaúčtování
	Lenčéšová
Barochová, Buzková
	
	NO
	
	Školení 16.12.
	

	99. 
	Export účetních položek pro DS Soft
	Lenčéšová
Buzková
	
	NO
	
	Školení 16.12.
	


7 Podmínky řešení – schválená metodika tvorby číselníků a nastavení konfigurace

7.1 Konfigurace prodeje a nákupu

Provedeme kontrolu konfigurace prodeje a nákupu, skladů – globální konfigurace i konfigurace uživatele

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	KONFIGURACE PRODEJE A NÁKUPU
	
	
	
	
	
	

	100. 
	Globální konfigurace – kontrola
	Pavelková
	
	
	
	Prověřeno KP
	

	101. 
	Konfigurace uživatele – kontrola
	Pavelková
	
	
	
	Prověřeno KP
	


7.2 Konfigurace skladů

Provedeme kontrolu konfigurace skladů – globální konfigurace i konfigurace uživatele

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	KONFIGURACE SKLADŮ
	
	
	
	
	
	

	102. 
	Globální konfigurace – kontrola
	Pavelková
	
	
	
	Prověřeno KP
	

	103. 
	Konfigurace uživatele – kontrola
	Pavelková
	
	
	
	Prověřeno KP
	


7.3 Obecné číselníky

Provedeme kontrolu obecných číselníků se vztahem k prodeji a nákupu.

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	Obecné číselníky
	
	
	
	
	
	

	104. 
	Měrné jednotky
	Pavelková
	
	
	
	Bude prověřeno provozem
	

	105. 
	Způsoby dopravy
	Pavelková
	
	
	
	Bude prověřeno provozem
	

	106. 
	Typy spojení
	Pavelková
	
	
	
	Bude prověřeno provozem
	

	107. 
	Způsoby úhrady
	Pavelková
	
	
	
	Bude prověřeno provozem
	


Číselník QI „Způsob úhrady“ = Zdroj finančního krytí

První dvě pozice kódu:

01  ČS          (Česká spořitelna)

02  ČNB        (Česká národní banka)

03  KB          (Komerční banka)

Další dvě pozice kódu:

BU     -       běžný účet

BZ     -       zvláštní vklady

BF     -       fond kulturních a sociálních služeb

BR     -       rezervní fond

BI      -        fond reprodukce majetku

BL     -        LS

BO    -        fond odměn

BM    -        mzdy

BP    -        depozita

BD    -        dary

BG    -        granty

BN    -        projekt Norské fondy

CU     -      investiční účet (individuální dotace na DM)

CZ     -      zálohový účet ( provozní dotace)

CG    -       inv. účet IGA (individ.dotace na DM-VaV)

CN    -       neinvestiční účet (provozní dotace z ISPROFIN)

CI     -       Investiční účet ( systémová dotace na DM)

KU   -       účet technický  – bal. výhod

7.4 Číselníky prodej a nákup

Provedeme kontrolu úplnosti číselníků prodeje a nákupu

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	Číselníky prodej a nákup
	
	
	
	
	
	

	108. 
	Číselník dodavatelů
	Pavelková
	
	OK
	
	
	

	109. 
	Typy obchodních dokladů
	Pavelková
	
	OK
	
	
	

	110. 
	Číselník zboží
	Pavelková
	
	NE
	
	
	

	111. 
	Obaly
	Pavelková
	
	
	
	
	

	112. 
	Skupiny zboží (věcné členění)
	Cahlíková
	Není zařazeno – pokud nebude zařazeno – jedná se o komplikaci na uživatelské přívětivosti
	KO
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Pro praktické využití je pro žadatele členění do věcných skupin potřebné (nezná u nových položek katalogové číslo, přesný název,…)
	

	113. 
	Účetní skupiny zboží
	Buzková
	Není zařazeno – pokud nebude zařazeno nelze spustit účtování o SZM
	KO
	
	SZM-PKP1/8

Bude proveden import a následné doplnění nezařazených
	

	114. 
	Číselník dodacích podmínek
	Pavelková
	
	NE
	
	Postupně bude doplněno pracovnicemi nákupu
	


7.5 Číselníky sklady

Provedeme kontrolu úplnosti číselníků sklady

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	Číselníky sklady
	
	
	
	
	
	

	115. 
	Typy skladových dokladů
	Pavelková
	
	OK
	
	
	

	116. 
	Sklady
	Pavelková
	
	OK
	
	
	


7.6 Konfigurace financí

Provedeme kontrolu konfigurace financí – globální konfigurace i konfigurace uživatele

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	KONFIGURACE FINANCÍ
	
	
	
	
	
	

	117. 
	Globální konfigurace – kontrola
	Křivková
	
	OK
	
	
	

	118. 
	Konfigurace uživatele – kontrola
	Křivková
	
	OK
	
	
	


Koeficient DPH – Nemá – bude součástí ocenění a ceny budou na skladě včetně DPH (atribut Koeficient DPH je součástí ocenění v konfiguraci aplikace Finance).

Položky skladu jsou čistě pro vnitřní potřebu nemocnice, nejedná se o položky určené pro prodej ven.

7.7 Číselníky financí

Provedeme kontrolu úplnosti číselníku financí

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	ČÍSELNÍKY FINANCÍ
	
	
	
	
	
	

	119. 
	Typy finančních dokladů
	Křivková
	
	OK
	
	
	


7.8 Konfigurace podvojného účetnictví

Provedeme kontrolu konfigurace podvojného účetnictví – globální konfigurace i konfigurace uživatele

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	KONFIGURACE PODVOJNÉHO ÚČETNICTVÍ
	
	
	
	
	
	

	120. 
	Globální konfigurace – kontrola
	Buzková
	
	OK
	
	
	

	121. 
	Konfigurace uživatele – kontrola
	Buzková
	
	OK
	
	
	


7.9 Číselníky účetnictví

Provedeme kontrolu úplnosti číselníku účetnictví

	Průběh akceptačního příkladu 
	Návrh řešení

	Číslo
	Proces
	Provádí
	Vyjádření
	Stav 
	U
	Způsob řešení 
	Termín

	
	ČÍSELNIKY ÚČETNICTVÍ
	
	
	
	
	
	

	122. 
	Seznam hospodářských středisek
	Buzková
	
	OK
	
	
	

	123. 
	Účtový rozvrh
	Buzková
	
	OK
	
	
	

	124. 
	Definice účetního období
	Buzková
	
	OK
	
	
	

	125. 
	Seznam kalkulačních jednic
	Buzková
	
	OK
	
	
	

	126. 
	Akce
	
	
	OK
	
	
	


8 Přechodná řešení při zahájení zpracování SZM v QI

8.1 Zadání nových dodavatelů, změn číselníků středisek, účtů, ...

Do QI nasadíme požadovaný a aktuální stav a QI a Navision si pak budou udržovat data nezávisle na sobě podle změn v nemocnici...

Číselník dodavatelů

Před převodem dat je nutno provést maximální vyčištění zdrojové databáze od duplicit a zajistit úplnost převáděných dat. Současně je nutno rozhodnout o způsobu tvorby základní identifikace partnera (alfanumerická zkratka, číslo) a způsob jeho tvoření v zájmu zajištění přehlednosti a snadnosti práce s tímto identifikátorem. Dodací místa budou zavedena spolu s hlavními adresami a budou v rámci importu spřaženy.

8.2 Přenos účetních dokladů do Účto DS Softu

Napojíme se na stávající datovou strukturu, která předává účetní závěrku Navision do DS Soft.

8.3 Problematika přijatých faktur a bankovních soupisek

- celý proces zpracování SZM bude od 1.1.2010 v QI

- faktury přijaté za SZM budou zadávány pouze do QI

- bankovní soupisky budou importovány duplicitně nebo v DS softu bude platba za SZM zachycena a účtována na spojovací účet – zvážit možnost vytažení takových plateb do tiskového výstupu a jejich pořízení do „přenosové banky“ (výběr podle VS mi připadá schůdný). Kontrola účtu 395xxxx (platby SZM) bude dostačující

Navison:

OBJ2009

DL2009

FP k DL2009 (datum zd. plnění 2009)

QI:

DL2010

FP k DL2010 (datum zd. plnění 2010)

konflikt s likvidací - v QI bude chybět objednávka vydaná ještě v Navisionu, v QI bude DL pořízen ručně a na FP bude zapsána objednávka s číslem Navision

Úhrady: 

- faktury zaevidované v Navision budou uhrazeny z účtu Navision a účetně přeneseno v rámci uzávěrky do DS Soft

- faktury zaevidované v QI budou uhrazeny z účtu FNO pro SZM a účetně přeneseno v rámci uzávěrky do DS Soft. Ideální by byl samostatný bankovní účet, kde budou pouze pohyby týkající se SZM.  Jinak bude v QI proveden import výpisu do dočasného bankovního účtu (s 395) a ponechány budou jen spárované položky (ostatní budou vymazány). Položky budou přeneseny v rámci uzávěrky do DS Soft, kde bude provedena kontrola spojovacího účtu. Nespárované položky z bankovního výpisu v DS Soft budou zaúčtovány na účet 395 s poznámkou SZM – spárováno v QI.

9 Požadavky a úkoly pro přípravu KP

Příprava datové základny

Datová základna pro logistiku je pečlivě připravený číselník dodavatelů a kmenových položek zdravotnického materiálu. Před samotným importem je nutné provedení čištění dat s důrazem na povolené položky, srozumitelnost pro uživatele při vyhledávání, aktuálnost a duplicita. 

Návrh postupu přípravy a importu dat pro zdravotnický materiál do systému QI:

Stávají exportní dávku upravit do potřebné podoby a provést import do testovací databáze pro účely testování a školení – provede OR.

Definice parametrů klíčových číselníků

Jedná se o následující témata a úkoly:

Definovat rozsah používání a způsob vkládání rozlišovacích atributů do dokladů (šarže, exspirace) – konzultant s klíčovým uživatelem SZM

Definovat rozsah používání čárových kódu pro kontrolu a dohledatelnost položek vydaných na oddělení skladovým dokladem – konzultant s klíčovým uživatelem SZM

Rozhodnutí o způsobu tvorby a použití číselníku a jejich jednoznačných kódů:


Definice kódu zboží kmenových položek zdravotnického materiálu v číselníku zboží, jeho délka a struktura

Definice metodiky tvorby názvu položky s ohledem na obecné použití na všech skladech


Definice věcných skupin materiálů, její hierarchická struktura, zařazení položek do těchto skupin


Složení evidenčního čísla dokladových řad žádanek, její logika a použití


Složení evidenčního čísla dokladových řad interních přijatých objednávek


Použití jiných identifikátorů pro vyhledání položky materiálu v číselníku (SUKL, PDK, katalogové číslo)


Zkratka dodavatele, její logika a použití

Návrh předloží OR, jeho úpravy a doplnění po odsouhlasení klíčovými uživateli z oddělení i SZM, jasno do poloviny listopadu před ostrým importem dat.

Rozhodnutí o založení kmenových položek zdravotnického materiálu do nového systému – způsob založení kmenové položky zdravotnického materiálu ve vztahu k jejímu dodavateli:

· Založit položku se stejnými vlastnostmi a užitnou hodnotou v číselníku jednou a její dodavatele udržovat standardně v podmínkách nákupu s uvedením jejich parametrů (katalogové číslo, název dle dodavatele, EAN, cena nákupní)

· Založit položku se stejnými vlastnostmi a užitnou hodnotou v číselníku opakovaně podle dodavatelů 

· Zvolit kombinaci obou řešení a rozdělit kmenové položky ZM do konkrétní kategorie

Provede konzultant s klíčovým uživatelem za oddělení, nejlépe také s manažerem nákupu

Pozn.

V případě, že bude použit dosavadní převažující způsob, kdy žadatel specifikuje konkrétní katalogové číslo, je obtížné řídit rentabilitu nákupu přes pozitivní list a ceny nasmlouvané přes výběrová řízení či dohody. Předepisovat tedy uživatelům od koho a co mohou objednat ve standardním režimu bez eventuálního schválení. Toto rozhodnutí musí ze strany FNO padnout před okamžikem prvního školení uživatelů pro tvorbu žádanek a před importem dat do ostré databáze (do poloviny listopadu).

Podklady pro import minimálních a optimálních stavů na skladě – nutné definovat optimální počty jednotlivých položek držených skladem k efektivnímu použití generátoru objednávek – zodpovídá klíčový uživatel SZM

Sklad ZM umožní konzultantovi provádět práci a činnosti přímo ve skladu, odhad je dvakrát týdně podle dohodnutého harmonogramu s respektováním aktuálního návalu práce ve skladu zejména v souvislosti s inventurou a uzávěrkami. Vzhledem k velmi malému času a prostoru, který zbývá do okamžiku ostrého startu, je nutné vyřešit zásadní procesy implementace během listopadu a být připraveni v prvním týdnu prosince na přechod.

Oponentura předloženého řešení

K 30.10.2009 byl FNO předložen návrh řešení SZM k připomínkám ze strany FNO.

V termínu 2.11.2009 schůzka uživatelů z oddělení, zástupce oddělení IT a konzultanta za logistiku OR. Vedoucí oddělení ošetřovatelské péče přizvala k jednání reprezentativní vzorek zástupců z oddělení. Cílem bylo usnadnění posouzení postupu a náplně prací na zavedení nových žádanek. 
12.11.2009 proběhl workshop k....

Do 19.11.2009 zapracování konkrétních definic do projektu SZM.

Do konce listopadu dokončeno školení a 30.11.2009 provedení Kontrolního příkladu I.

10.12.2009 provedení Kontrolního příkladu II, akceptace, rozhodnutí o rutinním provozu.

V průběhu prosince plošné školení pracovníků provozu a příprava rutinního nasazení SZM.

Návrhy definic číselníků připravil konzultant OR ve spolupráci s Klíčovým uživatelem oblasti. Připravený návrh nechá Klíčový uživatel odsouhlasit odpovědné pracovníky vedení nemocnice za danou oblast (Jiří Rozbořil Ing., Aleš Kotásek, DiS., Martin Šamaj Bc.), podepsaný návrh bude součástí dokumentace akceptace projektu.
	ID
	Úkol
	Termín
	Zodpovídá
	Stav

	SZM-PKP1/1
	Doplnit tabulku Klíčových uživatelů pro SZM – zajistit jmenovací dekrety
	30.10.09
	Marek
	dokončen

	SZM-PKP1/2
	Připravit předběžné importy do testovací databáze pro účely testování a školení
Číselník zboží importován, Dodavatelé SZM - import 18.11
	30.10.09
	Gartner
	rozpracován

	SZM-PKP1/3
	Definovat rozsah používání a způsob vkládání rozlišovacích atributů do dokladů (šarže, exspirace)

Dohoda OR (Pecháček) a SZM (Pavelková): u zásob sledování na DLP, příjemce i výdejce, u rychloobrátkového zboží jen při výdeji. Rozhodnutí předat vedení FNOL.
	6.11.09
	Pavelková
	potvrdit

	SZM-PKP1/4
	Definovat rozsah používání čárových kódu pro kontrolu a dohledatelnost položek vydaných na oddělení skladovým dokladem.
Šarže i exspirace budou vytištěny na výdejce.
	6.11.09
	Pavelková
	dokončen

	SZM-PKP1/5
	Definice kódu zboží kmenových položek zdravotnického materiálu v číselníku zboží, jeho délka a struktura.
	6.11.09
	Pavelková
	dokončen

	SZM-PKP1/6
	Definice metodiky tvorby názvu položky s ohledem na obecné použití na všech skladech
	6.11.09
	Pavelková
	dokončen

	SZM-PKP1/7
	Definice věcných skupin materiálů, její hierarchická struktura, zařazení položek do těchto skupin.
Do 18.11. předá KÚ Cahlíková
	6.11.09
	Pavelková
	rozpracován

	SZM-PKP1/8
	Definice účetních skupin materiálů, zařazení položek do těchto skupin – účetní skupiny budou přebírány z původního systému při importu.
	20.11.09
	Pecháček
	rozpracován

	SZM-PKP1/9
	Složení evidenčního čísla dokladových řad žádanek, její logika a použití.

Znak Z, za ním čtyři čísla nákladového střediska
	6.11.09
	Pavelková, Buzková
	dokončen

	SZM-PKP1/10
	Složení evidenčního čísla dokladových řad interních přijatých objednávek
	20.11.09
	Pavelková, Buzková
	dokončen

	SZM-PKP1/11
	Použití jiných identifikátorů pro vyhledání položky materiálu v číselníku (SUKL, PDK, katalogové číslo).
Jsou naimportovány v testu do atributů ČZ
	6.11.09
	Pavelková
	dokončen

	SZM-PKP1/12
	Zkratka dodavatele, její logika a použití.
Prvních šest znaků jména bez diakritiky
	18.11.09
	Buzková, Křivková, Pavelková
	dokončen

	SZM-PKP1/13
	způsob založení kmenové položky zdravotnického materiálu ve vztahu k jejímu dodavateli.
Stejné povolené položky od více dodavatelů jsou v ČZ vícekrát, pokud se mění stejná položka z pohledu jednoho povoleného dodavatele, aktualizuje se podle pole Hlavní dodavatel v nákupních podmínkách interní kód zboží v ČZ katalogovým číslem a do věty ČZ se zapíše dodavatel do pole Zkrácený název.
	6.11.09
	Pavelková
	dokončen

	SZM-PKP1/14
	
	
	
	


10 Požadavky a úkoly definované během KP

	ID
	Úkol
	Termín
	Zodpovídá
	Stav

	SZM-KP1/1
	Doplnit makro pro možnost přepnout žádanku mimo poz.list do „vystavená“
	10.12.09
	Pecháček
	dokončen

	SZM-KP1/2
	Znepřístupnit číslo skladu na položce žádanky pro žadatele
	10.12.09
	Pecháček
	zadán

	SZM-KP1/3
	Provést testování(ing. Miklík, Ploc), Generování seznamu má delší odezvu
	4.1.10
	Janišová H.
	zadán

	SZM-KP1/4
	Po instalaci verze 68.4 prověřit přiřazení účetní skupiny zboží k položce
	4.1.10
	Pecháček
	zadán

	SZM-KP1/5
	Denní přehledy výdejek materiálů, nový přehled – doplnit nákladové středisko
	4.1.10
	Pecháček
	zadán

	SZM-KP1/6
	Přenést Likvidační list FP z testu EKO do ostré db
	4.1.10
	Vošvrda
	zadán

	SZM-KP1/7
	Upravit číslo bankovního účtu 01SB na 01BS
	4.1.10
	Janišová E.
	zadán


11 Požadavky a úkoly pro přípravu ostrého nasazení

Návrh postupu přípravy a importu dat pro zdravotnický materiál do systému QI:

· Pracovnice skladu ZM do 26.10 připravují data přímo v systému NAVISION – provede FNO.

· Po 26.10 opakovaný export dat do stejných struktur - provede FNO

· Od této doby nebude sklad ZM zakládat nové karty s využitím starých nepoužívaných čísel

· Úprava vyexportovaných dat v prostředí Excel – provede FNO

· Data nahrána do testovací databáze (OR) – nejpozději do 13.11.2009, zkontrolována vizuálně (FNO), následně bude import proveden do ostré databáze (OR), nejpozději na konci listopadu

· V čištění dat pokračovat v novém prostředí – provede FNO

· Opakovaný export dat z NAVISION pro doplnění – provede FNO

· Identifikace a import skladových karet a dodavatelů, kteří byly do NAVISION založeni jako nové záznamy od posledního exportu, rozšíření číselníku zboží o položky, které byly nově nakoupeny  od posledního exportu – provede OR. 

	ID
	Úkol
	Termín
	Zodpovídá
	Stav

	SZM-OP1/1
	Příprava ostré db pro náběh rutinního provozu
	10.12.09
	OR
	dokončen

	SZM-OP1/2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Přechodové období sklad SZM – do QI: 
Na začátku ledna 2010: 

Importují se nové položky ZM, které vyexportuje správce Navision od datumu, kdy jsme prováděli hlavní export. 
Ručně se založí několik dodavatelů ZM, kteří byli do NAV. založení od datumu, kdy jsme prováděli hlavní export. 
Nahraje se sklad ke konci roku – nutné zjistit, kdy bude uzávěrka a stavy skladu reálně k dispozici. 
Prosinec 2009: 
Do QI se pořizují doklady patřící do roku 2010 

Co bude vyskladněno v roce 2010, a žádanka je vystavena v prosinci 2009, musí být pořízena do QI. 
Co bude objednáno ven v roce 2009 a podle odhadu dojde fyzicky až v roce 2010, na to se pořizuje vydaná objednávka již v prosinci 2009 a to taktéž do QI. 

Nepřetahují se žádné doklady z NAV do QI. Pokud přijde v roce 2010 zpožděná dodávka objednaná v NAVISION, a nebude mít obraz v objednávkách QI,  pořídí se ručně dodací list do QI, zapíše se do poznámky odkaz na doklad v NAV, který vykrývá. 
Nevykryté objednávky budou pouze v existující papírové podobě, na konci měsíce ledna či února se vyhodnotí papírové objednávky a žádanky, které zůstaly nedodány z roku 2009 a provede se jejich čistka. Zbývající malá část nedodaných objednávek starších než jeden/dva měsíce bude v případě potřeby založena do systému QI až v období klidu po rozjezdu a založí je sklad. 
Schválil:

Za objednatele:






Za zhotovitele:









�Pavelková 7.12.: kód akce ano nebo ne


            kumulace ano nebo ne


            jak opravit datum


�Pavelková 7.12.: dodavatel – několik bankovních účtů – nastavím účet pro ZSM a nějaký jiný obslužný provoz u stejného dodavatele jiný bankovní účet – jak budeme řešit 


jak zavřeme dodavatele, když přestane obchodovat nebo když bude firma pod jiným obchodním jménem, včetně nových údajů – BÚ, IČO,DIČ…..


�Pavelková 7.12.: zboží od dodavatele zavedené do systému – převzetí jinou firmou (sloučí se, skoupí jiná firma) – lze všechny položky změnit najednou na nového dodavatele





�Pavelková 7.12.: generování je potřeba ještě jednou probrat


�Pavelková 7.12.: zabezpečení starých objednávek z navisionu do QI – pořízení do programu – kdo? a jak? – rozhodně ne pracovníci SZM (přechodové období)


�Pavelková 7.12.: jak opravit dodací list přijatý když zadáme nějaké údaje špatně(obj.,množství,cenu,středisko)


�Pavelková 7.12.: jak opravit špatné spojení DL s OBJ. – množství – cena apod.


�Pavelková 7.12.: založená příjemka jde otevřít?


            jak provedu storno příjmu na kus na kus, cenu, cenu celkem?


�Pavelková 7.12.: jak storno výdejky celé, položky, oprava kusů, střediska, ceny – ve výdejce lze cena opravit nebo ne?


�Byly založeny položky FP


Pavelková 7.12.: fakturační příkaz – halířové vyrovnání, vystavování dobropisů, nulové faktury – „prosím neplatit“


�Pavelková 7.12.: jak opravit ve FA již zaúčtovaný DL(špatný), špatnou cenu, kusy – rozdíl částky
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