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Pracovisté FN Olomouc Usek nelékafskych obori — Oddéleni o$etfovatelstvi

- vysokoskolsky stupen vzdélani v oboru pedagogika,

KvalifikaCni pfedpoklady psychologie
- Prace s PC
Platova tfida 10 Nadfizena funkce: vedouci Oddéleni osetfovatelstvi

Cislo funkce 1.01.12

Podfizena funkce: dobrovolnici

Charakteristika pracovniho mista

Realizace dobrovolnického programu doplfujici l&Cebny proces, ovliviiujici poskytovani zdravotnich
sluzeb smérem k duraznéj$i podpofe zdravi pacientd, ke zvysovani spokojenosti pacientli, osob
pacientum blizkych a sniZeni zatéze zdravotnickych pracovnikd.

Popis pracovnich &innosti

Odborné &innosti:

zpracovani zakladnich statistickych dat

dodrzuje v8echny zasady spravné ¢innosti tak, aby nemohlo dojit k poSkozeni jména

zaméstnavatele

dodrzuje hygienicko-protiepidemicky rezim v souladu se zvlastnimi pravnimi pfedpisy
dodrzuje zasady BOZP, PO

respektuje prava pacientl, chartu prav déti, prava kriticky nemocnych, prava dusevné
nemocnych

zabranuje Uniku informaci o pacientech, véetné informaci z NIS

Specialni kompetence:

provadi nabdr a vybér vhodnych dobrovolnikl pro dobrovolnicky program, vedeni vstupnich
pohovorl se zajemci o dobrovolnickou &innost, vede dokumentaci a zajistuje administrativni
Ukony spojené s registraci novych dobrovolnik

vede databazi dobrovolnik(i pro pravidelnou a jednorazovou &innost, zajistuje pojisténi
dobrovolnikl a jeho aktualizace

organizuje Uvodni Skoleni pro nové dobrovolniky a zajistuje jejich Gcast, vede vstupni
Skoleni dobrovolniku

organizuje supervizni setkani pro dobrovolniky a supervizni podporu dobrovolnikl, poskytuje
individualnich konzultaci pro dobrovolniky

organizuje a vede pracovni setkani a seminare tykajici se dobrovolnického programu pro
zdravotnicky personal

uvadi dobrovolniky na oddéleni a seznamuije je s kontaktni osobou daného oddéleni

zpracovava a aktualizuje rozpis a harmonogram dochazky dobrovolnikii na jednotliva
oddéleni, koordinuje a dohlizi nad fungovanim dobrovolnik(l na oddéleni, resi provozni
zalezitosti s dobrovolniky (umisténi registragnich karet dobrovolnik(, zaznamového
dochazkového listu, aktualizace rozpisu a harmonogramu dochazky dobrovolnikl na
oddéleni)

spolupracuje a komunikuje s kontaktnimi osobami v oblasti aktualizace poptavky a napiné
dobrovolnickych &innosti

zajistuje pomUcky k dobrovolnické &innosti
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- organizuje se nebo se podili na zajisténi jednorazovych dobrovolnickych akci pro pacienty,
na tvorbé informaénich materiall, jejich distribuce v ramci nemocnice i pro vefejnost,
propagace dobrovolnického programu uvnitf i vné nemocnice

- propaguje dobrovolnicky program ve spolupraci s Odborem marketingu FNOL a komunikace
se sponzory

- shromazduje statistické udaje a pfipravuje podklady pro zpravy o dobrovolnické ¢innosti
- U&astni se na vzdélavacich aktivitach uréenych pro koordinatory dobrovolnikd

- zajistuje evaluaci dobrovolnické ¢innosti, odpovida za vedeni a zpracovani evaluaénich dat
a statistiky souvisejici pfimo s dobrovolnickymi ¢innostmi

Podpisova prava:
- personalni agenda podfizenych

.

- dokumenty tykajici se Cinnosti dobrovolnického centra

Ostatni €innosti
- znalost prace s PC
- zdokonaluje vystupy své prace, zdokonaluje se soustavnym vzdélavanim
- respektuje zasady efektivnosti, ucelnosti a hospodarnosti provozu nemocnice
- respektuje kooperativni vazby a zasady tymoveé prace, loajalnost k organizaci a zvySovani
firemni kultury, plni dohodnuté terminy
- minimalizuje dopady na Zivotni prostfedi (tfidéni odpadu, Setfeni energii apod.)
- povinnost absolvovat pravidelné zdravotni prohlidky dle pfidélené kategorie prace
- zu&asthuje se povinnych periodickych Skoleni KPR, BOZP, PO, hygiena rukou, atd....

Vykonava dalsi prace z povéreni nadfizeného zaméstnance vyplyvajici z charakteru
zastavaného mista a potfeb zaméstnavatele.

Prohlaseni zaméstnance: Prohlasuji, Ze jsem byl/a seznamen/a s pracovnim radem, organizaénim
radem a pfislusnymi obecné zavaznymi predpisy potfebnymi pro vykon mé prace a vzal/a jsem na
védomi, Ze tento popis navazuje na mou pracovni smiouvu s FN Olomouc.

V Olomouci dne: 15. 4. 2021

Vedouci Utvaru (nadfizeny): Zameéstnanec povéfeny vykonem pracovniho
mista:

Mgr. Petra Stejskalova Mgr. Katefina Bombikova

Jméno, pfijmeni, titul Jméno, pfijmeni, titul

Mgr. Petra Stefskalova
Vedougf oddéleryzé‘etiovgtelstvi .
Fakultnf nemoghice. Olsmouce o

Rozdélovnik:

1 x zaméstnanec

1 x nadfizeny vedouci zaméstnanec pracovisté
1 x osobni spis
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